
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ
ในราชอาณาจักร

แจงเวียน/ชี้แจงระเบียบตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับการเบิกจายเงิน

กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ
พรบ.คาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และแกไขเพ่ิมเติม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550
และแกไขเพ่ิมเติม
หนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ

เดินทางไปราชการช่ัวคราว (ม.13)
ปฏิบัติราชการปกตินอกสถานท่ีต้ังสํานักงาน
สอบคัดเลือก รับการคัดเลือก
ชวยราชการ รักษาการในตําแหนง รักษาราชการแทน
ขาราชการประจําตางประเทศระหวางอยูไทย
เดินทางขามแดนช่ัวคราวตามขอตกลงระหวางประเทศ

สิทธิ ไดรับคาใชจายเกิดข้ึนต้ังแตวันท่ีไดรับอนุมัติเดินทาง (ม.8)
ผูมีอํานาจอนุมัติ : อนุมัติระยะเวลาเดินทางลวงหนา/หลังเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ
ตามความจําเปน
ผูไดรับอนุมัติใหลากิจ/พักผอน ตองขออนุมัติระยะเวลาดังกลาวในการเดินทางดวย

เดินทางไปราชการช่ัวคราว (ม.14)
เบ้ียเล้ียงเดินทาง
คาเชาท่ีพัก
คาพาหนะ
คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจาย เน่ืองในการเดินทางไปราชการ

การนับเวลาเพ่ือคํานวณเบ้ียเล้ียง (ม.16)
ออกจากท่ีอยูหรือท่ีทํางานปกติจนกลับถึงท่ีอยูหรือท่ีทํางานปกติ
กรณีพักแรม 24 ชม. เปน 1 วัน เกิน 6 ชม.นับเปนคร่ึงวัน
กรณีเดินทางลวงหนาเน่ืองจากลากิจ/พักผอน กอนปฏิบัติราชการใหนับต้ังแต
เร่ิมปฏิบัติราชการ
กรณีไมเดินทางกลับหลังปฏิบัติราชการเสร็นส้ินเน่ืองจากลากิจ/พักผอนใหนับ
วันส้ินสุดเวลาปฏิบัติราชการ



ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท
   ท่ัวไป      : ปฏิบัติงาน, ชํานาญงาน, อาวุโส
   วิชาการ    : ปฏิบัติการ, ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ
   อํานวยการ  : ตน

240

   ท่ัวไป      : ทักษะพิเศษ
   วิชาการ    : เช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ
   อํานวยการ  : สูง
   บริหาร     : ตน, สูง

270

ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท
   ท่ัวไป      : ปฏิบัติงาน, ชํานาญงาน, อาวุโส
   วิชาการ    : ปฏิบัติการ, ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ
   อํานวยการ  : ตน

800

   ท่ัวไป      : ทักษะพิเศษ
   วิชาการ    : เช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ
   อํานวยการ  : สูง
   บริหาร     : ตน, สูง

1,200

ประเภท : ระดับ
อัตรา / บาท

หองพักคนเดียว หองพักคู
   ท่ัวไป      : ปฏิบัติงาน, ชํานาญงาน, อาวุโส
   วิชาการ    : ปฏิบัติการ, ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ
   อํานวยการ  : ตน

1,500 850

   ท่ัวไป      : ทักษะพิเศษ
   วิชาการ    : เช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ
   อํานวยการ  : สูง
   บริหาร     : ตน, สูง

2,200 1,200

   วิชาการ    : ทรงคุณวุฒิ
   บริหาร     : สูง 2,500 1,400

คาเบ้ียเล้ียง (เหมาจาย) ในประเทศ

คาเชาท่ีพัก (ม.17)
จําเปนตองพักแรม หามเบิก กรณีพักในยานพาหนะ หรือทางราชการจัดท่ีพักให
ผูเดินทางเบิกคาเชาท่ีพัก เหมาจาย หรือจายจริง
ทองท่ีท่ีมีคาครองชีพสูง / เปนแหลงทองเท่ียว หัวหนาสวนราชการอนุมัติใหเบิกเพ่ิมได
ไมเกิน 25%
การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะตองเลือกเบิกคาเชาท่ีพักในลักษณะเดียวกันท้ังคณะ
เบิกไดไมเกิน 120 วันนับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินขอปลัดกระทรวง

*เบิกไดไมเกิน 120 วัน นับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินขอปลัดกระทรวง

รบ.กค. (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2554
(บัญชีหมายเลข 2)

คาเชาท่ีพักในประเทศ (เหมาจาย) รบ.กค. (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2554
(บัญชีหมายเลข 3)

คาเชาท่ีพักในประเทศ (จายจริง) คาเชาท่ีพักในประเทศ (จายจริง)
(บัญชีหมายเลข 3)



คาพาหนะประจําทางรถไฟ (รบ.กค. ขอ 9)
รถไฟประเภทรถดวน ดวนพิเศษ ช้ันท่ี 1 น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป)

ประเภท : ระดับ
้ ท่ัวไป     : ชํานาญงาน, อาวุโส, ทักษะพิเศษ
 วิชาการ   : ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ, เช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ
 อํานวยการ : ตน, สูง
 บริหาร    : ตน, สูง

หลักปกติ ใหใชยานพาหนะประจําทางเบิกเทาท่ีจายจริงและประหยัด
ขอยกเวน 

ไมมียานพาหนะประจําทาง
มีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนราชการ
ใชพาหนะอ่ืนได (พาหนะรับจางฯ) แตตองช้ีแจงเหตุผลความจําเปน

คาเชาท่ีพัก 
หลักจายตริง ระดับ 8 ลงมาหรือตําแหนงประเภทท่ัวไป ปฏิบัติงาน ชํานาญงาน อาวุโส
ประเภทวิชการ ปฏิบัติการ ชํานาญการ ชํานาญการพิเศษ
ประเภทอํานวยการ ตนลงมาใหพักคู
เวนแต ไมเหมาะสมหรือมีเหตุจําเปน
      1. ตางเพศ มิไดเปนคูสมรส
      2. เปนโรคติดตอ
      3. มีสิทธิการเบิกตางอัตรากัน

คาพาหนะ 
คาพาหนะ (ม.14)

คาโดยสาร คาเชายานพาหนะ
คาเช้ือเพลิง คาระวางบรรทุก
คาจางคนหาบหามส่ิงของ ของผูเดินทาง

นิยามพาหนะประจําทาง
บริการท่ัวไปประจํา
เสนทางแนนอน
คาโดยสาร คาระวางแนนอน

คาพาหนะ (ม.22)

คาพาหนะรับจาง
(หนังสือ ก.ค. ท่ี กค0409.6/ว42 ลว.26 ก.ค. 2550)

ไป - กลับ ระหวางท่ีอยู ท่ีพัก หรือท่ีทํางาน กับสถานียานพาหนะประจําทาง/สถานท่ี
จัดยานพาหนะ

     - ภายในจังหวัดเดียวกัน ไมกําหนดวงเงิน
     - ถาขามเขตจังหวัด
         *เขตติดตอ หรือผาน กทม. เท่ียวละไมเกิน 600 บาท
         *เขตติดจังหวัดอ่ืน เท่ียวละไมเกิน 500 บาท

ไป - กลับ ระหวางท่ีอยู ท่ีพัก กับสถานท่ีปฏิบัติราชการ(ยกเวนการสอบคัดเลือก)
ภายในจังหวัดเดียวกัน วันละไมเกินสองเท่ียว ภายในเขต กทม.



คาพาหนะสวนตัว
ตองไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา และตองใชพาหนะสวนตัวตลอดเสนทางจึงจะมีสิทธิเบิก
เงินชดเชย
กรณีไมสามารถใชพาหนะสวนตัวไดตลอดเสนทาง ตองช้ีแจงเหตุผลความจําเปนตอผูบังคับ
บัญชาเพ่ืออนุญาต
อัตราเงินชดเชย (หลักเกณฑ)
     - รถยนต กม. ละ 4 บาท
     - รถจักรยานยนต กม. ละ 2 บาท
คํานวณระยะทางตามเสนทางกรมทางหลวง/หนวยงานอ่ืน ถาไมมีใหผูเดินทางรับรองเสนทาง
ส้ันตรงปลอดภัย

เคร่ืองบิน
คําส่ังกรมพัฒนาท่ีดิน ท่ี 630/2565 เร่ืองมอบอํานาจใหรองอธิบดี

ขอ 3 มีอํานาจอนุมัติใหขาราชการ ระดับอาวุโส (ยกเวน ผอ.สถานีพัฒนาท่ีดิน)
ระดับชํานาญการ ปฏิบัติการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา ซ่ึงสังกัดหนวยงาน

     ท่ีอยูภายใตการกํากับดูแล เดินทางไปราชการโดยเคร่ืองบิน ในกรณีจําเปนเรงดวน
     เวนแต เดินทางไปกับคณะอธิบดี รองอธิบดี ผอ.กอง/สํานัก ผอ.กพร. ผอ.ตสน.

ประเด็นท่ีพบบอย ๆ
การใชพาหนะสวนตัวในการเดินทางไปราชการ

เจาหนาท่ีขออนุมัติเดินทางไปราชการ โดยใชพาหนะสวนตัวครอบคลุมท้ังปงบประมาณ
มีการเบิกคาใชจายในการขนยายส่ิงของสวนตัว กรณียายตามคํารองขอของตนเอง ซ่ึงเปนการเบิกเกินสิทธฺ

การเดินทางไปราชการ
การเดินทางไปราชการนอกเขตพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยไมมีหลักฐานแสดงเหตุอันควรและไมมีแผนปฏิบัติงาน
หลักฐานการเบิกจาย พบวา 

      - บิลคาน้ํามันเช้ือเพลิงจากปมน้ํามันเดียวกัน วันท่ีเดียวกัน น้ํามันเช้ือเพลิงชนิดเดียวกัน ราคาตอหนวย 
         แตกตางกันอยางมีนัยสําคัญ
      - หลักฐานการจายคาน้ํามันเช้ือเพลิงเปนใบสงของ/บิลเงินสด (บิลซ้ือขายท่ัวไปตามทองตลาด)

หลักการเดินทางไปราชการนอกพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ (ผอ.สพด.) ไมไดขออนุมัติจาก ผอ.สพข.
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ

มีการเบิกคาใชจายในการขนยายส่ิงของสวนตัว กรณียายตามคํารองขอของตนเอง ซ่ึงเปนการเบิกเกินสิทธ์ิ
เดินทางไปราชการเบิกคาเบ้ียเล้ียง คาท่ีพัก คาพาหะเกินสิทธ์ิ
การเบิกคาพาหนะ (รับจาง) ในใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินไมระบุช่ือ ท่ีอยูของสถานท่ีพัก ซ่ึงมีผลตอ
การคํานวณอัตราคารถรับจาง

สถานีพัฒนาท่ีดินแพร
 
เบอรติดตอ: 054-597294 
Fax: 054-597509

Email: pre01@ldd.go.th
https://orgweb.ldd.go.th
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