
ประกาศรับสมัคร พนักงานจ้างเหมาบริการ 
ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ 
----------------------------- 

ด้วยสถานีพัฒนาท่ีดินพังงา  ส านักงานพัฒนาท่ีดินเขต 11 กรมพัฒนาท่ีดิน  มีความประสงค์ 
รับสมัครพนักงานจ้างเหมาบริการ ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีธุรการ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ต าแหน่งที่เปิดรับสมคัร  
    พนักงานจ้างเหมาบริการ  ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีธุรการ  จ านวน  1  อัตรา 

  
2. ระยะเวลาในการจ้างและการจ่ายเงินค่าจ้าง  
     2.1  ระยะเวลาการจ้าง   1 ปี  

              2.2  อัตราค่าตอบแทน  12,000  บาท/เดือน  
 

3. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
3.1 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ รับ – ส่ง ลงทะเบียน เอกสารราชการ 
3.2 จัดส่งเอกสารให้ส่วนราชการและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทั้งภายในและภายนอก 
3..3 ค้นหา ติดตาม จัดเก็บเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร หลักฐาน    
       รวบรวม ข้อมูล และสถิติที่เกี่ยวข้อง รวมท้ังจัดพิมพ์และตรวจทานหนังสือ  
       เอกสารต่าง ๆ บันทึกข้อมูลทุกประเภทลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
3.4 จัดการผลิตเอกสารเพื่อใช้ในการประชุมต่าง ๆ 
3.5 จัดเตรียมและอ านวยความสะดวกด้านต่าง ๆ ในการจัดประชุม 
3.6 ดูแลการเบิกจ่ายวัสดุ การดูแลรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ 
3.7 ปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
4. สถานที่ปฏิบัตงิาน  

สถานีพัฒนาท่ีดินพังงา 86 หมู่ 7 ต าบลนาเตย อ าเภอท้ายเหมือง จังหวัดพังงา     
         

5. คุณสมบัติของผู้สมัคร  
    5.1 คุณสมบัติทั่วไป  

(1) เป็นบุคคลธรรมดาผู้มีสัญชาติไทย  
(2) มีอายุไม่ต่ ากว่า 20ปี ไม่เกิน 35 ปี   
(3) ไม่เป็นผู้ติดสิ่งเสพติดให้โทษ หรือพิษสุราเร้ือรัง  
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(4) ไม่เป็นผู้ทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้  ไม่ไร้ความสามารถหรือ       
    จิตฟั่นเฟือน  ไม่สมประกอบ  
(5) ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างของ 

หน่วยงานอืน่ของรัฐรัฐวิสาหกิจหรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น รวมท้ังพระภิกษุ  
สามเณร  นักพรต  หรือนักบวช  

(6) ไม่เป็นผูด้ ารงต าแหน่งทางการเมือง  กรรมการพรรคการเมือง  หรือเจ้าหน้าท่ี  
ใน พรรคการเมือง  

(7) ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก  เพราะกระท า 

ความผิดทางอาญาเว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไม่
เป็นผูบ้กพร่อง  ในศีลธรรมอันดีจนเป็นท่ีรังเกียจของสังคม  

(8) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  และไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก  หรือไล่ 

ออกจากส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ  

     5.2 คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง  
           วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่า ปวส. ทุกสาขา 
 
 6. การรับสมัคร  
         6.1 วัน  เวลา  และสถานที่รับสมคัร  

       เปิดรับสมัครตั้งแต่วันที่ 12 – 21  มีนาคม  2568 โดยผูท่ี้มีความประสงค์ 
จะสมัครพนักงานจ้างเหมาบริการรายบุคคลของสถานีพัฒนาท่ีดินพังงา สามารถสมัครได้  2  ช่องทาง  ดังนี้  

                (1) สมัครด้วยตนเองท่ีสถานีพัฒนาท่ีดินพังงา   
                  (2) สมัครผ่านทาง  Google  Form  ตาม  QR  Code  ท้ายประกาศรับสมัคร  
    6.2 เอกสารและหลักฐานท่ีต้องน ามาย่ืนพร้อมใบสมัครในวันสัมภาษณ์  

(1) ใบสมัคร  (กรอกใบสมัครต้นฉบับ  ส่งท่ี สถานีพัฒนาท่ีดินพังงา)   
(2) รูปถ่ายหน้าตรง  ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นด า  

                           ขนาด 1 นิ้ว  ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน     จ านวน  1  รูป  
(3) ส าเนาหลักฐานวุฒิการศึกษา                                    จ านวน  1 ฉบับ  
(4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน  1 ฉบับ 
(5) ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน  1 ฉบับ 
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(6) ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน     จ านวน  1  ฉบับ  
(7) ส าเนาหลักฐานอื่นๆ  เช่น  หลักฐานรับรองผ่านการ  
     ใบส าคัญการสมรส ทะเบียนหย่า  ใบเปลี่ยนชื่อ  -  สกุล  เป็นต้น จ านวน  1 ฉบับ

  ท้ังนี้  ให้ผู้สมัครเขียนรับรองส าเนาถูกต้องและลงลายมือชื่อก ากับหลักฐานทุกฉบับ  
 

7. ก าหนดวัน  เวลา  และสถานที่ในการสอบสัมภาษณ์  
    สถานีพัฒนาท่ีดินพังงา จะแจ้งชือ่ผูม้ีสิทธิ์สัมภาษณ์ภายในวันท่ี 24 มีนาคม 2568   

 (ในเวปไซต์ https://orgweb.ldd.go.th/pna ) และก าหนดการสอบสัมภาษณ์ ในวนัท่ี 26 มีนาคม  
2568 เวลา 09.30 น. เป็นต้นไป ณ  สถานีพัฒนาที่ดินพังงา  
 

8. วิธีการคัดเลือก  
              สอบสัมภาษณ์  เพ่ือวัดความรู้ความสามารถ  และความเหมาะสมกับต าแหน่ง  
 

9. สอบถามข้อมูลเพิ่มเตมิได้ที่  
    สถานีพัฒนาท่ีดินพังงา 86  หมู่ 7 ต าบลนาเตย อ าเภอท้ายเหมือง จังหวัดพังงา     

      โทร  0 7646 1532   
          ----------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://orgweb.ldd.go.th/pna


ใบสมัครงาน 
พนักงานจ้างเหมาบริการ 

1. ค าน าหน้านาม............................ชื่อ.....................................นามสกุล...................................................
2. วัน เดือน ปี เกิด วันที่....................เดือน.....................................................พ.ศ................. ..................
    อายุนับถึงวันสมัคร........................ปี............................................เดือน...................................วัน  
    สัญชาติ.........................................เชื้อชาติ..................................ศาสนา............................. ........ 
3. วุฒิการศึกษา/สาขา/สถานศึกษา
    - ปริญญาโท..................................................................................................................... ................................................. 
    - ปริญญาตรี.......................................................................................................................................................... ........... 
    - ประกาศนียบัตร/อื่นๆ.............................................................................................. ...................................................... 
4. มีความประสงค์จะขอสมัครงานในต าแหน่ง........................................................................................ ...............................
5. ประสบการณ์การท างาน (โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบเอกสารประกอบ)
............................................................................................................................. .................................................................. 
......................................................................................................................................................................... ...................... 
........................................................................................................... .................................................................................... 
6. ที่อยู่ปัจจุบัน บ้านเลขท่ี............................อาคาร/หมู่บ้าน.................................................ถนน.. ......................................
    ต าบล/แขวง............................................อ าเภอ/เขต.......................................................จังหวัด... .................................. 
    รหัสไปรษณีย์................................โทรศัพท์ (บ้าน)................................. ......โทรศัพท์เคลื่อนที่........................................ 
    e-mail address……………………………………………………………………………… 
7. ชื่อ-นามสกุล บิดา................................................................................อาชีพ............................ ........................................
    ชื่อ-นามสกุล มารดา...........................................................................อาชีพ................................ ..................................... 
    ชื่อ-นามสกุล คู่สมรส..........................................................................อาชีพ.....................................................................  
8. สถานที่ท างานครั้งสุดท้าย/ขณะนี้ประกอบอาชีพ................................................................................ .............................
   เหตุผลที่ลาออก............................................................................................................... .................................................. 
9. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปของผู้สมัครงานตามที่ส านักงานสภาความมั่นคงก าหนด และแนบ

เอกสารประกอบการสมัครมาพร้อมนี้แล้ว

ลงชื่อ.................................................................ผู้สมัคร 
      (................................................................) 
วันที่................/............................./.................. 

ส าหรับเจ้าหน้าที่  เลขที่............................. 
วันที่รับใบสมัคร............./............../............ 
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