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เร่ือง การเตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานในช่วงสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญ'ขาการ ผู้ว่าราขการจังหวัด ผู้ว่าราขการ 

กรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี หัวหน้าส่วนราขการ 
ของหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ หัวหน้าหน่วยงานอิสระตามกฎหมายเฉพาะ

สิ่งที่ส่งมาด้วย หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในช่วงสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เบ้ืองต้น
ด้วยขณะน๋ีใกล้สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ส่วนราขการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

หลายแห่งอยู่ระหว่างดำเนินการบันทึกรายการเข้าสู่ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) เป็น'จำนวนมาก เพื่อให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อให้การบันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai 
เป ็นใปด้วยความคล่องตัว มีประสิทธิภาพ และหน่วยงานสามารถดำเน ินการ ได้อย่างครบถ้วน ถูกต้อง 
จึงขอความร่วมมือจากหน่วยงานให้ดำเนินการ ดังน้ี

๑. การบันทึกรายการขอเบิกเงิน ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันจันทร์ท่ี ๓ ๐ กันยายน๒๕๖๗ 
และตรวจสอบรายการขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai ด้วยคำส่ัง NAP_ร๘๐๐๐๐๐๓๔ : รายงานการติดตาม 
สถานะขอเบิก เพื่อตรวจสอบสถานะของเอกสารขอเบิกเงิน การอนุมัติเอกสารขอเบิกเงิน และการประมวลผล 
สั่งจ่ายเงิน ว่าได้ดำเนินการได้อย่างครบถ้วน ถูกต้อง ไม,มีเอกสารที่มืสถานะคงค้างอยู่ที่หน่วยงาน

๒. การบันทึกใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (P0) ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันจันทร์ท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ 
และตรวจสอบเอกสารใบ P 0  ด้วยดำสั่ง N P0_0P : รายงานใบสั่งซื้อ แสดงยอดทั้งสัญญา และยอดคงเหลือ 
เพื่อตรวจสอบการบันทึกใบ P0 ให้ครบถ้วน หากบันทึกซํ้าหรือเกินให้ยกเลิก เพื่อให้ระบบคืนเงินในใบ P0 
ที่จองไว้กลับสู่งบประมาณและแสดงรายงานได้อย่างถูกต้อง กรณีใบ P0 ที่มืการอ้างเอกสารสำรองเงินและได้รับ 
การขยายระยะเวลาการเบ ิกจ ่ายเง ินจากรอบเด ือนม ีนาคม ๒๕๖๗ ซ ึ่งเอกสารสำรองเง ินหมดอายุแล ้ว 
เมื่อดำเนินการยกเลิกใบ P 0  จะได้เอกสารสำรองเงินประเภท PF เลขใหม่ โดยให้เลือกปุม “ประวัติการแก้ไข” 
ของใบ P 0 จะพบบรรทัดรายการที่แจ้งเลขที่เอกสารสำรองเงินประเภท PF เลขใหม่

๓ .  การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย (แบบฟอร์ม บข.๔๔) การบันทึกรายการผลักส่ง 
ปรับหมวดรายจ่ายข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์ม บซ.๔๕) การบันทึกรายการผลักส่งไม่รับตัวเงิน (แบบฟอร์ม บข.๖๖) 
ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จ รวมถึงเอกสารพักรายการขอให้แจ้งกรมบัญชีกลางเพื่อผ่านรายการก่อนวันทำการ 
สุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๕๖๗

๔. การถอนคืนรายได้ค่าปรับของสถานศึกษาที่ได้รับยกเว้น ไม่ต้องนำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
สำหรับการบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินรายได้แผ่นดินเป็นเงินฝากคลัง (แบบฟอร์ม บข.๕๔) ให้ดำเนินการ 
ให้แล้วเสร็จภายในงวดบัญชีของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ที่เปีดอยู่

๕. กรณ ...
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๕. กรณีที่หน่วยงานมีเงินเบิกเกินส่งคืน และประสงค์จะนำเงินงบประมาณดังกล่าวไปใช้ให้ทัน 
ภายในปีงบประมาณ ขอให้นำส่งเงินและบันทึกรายการเงินเบิกเกินส่งคืนในระบบ New GFMIS Thai ให้แล้วเสร็จ 
ภายในวันพุธที่ ๒๕ ก ันยายน ๒๕๖๗ กรณีการส่งคืนผ่านระบบ KTB C o rp o ra te  O nline ให้ตรวจสอบ 
การเบิกเกินส่งคืนว่ามีการอนุมัติรายการ และตรวจสอบจากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการทำรายการสำเร็จ 
ก ับ รายการส ร ุป ความ เคล ื่อน ไห วท างบ ัญ ช ี (e -S ta te m e n t Account information) ท ี่เร ียก จากระบ บ  
KTB Corporate O nline ให้ถูกต้องตรงกัน หากมีการส่งคืนผ่านใบนำฝากเงิน (Pay-in Slip) ให้ตรวจสอบข้อมูล 
ใบรับเงิน (Deposit Receipt) ที่ไต้รับจาก บมจ. ธนาคารกรุงไทย ว่าธนาคารบันทึกข้อมูลถูกต้องตรงกับ 
ประเภทเงินที่ระบุในใบนำฝากเงิน (Pay-in Slip) หรือไม่ หากพบข้อคลาดเคล ื่อนให ้แจ้งธนาคารแก ้ไข 
ให้ถูกต้องทันที ภายในวันที่นำส่งเงิน โดยต้องมีรายการกระทบยอดข้อมูลธนาคาร (CJ) กับข้อมูลของหน่วยงาน 
(Rb) ในระบบด้วย

๖. รายการขอเบ ิกเง ินปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ แต่ได้รับการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารของหน่วยงาบ ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๗ เป็นต้นไป (ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘) ให้หน่วยงาน 
บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน (แบบฟอร์ม ฃจ.๐๕) โดยระบุวันที่ผ่านรายการ ตามวันที่จ่ายเงินจริง (ปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๘)

ทั้งนี้ หากมีข้อสงสัยใบการดำเนินการข้างต้นสามารถติดต่อสอบถามผ่าน C ontact Center 
ของระบบ New GFMIS Thai ไต้ที่หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๐๓๒ ๒๖๓๖ อน่ึง หน่วยงานสามารถดาวน์โหลด 
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในข่วงสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เบื้องต้นได้ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
ที่ปรากฏตาม QR Code ด้านท้ายของหนังสือฉบับนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งหน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ
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