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❑ หลักการโครงการ คู่มือการปฏิบัติงานระดับหน่วยงาน

ควรมีการจัดท าและปรับปรุงให้สอดคล้องกับสภาวการณ์และ
สภาพแวดล้อมของหน่วยงาน แต่อยู่ภายใต้กรอบของกรม
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เจ้าหน้าที่ผู้ขออนุมัติหลักการควรระบุวัตถุประสงค์และ
กิจกรรมการจัดซื้อจัดจ้างให้ชัดเจนว่าเพื่อกิจกรรมใดมีหลักฐาน
ประกอบการจัดซื้อจัดจ้างให้จัดเจน 
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❑ เอกสารหลักฐานผลผลิตจากกิจกรรม/โครงการควรมีความชัดเจน
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❑ กิจกรรม/โครงการเดียวกันได้รับงบประมาณพร้อมกัน 
ความต้องการพร้อมกัน พื้นที่ด าเนินงานติดต่อกัน/บริเวณ
เดียวกัน ต้องจัดซื้อจัดจ้างพร้อมกัน ตามระเบียบพัสดุ
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❑ การประกันความช ารุดบกพร่องของพัสดุ

กิจกรรมระบบอนุรักษ์ดินและน้ า (ด าเนินการเอง/จัดจ้าง
วิธีเฉพาะเจาะจง) ข้อตกลงงานจ้างควรระบุระยะเวลาประกัน
ความช ารุดบกพร่องเพื่อประโยชน์ของทางราชการ
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เหตุผลและความจ าเป็นในรายงานขอซื้อขอจ้าง ต้องระบุ
วัตถุประสงค์ในการด าเนินการและระบุว่าเพื่อกิจกรรมใดให้
ชัดเจน (ถ้ามี) เช่น ใช้ในกิจกรรมโครงการใด ซึ่งมีผลต่อการ
วิเคราะห์รายการบัญชีแยกประเภท
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การด าเนินงานกิจกรรม/โครงการทุกพื้นที่ เช่น ระบบอนุรักษ์
ดินและน้ าทั้งวิธีกลและวิธีพืช เป็นต้น หน่วยงานต้องจัดท าหมุดหมาย
พิกัดและแผนที่พื้นที่ เป็นรายเกษตรกร/รายแปลง เพื่อเป็น
ฐานข้อมูลการด าเนินงานส าหรับการจัดท าข้อมูลในระบบ
สารสนเทศกรม/หน่วยงาน
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กิจกรรม/โครงการที่ด าเนินงานปรับปรุงคุณภาพดินหรือ
พัฒนาพื้นที่การเกษตร หน่วยงานต้องมีข้อมูลค่าวิเคราะห์ดิน                  
(PH ธาตุ อาหาร) ก่ อนและหลั งด าเนิ นงาน โดยแสดงผล                             
การเปรียบเทียบให้ชัดเจนตามช่วงระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลัก
วิชาการ เพื่อวัดผลลัพธ์ของกิจกรรม/โครงการ เช่น กิจกรรมการปลูก
ไม้ยืนต้น เป็นต้น
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กรณีมีการเปลี่ยนแปลงจ านวนเป้าหมายหรือพื้นที่ด าเนินงาน
กิจกรรม/โครงการไปจากแผนการปฏิบัติงาน(เดิม) เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบโครงการ ต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงต่อผู้มีอ านาจก่อน
ด าเนินการต่อไป
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เกณฑใ์นการพจิารณาคัดเลอืกเกษตรกร



ค่าใช้จ่ายเดินทาง

• การเดินทางไปติดต่อประสานงาน เป็นค่าใช้จ่ายบริหารงาน
• การเดินทางไปราชการ ไม่ระบุพิกัด หมู่บ้าน ต าบล อ าเภอ ตรงกับแผนปฏิบัติงาน
• แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายเดินทาง แบบ 8708 ส่วนที่ 1 หน้า  2 ถ้าเดินทางเป็นคณะ            

ไม่ต้องลงลายมือชื่อ
• แบบ  8708 ส่วนที่ 2 ไม่ระบุ ว/ด/ป ที่รับเงิน/จ่ายเงิน/ ระบุไม่เหมือนกันทุกคน
• หมายเหตุ (แบบ 8708 ส่วนที่ 1 ส่วนที่ 2) ไม่ระบุรายละเอียดที่แตกต่าง



ค่าใช้จ่ายเดินทาง

• ใบเสร็จค่าน  ามัน ครบรายการไม่ต้องมีใบรับรองการจ่ายจริง
• การเดินทางนอกพื นที่ตามภารกิจ ต้องมีเหตุทางราชการ เช่น หนังสือเชิญ  
• การพักค้าง ต้องดูตามภารกิจงาน ลักษณะงาน ระยะเวลา ระยะทาง ตามความจ าเป็น 

เหมาะสม ประหยัด ระยะทางบางแห่งไม่ไกล
• การเดินทางไปวัน จ - ส/พฤ – อา ต้องมีเหตุของทางราชการ
• ระยะทางไม่สอดคล้องกับแผน แผนระบุอ าเภอต่างๆไม่ชัดเจน



ค่าใช้จ่ายอบรม

• ต้องได้รับอนุมัติตัวบุคคล (จนท.สพข./สพด.)
• เดินทางระยะเวลาเกินความจ าเป็น (จัดอบรม 21-23 ส.ค. 65 เดินทาง 20-25 ส.ค. 65)
• การเดินทางไม่ปกติ เดินทาง 6 คน (ขึ นรถประจ าทาง พัทยา-สายใต,้ สายใต-้ภูเก็ต, 

ภูเก็ต-พัทยา)
• การพักค้าง ต้องพักคู่ กรณีสพข.อนุมัติตัวบุคคลภาพรวมเขต ต้องจัดให้พักคู่                  

(คนละสพด.) เดินทางร่วมกัน

การเดินทางไปประชุมวิชาการ
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- การเขียนโครงการ สพข./สพด.
- แบบฟอร์มไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง เช่น ใบส าคัญรับเงิน ใบลงทะเบียน แบบ บก.111
- ไม่มีการอนุมัติตัวบุคคล
- บิลน้ ามัน ระบุเวลาไม่สอดคลอ้งกับใบเบิก คชจ. เดินทาง
- ใบเบิกคชจ.เดินทาง (8708 ส่วนที่ 1) มีเพิ่ม ระบุ “ค่าอาหาร”
- การเดินทางไปเปน็วิทยากร ไม่มีหนังสือเชิญ
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- ไม่มีแผนงานการปฏิบัติงาน
- ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพสัดุยังไม่ชัดเจน (ถังพลาสติก 120 ลิตร 

กากน้ าตาลก าหนดค่าความหวาน)
- ไม่มีวัสดุการเกษตรอื่นเป็นส่วนผสมประกอบเป็นน้ าหมัก เช่น พืชผัก ผลไม้ ต่างๆ
- ช่วงเวลาจัดซื้อถัง และกากน้ าตาล ไม่สอดคล้องกับช่วงเวลาแต่รายงานผลส าเรจ็

ใน สงป.301
- ภาพถ่ายถังหมัก ระบุข้อความ ควรให้ตรงกับกิจกรรม/โครงการที่ด าเนินการ

กิจกรรมที่ด าเนินงานในลักษณะการผลิตน้ าหมักชวีภาพ
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ข้อควรระวังในการด าเนินงาน

- ไม่มีแผนการก าหนดพื้นที่เป้าหมายปลูก
- ร่างขอบเขตของงานจ้างขั้นตอนการปลูกในพื้นที่เป้าหมายไม่ชัดเจน เช่น 
มิได้ระบุจ านวนกล้าที่ปลูกในพื้นที่เป้าหมายแต่ละจุดให้ชัดเจน
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- แปลงขยายพันธุ์ทับซ้อนกับแปลงขยายแฝกเพื่อแจกจ่ายหรือไม่ 
- แปลงขยายพันธุ์ของปี 64 กับ ปี 65 เป็นแปลงเดียวกัน หรือไม่ ?

ควรจัดท าแผนผังแปลงขยายพร้อมก าหนดหมุดหมายค่าพิกัดให้ชัดเจน 
- การพิจารณาศักยภาพของผู้รับจ้างในการจัดท าแปลงขยาย
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ขั้นตอนการจัดท าแปลงขยาย
การก าหนดร่างขอบเขตของงานจ้างขยายพันธุ์หญ้าแฝก
- การระบุลักษณะกล้าพันธุ์ที่ต้องการ (ชนิดพันธุ์  กล้าพันธุ์ที่แข็งแรง)
- ลักษณะการปลูก จ านวนกล้า/หลุม  ระยะห่าง/หลุม
- แผนขั นตอนการบ ารุงรักษาหลังการปลูกลงในแปลงขยาย 
(ระยะเวลาการให้น  าขั นตอนระยะเวลาการใส่ปุ๋ยอินทรีย์)
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- ก าหนดค่าขนส่ง/กล้าขั นตอนการขยายพันธ์ุไม่ชัดเจนจากจุดใด – ไปจุดใด
- แหล่งน  าที่ใช้ในการบ ารุงดูแลรักษาจากที่ใด
- ไม่มีหลักฐานขั นตอนการด าเนินงานประกอบการตรวจรับ เช่น อัตราการใช้ปุ๋ยคอก
- ไม่มีหลักฐานขั นตอนการดูแลบ ารุงรักษา พร้อมทั งซ่อมแซมแนวปลูกที่เสียหายให้
เจริญเติบโตครบถ้วน ( รายการปลูกซ่อมกล้าละ 0.2 บาท)
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ขั้นตอนการปลูกในพื้นที่เป้าหมาย
- การก าหนดร่างขอบเขตของงานปลูกหญ้าแฝกไม่ชัดเจน เช่น วิธีการปลูกใน
แต่ละพื้นที่เหมือนหรือแตกต่างกันอย่างไร การระบุลักษณะการปลูก ระบุ
จ านวนกล้าที่ปลูกในพื นที่เป้าหมายแต่ละจุดให้ชัดเจน (กี่แถว ระยะความยาว 
ลักษณะการปลูกริมคลอง ปลูกพื นที่ลาดชัน ริมถนน เป็นต้น)
- ก าหนดพื นที่ปลูกให้ชัดเจน ชื่อสถานที่ หมู่ท่ี หมู่บ้าน ต าบล อ าเภอ

ระบุหมุดหมายค่าพิกัด เพื่อใช้เป็นข้อมูลระบุในข้อตกลงการจ้าง
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- การดูแลรักษาแฝกต้องสามารถขยายแตกกอ/หลุมอย่างน้อย กอละ...........
ระยะความสูงเพื่อให้แฝกตามจ านวนป้าหมายที่ก าหนด
- การขุดแยกหน่อต้องเป็นกล้าที่สมบูรณ์แข็งแรงพร้อมน าไปปลูกที่พื นที่
เป้าหมาย
- การขุดแยกหน่อเพื่อน าปลูกในพื นที่เป้าหมายต้องมีขั นตอนการดูแลบ ารุง   
ให้รากแข็งแรง 
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- แผนขั นตอนการบ ารุงรักษาหลังหลังการปลูกในพื นที่เป้าหมาย                  
(ขั นตอนระยะเวลาการใส่ปุ๋ยระยะเวลาการน  า การปลูกซ่อมแซม)

- หลักฐานขั นตอนการด าเนินงานประกอบการตรวจรับในการดูแล
บ ารุงรักษาพร้อมทั งซ่อมแซมแนวปลูกที่เสียหายให้เจริญเติบโตครบถ้วน
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- หลักฐานบันทึกแจ้ง – ส่งมอบพื้นที่ปลูกให้กับชุมชน/ท้องถิ่น/หน่วยงานที่
รับผิดชอบพื้นที่ปลูก
- การรายงานผลการติดตามผลการด าเนินการ (โครงการระบุมีขั้นตอนการ

ติดตาม และประเมินผล/เก็บข้อมูลทางวิชาการ สรุปรายงานผลการด าเนินงาน
ตัวชี้วัดด้านคุณภาพ ระบุท าให้ดินมีความชุ่มชื้นร้อยละ 80)
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บันทึกผลการด าเนินงานในระบบบริหารและติดตามโครงการปลูกหญ้าแฝก (Vetiver 
Grass Tracking: VGT)

ระบุพื้นที่ปลูก  วันที่ปลูก ไม่ตรงกับเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง  





ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ

1. พื นท่ีเป้าหมายปลูกหญ้าแฝก พบว่า

(1) การด าเนินการผลิตหญ้าแฝกเพื่อปลูกมีหลายหน่วยงาน

ปรับเปลี่ยนพื นที่เป้าหมาย

(2) ขาดข้อมูลในการพิจารณาคัดเลือกพื นที่ปลูกหญ้าแฝก   

ที่เหมาะสมตามหลักวิชาการ
(3) การติดตามและประเมินผลในเชิงวิชาการ                    

ยังขาดความต่อเนื่อง

1. การด าเนินการ
(1) การด าเนินการปลูกหญ้าแฝกเพื่อป้องกันการชะล้าง

พังทลายของดิน เมื่อมีการปรับเปลี่ยนพื นที่ควรมีการแจ้งกรม
เพื่อให้มีข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วนน าไปบริหารจัดการ
ในการติดตาม และก ากับดูแลได้อย่างมีประสิทธิภาพ

(2) การก าหนดพื นที่ เป้ าหมายปลูกหญ้าแฝก
ในเอกสารโครงการควรระบุข้อมูลทางวิชาการสนับสนุน
ในการพิจารณาคัดเลือกพื นที่ เพื่อให้สามารถก าหนดวิธีการ
ปลูกหญ้าแฝกได้เหมาะสม  กับสภาพพื นที่ที่มีปัญหา

(3) เห็นควรจัดท าป้ายโครงการที่แสดงข้อมูล            
ทางวิชาการและวัตถุประสงค์ของการปลูกหญ้าแฝก           
ในพื นที่เป้าหมาย
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ข้อตรวจพบ

ข้อเสนอแนะ

2. การเลือกใช้รหัส – ชื่อสินค้าหรือบริการ (รหัส GPSC)     
ในระบบการจัดซื อจัดจ้างของขั นตอนการจ้างเหมาขุดแยก
หญ้าแฝกพร้อมขนส่ง (ปลูกหญ้าแฝกพร้อมดูแลซ่อมแซม)
ไม่ เป็นแนวทางเดียวกัน (หน่วยงานเลือกใช้รหัส GPSC
แตกต่างกัน เช่นบริการต้นกล้า 70111709 บริการปลูกหญ้า
70111711 การจ้างงาน 93141800 เป็นต้น)

2 . หน่วยงานแต่ละแห่ งควรเลือกใช้ รหัส GPSC
ให้เป็นไปแนวทางเดียวกัน และตรงกับลักษณะ/ประเภท
ของพัสดุที่ด าเนินการจัดซื อจัดจ้าง เพื่อให้กรมบัญชีกลาง
สามารถน าไปใช้ประโยชน์ในการวิเคราะห์ต้นทุนของสินค้า
และบริการประกอบข้อมูลการจัดสรรงบประมาณโดยผ่าน
ระบบ GFMIS ต่อไป 
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ข้อตรวจพบ

ข้อเสนอแนะ3. การรับหลักฐานการจ่ายเงิน (บิลเงินสดบางฉบับ)
จากผู้รับจ้าง รายการจ้างขุดแยกหน่อกล้าหญ้าแฝก       
ไม่ระบุชื่อ - ที่อยู่ของส่วนราชการซึ่งเป็นผู้จ่ายเงิน 

3. ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดควรต้องมีรายละเอียด
รายการครบถ้วน สมบูรณ์ เพื่อใช้ประกอบเป็นหลักฐาน
ประกอบการจ่ ายตามระเบี ยบกระทรวงการคลั ง            
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังการรับเงิน การจ่ายเงินการเก็บ
รักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562
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ข้อตรวจพบ
ข้อเสนอแนะ (ต่อ)4. มิได้เผยแพร่สรุปผลการจัดซื อจัดจ้าง (สขร.1) ในระบบ

การจัดซื อจัดจ้าง กรมพัฒนาที่ดิน (LDD PROCUREMENT)

ช่วงเวลา 1 ต.ค. 2563 –31 ส.ค. 2564 ข้อมูลอันเป็นสาระส าคัญตามแบบ สขร.1 เป็นประจ าทุกเดือนและ
เผยแพร่ในระบบสารสนเทศของหน่วยงาน (หนังสือกรมบัญชีกลาง               
ที่ กค 0433.4/ว 568 ลว. 30 พ.ย. 2563 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการเปิดเผยสรุปผลการด าเนินการจัดซื อจัดจ้างของ
หน่วยงานของรัฐไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการในระบบ
การจัดซื อจัดจ้างภาครัฐ  ด้วยอิเล็กทรอนิกส์)

(2) การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื อจัดจ้าง หรือผู้
ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง
เป็นหนังสือ กรณีที่ไม่ได้ด าเนินการในระบบ e-GP (หนังสือ
กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62 ลว. 5 ก.พ. 2562)

ข้อเสนอแนะ

4. การเปิดเผยข้อมูลสาระส าคัญของการจัดซื อจัดจ้าง 
หน่วยงานต้องปฏิบัติ ดังนี 

(1) ตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ทางราชการก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับผลการพิจารณา
การจัดซื อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมูลข่าวสารที่
ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู (พรบ.ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 (8)) โดยหน่วยงานต้องเปิดเผย
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ข้อตรวจพบ

ข้อเสนอแนะ
5. มิได้จัดท าบัญชีคุมการรับ – การจ่าย เมื่อมีการผลิต   

กล้าหญ้าแฝกเพื่อปลูก

5. ควรมีการจัดท าบัญชีคุมรับ – จ่าย (การผลิตกล้า               
หญ้าแฝกเพื่อปลูก) ก่อนมีการน าไปด าเนินการปลูก ในพื นที่
เป้าหมายไว้เป็นหลักฐานส าหรับการบริหารพัสดุตาม พรบ.
การจัดซื อจัดจ้าง พ.ศ. 2560 หมวด 13และระเบียบ                  
การจัดซื อจัดจ้าง พ.ศ. 2560 ข้อ 203 - 205
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ข้อตรวจพบ

ข้อเสนอแนะ

6. ข้อตกลงการจ้างบางฉบับไม่มีเอกสารแนบท้าย
ข้อตกลงกรณีมีการเปลี่ยนแปลงพื นที่และจ านวนกล้าที่ปลูก   
แต่ละพื นที่ ซึ่งมีผลต่อการตรวจรับการจ้างปลูกหญ้าแฝก
และดูแล ซ่อมแซม ไม่ เป็นไปตามข้อเท็จจริง (ข้อมูล      
การบันทึกในระบบบริหารและติดตามโครงการหญ้าแฝก
(Vetiver Grass Tracking : VGT) เมนูสถานที่ด าเนินการ
และจ านวนกล้าที่ปลูกไม่ตรงกับรายละเอียดเงื่อนไข          
ในข้อตกลงการจ้าง)

6. กรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเงื่อนไข          
ของพื นที่และจ านวนกล้าที่ปลูกต้องท าบันทึกต่อท้าย
ข้อตกลงการจ้างโดยแสดงเหตุแห่งการเปลี่ยนแปลงด้วย
เพื่อให้การตรวจรับพัสดุเป็นไปตามระเบียบการจัดซื อจัดจ้าง 
พ.ศ. 2560 ก าหนด
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ข้อตรวจพบ

ข้อเสนอแนะ7. บันทึกข้อมูลในระบบบริหารและติดตามโครงการ
หญ้าแฝก (Vetiver Grass Tracking : VGT) พบว่า 

(1) บันทึกวันที่ปลูกก่อนที่จะมีการลงนาม        
ในข้ อตกลงการจ้ างปลู กหญ้ าแฝกและดู แลรั กษา
ท าให้ข้อมูลที่ปรากฏในระบบฯ ไม่ถูกต้อง ซึ่งจะมีผลต่อ
ข้อมูลที่น าไปวิเคราะห์และประมวลผลอัตราการเจริญเติบโต
ของหญ้าแฝก และการลดพื นที่การชะล้างพังทลายของดิน      
จะมีความคลาดเคลื่อน

(2) การบันทึกข้อมูลในระบบฯ (บางหน่วยงาน)   
ยังไม่ครบตามเป้าหมายที่ด าเนินการปลูก

7. สพด.ต้องบันทึกข้อมูลการด าเนินการปลูกหญ้าแฝก
ในระบบบริหารและติดตามโครงการปลูกหญ้าแฝก 
(Vetiver Grass Tracking : VGT) ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง ค ร บ ถ้ ว น
เป็ นปั จจุบั น เพื่ อ ใช้ เป็ นข้ อมู ลในการติ ดตามและ
ประเมินผลในระยะยาวอย่างต่อเนื่อง ซึ่งแสดงให้เห็นถึงพื นที่
ที่ มี ก า ร ช ะล้ า งพั ง ทล า ยข อ งดิ น มี จ า น ว น ลดล ง                      
อย่างเป็นรูปธรรม และสนับสนุนความส าเร็จตามตัวชี วัด
เชิงคุณภาพที่กรมก าหนด
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1. สรุปความเห็นและข้อเสนอแนะของเจ้าหน้าที่ผู้เที่ยวข้องกับกรด าเนินโครงการ (ข้อมูลจากแบบสอบถาม)
1.1 การบันทีกนระบบบริหารและติดตามโครงการหญ้าแฝก (Vetiver Grass Tracking : VGT) บางหน่วยงานไม่ระบุสายพันธ์ุหญ้าแฝกให้ขัดเจน
1.2 การติดตามการด าเนินการปลูกหญ้าแฝกของปีงบประมาณพ.ศ.2563 พบว่า หญ้าแฝกมีอัตราการรอดตาย ในแต่ละพื นท่ีอยู่ระหว่าง 60 – 70 % เนื่องจากบางฤดูกาลฝนทิ งช่วง 

โดยการปลูกหญ้าแฝกสามารถช่วยแก้ไขปัญหาการชะล้างพังทลายของดิน ช่วยยืดหน้าดินในพื นท่ีลาดชัน ช่วยตักตะกอนดินป้องกันการตื นเขินของแหล่งน  าได้

2. ปัญหาอุปสรรคในการค าเนินกิจกรรม

2.1 พื นท่ี/สถานท่ีไม่พร้อมในการปลูก เช่น การขุดลอกคลองไม่แล้วเสรีจจึงต้องมีการปรับแผนการปลูก เป็นต้น

2.2 กล้าพันธุ์หญ้าแฝกมีความหลากหลายไม่สามารถแยกสายพันธุ์ได้อย่างชัดเจน

3. ความเห็นผู้ตรวจสอบภายใน
3.1 การด าเนินการปลูกหญ้าแฝกในพื นท่ีเป้าหมายควรมีการแจ้งให้หน่วยงานท้องถิ่นได้รับทราบ และมีการส่งมอบโครงการฯ เป็นลายลักษณ์อักษรเพื่ อให้หน่วยงานท้องถิ่น      

ท่ีได้รับมอบสามารถไปบริหารจัดการดูแลรักษาต่อไปได้อย่างยั่งยืน
3.2 ควรมีการมอบหมายให้มีเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบในการสอบทานข้อมูลในระบบบริหารและติดตามโครงการหญ้าแฝก (Vetiver Grass Tracking : VGT เพื่อให้ข้อมูลในระบบ             

มีความถูกต้อง ครบถ้วนสามารถน าไปใช้ในการวิเคราะห์และประมวลผลเชิงวิชาการด้านการลดพื นที่การชะล้างการพังทลายของดินได้เป็นข้อมูลที่มีความน่าเชื่อถือ
3.3 การตรวจรับพัสดุงวดสุดท้าย (ขั นตอนดูแลรักษา ซ่อมแซมหญ้าแฝก) ควรมีรายงานประเมินความเสี่ยงของการปลูก การดูแลรักษาหญ้าแฝกเป็นหลักฐานประกอบการตรวจรับ 

เพ่ือให้ได้รับทราบข้อมูลอัตราการเจริญเติบโตและจ านวนกล้าท่ีผู้รับจ้างต้องปลูกซ่อมแชม
3.4 การด าเนินการจ้างผลิตกล้าหญ้าแฝกและน าไปปลูกในพื นท่ีเป้าหมายควรมีการก าหนดตามคู่มือการขยายพันธุ์และการปลูกหญ้าแฝกเพื่อการอนุรัก ษ์ดินและน  า 

โดยมีผู้ควบคุมงานทุกขั นตอนการผลิตเพื่อให้ได้กล้าหญ้าแฝกท่ีมีคุณภาพ แข็งแรงสามารถน าไปปลูกในพื นท่ีเป้าหมายตรงตามวัตถุประสงค์ข องการอนุรักษ์ดินและน  า 
การฟื้นฟูทรัพยากรดินและการรักษาสภาพแวดล้อมได้อย่างยั่งยืน

3.5 การแต่งตั งเจ้าหน้าท่ีผู้ท าหน้าท่ีเกี่ยวกับการจัดซื อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ ไม่ควรเป็นบุคคลเดียวกัน เพ่ือให้มีการสอบทาน โปร่งใส เกิดระบบการควบคุมภายในท่ีดี
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การตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องตรงกับรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
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- ภาพถ่ายการตรวจรับสารเร่งของแต่ละหน่วยงานที่ได้รับตามที่ระบุใน tor เช่น 
ลักษณะกล่องบรรจุภัณฑ์ ซองบรรจุ วันผลิต – หมดอายุกล่องบรรจุภัณฑ์        
และซองบรรจุภัณฑ์ เป็นต้น



วันผลิต วันหมดอายุ บรรจุโดย......



วันที่ผลิตต้องไม่ระบุก่อนวันที่ลงนามในสัญญา



ก าหนดเกณฑ์การสุ่มจ านวนตัวอย่าง
ของแต่ละหน่วยงาน (แนบท้ายเอกสารประกวดราคา)



QRCODE แผ่นพับ



QRCODE แผ่นพับ
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- การบริหาร STOCK
แบบ FIFO เข้าก่อน – ออกก่อน

- โปรแกรมวัสดุการเกษตร
การสอบทานยอดคงเหลือเป็นระยะอย่างสม ่าเสมอ
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- ลายมือชื อผู้รับปูนในใบส่งของย่อย(ปูน)
ควรเป็นรายชื อผู้ประสานตามรายละเอียดแนบท้ายสัญญา
ระบุวัน เดือน ปี รับปูนในใบส่งของย่อย

- วันที ในใบส่งของย่อยต้องไม่เกินก่าหนดวันสิ้นสุดสัญญา



โครงการแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน
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❑ การติดตามและประเมินผลกิจกรรม/โครงการระดับหน่วยงาน
โดยผลจากการติดตามและประเมินผลควรตอบวัตถุประสงค์ 

เป้าหมาย ตัวชี้วัดกิจกรรม/โครงการได้อย่างชัดเจน
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ขอบคุณค่ะ

51

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
โทรศัพท์/โทรสาร : 02-579-2529 

e-mail : aud_1@ldd.go.th
http://www1.ldd.go.th/FLddwebsite/WEB_AUD/index.htm
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