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❑ การเก็บเงินสมทบ
❑ การระบุเงื่อนไขสัญญา

(ค่าจ้างและการจ่ายเงิน
การก้าหนดค่าปรับ)

❑ หลักประกันซอง/สัญญา
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การเก็บเงินสมทบ การระบุเงื่อนไขสัญญา หลักประกันซอง/สัญญา 

แหล่งที่มา : เริ่มใช้ปีงบประมาณ 2566

4. การด าเนินงานของสถานีพัฒนาที่ดิน
4.1 เจ้าหน้าท่ีสถานีพัฒนาท่ีดิน ร่วมกับหมอดินอาสาประจ าต าบล จัดประชุมชี้แจงรวมกลุ่มเกษตรกร                 

ท่ีคัดเลือกแล้ว เพ่ือชี้แจงขั้นตอนการด าเนินงาน และซักซ้อมความเข้าใจ
4.2 จัดล าดับบัญชีรายซื่อเกษตรกร ท่ีมีความพร้อมท่ีจะด าเนินการขุดสระน้ า หลังผ่านการชี้แจง
4.3 สถานีพัฒนาท่ีดินด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
4.4 เมื่อได้ผู้รับจ้างแล้ว จึงจัดท ารายงานขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกรมพัฒนาท่ีดิน
4.5 ด าเนินการท าสัญญา และก ากับติดตามดูแลการปฏิบัติตามข้อตกลงท่ีท าไว้ ระหว่างสถานีพัฒนาท่ีดิน

กับผู้รับจ้าง โดยเกษตรกรเจ้าของท่ีดินเป็นผู้ระบุต าแหน่งขุดสระน้ า พร้อมท้ังส่งหนังสือยินยอมให้เข้าด าเนินการ
ขุดสระน้ า กรมพัฒนาท่ีดินให้ค าปรึกษาแนะน า ตรวจสอบความเหมาะสม การเลือกรูปแบบของสระน้ า                           
ขนาด 1,260 ลูกบาศก์ เมตร สามารถปรับได้ตามความเหมาะสมของพื้นท่ีและวางแนวการขุดสระน้ าตามแบบ                                                            
ท่ีกรมพัฒนาท่ีดินก าหนด การก ากับการปฏิบัติงานให้ใช้กรอบแนวทางตามท่ีผู้รับจ้างได้ท าแผนการปฏิบัติการก่อสร้าง
แหล่งน้ าในไร่นาในแต่ละพื้นที่ไว้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

4.6 การเก็บเงินสมทบจากเกษตรกร ให้ผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บเงินสมทบตามท่ีระบุไว้ในสัญญา
จัดซื้อจัดจ้าง เพื่อให้สอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี 14 ธันวาคม 2547 โดยให้สัญญาจัดซื้อจัดจ้าง
ครอบคลุมประเด็นท่ีผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดซอบในส่วนท่ีต้องเรียกเก็บจากเกษตรกรเองให้ชัดเจน โดยทางราชการ
จะต้องไม่เป็นผู้รับผิดชอบในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่สามารถจัดเก็บจากเกษตรกรได้ และจะต้องไม่เป็นข้ออ้างของผู้รับจ้าง
ในการท่ีจะไม่ด าเนินโครงการต่อไป

4.7 เจ้าหน้าท่ีสถานีพัฒนาท่ีดินด าเนินการสอบถามความต้องการของเกษตรกรในการใช้ประโยชน์แหล่งน้ า 
และบูรณาการการพัฒนาอาชีพให้แก่เกษตรกรร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ กรมประมง กรมปศุสัตว์              
กรมส่งเสริมการเกษตร กรมวิชาการเกษตร และหน่วยงานสนับสนุนอื่นท้ังนี้ เพื่อให้สามารถใช้ประโยชน์            
จากแหล่งน้ าได้อย่างมีประสิทธิภาพ
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แนวปฏิบัติโครงการแหล่งน ้าในไร่นา 
นอกเขตชลประทาน
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แนวปฏิบัติโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน
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แนวปฏิบัติโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน
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แนวปฏิบัติโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน
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แนวปฏิบัติโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน
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กระบวนงาน

รายละเอียด
- สพด. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามขั้นตอนของ พรบ. การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริ หารพั สดุ ภาครั ฐ  พ . ศ .  2 5 6 0 แล ะ ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 รวมทั้งกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง

ผู้ที่เกี่ยวข้อง : สพด.

เอกสารหลักฐาน
- เอกสารประกาสเชิญชวน และสัญญาจ้างครอบคลุมให้ชัดเจน
ประเด็นที่ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในส่วนที่ต้องเรียกเก็บเงิน
สมทบจากเกษตรกรเองพร้อมออกใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐาน
โดยทางราชการจะต้องไม่ เป็นผู้รับผิดชอบ ในกรณีที่ผู้ รับจ้าง          
ไม่สามารถจัดเก็บจากเกษตรกรได้ และจะต้องไม่เป็นข้ออ้างของ   
ผู้รับจ้างในการที่จะไม่ด าเนินโครงการต่อไป
- วงเงินจัดจ้างเป็นยอดรวม (เงินในงบประมาณ + เงินสมทบ)

6. ด้าเนินการจัดซื อจัดจ้าง/สัญญาจ้าง การระบุข้อความในรายละเอียดรูปแบบรายการ
ก่อสร้าง เอกสารเชิญชวน และ

สัญญาจ้าง
ข้อ 4 ค่าจ้างและการจ่ายเงิน
- ระบุจ านวนเงินในงบประมาณ + เงินนอก

งบประมาณโดยรวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งเงินใน+
เงินนอกงบประมาณ

- การก าหนดการจ่ายเงินเป็นงวดๆ ดังนี้ (โดย
ต้องสอดคล้องกับปริมาณงานตามหลักวิชาช่าง*)

ส่วนที่ 1 เงินในงบประมาณ
ส่วนที่ 2เงินนอกงบประมาณ (เงินสมทบ)
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การบันทึกข้อมูลในระบบ e-GP

❖ เงินนอกงบประมาณเงิน



ตัวอย่างการระบุข้อความในสัญญาจ้าง

ข้อ 4 (ข) ค่าจ้างและการจ่ายเงิน
ผู้ว่าจ้าง ตกลงจ่าย และผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน  115,500.00 บาท (หนึ่งแสนหนึ่งหมื่นห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม จ านวน 7,556.07 บาท

(เจ็ดพันห้าร้อยห้าสิบหกบาทเจ็ดสตางค์) ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวม เป็นเกณฑ์ และก าหนดการจ่ายเงิน เป็นงวดๆ ดังนี้

งวดสุดท้าย/1 เป็นจ านวนเงิน 103,000.00 บาท (หนึ่งแสนสามพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานชุดสระเก็บน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน ขนาด 1,260 ลบ.ม. 
จ านวน 5 บ่อ เสร็จเรียบร้อย โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ

งวดสุดท้าย/2 เป็นจ านวนเงิน 12,500.- บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าร้อยบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงินสมทบจากเกษตรกร เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมด 
ให้แล้วเสร็จเรียบร้อย ตามสัญญา รวมทั้ง ท าสถานที่ก่อสร้าง ให้สะอาดเรียบร้อย ตามที่ก าหนดไว้ ในข้อ ๒๐ โดยผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ ในส่วนที่ต้องเรียกเก็บจาก
เกษตรกรเอง โดยทางราชการจะต้องไม่เป็นผู้รับผิดชอบในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถจัดเก็บจากเกษตรกรได้ และจะต้องไม่เป็นข้ออ้างของผู้รับจ้างในการที่จะไม่ด าเนินโครงการ
ต่อไป 

การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงิน เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้างซื่อธนาคารกรุงไทยจ ากัด (มหาชน) สาขาย่อยถนนหฤทัย
ชื่อบัญชี ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ๓๔๒๐๐๓๕๑๙๕ ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลง เป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนรวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใด (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ
และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจ านวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง (ระบบ Direct Payment โดยการโอนเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้างตามแนวทางที่กระทรวงการคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี)

เงินในงบประมาณ

เงินในงบประมาณ + เงินนอกงบประมาณ (เงินสมทบ)

เงินนอกงบประมาณ (เงินสมทบ)
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หมายเหตุ : การหักภาษี ณ ที่จ่าย 1% ให้หน่วยงานหักเฉพาะเงินในงบประมาณเท่านั น

การเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับจ้าง

❖ ผู้รับจ้างออกใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษีให้หน่วยงานตามจ านวนเงินในงบประมาณ
❖ ผู้รับจ้างออกใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษีให้กับเกษตรกรตามจ านวนเงินสมทบ   
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เกณฑใ์นการพจิารณาคัดเลือกเกษตรกร
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หนงัสือค ้ำประกนัสญัญำไม่ครอบคลุม
ระยะเวลำประกนัควำมช ำรุดบกพร่อง
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หลักประกันสัญญา

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 171 วรรค 2 “หลักประกันสัญญาที่มีอายุไม่ครอบคลุม    
ถึงความรับผิดชอบของคู่สัญญาตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดก็ตามที่ท้าให้  
วันครบก้าหนดความรับผิดชอบตามสัญญาเปลี่ยนไป คู่สัญญาต้องหาประกันใหม่ 
ตามที่ก้าหนดไว้ในสัญญามอบให้หน่วยงานภายในระยะเวลาก้าหนด” 
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หลักประกันสัญญา

การนับระยะเวลาประกันความช้ารุดบกพร่อง นับถัดจากวันที่ผู้ซื อหรือผู้ว่าจ้าง
ได้รับมอบงานถูกต้อง ครบถ้วน ตามสัญญา ดังนั น จึงต้องนับถัดจากวันที่
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ด้าเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว มิใช่วันที่คู่สัญญา     
แจ้งส่งมอบพัสดุ (หนังสือ กรมบัญชีกลาง (ด่วนที่สุด) ที่  กค (กวจ) 0405.4/38770 
ลว. 4 ต.ค. 2565 หารือการรับระยะเวลาการรับประกันความช้ารุดบกพร่องของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี)

https://qrcode.ldd.go.th/upload/index.php/s/cr7ufgC6FNIGCF4



•หลักประกันทุกประเภท (ซอง และสัญญา) 
เมือ่พน้ภาระผูกพนัแล้ว ต้องด าเนินการคนื

ภายในระยะเวลาทีร่ะเบยีบก าหนด
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ข้อหารือเกี่ยวกับการคืนหลกัประกันสัญญา
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บัญชี เงินฝากธนาคาร (ธกส.) ยอดเงิน
คงเหลือเป็น “ศูนย”์
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ข้อหารือกรณีบัญชีเงินฝากธนาคาร
มียอดเงินคงค้างในบัญชี



ซ้อมความเข้าใจการจัดเก็บเงินสมทบ
โครงการแหล่งน ้าในไร่นา 

นอกเขตชลประทาน
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การระบุค่าปรับในสัญญา
ข้อตรวจพบ

ข้อเสนอแนะ

หน่วยงานก้าหนด “อัตราค่าปรับเป็น
รายวันเป็นจ้านวนเงินตายตัวในอัตรา 
ร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้างนั น แต่ไม่
ต่้ากว่าวันละ 100.- บาท” ซึ่งลักษณะ
ของงานแหล่ งน ้ า ใน ไร่นานอกเขต
ชลประทาน สามารถก้ าหนดอัตรา
ค่าปรับของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ

การด้าเนินโครงการแหล่ งน ้ าในไร่นานอกเขต
ชลประทานลักษณะงานไม่ได้ต้องการผลส้าเร็จของงาน
พร้อมกันการก้าหนดอัตราค่าปรับจึงควรก้าหนดใน
อัตราร้อยละของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ ซึ่งจะท้าให้
เกิดความเป็นธรรมและเกษตรกรสามารถใช้ประโยชน์ได้
หลังจากขุดเสร็จ และตรวจรับงานในแต่ละงวด (ระเบียบ
การจัดซื อจัดจ้าง พ.ศ. 2560 ข้อ 162) โดยก้าหนด 
ค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01-
0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
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ข้อหารือแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ
ส้านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 

พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
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1. ต้องการผลส าเร็จของงานซื้อ/จ้าง ไม่พร้อมกัน 
ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01-0.20 ของราคาพัสดุ

ที่ยังไม่ได้รับมอบ
2. ต้องการผลส าเร็จของงานจ้าง พร้อมกัน

ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01-0.10 ของ
ราคาจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท
3. งานก่อสร้างสาธารณูปโภคที่มีผลกระทบต่อการจราจร

ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.25 ของราคางานจ้างนั้น
4. การจ้างที่ปรึกษา

ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราหรือจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01-0.10
ของราคาจ้างนั้น

การก้าหนดค่าปรับในสัญญาหรือข้อตกลงมี 4 ลักษณะ

ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 162
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สัญญา/ข้อตกลง ฉบับนี้ท าขึ้น ณ สพด. .....................................................................
เมื่อวันที่ ..........................................ระหว่าง กรมพัฒนาที่ดิน โดย.....................................
ผู้อ านวยการสถานีพัฒนาที่ดิน......................ผู้ได้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน
ตามค าสั่งกรมพัฒนาที่ดิน ที่....................ลว. ...................ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญา/ข้อตกลงนี้ 
เรียกว่า “ผู้รับจ้าง”

การระบุชื่อหน่วยงานในสัญญาจ้าง
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ขอบคุณค่ะ

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
โทรศัพท์/โทรสาร : 02-579-2529 

e-mail : aud_1@ldd.go.th
http://www1.ldd.go.th/FLddwebsite/WEB_AUD/index.htm
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