
(หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0408.4/ว 35 ลว. 2 มี.ค. 2563)

การอนุมัติหลักการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายกรณียกเลิก/เลื่อนการเดินทางไปราชการ การจัดฝึกอบรม การจัดงานและการจัดประชุมระหว่างประเทศ  
อันเป็นผลสืบเนื่องจากการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือโควิด

1
ยกเลิก/เลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีโควิด 

(พรฎ.ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ) 2

ผู้ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการแต่ไม่สามารถเดินทางได้ โดยจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ 
ไปแล้ว จ าเป็นต้องยกเลิก/เลื่อนการเดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่ายที่เบิกได้ ได้แก่
1.1 ค่าธรรมเนียมในการคืนหรือเปลี่ยนบัตรโดยสารยานพาหนะในการเดินทางไป
ราชการหรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรได้ หรือค่าธรรมเนียม        
ในการยกเลิกการจองยานพาหนะ
1.2 ค่าธรรมเนียมในการจองห้องพักล่วงหน้า หรือค่าปรับกรณียกเลิกห้องพัก              
หรือค่าเช่าท่ีพัก กรณีไม่ได้เข้าพัก
1.3 ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นในการเดินทางที่เตรียมการไว้ล่วงหน้า เช่น ค่าธรรมเนียม
หนังสือเดินทาง ค่าธรรมเนียมวีซ่า เป็นต้น

2.1 ผู้ได้รับอนุมัติให้จัดอบรม/จัดงาน/ประชุมระหว่างประเทศ จ าเป็นต้องยกเลิก/เลื่อน
การจัดอบรม ค่าใช้จ่ายที่เบิกได้ ได้แก่
- ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม การจัดงาน หรือการจัดประชุมระหว่างประเทศ และ
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท่ีจ าเป็น ซึ่งได้เตรียมการไว้ล่วงหน้า
2.2 ผู้ได้รับอนุมัติให้เข้าอบรม/ร่วมงาน/ร่วมประชุมระหว่างประเทศ โดยจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ
ไปแล้ว จ าเป็นต้องยกเลิก/เลื่อนการเดินทางเข้าอบรม ค่าใช้จ่ายที่เบิกได้ ได้แก่
- ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมการฝึกอบรม การเข้าร่วมงาน หรือการเข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศ 
เช่น ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง ค่าธรรมเนียมวีซ่า ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก 
ค่าธรรมเนียมหรือค่าปรับในการยกเลิกหรือเปลี่ยนบัตรโดยสาร หรือค่าธรรมเนียม       
หรือค่าปรับในการยกเลิกท่ีพัก เป็นต้น
* “การประชุมระหว่างประเทศ” หมายความว่า การประชุมหรือสัมมนาระหว่างประเทศ   
ที่ส่วนราชการ หรือหน่วยงานของรัฐ รัฐบาลต่างประเทศ หรือองค์การระหว่างประเทศจัด  
หรือจัดร่วมกันในประเทศไทย โดยมีผู้แทนจากสองประเทศขึ้นไปเข้าร่วมประชุมหรือ
สัมมนา

หมายเหตุ : 
1. ทุกกรณีจะต้องได้รับการอนุมัติให้ยกเลิก/เลื่อนการเดินทางไปราชการ การจัดฝึกอบรม     
การเข้าอบรม จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
2. ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เพื่อประโยชน์          
ของทางราชการ โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

ยกเลิก/เลื่อนการจัดอบรม/การเข้าอบรม กรณีโควิด
(ระเบียบค่าใช้จ่ายอบรม)


