
แหล่งน ้ำในไร่นำนอกเขตชลประทำน 
วัตถุประสงคใ์นกำรอบรม  

1. เพื่อเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้กับผู้เรียนเกี่ยวกับการด้าเนินงานโครงการ แหล่งน ้าในไร่นา 
นอกเขตชลประทาน 

2. สามารถน้าความรู้ ท่ีได้รับไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และสามารถน้าไปส่ือสาร        
และถ่ายทอดความรู้ให้แก่ผู้อื่นได้ 
 
บทที่ 1  ควำมส้ำคัญของแหล่งน ้ำในไร่นำนอกเขตชลประทำน 

คณะรัฐมนตรีได้เห็นชอบในหลักการ ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดย กรมพัฒนาท่ีดิน จัดท้า
โครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน เมื่อวันท่ี 29 มิถุนายน 2547 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพการเก็บกักน ้าไว้ใช้ในพื นท่ี บรรเทาปัญหาภัยแล้ง การขาดแคลนน ้า และเพิ่มรายได้ให้เกษตรกร 
ซึ่งจะพิจารณาศักยภาพของพื นท่ีในการกักเก็บน ้า คุณภาพของน ้า รวมทั งความพร้อมของเกษตรกรในการ
ก้าหนดพื นท่ีขุดสระน ้าในไร่นาขนาด 1,260 ลบ.ม. โดยเกษตรกรมีส่วนร่วมในการออกค่าใช้จ่าย 2,500 
บาท/บ่อ 

วัตถุประสงค ์
1. เพื่อให้เกษตรกรมีแหล่งน ้าไว้ใช้ประโยชน์ในพื นท่ีท้าการเกษตรนอกเขตชลประทานโดยการขุดสระ

น ้าในไร่นา 
2. เพื่อบรรเทาผลกระทบจากฝนทิ งช่วง หรือภัยแล้ง ให้เกษตรกรสามารถท้าการผลิตทางการเกษตร

ได้โดยใช้น ้าจากสระน ้าในไร่นา  
ผลลัพธ์/ผลสัมฤทธิ์/ผลประโยชน์โครงกำร 
1) เกษตรมีแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทานเป็นแหล่งต้นทุนน ้าไว้ใช้ประโยชน์เพื่อท้าการเกษตร

ในช่วงฤดูแล้ง หรือในเดือนท่ีฝนทิ งช่วง 
2) เกษตรกรมีพื นท่ีสามารถท้าการเพาะปลูกไม้ผลและผักสวนครัวได้จากดินบริเวณขอบบ่อ และมี

พื นท่ีสามารถเลี ยงปลาได้จากสระน ้า 
 

บทที่ 2 หลักกำรบันทึกข้อมูลระบบบริหำรจัดกำรข้อมูลแหล่งน ้ำในไร่นำนอกเขตชลประทำน 
เป็นการท้าความเข้าใจระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทานท่ีได้รับการ

จัดท้าขึ นเพื่อสนับสนุนการด้าเนินการในโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน โดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อให้ผู้เรียนทราบกระบวนการท้างานว่าเกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานกลุ่มใดบ้าง ผู้ใช้งานแต่ละกลุ่มมีหน้าท่ี
รับผิดชอบในการจัดหาและบันทึกข้อมูลส่วนใด รวมถึงทิศทางการไหลของข้อมูลท่ีเกิดขึ นตั งแต่เริ่มต้นจน
สิ นสุดการด้าเนินโครงการ 

 
 



ระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทานประกอบด้วยเครื่องมือส้าหรับผู้ใช้งาน 
4 กลุ่ม ได้แก่ 

1. เกษตรกรผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน ผู้สนใจเข้าร่วมโครงการแหล่งน ้าใน
ไร่นานอกเขตชลประทาน สามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการได้ หากเกษตรกรมี
คุณสมบัติครบถ้วนและได้รับการคัดเลือก จะได้รับการติดต่อจากเจ้าหน้าท่ีของกรมพัฒนาท่ีดินเพื่อท้าสัญญา
และด้าเนินการขุดแหล่งน ้าต่อไป 

2. สถานีพัฒนาท่ีดิน เมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณ สถานีพัฒนาท่ีดินจะคัดเลือกเกษตรท่ีมี
คุณสมบัติเหมาะสมจากรายช่ือเกษตรกรผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน และส่งรายช่ือ
ให้แก่ส้านักงานพัฒนาท่ีดินเขตเพื่อพิจารณาและรวบรวมข้อมูลส่งต่อไปยังกองแผนงานเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
เมื่อได้รับการอนุมัติรายช่ือแล้วจะด้าเนินการติดต่อเกษตรกรเพื่อท้าสัญญาเข้าร่วมโครงการ จัดหาผู้รับเหมา 
และบันทึกข้อมูลความก้าวหน้าของการด้าเนินงานจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

3. ส้านักงานพัฒนาท่ีดินเขต ท้าหน้าท่ีดูแลภาพรวมการด้าเนินโครงการในพื นท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบ
รายช่ือเกษตรกรท่ีได้รับการคัดเลือกโดยสถานีพัฒนาท่ีดินในพื นท่ีและรวบรวมส่งให้กองแผนงานเพื่อรับการ
อนุมัติต่อไป 

4. กองแผนงาน ท้าหน้าท่ีดูแลภาพรวมการด้าเนินโครงการของกรมพัฒนาท่ีดิน จัดสรรงบประมาณ
และก้าหนดเป้าหมายแหล่งน ้าของแต่ละหน่วยงาน ด้าเนินการอนุมัติรายช่ือเกษตรกรผู้ได้รับการคัดเลือกเข้า
ร่วมโครงการ และสรุปข้อมูลผลการด้าเนินการ 

 
ขั นตอนกำรด้ำเนินงำน 
1. กองแผนงานก้าหนดเป้าหมายจ้านวนแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทานประจ้าปีงบประมาณ 

โดยในแต่ละปีงบประมาณ กองแผนงานจะก้าหนดเป้าหมายและพื นท่ีในการด้าเนินโครงการจัดสร้างแหล่งน ้า
ในไร่นานอกเขตชลประทาน และจัดสรรให้แก่สถานีพัฒนาท่ีดินแต่ละแห่ง เพื่อให้สถานีพัฒนาท่ีดินด้าเนินการ
คัดเลือกเกษตรกรท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมมาเข้าร่วมโครงการ และติดตามการก่อสร้างจนแล้วเสร็จ 

2. เกษตรกรลงทะเบียนขอแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน มีความประสงค์ต้องการเข้าร่วม
โครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทานจะต้องเข้ามาลงทะเบียนขอรับบริการ เมื่อสถานีพัฒนาท่ีดินใน
พื นท่ีได้รับมอบหมายให้ด้าเนินโครงการ เจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกเกษตรกรท่ีมีสิทธิเข้า
ร่วมโครงการจากรายช่ือเกษตรกรท่ีลงทะเบียนขอรับบริการเอาไว้ 

3. สถานีพัฒนาท่ีดินคัดเลือกเกษตรกรท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสม คัดเลือกเกษตรกรท่ีมีสิทธิเข้าร่วม
โครงการจากรายช่ือเกษตรกรท่ีลงทะเบียนขอรับบริการเอาไว้ โดยพิจารณาจากคุณสมบัติต่าง ๆ เช่น        
เป็นเจ้าของท่ีดินท่ีมีเอกสารสิทธิ์ ตั งอยู่นอกพื นท่ีเขตชลประทาน มีพื นท่ีเพียงส้าหรับการขุดแหล่งน ้า ดินมี
ความเหมาะสมในการเก็บกักน ้า เป็นต้น 

4. ส้านักงานพัฒนาท่ีดินเขตรวบรวมและตรวจสอบรายช่ือเกษตรกร แล้วส่งต่อข้อมูลให้แก่กอง
แผนงานเพื่ออนุมัติต่อไป 



5. กองแผนงานตรวจสอบและอนุมัติรายช่ือเกษตรกร จะตรวจสอบและอนุมัติรายช่ือเกษตรกรเพื่อ
ด้าเนินโครงการก่อสร้างแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน แต่หากพบว่ามีข้อมูลท่ีไม่ถูกต้องก็จะส่งกลับไป
ให้ส้านักงานพัฒนาท่ีดินเขตด้าเนินการแก้ไข 

6. สถานีพัฒนาท่ีดินจัดหาผู้รับเหมาเพื่อท้าสัญญาขุดแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทานให้แก่
เกษตรกรผู้เข้าร่วมโครงการ เมื่อได้รายช่ือผู้รับเหมาแล้ว สถานีพัฒนาท่ีดินจะลงทะเบียนผู้รับเหมาเข้าสู่ระบบ
เพื่อท้าสัญญาต่อไป 

7. สถานีพัฒนาท่ีดินบันทึกความก้าวหน้าในการด้าเนินโครงการจนแล้วเสร็จท บันทึกข้อมูลการท้า
สัญญากับเกษตรกรผู้รับบริการและผู้รับเหมาท่ีจะด้าเนินการ ติดตามการด้าเนินงานจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

 
บทที่ 3 กำรคัดเลือกพื นที่และรูปแบบกำรก่อสร้ำง 
 3.1 กำรคัดเลือกพื นที่เป้ำหมำย 
  3.1.1. พื นท่ีซึ่งจะด้าเนินการก่อสร้างแหล่งน ้าในไร่นาขนาด 1,260 ลูกบาศก์เมตร ต้องเป็น
พื นท่ีท้าการเกษตรและมีเอกสารสิทธิที่ดินท่ีหน่วยงานรัฐเป็นผู้ออกให้ ได้แก่ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการท้า
ประโยชน์ (น.ส.3 น.ส.3 ก. น.ส.3 ข.) แบบแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) หนังสืออนุญาตให้เข้าท้า
ประโยชน์ (น.ค.3 กสน.5) หนังสืออนุญาตให้เข้าท้าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก. 4-01 ส.ป.ก. 4-14 
ส.ป.ก. 4-18)  ใบจอง (น.ส.2 น.ส.2 ก.) พื นท่ี คทช. และพื นท่ีโครงการพระราชด้าริท่ีมีการจัดสรรท่ีดินท้ากิน
ให้เกษตรกร รวมทั งเอกสารใบรับรองให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีออกจากกรมป่าไม้และกรมอุทยาน 
  3.1.2. เป็นพื นท่ีท่ีอยู่นอกเขตชลประทาน ขาดแคลนระบบท่ีจะจัดส่งน ้าไปถึงได้ตลอดปี 
และประสบปัญหาขาดแคลนน ้าเป็นประจ้า หรือแล้งซ ้าซาก 

3.1.3. พื นท่ีท่ีจะด้าเนินการก่อสร้างแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน ตามเงื่อนไขของ
โครงการต้องเป็นพื นท่ีท่ีมีประสิทธิภาพในการเก็บกักน ้า โดยพิจารณาจากคุณสมบัติของดินท่ีมีผลต่อปริมาณ
น ้าท่ีจะกักเก็บได้ ตามระดับความเหมาะสมของดิน  ได้แก่ ความซึมน ้าของดิน (Permeability) ปริมาณหินพื น 
ท่ีโผล่อยู่บนดิน   ความลาดชันของพื นท่ีไม่ควรเกิน 15% และเป็นดินท่ีมีการระบายน ้าค่อนข้างเลว เลว และ
เลวมาก หลีกเล่ียงพื นท่ีท่ีเป็นดินทรายจัด พื นท่ีเกลือขึ นเป็นดินเค็ม พื นท่ีซึ่งมีก้อนหินขนาดใหญ่ ซึ่งหาก
ก่อสร้างไปจะท้าให้ไม่สามารถเก็บกักน ้าไว้ใช้ได้นานคุณภาพน ้าไม่ดี 

3.1.4. ในกรณีขุดสระน ้าความลึกไม่เกิน 3 เมตร ควรมีพื นท่ีด้าเนินการจากปากสระน ้าข้าง
ละ 2 เมตร เช่น ก่อสร้างสระน ้าขนาด กว้าง 25 เมตร ยาว 28 เมตร ควรมีพื นท่ีด้าเนินการ ท่ีมีขนาดไม่น้อย
กว่า กว้าง 29 เมตร ยาว 32 เมตร ส่วนในกรณีท่ีขุดสระน ้าลึกเกิน 3 เมตร ต้องมีระยะเว้นไม่น้อยกว่าท่ี
ก้าหนด ตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน 
  
 
 
 



3.2 รูปแบบกำรก่อสร้ำง 
 สระน ้า คือ แหล่งเก็บขังน ้าฝน หรือน ้าซับท่ีไหลซึมออกมาจากดิน โดยการขุดดินออกให้เป็น

ท่ีส้าหรับขังน ้า ให้มีขนาดความจุตามปริมาณน ้าท่ีต้องการจะเก็บขังไว้ใช้ 
  งานดินขุด คือ การขุดดินให้ได้ขนาดความกว้าง ความยาว ความลึก และลาดด้านข้าง ตามท่ี
ก้าหนดในแบบ มีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นท่ีเก็บกักน ้า โดยมีข้อก้าหนด ดังนี  
  1. ลาดด้านข้าง การขุดดินจะต้องมีความมั่นคงไม่เกิดการล่ืนไถลของลาดตล่ิง การขุดดิน
ความลึกไม่เกิน 3 เมตร สามารถใช้ลาดด้านข้าง 1 : 1 , 1 : 1.5 และ 1 : 2 การก้าหนดความลาดด้านข้าง
ของดินขึ นอยู่กับชนิดของดินท่ีจะขุด โดยมีข้อแนะน้าว่าดินเหนียวปนทรายควรมีลาดด้านข้าง 1 : 2   
  2. ความลึก การขุดดิน หากลึกเกิน 3.00 เมตร ต้องปฏิบัติตาม กฎหมายว่าด้วยการขุดดิน
และถมดิน  
  3. การขุดดินใกล้แนวเขตท่ีดินของผู้อื่น จะต้องมีระยะของขอบสระน ้า ห่างจากแนวเขตท่ีดิน
ผู้อื่น ไม่น้อยกว่าสองเท่าของความลึกสระน ้า และน้าดินท่ีขุดมาถมเป็นคัน ล้อมรอบสระน ้าหรือปรับพื นท่ี
ภายในแปลงให้เรียบร้อย  
  4. ในการขุดดิน ถ้าพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกด้าบรรพ์ หรือแร่ ท่ีมีคุณค่าทาง
เศรษฐกิจหรือทางการศึกษาในด้านธรณีวิทยา ให้ผู้ขุดดิน ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน 
 กรมพัฒนาท่ีดินได้ออกแบบสระน ้ามาตรฐานความจุ 1,260 ลูกบาศก์เมตร ซึ่งมีความกว้าง ความยาว 
ความลึก และลาดด้านข้างท่ีแตกต่างกัน สามารถค้านวณปริมาณดินขุด โดยการพิจารณาจากตารางแสดง
ความสัมพันธ์ระหว่างความกว้าง ความยาว และความลึกของสระน ้าเมื่อมีปริมาตรดินขุด 1 ,260 ลูกบาศก์
เมตร ท่ีความลาดด้านข้างต่างๆ กัน 
 
บทที่ 4 กระบวนกำรด้ำเนินงำนโครงกำรแหล่งน ้ำในไร่นำนอกเขตชลประทำนในพื นที่ 

1.การรับสมัครเกษตรกร  
- ประชาสัมพันธ์ข้อมูลการรับสมัครเกษตรกรเข้าร่วมโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขต

ชลประทาน ผ่านส่ือต่างๆ ได้แก่ โทรทัศน์ วิทยุ หนังสือพิมพ์ เว็บไซต์ของกรมพัฒนาท่ีดิน www.ldd.go.th 
- ประสานงานกับหน่วยงานหรือบุคคลในพื นท่ี เช่น องค์การบริหารส่วนต้าบล หรือ อบต. หมอ

ดินอาสา และผู้น้าท้องถิ่น ชี แจงท้าความเข้าใจให้ความรู้กับเกษตรกร 
- ส้ารวจความต้องการของเกษตรกร 
- เกษตรกรท่ีสนใจ กรอกรายละเอียดความต้องการลงในใบสมัครตามแบบฟอร์มความต้องการ

แหล่งน ้าในไร่นา ให้แก่เจ้าหน้าท่ีสถานีพัฒนาท่ีดิน หรือยื่นค้าร้องขอรับบริการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขต
ช ล ป ร ะ ท า น ท่ี เ ว็ บ ไ ซ ต์ ข อ ง ก ร ม พั ฒ น า ท่ี ดิ น  www.ldd.go.th ภ า ย ใ ต้ ลิ ง ค์  
https://www.ldd.go.th/WEB_Water/   

- เจ้าหน้าท่ีสถานีพัฒนาท่ีดิน จัดเก็บรวบรวมข้อมูลเรียงล้าดับความต้องการเป็นข้อมูลรวบรวม
เก็บไว้ 

http://www.ldd.go.th/
http://www.ldd.go.th/
https://www.ldd.go.th/WEB_Water/


2.การตรวจสอบพื นท่ี 
- การคัดเลือกเกษตรกร คัดเลือกจากแผนความต้องการสระน ้าท่ีเกษตรกรได้มายื่นความจ้านง

ไว้แล้ว ซึ่งเกษตรกรท่ีเข้าร่วมโครงการมีเกณฑ์ ดังนี  
-เกษตรกร มีความพร้อม สามารถสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการด้าเนินการขุดสระน ้า บ่อละ 2,500 บาท  
-เป็นเจ้าของพื นท่ีก่อสร้างท่ีใช้เป็นพื นท่ีท้าการเกษตร มีเอกสารสิทธิ์ และ มีหนังสือยินยอมให้เข้า

ด้าเนินการก่อสร้าง  
- กรณีเจ้าของร่วม ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของร่วมทุกคน  
- กรณีเช่าพื นท่ีท้าการเกษตร ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของพื นท่ี โดยมีหนังสือแสดงความ

ยินยอม  
- กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบิดา/มารดา และถึงแก่กรรม โดยยังไม่ได้มอบเอกสารสิทธิ์ให้ผู้ใดผู้หนึ่งหรือ

หลายคนเป็นเจ้าของตามกฎหมาย แต่มีการรับรู้กันภายในครอบครัว ต้องมีหนังสือแสดงความยินยอมจาก
ผู้เกี่ยวข้องภายในครอบครัวมากกว่า 1 คน และยืนยันว่าบุคคลนั นได้ท้าการเกษตรในพื นท่ีนั นจริง 

3.การยกเลิกและการสละสิทธิ์เข้าร่วมโครงการ 
กรณีที่ 1: สละสิทธิ์ก่อนท้ำสัญญำ 

3.1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธิ์พร้อมเหตุผล
ความจ้าเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการฯ 

3.2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกรายช่ือเกษตรกร ท่ีมีความพร้อมท่ีจะด้าเนินการขุด
สระน ้า ตามล้าดับค้าขอ ภายในพื นท่ีต้าบลเดียวกันเพื่อเข้ารับสิทธิ์แทน 

3.3. สถานีพัฒนาท่ีดินเสนอรายช่ือเกษตรกรสละสิทธิ์ และรับสิทธิ์แทน ต่อผู้อ้านวยการส้านักงาน
พัฒนาท่ีดินเขต เพื่ออนุมัติ 

3.4. ด้าเนินการท้าสัญญา จัดซื อจัดจ้างตามระเบียบฯ 
กรณีที่ 2: สละสิทธิ์หลังจำกกำรท้ำสัญญำ 

3.1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธิ์พร้อมเหตุผล
ความจ้าเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการต่อเจ้าหน้าท่ีผู้ควบคุมงาน 

3.2. เจ้าหน้าท่ีผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบข้อเท็จจริง และท้าบันทึกรายงานต่อประธานคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ เพื่อทราบ 

3.3. เจ้าหน้าท่ีผู้ควบคุมงานตรวจสอบ คัดเลือกและเสนอรายช่ือเกษตรกรรายใหม่ เพื่อรับสิทธิ์แทน 
และท้ารายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างเสนอต่อผู้อ้านวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) เพื่อทราบและขออนุมัติแก้ไข 
เปล่ียนแปลงรายช่ือแนบท้ายสัญญา  

3.4. ผู้อ้านวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) อนุมัติ  และส่งรางานการขอยกเลิกแทนท่ีเสนอผู้อ้านวยการ
ส้านักงานพัฒนาท่ีดินเขต เพื่ออนุมัติ 

3.5.แจ้งผู้รับจ้าง เพื่อแก้ไขสัญญาฯ 
3.6. ด้าเนินการตามสัญญาท่ีแก้ไขแล้ว 



บทที่ 5 กระบวนกำรจัดซื อจัดจ้ำง 
-รายงานความต้องการ แจ้งเหตุความจ้าเป็นต้องใช้พัสดุ ก้าหนดรายละเอียดพัสดุ จัดท้า TOR ก้าหนด

รายช่ือคณะกรรมการฯ รายช่ือผู้ควบคุมงาน  
-รายงานขอซื อ/ขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22 เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ขอความเห็นชอบ โดย

เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี ขออนุมัติด้าเนินการซื อ/จ้าง ให้ผู้มีอ้านาจอนุมัติ ใช้เวลาด้าเนินการ 1 วัน 
-ด้าเนินการซื อ/จ้าง โดยแบ่งวิธีการซื อ/จ้าง ออกเป็น 3 วิธี 1.วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 

500,000 บาท 2. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป วงเงินเกิน 500,000 บาท 3. วิธีการคัดเลือก  
-ขออนุมัติซื อ/จ้าง คณะกรรมการฯ สรุปผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ภายในระยะเวลา 3 วัน หรือตามเวลาท่ีก้าหนด พิจารณาให้ความเห็นชอบ  
-เสนอผู้มีอ้านาจอนุมัติ ใช้เวลา 2 วัน เมื่อได้ผู้รับจ้าง จัดท้ารายงานขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

จากกรมพัฒนาท่ีดิน  
-ท้าสัญญาซื อ/จ้างเจ้าหน้าท่ีท้าหนังสือสนองรับราคา และนัดท้าสัญญา วางหลักประกันสัญญากับผู้

ชนะการซื อหรือจ้าง ภายใน 7 วัน  
-แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ ตามอายุ

สัญญา 
-ด้าเนินการตามสัญญาซื อ/จ้าง และก้ากับติดตามดูแลการปฏิบัติตามข้อตกลงท่ีท้าไว้ ระหว่างสถานี

พัฒนาท่ีดินกับผู้รับจ้าง  
-การส่งมอบ/ตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับมอบใบมอบงานของผู้รับจ้าง และตรวจผลงาน

ท่ีผู้รับจ้างส่งมอบงานภายใน 3-5 วันท้าการ นับแต่วันท่ีประธานกรรมการฯ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และ
ให้ท้าการตรวจรับให้เสร็จสิ นโดยเร็วที่สุด 
 


