
สรุปความรู้จากโครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
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หลักสูตร “แหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 1/2567” 

 

โดย นางสาวกัญชร บุญญวัฒนา  นักวิชาการเกษตรชำนาญการพิเศษ สถานีพัฒนาที่ดินลำพูน 

สรุปเนื้อหาสำคัญในการฝึกอบรม  
 กรมพัฒนาที่ดินมีภารกิจหลักที่สำคัญในการจัดทำโครงการเเหล่งน้ำใน ไร่นานอกเขตชลประทาน มีอีกชื่อ
ว่า “โครงการขุดบ่อจิ๋ว” โดยการขุดสระน้ำนั้นมีขนาด 1260 ลูกบาศก์เมตร เพ่ือบรรเทาปัญหาการขาดเเคลนน้ำ 
ฝนทิ้งช่วง ปัญหา ภัยแล้งและเพิ่มประสิทธิภาพในการเก็บน้ำให้แก่พี่น้องเกษตรกร ประกอบด้วยบทเรียนจำนวน 
๕ บทเรียน ดังนี้ 
 
           บทที่ ๑ ความสำคัญของโครงการแหล่งน้ำในไร่นา นอกเขตชลประทาน 

ประเทศไทยเป็นประเทศที่มีพื้นที่ทำการเกษตร การทำการเกษตรจึงต้องอาศัยน้ำเป็นปัจจัยและเป็น
สิ่งจำเป็นยิ่งในการอุปโภคบริโภคและยังส่งผลทางเศรษฐกิจของ ประเทศ ดังนั้นกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้
มอบหมายให้ทางกรมพัฒนาที่ดิน ได้มีการจัดทำโครงการเเหล่งน้ำใน  ไร่นานอกเขตชลประทาน มีอีกชื่อว่า 
“โครงการขุดบ่อจิ๋ว” โดยการขุดสระน้ำนั้นมีขนาด 1260 ลูกบาศก์เมตร เพ่ือบรรเทาปัญหาการขาดเเคลนน้ำ ฝน
ทิ้งช่วง ปัญหา ภัยแล้งและเพิ่มประสิทธิภาพในการเก็บน้ำให้แก่พี่น้องเกษตรกร คณะรัฐมนตรีเห็นถึงความสำคัญ
ของการจัดสรรน้ำเพื่อที่จะได้ประโยชน์จากน้ำมากที่สุดทางคณะรัฐมนตรีได้รับ และ มอบหมายให้ทางกรมพัฒนา
ที่ดินได้จัดทำโครงการเเหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน นับตั้งเเต่ปีงบประมาณ พ.ศ.  2548 เป็นต้นมา กรม
พัฒนาที่ดินสามารถเเก้ไขปัญหาและ บรรเทาทุกข์ของเกษตรกรที่ได้รับความเดือดร้อนจากการขาดเเคลนน้ำใน
การทำการเกษตร 

 
    บทที่ ๒ ฐานข้อมูลโครงการแหล่งน้ำในไร่นา นอกเขตชลประทาน 
2.1 ระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานประกอบด้วยเครื่องมือสำหรับผู้ใช้งาน 4 กลุ่ม 
ได้แก่ 
   1. เกษตรกรผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน เกษตรกรผู้สนใจเข้าร่วมโครงการ
แหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการได้ หากเกษตรกรมี
คุณสมบัติครบถ้วนและได้รับการคัดเลือก จะได้รับการติดต่อจากเจ้าหน้าที่ของกรมพัฒนาที่ดินเพื่อทำสัญญาและ
ดำเนินการขุดแหล่งน้ำต่อไป 
   2. สถานีพัฒนาที่ดิน เมื ่อได้รับการจัดสรรงบประมาณ สถานีพัฒนาที่ดินจะคัดเลือกเกษตรที่มี
คุณสมบัติเหมาะสมจากรายชื่อเกษตรกรผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน และส่งรายชื่อให้แก่
สำนักงานพัฒนาที่ดินเขตเพื่อพิจารณาและรวบรวมข้อมูลส่งต่อไปยังกองแผนงานเพื่อพิจารณาอนุมัติ เมื่อไ ด้รับ
การอนุมัติรายชื่อแล้วจะดำเนินการติดต่อเกษตรกรเพื่อทำสัญญาเข้าร่วมโครงการ จัดหาผู้รับเหมา และบันทึก
ข้อมูลความก้าวหน้าของการดำเนินงานจนกว่าจะแล้วเสร็จ 
   3. สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต ทำหน้าที่ดูแลภาพรวมการดำเนินโครงการในพ้ืนที่รับผิดชอบ ตรวจสอบ
รายชื่อเกษตรกรที่ได้รับการคัดเลือกโดยสถานีพัฒนาที่ดินในพ้ืนที่และรวบรวมส่งให้กองแผนงานเพ่ือรับการอนุมัติ
ต่อไป 



   4. กองแผนงาน ทำหน้าที่ดูแลภาพรวมการดำเนินโครงการของกรมพัฒนาที่ดิน จัดสรรงบประมาณ
และกำหนดเป้าหมายแหล่งน้ำของแต่ละหน่วยงาน ดำเนินการอนุมัติรายชื่อเกษตรกรผู้ได้รับการคัดเลือกเข้าร่วม
โครงการ และสรุปข้อมูลผลการดำเนินการ 
  ขั้นตอนการดำเนินงาน 
   1. กองแผนงานกำหนดเป้าหมายจำนวนแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานประจำปีงบประมาณ 
   2. เกษตรกรลงทะเบียนขอแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 
   3. สถานีพัฒนาที่ดินคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสม 
   4. สำนักงานพัฒนาที่ดินเขตรวบรวมและตรวจสอบรายชื่อเกษตรกร แล้วส่งต่อข้อมูลให้แก่กอง
แผนงานเพื่ออนุมัติต่อไป 
   5. กองแผนงานตรวจสอบและอนุมัติรายชื่อเกษตรกร 
   6. สถานีพัฒนาที่ดินจัดหาผู้รับเหมาเพื่อทำสัญญาขุดแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานให้แก่
เกษตรกรผู้เข้าร่วมโครงการ 
    6.1 ลงทะเบียนผู้รับเหมา 
    6.2 บันทึกรายละเอียดสัญญา 
    6.3 บันทึกรายชื่อเกษตรกรที่ผู ้รับเหมารับผิดชอบดำเนินการขุดแหล่งน้ำในไร่นานอกเขต
ชลประทาน 
   7. สถานีพัฒนาที่ดินบันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินโครงการจนแล้วเสร็จ 
  รายงานแบบต่าง ๆ ที่เจ้าหน้าที่สามารถเรียกดูได้สามารถแบ่งออกได้เป็น 4 หมวด ได้แก่ 
    1. การสมัครเข้าร่วมโครงการ 
    2. แผนการดำเนินงาน  
    3. ผลการดำเนินงาน 
         4. ข้อมูลการก่อสร้าง 
     
      บทที่ ๓ หลักการคัดเลือกพื้นที่ และรูปแบบการก่อสร้าง 

1. สำรวจและรวบรวมรายช่ือเกษตรกรที่มีความต้องการสระน้ำ 
1.1 พื้นที่ขุดสระน้ำ จะต้องเป็นพื้นที่ทำการเกษตรที่เกษตรกรเป็นเจ้าของและมีเอกสารสิทธิ์ และ  มี

หนังสือยินยอมให้เข้าดำเนินการขุดสระน้ำ 1.2 เกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการจะมีส่วนร่วมในการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการขุดสระน้ำ เช่น ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง และค่าขนย้ายเครื่องจักรกล จำนวน 2,500 บาทต่อ
บ่อ ให้ผู้รับจ้าง กรมพัฒนาที่ดินโดยสถานีพัฒนาที่ดิน ตรวจสอบความเหมาะสมของพื้นที่ขุดสระน้ำ และความ
พร้อม ของเกษตรกร ทั้งนี้ สถานีพัฒนาที่ดินจะต้องแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการจัดสรรแหล่งน้ำในไร่นานอก
เขต ชลประทานในพื้นท่ีจังหวัดตามท่ีได้มอบหมายพ้ืนที่รับผิดชอบในแต่ละอำเภอในจังหวัดนั้น 

2. การคัดเลือกเกษตรกร 
2.1 คัดเลือกเกษตรกรจากแผนความต้องการสระน้ำที่เกษตรกรได้มายื่นความจำนงไว้แล้วจากระบบ

บริหาร จัดการข้อมูลแหล่งน้ำในไร่นา 2.2 สถานีพัฒนาที่ดินและหมอดินอาสาประจำตำบล/หมู่บ้านที่ได้รับ
มอบหมายสำรวจศักยภาพของ พื้นที่และความพร้อมของเกษตรกรที่แจ้งความต้องการขุดสระน้ำไว้แล้ว  2.2.1 
คุณสมบัติของเกษตรกร ได้แก่ มีความตั้งใจประกอบอาชีพทางการเกษตร มีความพร้อมเข้าร่วม  โครงการ และ
สามารถมีส่วนร่วมในการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการดำเนินการขุดสระน้ำ บ่อละ 2,500 บาท 2.2.2 เกษตรกรเป็น
เจ้าของพื้นที่ก่อสร้างที่ใช้เป็นพื้นที่ทำการเกษตร มีเอกสารสิทธิ์และ  มีหนังสือยินยอมให้เข้าดำเนินการก่อสร้าง 
กรณีเจ้าของร่วม ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของร่วมทุกคน และ  กรณีที่เกษตรกรไม่ได้เป็นเจ้าของพื้นที่ทำ
การเกษตรโดยเช่าที่ดินจากเจ้าของเดิมเพ่ือทำการเกษตรต้องได้รับ ความยินยอมจากเจ้าของพ้ืนที่ให้ทำการขุดสระ



น้ำในไร่นาได้(มีหนังสือแสดงความยินยอม) หรือในกรณีเจ้าของ ที่ดินเป็นบิดา/มารดา และถึงแก่กรรมโดยพ้ืนที่ทำ
การเกษตรนั้นยังไม่ได้มอบเอกสารสิทธิ์ให้ผู ้ใดผู้หนึ่งหรือหลาย  คนเป็นเจ้าของตามกฎหมาย แต่มีการรับรู้กัน
ภายในครอบครัว (พ่ี-น้อง) ว่าเป็นบุคคลที่บิดามารดาอนุญาตให้ 5 ทำกินในพื้นท่ีนั้น โดยต้องมีหนังสือแสดงความ
ยินยอมจากผู้เกี่ยวข้องภายในครอบครัวมากกว่า 1 คน และยืนยันว่าบุคคลนั้นได้ทำการเกษตรในพ้ืนที่นั้นจริง 

 
 3. การคัดเลือกพื้นที่เป้าหมาย 

 3.1 พื้นที่ซึ่งจะดำเนินการก่อสร้างแหล่งน้ำในไร่นาขนาด 1,260 ลูกบาศก์เมตร ต้องเป็นพื้นที่ ทำ
การเกษตรและมีเอกสารสิทธิที่ดินที่หน่วยงานรัฐเป็นผู้ออกให้ ได้แก่ โฉนดที่ดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์  
(น.ส.3 น.ส.3 ก. น.ส.3 ข.) แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1) หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ (น.ค.3 
กสน.5) หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01 ส.ป.ก. 4-14 ส.ป.ก. 4-18) ใบจอง 
(น.ส.2 น.ส.2 ก.) พ้ืนที่คทช. และพ้ืนที่โครงการพระราชดำริที่มีการจัดสรรที่ดินทำกินให้เกษตรกร รวมทั้งเอกสาร
ใบรับรองให้ใช้ ประโยชน์ที่ดินที่ออกจากกรมป่าไม้และกรมอุทยาน  สำหรับ น.ส.2 และ น.ส.2 ก. ต้องมีการ
ตรวจสอบ ดังนี้ 1) ผู้มีความประสงค์จะให้กรมพัฒนาที่ดินดำเนินการขุดสระน้ำ ต้องเป็นบุคคลเดียวกัน  กับผู้มี
สิทธิตามเอกสารสิทธิในที่ดินประเภทใบจอง เว้นแต่กรณีที่ ผู้มีสิทธิดังกล่าวเสียชีวิตแล้ว ผู้รับมรดกโดย  ชอบด้วย
กฎหมายอาจเป็นผู้ยื่นคำขอดังกล่าวแทนได้ (เอกสารสิทธิประเภทใบจองไม่สามารถทำการซื้อขายหรือ  ให้โดย
เสน่หาได้) 2) ต้องมีการตรวจสอบว่าผู้รับใบจองหรือผู้รับมรดกโดยชอบด้วยกฎหมายได้เข้าทำประโยชน์  ในพื้นที่
ดังกล่าวแล้วจริง 3.2 เป็นพื้นที่ท่ีอยู่นอกเขตชลประทาน ขาดแคลนระบบที่จะจัดส่งน้ำไปถึงได้ตลอดปีและประสบ 
ปัญหาขาดแคลนน้ำเป็นประจำ หรือแล้งซ้ำซาก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ได้จากการเข้าไปตรวจสอบพื้นที่ หรือสอบถาม  
เจ้าหน้าที่ของกรมชลประทานในพื้นที่ โดยสถานีพัฒนาที่ดินควรจะมีการทำรายงานบันทึกข้อสังเกตไว้  3.3 พื้นที่
ที่จะดำเนินการก่อสร้างแหล่งน้ำในไร่นาตามเงื่อนไขของโครงการต้องเป็นพื้นที่ที่มีประสิทธิภาพใน  การเก็บกักน้ำ 
โดยพิจารณาจากคุณสมบัติของดินที่มีผลต่อปริมาณน้ำที่จะกักเก็บได้ ตามระดับความเหมาะสม  ของดิน ได้แก่ 
ความซึมน้ำของดิน (Permeability) ปริมาณหินพื้นที่โผล่อยู่บนดิน ความลาดชันของพื้นที่ไม่ ควรเกิน 15% และ
เป็นดินที่มีการระบายน้ำค่อนข้างเลว เลว และเลวมาก หลีกเลี่ยงพ้ืนที่ที่เป็นดินทรายจัด พ้ืนที่เกลือขึ้นเป็นดินเค็ม 
พื้นที่ซึ่งมีก้อนหินขนาดใหญ่ ซึ่งหากก่อสร้างไปจะทำให้ไม่สามารถเก็บกักน้ำไว้ใช้ได้  นานคุณภาพน้ำไม่ดีและควร
พักการปลูกพืช เพื่อความสะดวกในการเข้าไปดำเนินการก่อสร้างโดยผู้รับจ้าง ร่วมกับสถานีพัฒนาที่ดินและ/หรือ
หมอดินอาสาจะเข้าไปตรวจสอบพื้นที่ที่คัดเลือก และสอบถามเกษตรกร บริเวณท่ีต้องการก่อสร้าง 3.4 ในกรณีขุด
สระน้ำความลึกไม่เกิน 3 เมตร ควรมีพื้นที่ดำเนินการจากปากสระน้ำข้างละ 2 เมตร เช่น พ้ืนที่ดำเนินการมีขนาด
ไม่น้อยกว่า 29 x 31.5 เมตร โดยจะใช้ก่อสร้างสระน้ำอย่างน้อย (กว้าง x ยาว x ลึก) 25 x 27.5 x 3.0 เมตร 
ส่วนในกรณีที่ขุดสระน้ำลึกเกิน 3 เมตร ต้องมีระยะเว้นไม่น้อยกว่าที่กำหนดตาม กฎหมายว่าด้วยการขุดดินและ
ถมดิน 3.5 พ้ืนที่ดำเนินการให้มีการจัดกลุ่มเป้าหมายการจัดสรรพื้นที่ก่อสร้างโดยขนาดของกลุ่มและ การกระจาย
ตัวของสระน้ำต้องเหมาะสมกับการบริหารจัดการเครื่องจักรกล ได้แก่ การจัดชุดเครื่องจักรกลเข้าทำงาน  การ
เคลื ่อนย้ายเครื ่องจักรกลให้มีขนาดเหมาะสมกับระดับเศรษฐกิจ (Economy of Scale) ซึ ่งจะมีผลต่อการ 
ดำเนินการที่ทันเวลาและคุ้มค่ากับการลงทุน 

 
      บทที่ ๔ กระบวนการดำเนินงานโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานในพื้นที่ 
1. การรับสมัครเกษตรกร 
  1.1 ประชาสัมพันธ์ข้อมูลการรับสมัครเกษตรกรเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 
ผ่านสื่อต่างๆ ได้แก่ โทรทัศน์ วิทยุ หนังสือพิมพ์ เว็บไซต์ของกรมพัฒนาที่ดิน www.ldd.go.th  
  1.2 ประสานงานกับหน่วยงานหรือบุคคลในพื้นที่ เช่น องค์การบริหารส่วนตำบล หรือ อบต. หมอดิน
อาสา และผู้นำท้องถิ่น ชี้แจงทำความเข้าใจให้ความรู้กับเกษตรกร 



  1.3 สำรวจความต้องการของเกษตรกร 
  1.4 เกษตรกรที่สนใจ กรอกรายละเอียดความต้องการลงในใบสมัครตามแบบฟอร์มความต้องการแหล่ง
น้ำในไร่นา ให้แก่เจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน หรือยื่นคำร้องขอรับบริการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน  
ที่เว็บไซต์ของกรมพัฒนาที่ดิน www.ldd.go.th ภายใต้ลิงค์ https://www.ldd.go.th/WEB_Water/   
  1.5 เจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน จัดเก็บรวบรวมข้อมูลเรียงลำดับความต้องการเป็นข้อมูลรวบรวมเก็บไว้ 
 2. การตรวจสอบพื้นท่ี  
  2.1 พ้ืนที่ทำการเกษตร มีเอกสารสิทธิที่ดิน ได้แก่  
   - โฉนดที่ดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ ได้แก่ น.ส.3 น.ส.3 ก. น.ส.3 ข.  
   - แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน ส.ค.1  
   - หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ น.ค.3 กสน.5  
   - หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน ส.ป.ก. 4-01 ส.ป.ก. 4-14 ส.ป.ก.4-18  
   - ใบจอง น.ส.2 น.ส.2 ก. 
   - พ้ืนที่ คทช. 
   - พ้ืนที่โครงการพระราชดำริที่มีการจัดสรรที่ดินทำกินให้เกษตรกร  
   - เอกสารใบรับรองให้ใช้ประโยชน์ที่ดินที่ออกจากกรมป่าไม้และกรมอุทยาน 
  2.2 อยู่นอกเขตชลประทาน  
  2.3 มีประสิทธิภาพในการเก็บกักน้ำ มีความเหมาะสมของดินในการขุดสระน้ำ หลีกเลี ่ยงพื ้นที่  
ดินทรายจัด พื้นที่ดินเค็ม พ้ืนที่มีก้อนหินขนาดใหญ่ 
  2.4  กรณีขุดสระน้ำความลึกไม่เกิน 3 เมตร ควรมีพื้นที่ดำเนินการจากปากสระน้ำข้างละ 2 เมตร  
  2.5  กรณีท่ีขุดสระน้ำลึกเกิน 3 เมตร ต้องมีระยะเว้นไม่น้อยกว่าที่กำหนดตามกฎหมายว่าด้วยการขุด
ดินและถมดิน  
  2.6 จัดกลุ่มเป้าหมายการจัดสรรพื้นที่ก่อสร้างโดยขนาดของกลุ่ม และการกระจายตัวของสระน้ำ  
ต้องเหมาะสมกับการบริหารจัดการเครื่องจักรกล 
 3. การยกเลิก และการสละสิทธิ์เข้าร่วมโครงการ 
  กรณีท่ี 1: สละสิทธิ์ก่อนทำสัญญา 
         1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธิ์พร้อมเหตุผล
ความจำเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการฯ 
         2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกรายชื่อเกษตรกร ที่มีความพร้อมที่จะดำเนินการขุดสระ
น้ำ ตามลำดับคำขอภายในพ้ืนที่ตำบลเดียวกันเพ่ือเข้ารับสิทธิ์แทน 
         3. สถานีพัฒนาที่ดินเสนอรายชื่อเกษตรกรสละสิทธิ์ และรับสิทธิ์แทน ต่อผู้อำนวยการสำนักงาน
พัฒนาที่ดินเขต เพ่ืออนุมัติ 
         4. ดำเนินการทำสัญญา จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯ 
  กรณีท่ี 2: สละสิทธิ์หลังจากการทำสัญญา 
         1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธิ์พร้อมเหตุผล
ความจำเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงาน 
         2. เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบข้อเท็จริง และทำบันทึกรายงานต่อประธานคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ เพื่อทราบ 
         3. เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงานตรวจสอบ คัดเลือกและเสนอรายชื่อเกษตรกรรายใหม่ เพื่อรับสิทธิ์แทน 
และทำรายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างเสนอต่อผู้อำนวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) เพื่อทราบและขออนุมัติแก้ไข 
เปลี่ยนแปลงรายชื่อแนบท้ายสัญญา  



          4. ผู้อำนวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) อนุมัติ และส่งรางานการขอยกเลิกแทนที่เสนอผู้อำนวยการสำนักงาน
พัฒนาที่ดินเขต เพ่ืออนุมัติ 
         5.แจ้งผู้รับจ้าง เพ่ือแก้ไขสัญญาฯ 
        6. ดำเนินการตามสัญญาที่แก้ไขแล้ว 
 4. กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
  4.1 รายงานความต้องการ แจ้งเหตุความจำเป็นต้องใช้พัสดุ กำหนดรายละเอียดพัสดุ จัดทำ TOR 
กำหนดรายชื่อคณะกรรมการฯ รายชื่อผู้ควบคุมงาน 
  4.2 รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22 เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ขอความเห็นชอบ  
โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ขออนุมัติดำเนินการซื้อ/จ้าง ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติ ใช้เวลาดำเนินการ 1 วัน 
  4.3 ดำเนินการซื้อ/จ้าง โดยแบ่งวิธีการซื้อ/จ้าง ออกเป็น 3 วิธี  
   1. วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท  
   2. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วงเงินเกิน 500,000 บาท  
   3. วิธีการคัดเลือก 
  4.4 ขออนุมัติซื ้อ/จ้างคณะกรรมการฯ สรุปผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ ภายในระยะเวลา 3 วัน หรือตามเวลาที่กำหนด พิจารณาให้ความเห็นชอบ เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ  
ใช้เวลา 2 วัน เมื่อได้ผู้รับจ้าง จัดทำรายงานขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกรมพัฒนาที่ดิน 
  4.5 ทำสัญญาซื้อ/จ้างเจ้าหน้าที่ทำหนังสือสนองรับราคา และนัดทำสัญญา วางหลักประกันสัญญากับ  
ผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง ภายใน 7 วัน แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและ  
การตรวจรับพัสดุ ตามอายุสัญญา 
  4.6 ดำเนินการตามสัญญาซื้อ/จ้าง และกำกับติดตามดูแลการปฏิบัติตามข้อตกลงที่ทำไว้ ระหว่างสถานี
พัฒนาที่ดินกับผู้รับจ้าง 
  4.7 การส่งมอบ/ตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับมอบใบมอบงานของผู้รับจ้าง และตรวจ
ผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานภายใน 3-5 วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการฯ ได้รับทราบการส่งมอบงาน 
และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 
  4.8 การเบิกจ่ายเงิน 
 กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง (การเบิกจ่ายเงินโครงการ) 
  1. ผู้รับจ้างส่งมอบงานพร้อมเอกสารการรับมอบสระน้ำ และภาพถ่ายสระน้ำของผู้เข้าร่วมโครงการ/งวด 
โดยเรียนประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  2. ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ แจ้งผู้ควบคุมงานตรวจสอบสระน้ำที่ขอส่ง 
  3. ผู้ควบคุมงานตรวจสอบ และรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  4. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินการตรวจรับ และส่งเอกสารผ่านผู้ว่าจ้าง (ผู้อำนวยการสถานีพัฒนา
ที่ดิน) 
  5. คลังจังหวัดตรวจสอบถูกต้องแล้ว online ไปที่กรมบัญชีกลาง 
  6. งานการเงินขอเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS online ไปที่คลังจังหวัด 
  7. งานธุรการมอบใบสำคัญให้งานการเงิน เพ่ือขอเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 
  8. ผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดิน ซึ่งเป็นผู้ว่าจ้าง มอบเอกสารให้งานธุรการเพ่ือทำใบสำคัญเบิกเงิน 
  9. กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับจ้าง ภายใน 3-5 วันทำการ 
  10. ผู้รับจ้างรับเงินและออกใบเสร็จรับเงินให้หน่วยงาน 
 5. การขุดสระน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน  
  5.1 การควบคุมงาน 



   - ผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดิน แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
และมอบหมายผู้ควบคุมงาน/ผู้ช่วยควบคุมงาน ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ  
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/018909 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2561  
   - ผู้ควบคุมงาน คือ เจ้าหน้าที่กรมพัฒนาที่ดินที่รับผิดชอบพื้นที่นั้นๆ เป็น ผู้ตรวจสอบ ควบคุม
ตำแหน่งการขุด ขนาดของสระน้ำ ตามกำหนด และตามรูปแบบที่กำหนด 
***สระน้ำที่มีความลึก > 3 เมตร การควบคุมงานต้องเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  
   - กรณีที่การก่อสร้างต่อพื้นที่ มีจำนวนมากเกินกว่าที่เจ้าหน้าที่หน่วยพัฒนาที่ดิน ที่รับผิดชอบ
พื้นที่นั้น จะสามารถเข้ามาควบคุม ตรวจสอบการทำงานของผู้รับจ้างได้ทั้งหมด ให้เจ้าหน้าที่หน่วยพัฒนาที่ดิน  
ขอความร่วมมือจากหมอดินอาสาและเกษตรกรเจ้าของสระน้ำ เป็นผู้ช่วยควบคุมงาน ดูแลการทำงานของผู้รับจ้าง
ให้เป็นไปตามขนาดและรูปแบบที่กำหนด การมอบหมายหมอดินอาสาให้เป็นผู้ควบคุม กำกับดูแล การดำเนินงาน
ของผู้รับจ้าง ต้องมีหนังสือมอบหมายจากผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดินประจำจังหวัดนั้นๆ ควบคุมระยะเวลา
ดำเนินการให้เป็นไปตามสัญญาการจ้าง และจดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อม
เป็นรายวันพร้อมผลการปฏิบัติงาน หากพบปัญหาจากการควบคุมงาน ให้รายงานต่อคณะกรรมการตรวจการจ้าง  
   - เมื่อการขุดสระน้ำเสร็จสิ้น ให้ส่งใบมอบงานจากผู้รับจ้างที่ผู้ควบคุมงานลงนามในเอกสารส่งให้
คณะกรรมการตรวจการจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 6. การติดตามผลการขุดสระน้ำ 
   6.1 ตรวจสอบการปฏิบัติงาน 
  6.2 ออกตรวจงาน (คณะกรรมการฯ หรือกรรมการที่ได้รับมอบหมาย) 
  6.3 ตรวจผลงาน 
  6.4 ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 
  6.5 รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบและสั่งการ 
  6.6 การใช้ประโยชน์แหล่งน้ำ และบูรณาการบูรณาการการพัฒนาอาชีพให้แก่เกษตรกรร่วมกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
      บทที่ ๕ การดูแลรักษาแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานและการจัดการดิน 

การดูแลรักษาแหล่งน้ำ 
การที่แหล่งน้ำในไร่นา หรือสระน้ำจะมีอายุการใช้งานได้นานนั้น จำเป็นต้องมีการบำรุงรักษาอย่างเหมาะสมสระ
น้ำจะมีประสิทธิภาพในการกักเก็บน้ำได้ลดลง หากสระน้ำตื้นเขินควรป้องกันโดยไม่ให้ดินขอบบ่อไหลลงไปในบ่อ
และป้องกันไม่ให้ดินข้างนอกที่ไหลมากับน้ำเข้ามาในบ่อได้ นอกจากนี้ยังต้องดูแลให้คันบ่อมีความแข็งแรงอีกดว้ย
การดูแลรักษาแหล่งน้ำต้องทำอย่างสม่ำเสมอดังนี้ 
         ก่อนฤดูฝน ต้องกำจัดวัชพืชที่ขึ้นปกคลุมรอบๆบ่อ โดยเฉพาะอย่างยิ่งบริเวณทางน้ำเข้าให้เรียบร้อย เพ่ือ
จะให้น้ำฝนไหลเข้าบ่อ ได้อย่างสะดวกและไม่เกิดการกัดเซาะ 

หลังฤดูฝน เมื่อบ่อเก็บกักน้ำไว้แล้ว ให้ตรวจดูบริเวณรอบๆ บ่อ หากมีการรั่วซึม ให้ดำเนินการแก้ไข โดย
การบดอัดหรือใช้ดินเหนียวปิดทับ กรณีมีร่องรอยการกัดเซาะบริเวณทางน้ำเข้าหรือบริเวณขอบบ่อ ให้ทำการ
ปรับแต่งแล้วปลูกหญ้าซ่อมแซมให้เรียบร้อย 

ภายหลังจากการขุดบ่อเสร็จเรียบร้อยแล้ว หากเกษตรกรมีความประสงค์จะขอรับปัจจัยการผลิตทาง 
การเกษตรเพ่ือสนับสนุนการประกอบอาชีพ กรมพัฒนาที่ดินจะพิจารณาสนับสนุนให้ตามความเหมาะสม เช่น 
ผลิตภัณฑ์เทคโนโลยีชีวภาพของกรมพัฒนาที่ดิน ได้แก่ เมล็ดพันธุ์พืชปุ๋ยสด หญ้าแฝก สารเร่งซุปเปอร์พด.๑
(จุลินทรีย์สำหรับผลิตปุ๋ยหมัก) สารเร่งซุปเปอร์พด.๒ (จุลินทรีย์สำหรับผลิตน้ำหมักชีวภาพ) สารเร่งซุปเปอร์พด.๓ 



(จุลินทรีย์ควบคุมเชื้อสาเหตุโรคพืช) สารเร่ง พด.๖ (จุลินทรีย์สำหรับผลิตสารบำบัดน้ำเสียและขจัดกลิ่นเหม็น)  
สารเร่งซุปเปอร์พด.๗ (จุลินทรีย์สำหรับผลิตสารป้องกันแมลงศัตรูพืช) สารเร่งจุลินทรีย์ซุปเปอร์พด.๙ (จุลินทรีย์
ละลายฟอสฟอรัสที่ถูกตรึงในดินกรด และดินเปรี้ยว) พด.๑๑ (จุลินทรีย์สำหรับพืชปรับปรุงบำรุงดิน ปอเทืองและ
โสนอัฟริกัน)และปุ๋ยชีวภาพ พด.๑๒ พร้อมทั้งคำแนะนำทางวิชาการในการปรับปรุงบำรุงดินเพื่อเพิ่มผลผลิตทาง
การเกษตรลดต้นทุน และไม่ทำลายสิ่งแวดล้อม 
การดูแลรักษาคุณภาพน้ำโดยใช้ปัจจัยการผลิตของกรมพัฒนาที่ดิน 

น้ำเป็นทรัพยากรธรรมชาติที่มีความสำคัญอย่างยิ่งต่อการทำการเกษตรโดยเฉพาะอย่างยิ่งการรักษาน้ำให้
มีคุณภาพดีต่อการผลิตทางการเกษตร ทั้งด้านกายภาพ ชีวภาพและเคมีของน้ำ การรักษาคุณภาพน้ำให้สะอาด
สามารถใช้วิธีทางเทคโนโลยีชีวภาพโดยมีการจัดการดังนี้คือ 

๑. การใส่ปุ๋ยหมักลงในบ่อน้ำ นำปุ๋ยหมักที่ผลิตได้จากการใช้ผลิตภัณฑ์สารเร่ง ซุปเปอร์ พด.1 ของกรม
พัฒนาที่ดิน ใส่ลงในบ่อน้ำ ทุก ๑ เดือน ในอัตรา ๒๕๐ กิโลกรัมต่อปริมาตรน้ำ ๔๐๐ ลูกบาศก์เมตร เชื้อจุลินทรยี์
ย่อยสลายเซลลูโลสจากปุ๋ยหมักจะช่วยย่อยสลายเศษขี้เลนบริเวณผิวก้นบ่อ เพื่อป้องกันการเกิดการเน่าเสียของ
เศษขี้เลน 

๒. การใส่น้ำหมักชีวภาพลงในบ่อน้ำ นำน้ำหมักชีวภาพที่ผลิตได้จากวัสดุเหลือใช้ทางการเกษตรลักษณะ
สดเช่น เศษปลา ผัก ผลไม้ และเศษอาหารในครัวเรือนโดยใช้ผลิตภัณฑ์สารเร่งซุปเปอร์ พด.๒ หรือสารเร่ง พด.๖ 
ของกรมพัฒนาที่ดิน ใส่ลงในบ่อน้ำ อัตรา ๑ ลิตรต่อปริมาตรน้ำ ๑๐ ลูกบาศก์เมตร เพ่ือเป็นการช่วยกำจัดของเสีย
ที่เกิดการทำงานของจุลินทรีย์และรักษาระดับค่าความเป็นกรดเป็นด่างของน้ำให้มีความเหมาะสมในการใช้
ประโยชน์ทาง 
การเกษตร  
 
 
 
 

(ลงนาม 
              (นางสาวกัญชร บุญญวัฒนา) 
      ตำแหน่ง    นักวิชาการเกษตรชำนาญการพิเศษ 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 


