
 
สรุปบทเรียนการพัฒนาความรู้ของข้าราชการ สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 9 

รอบการประเมินที่ 1 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
หลักสูตร  

แหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 
 

วัตถุประสงค์หลักสูตร 
      1. เพื่อเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้กับผู้เรียนเกี่ยวกับการดำเนินงานโครงการ แหล่งน้ำในไร่นา   
นอกเขตชลประทาน 
         2. สามารถนำความรู้ที่ได้รับไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และสามารถนำไปสื่อสาร และ
ถ่ายทอดความรู้ให้แก่ผู้อื่นได้ 
 
สรุปบทเรียน 

กระบวนการดำเนินงานโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานในพื้นท่ี 
การรับสมัครเกษตรกร 
 1. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลการรับสมัครเกษตรกรเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขต
ชลประทาน ผ่านสื ่อต่างๆ ได้แก่ โทรทัศน์ วิทยุ หนังสือพิมพ์ เว็บไซต์ของกรมพัฒนาที ่ ดิน 
www.ldd.go.th  
 2. ประสานงานกับหน่วยงานหรือบุคคลในพื้นที่ เช่น องค์การบริหารส่วนตำบล หรือ อบต. 
หมอดินอาสา และผู้นำท้องถิ่น ช้ีแจงทำความเข้าใจให้ความรู้กับเกษตรกร 
 3. สำรวจความต้องการของเกษตรกร 
 4. เกษตรกรที ่สนใจ กรอกรายละเอียดความต้องการลงในใบสมัครตามแบบฟอร์ม                   
ความต้องการแหล่งน้ำในไร่นา ให้แก่เจ้าหน้าท่ีสถานีพัฒนาท่ีดิน หรือยื่นคำร้องขอรับบริการแหล่งน้ำ               
ในไร ่นานอกเขตชลประทานที ่ เว ็บไซต ์ของกรมพ ัฒนาที ่ด ิน www.ldd.go.th ภายใต ้ล ิง ค์ 
https://www.ldd.go.th/WEB_Water/   
 5. เจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน จัดเก็บรวบรวมข้อมูลเรียงลำดับความต้องการเป็นข้อมูล
รวบรวมเก็บไว้ 
เงื่อนไขการเข้าร่วมโครงการของเกษตรกร 
 การคัดเลือกเกษตรกร คัดเลือกจากแผนความต้องการสระน้ำท่ีเกษตรกรได้มายื่นความจำนง
ไว้แล้ว ซึ่งเกษตรกรท่ีเข้าร่วมโครงการ มีเกณฑ์ ดังนี้ 
 1. เกษตรกร มีความพร้อม สามารถสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการดำเนินการขุดสระน้ำ               
บ่อละ 2,500 บาท  
 
 

/2. เป็นเจ้าของ... 

แบบฟอร์มที่ 4 



 2. เป็นเจ้าของพื้นท่ีก่อสร้างท่ีใช้เป็นพื้นท่ีทำการเกษตร มีเอกสารสิทธิ์ และ มีหนังสือยินยอม
ให้เข้าดำเนินการก่อสร้าง  
  - กรณีเจ้าของร่วม ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของร่วมทุกคน  
  - กรณีเช่าพื้นท่ีทำการเกษตร ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของพื้นท่ี โดยมีหนังสือ
แสดงความยินยอม  
  - กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นบิดา/มารดา และถึงแก่กรรม โดยยังไม่ได้มอบเอกสารสิทธิ์ให้
ผู้ใดผู้หนึ่งหรือหลายคนเป็นเจ้าของตามกฎหมาย แต่มีการรับรู้กันภายในครอบครัว ต้องมีหนังสือ
แสดงความยินยอมจากผู้เกี ่ยวข้องภายในครอบครัวมากกว่า 1 คน และยืนยันว่าบุคคลนั้นได้ทำ
การเกษตรในพื้นท่ีนั้นจริง 
 
การตรวจสอบพื้นท่ี 
 1. พื้นท่ีทำการเกษตร มีเอกสารสิทธิที่ดิน ได้แก่ 
  - โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ ได้แก่ น.ส.3 น.ส.3 ก. น.ส.3 ข.  
  - แบบแจ้งการครอบครองท่ีดิน ส.ค.1  
  - หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ น.ค.3 กสน.5  
  - หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน ส.ป.ก. 4-01 ส.ป.ก. 4-14 
ส.ป.ก. 4-18  
  - ใบจอง น.ส.2 น.ส.2 ก. 
  - พื้นท่ี คทช. 
  - พื้นท่ีโครงการพระราชดำริท่ีมีการจัดสรรท่ีดินทำกินให้เกษตรกร  
  - เอกสารใบรับรองให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีออกจากกรมป่าไม้และกรมอุทยาน 
 2. อยู่นอกเขตชลประทาน  
 3. มีประสิทธิภาพในการเก็บกักน้ำ มีความเหมาะสมของดินในการขุดสระน้ำ หลีกเลี่ยงพื้น
ท่ีดินทรายจัด พื้นท่ีดินเค็ม พื้นท่ีมีก้อนหินขนาดใหญ่ 
 4. กรณีขุดสระน้ำความลึกไม่เกิน 3 เมตร ควรมีพื้นท่ีดำเนินการจากปากสระน้ำข้างละ 2 เมตร  
 5. กรณีที่ขุดสระน้ำลึกเกิน 3 เมตร ต้องมีระยะเว้นไม่น้อยกว่าที่กำหนดตามกฎหมาย                 
ว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  
 6. จัดกลุ ่มเป้าหมายการจัดสรรพื้นที ่ก่อสร้างโดยขนาดของกลุ ่ม และการกระจายตัว                 
ของสระน้ำ ต้องเหมาะสมกับการบริหารจัดการเครื่องจักรกล 
 
 
 
 
 

/การยกเลิก... 
 



การยกเลิก และการสละสิทธิ์เข้าร่วมโครงการ 
 กรณีท่ี 1: สละสิทธิ์ก่อนทำสัญญา 
         1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละ
สิทธิ์พร้อมเหตุผลความจำเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการฯ 
         2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกรายช่ือเกษตรกร ท่ีมีความพร้อมท่ีจะ
ดำเนินการขุดสระน้ำ ตามลำดับคำขอ ภายในพื้นท่ีตำบลเดียวกันเพื่อเข้ารับสิทธิ์แทน 
           3. สถานีพัฒนาท่ีดินเสนอรายช่ือเกษตรกรสละสิทธิ์ และรับสิทธิ์แทน ต่อ
ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาท่ีดินเขต เพื่ออนุมัติ 
         4. ดำเนินการทำสัญญา จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯ 
 กรณีท่ี 2: สละสิทธิ์หลังจากการทำสัญญา 
  1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละ
สิทธิ์พร้อมเหตุผลความจำเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการต่อเจ้าหน้าท่ีผู้ควบคุมงาน 
  2. เจ้าหน้าท่ีผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบข้อเท็จริง และทำบันทึกรายงานต่อประธาน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อทราบ 
            3. เจ้าหน้าท่ีผู้ควบคุมงานตรวจสอบ คัดเลือกและเสนอรายช่ือเกษตรกรรายใหม่ 
เพื่อรับสิทธิ์แทน และทำรายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างเสนอต่อผู้อำนวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) 
เพื่อทราบและขออนุมัติแก้ไข เปล่ียนแปลงรายช่ือแนบท้ายสัญญา  
              4. ผู้อำนวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) อนุมัติ และส่งรางานการขอยกเลิกแทนท่ีเสนอ
ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาท่ีดินเขต เพื่ออนุมัติ 
           5.แจ้งผู้รับจ้าง เพื่อแก้ไขสัญญาฯ 
           6. ดำเนินการตามสัญญาท่ีแก้ไขแล้ว 
 กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
  ขั้นตอนท่ี 1 รายงานความต้องการ แจ้งเหตุความจำเป็นต้องใช้พัสดุ กำหนด
รายละเอียดพัสดุ จัดทำ TOR กำหนดรายช่ือคณะกรรมการฯ รายช่ือผู้ควบคุมงาน 
  ขั้นตอนท่ี 2 รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22 เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ ขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีขออนุมัติดำเนินการซื้อ/จ้าง ให้ผู้มีอำนาจ
อนุมัติ ใช้เวลาดำเนินการ 1 วัน 
  ขั้นตอนท่ี 3 ดำเนินการซื้อ/จ้าง โดยแบ่งวิธีการซื้อ/จ้าง ออกเป็น 3 วิธี 
   1.วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท  
   2. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป วงเงินเกนิ 500,000 บาท  
   3. วิธีการคัดเลือก 
 
 
 

/ขั้นตอนท่ี 4... 



  ขั้นตอนที่ 4 ขออนุมัติซื้อ/จ้าง คณะกรรมการฯ สรุปผลการพิจารณาเสนอหัวหน้า
หน่วยงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ภายในระยะเวลา 3 วัน หรือตามเวลาที่กำหนด พิจารณาให้ความ
เห็นชอบเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ ใช้เวลา 2 วัน  เมื่อได้ผู้รับจ้าง จัดทำรายงานขอรับการสนับสนุน
งบประมาณจากกรมพัฒนาท่ีดิน 
  ขั้นตอนท่ี 5 ทำสัญญาซื้อ/จ้างเจ้าหน้าท่ีทำหนังสือสนองรับราคา และนัดทำสัญญา 
วางหลักประกันสัญญากับผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง ภายใน 7 วัน แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ            
เพื่อบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ ตามอายุสัญญา 
  ขั้นตอนที่ 6 ดำเนินการตามสัญญาซื้อ/จ้าง และกำกับติดตามดูแลการปฏิบัติตาม
ข้อตกลงท่ีทำไว้ ระหว่างสถานีพัฒนาท่ีดินกับผู้รับจ้าง 
  ขั้นตอนท่ี 7 การส่งมอบ/ตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับมอบใบมอบงาน
ของผู้รับจ้าง และตรวจผลงานที่ผู ้รับจ้างส่งมอบงานภายใน 3-5 วันทำการ นับแต่วันที่ประธาน
กรรมการฯ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จส้ินโดยเร็วที่สุด 
  ขั้นตอนท่ี 8 การเบิกจ่ายเงิน 
 

ประโยชน์ท่ีได้รับต่อตนเอง 
- ทราบข้ันตอนในการขอรับการสนับสนุน โครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน  

 
ประโยชน์ที่ได้รับต่อหน่วยงาน 

- สามารถปฏิบัติงานแหล่งน้ำได้อย่างเป็นระบบ และมีประสิทธิภาพ 
 
 
 

(ลงช่ือ) ส.อ.    อดิเทพ  สังวรศิลป์ 
                  (อดิเทพ  สังวรศิลป)์ 
ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
วัน/เดือนปี ท่ีอบรม 22 กุมภาพันธ์ 2567 


