
        แบบรายงานผลการพัฒนาความรูของขาราชการ สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต   12 

รอบการประเมินท่ี 1 /2567 ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2566– 31 มีนาคม 2567 

ประจําปงบประมาณ 2567 

ช่ือ- นามสกุล  นางสาวภัคจิรา  หนูมโน ตําแหนง นักวิชาการเกษตรชํานาญการพิเศษ 

หนวยงาน กลุม/สพด./ศูนย กลุมวิชาการเพ่ือการพัฒนาท่ีดิน  

หัวขอการพัฒนา Google tools เพ่ือการพัฒนางาน  

วิธีการพัฒนา  อบรมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 

วันท่ีพัฒนา 14 กุมภาพันธ 2567  สถานท่ี Website กองการเจาหนาท่ี กรมพัฒนาท่ีดิน 

หนวยงานท่ีจัดอบรม สํานักงานก.พ. 

สรุปสาระสําคัญ 

Google tools เพ่ือการพัฒนางาน 

ทักษะความเขาใจและการใชเทคโนโลยีดิจิทัลเปนอีกหนึ่งความจําเปนเรงดวนท่ีควรสงเสริมใหกับบุคลากร

หนวยงานของรัฐเพ่ือการทํางานและพัฒนางานใหมีประสิทธิภาพ สํานักงานก.พ. แบงทักษะและการใชเทคโนโลยีดิ

จิตัล 9 ดาน ดังนี้  

 

ปจจุบันมีตัวเลือกมากมายใหเลือกใช ซ่ึง Google Tools เปนหนึ่งในเครื่องมือท่ีใชสําหรับพัฒนางาน 

สามารถนําไปประยุกตเปนเครื่องมือการทํางานรวมกันแบบออนไลนเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดในการทํางาน  

Google tools สนับสนนุการทํางานแบบ  



1. Collaborative working การรวมแรงรวมใจกันทํางาน ทํางานรวมกันแบบ real time เชื่อมตอไดทุก

ท่ี ทุกคน ทุกเวลา  

2. Co-Working การทํางานเปนทีมแบบออนไลน  

3. Co-Creating การสรางสรรคผลงานรวมกันใชเครื่องมือ Google เพ่ือการติดตอสื่อสารอยางมืออาชีพ 

การใชงาน Google tools สามารถแบงออกตามลักษณะการทํางานได 5 กลุม 

1. เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการติดตอสื่อสารอยางมืออาชีพ 

 

 

 

 
2. เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการแบงปนพ้ืนท่ีการทํางานและทํางานรวมกัน  

Gmail หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกสใชรับ-สงจดหมายอิเล็กทรอนิกส 

Google Contacts จัดการรายชื่อผูติดตอใน Google Contact 

 ใหเปนระเบียบเพ่ืองายตอการคนหาและสะดวกในการสงเมลใหกลุม 

Google Hangouts ใชสําหรบัการติดตอสื่อสารออนไลนไดใน

ทุกรูปแบบ เชน การแชท, Video call และประชุมออนไลน 

Google Calendar คือ ปฏิทินออนไลนสามารถสรางกําหนดการ 

และการนัดหมายหรือกิจกรรมตาง ๆ ได 

Google Groups ใชสรางกลุมออนไลนเพ่ือการสื่อสารและแบงปน

ขอมูล เพ่ือความเปนทางการและเก็บความลับเฉพาะกลุมองคกร 



Google Drive เพ่ือแบงปนขอมูลและทํางานรวมกัน ผูใชสามารถนําไฟลตาง ๆ ฝาก

ไวบนบริการผาน Google Cloud Service โดยมีพ้ืนท่ี 15 GB สามารถเรียกใชงานไดตามตองการไมวาจะเวลาใด

หรืออยูท่ีไหน แลกเปลี่ยนหรือแบงปนไฟลใหผูอ่ืนเขาถึงและแกปรับเปลี่ยนเนื้อหาไดตามความตองการ ท้ังยัง

สามารถทํางานไดท้ังแบบออนไลนและออฟไลนจากอุปกรณหลายประเภท 

 Google Docs มีรูปแบบการทํางานคลายโปรแกรม Microsoft Word เพ่ือการสราง

เอกสารและทํางานขอมูลรวมกัน โดยท่ีสามารถใชงานไดทุกท่ี ทุกเวลา ทุกอุปกรณในลักษณะ Cloud แชรขอมูลให

ผูใชงานอ่ืนปรับแตงขอมูลไดแบบออนไลน มีเครื่องมือชวยสนับสนุนการทํางานโดยมี เครื่องมือสนับสนุน การ

ทํางาน ไดแก พิมพดวยเสียง (Voice Typing) สํารวจ (Explore) ชวยคนหาภาพ ขอมูล เว็บไซต เหมือน Google 

Search การแปลงไฟลภาพเปนตัวอักษร การแปลภาษาใน Google Docs 

Google Docs  Google Sheets มีรูปแบบการทํางานคลายโปรแกรม Microsoft Excel 

เพ่ือการจัดการขอมูลไดอยางงาย สราง Column Row และคํานวณสูตรได ทํางานรวมกันเปนทีมอัพเดตขอมูล

และแกไขแบบ Real Time และสามารถแปลภาษาใน Cell เชื่อมโยงการทํางาน Google Form ได 

Google Slides มีรปูแบบการทํางานคลายโปรแกรม Microsoft PowerPoint เพ่ือการ

สรางการนําเสนองานออนไลน มีเครื่องมือในการสราง ออกแบบสื่อการนําเสนอ แชรขอมูลและทํางานรวมกับ

ผูใชงานอ่ืน ไดเครื่องมือสนับสนุน การทํางาน ไดแก - Voice Type Speaker Note เครื่องมือสําหรับบันทึกเสียง

ในการ นําเสนอแตละ สไลด 

- เครื่องมือการ นําเสนองานและปฏิสัมพันธออนไลน โดยสามารถพิมพ ขอความถาม-ตอบ ขณะนําเสนอได แบบ 

Real time 

3. เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการสรางแบบสํารวจและแบบสอบถามออนไลน 



 

               ใชเครื่องมือ Google Forms ในการสรางแบบสอบถามออนไลน สามารถสรางแบบสอบถามออนไลน

ไดหลายรูปแบบ เชน แบบสํารวจ แบบสอบถาม โพล แบบประเมิน กระจายขอมูลไดอยางกวางขวางและไดขอมูล

ตอบกลับไดในเวลาอันรวดเร็ว แชรใหผูใชอ่ืนรวมกันสรางและปรับแตงแบบสอบถาม Export ขอมูลท่ีไดจากการ

ทําแบบสอบถามหรือขอมูลตาง ๆ และรายงานผลขอมูลสถิติไดอยางทันทีผูจัดทําขอมูลสามารถนําขอมูลไปสราง

ตาราง หรือกราฟเพ่ือใชสําหรับการวิเคราะหหรือนําเสนอผาน Google Sheets 

4. เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการคนหาขอมูล สารสนเทศ และทรัพยากรเพ่ือการทํางาน  

           Google Search เปนเครื่องมือสําหรับคนหาขอมูลตาง ๆ บน 
internet โดยการพิมพ คําหรือขอความ ท่ีตองการคนหา การแสดงผลจะมีใหเลือกหลายรูปแบบ เชน เว็ปไซต 
รูปภาพ แผนท่ี วิดีโอ 

    Google Images ใชสําหรับคนหารูปภาพ โดยคนหาจากคํา หรือโดยการ

วาง url ของรูปภาพเพ่ือคนหารูปภาพท่ีคลายกัน และยังสามารถอัพโหลดภาพจากอุปกรณท่ีใชเพ่ือนําไปคนหา

ขอมูลท่ีเก่ียวของกับรูปภาพนั้นได 

 Google Scholar เปนเครื่องมือสําหรับการคนหาขอมูลสนับสนุนทางวิชาการ 

บทความหรืองานวิจัยตางๆ ท่ีถูกตีพิมพ 

 YouTube เปนเว็ปไซตสําหรับเผยแพรวิดีโอ ผูใชงานเขาใชงานโดยใช 

Gmail ในการ login เขาระบบ โดยผูใชสามารถอัพโหลด หรือแบงปนวิดีโอได 



 Google Trends ใชเพ่ือคนหาขอมูลแนวโนมในยุคดิจิทัล ทําใหเรารู

ความเคลื่อนไหวและสิ่งตาง ๆ ท่ีกําลังนิยมในขณะนี้บน Google  

5. เครื่องมือ Google Tools เพ่ือการประชาสัมพันธผลงานและหนวยงานบนเว็บไซตอยางงาย 

               - Google Sites คือเครื่องมือสําหรับชวยในการสรางเว็บไซต โดยมีรูปแบบการใชงานสําเร็จรูป 

(Template) ใหเลือกใชโดยผูใชสามารถใชสรางเว็บไซตฟรี  

      - Google drawing โปรแกรมสําหรับออกแบบสรางสรรคงานกราฟก สรางแผนภูมิ  และเพ่ิมสีสรรให

งานออกแบบ 

               - Google Utilities หรือเครื่องมืออรรถประโยชนตาง ๆ ของ Google ไดแก 

                  Google Translate ใชในการแปลภาษา สามารถแปลได 103 ภาษา ดวย

วิธีการท่ีหลากหลาย เชน แปลจากเอกสาร จากการเขียน จากการสนทนา จากภาพถาย และจากเสียงพูด 

                  Google Maps เปนโปรแกรมแผนท่ี สามารถชวยนําทางและเพ่ิมจุดแวะพักได ชวย

คํานวณระยะเวลาในการเดินทางและวางแผนในการเดินทางได และสามารถใชมุมมองแผนท่ีแบบSteet View 

เพ่ือใหภาพสถานท่ีจริง   

ประโยชนท่ีไดรับ 

1. มีทักษะความเขาใจการใชเทคโนโลยีดิจิทัล 
2. ไดเรียนรูทักษะการทํางานรวมกันแบบออนไลน 
3. มีความรูความเขาใจการใชงานเครื่องมือ Google เพ่ือพัฒนาการทํางานและประยุกตใชในการทํางาน

และพัฒนางานใหมีประสิทธิภาพได 

 

 

 


