
แบบรายงานสรุปผลการเขา้รับการพัฒนาความรู้ 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของข้าราชการ สังกดั สำนักงานพัฒนาที่ดนิเขต 8 

 

  
เรียน   ผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดินพิษณุโลก 
 

  ด้วยข้าพเจ้า นางสาวกัลยา เพ็ชรถัด ตำแหน่ง   เจ้าพนักงานการเกษตรปฏิบัติงาน  สังกัด สถานี
พัฒนาที่ดินพิษณุโลก สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 8 กรมพัฒนาที่ดิน ได้เข้ารับการพัฒนาความรู้ฯ หลักสูตร               
“ แนวทางปฏิบัติด้านการจัดซื้อจัดจ้าง” วันที่ 22 มกราคม 2568   เป็นเวลารวมทั้งสิ้น 1 วัน ณ ระบบการ
ฝึกอบรมผ่านสื่ออีเล็กทรอนิกส์ LDD e – Training กรมพัฒนาที่ดิน  
  บัดนี้  ข้าพเจ้าได้เข้ารับพัฒนาความรู้ฯ หลักสูตรดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานสรุปผล 
การพัฒนาความรู้ฯ เพื่อโปรดพิจารณา  ดังนี้ 
 

1. การพัฒนาความรู้ฯ ดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อ  
   1.1 เพ่ือให้ผู้เรียนมีความรู้ และความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างมากขึ้น 
   1.2 เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถปฏิบัติงานได้ตามวัตถุประสงค์ของหน่วยงาน 
 

2.  เนื้อหาและหัวข้อวิชาของการพัฒนาความรู้ฯ มีดังนี้  
      2.1 บททั่วไป 

 นิยาม และหลักการจัดซื้อจัดจ้าง 
             การจัดซื ้อจัดจ้าง หมายความว่า การดำเนินการเพื ่อให้ได้มาซึ ่งพัสดุโดยการซื้อ  จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือ โดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

            พัสดุ หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบ
หรือควบคุม งานก่อสร้าง รวมทั้งการดำเนินการอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

            สินค้า หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ ์ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่
รวมอยู่ใน สินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

           งานบริการ หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทำของ และการรับขน
ตามประมวล กฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือ
ไปปฏิบัติงานของ หน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้าง
แรงงานตามประมวล กฎหมายแพ่งแลพาณิชย์ 

           งานก่อสร้าง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืน
ใด และ การซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื ้อถอน หรือการกระทำอื ่นที ่มีลักษณะทำนองเดียวกันต่ออาคาร 
สาธารณูปโภค หรือ สิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้ง งานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงาน
บริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่า ของงานก่อสร้างนั้น 

             อาคาร หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวร ที่บุคคลเข้าอยู่หรือใช้สอย เช่น อาคารที่ทำการ
โรงพยาบาล โรงเรียนฯ 

             การบริหารพัสดุ , การเก็บและการบันทึก,  การเบิกจ่ายพัสดุ,  การยืมการตรวจสอบ,  
การบำรุงรักษา,การจำหน่ายพัสดุ 
               2.2 การเปิดเผยราคากลางและการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

           ราคากลาง หมายความว่า  ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่น
เสนอไว้ ซ่ึง สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้ 

         1) ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด 



         2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 
         3) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกำหนด 
         4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
         5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
         6) ราคาอ่ืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
          มาตรา 8 การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์

สูงสุดแก่ หน่วยงานของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปนี้ 
         1) คุ้มค่า พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ในการใช้งาน

ของ หน่วยงานของรัฐ มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสม และชัดเจน 
           2) โปร่งใส การจัดซื้อจัดจ้างต้องกระทำโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  
มีการปฏิบัติ ต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ  
มีหลักฐานการ ดำเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน 

        3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ล่วงหน้า เพื่อให้ การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่อง และมีกำหนดเวลาที่เหมาะสม โดยมี
การประเมิน และ เปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

       4) ตรวจสอบได้ มีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบเพื่อประโยชน์
ในการตรวจสอบ 

      2.3 บทที่ 3 กระบวนการซื้อหรือจ้าง 
            - การซื้อหรือจ้าง 

             สินค้า  หมายความว่า วัสดุครุภัณฑ์ที่ดินสิ่งปลูกสร้างและทรัพย์สินอื่นใดรวมทั้งงานบริการที่
รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วยแต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

            งานบริการ หมายความว่างานจ้างบริการงานจ้างเหมาบริการงานจ้างทำของและการรับขนตาม
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลแต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้างของ
หน่วยงานของรัฐการรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐงานจ้างที่ปรึกษางาน
จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างและการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

            งานก่อสร้าง หมายความว่างานก่อสร้างอาคารงานก่อสร้างสาธารณูปโภคหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด
และการซ่อมแซมต่อเติมปรับปรุงรื้อถอนหรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคารสาธารณูปโภค
หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าวรวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วยแต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่า
มูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 
             การซื้อหรือจ้าง สามารถทำได้ 3 วิธี 
            1) วิธีการประกวดเชิญชวนทั่วไป   หน่วยงานของรัฐเชอญชวนผู้ประกอบการทั่วไปท่ีมีคุณสมบัติ
ตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐกำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ  
            2) วิธีคัดเลือก การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที ่มีคุณสมบัติ ตรงตาม
เงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดซึ่งต้อง ไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ ในงานนั้นมีผู้ประกอบการ
ที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่า 3 ราย 
            3) วิธีเฉพาะเจาะจง การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข 
ที่หน่วยงานของรัฐกำหนด รายใดรายหนึ่ง ให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้าเจรจาต่อรองราคา รวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุ กับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อย  ตามที่กำหนดในกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา 96 วรรค
สอง 



           - การจัดทำขอบเขตงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เนื้อหาของการจัดทำ 
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
             1) ที่มาหรือความเป็นมา   
             2) วัตถุประสงค์ของโครงการ  
             3) คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  
             4) รายละเอ ียดค ุณล ักษณะเฉพาะของพ ัสด ุหร ือขอบเขตของงาน จะแตกต ่างกัน 
ตามวัตถุประสงคข์องการดำเนินงาน 
             5) เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
             6) ระยะเวลาส่งมอบ 
             7) การกำหนดระยะเวลา รับประกันความชำรุดบกพร่อง  
             8) งวดงาน และการจ่ายเงิน 
             9) วงเงินที่ได้รับจัดสรร  
                    10) อัตราค่าปรับ 
                    11) หน่วยงานผู้รับผิดชอบในโครงการนั้น 
  

              3.  ประโยชน์ที่ได้รับจากการพัฒนาความรู้ต่อตนเอง ได้แก่   
          ได้รับความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางการปฏิบัติด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ไปใช้ในการทำงานมาก

ยิ่งขึ้นถูกต้องตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้าง 2560 
 

                  4.  แนวทางในการนำความรู้ ทักษะที่ได้รับจากการพัฒนาความรู้ฯ ครั้งนี้ ไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์แก่
หน่วยงาน  มีดังนี้   

         สามารถนำความรู้จากการเรียนรู้แนวทางการปฏิบัติด้านการจัดซื้อจัดจ้างมากขึ้น เพื่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด แก่หน่วยงาน และต้องสอดคล้องกับหลักการคุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล
ตรวจสอบได ้
 

     5. ปัญหาและอุปสรรคที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการนำความรู้ และทักษะที่ได้รับไปปรับใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 
           ผูช้นะการประกวดราคาเสนอราคาต่ำกว่า ต้นทุนทำให้มีความเสี่ยงต่อการทิ้งงานสูง  
 

               6. ความต้องการการสนับสนุนจากผู้บังคับบัญชา เพื่อส่งเสริมให้สามารถนำความรู้และทักษะที่
ได้รับไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานให้สัมฤทธิ์ผล   
           จัดอบรมแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง  
 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 

        (ลงชื่อ) ....................................................... 
                       (นางสาวกัลยา เพ็ชรถัด)
                 เจ้าพนักงานการเกษตรปฏิบัติงาน       
ฃ      -  การฝึกอบรม หมายความว่า การอบรม การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสหว่างประเทศ       พ.ศ.2549) 


