
 
แบบรายงานสรุปผลการเขา้รับการพัฒนาความรู้ 

เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของข้าราชการ สังกัด ส านักงานพัฒนาที่ดินเขต 8 
 

 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรสถำนีพัฒนำที่ดินพิษณุโลก 
 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ นำยวัชรพงษ์  เนตรช่วงโชติ  ต ำแหน่ง   นักวิชำกำรเกษตรปฏิบัติกำร  สังกัด สถำนี
พัฒนำที่ดินพิษณุโลก ส ำนักงำนพัฒนำที่ดินเขต 8 กรมพัฒนำที่ดิน ได้เข้ำรับกำรพัฒนำควำมรู้ฯ หลักสูตร      
“แนวทำงปฏิบัติด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง รุ่นที่ 1/2568” วันที่ 24 กุมภำพันธ์ 2568 เวลำ 1 วัน  ณ ระบบกำร
ฝึกอบรมผ่ำนสื่ออิเลคทรอนิกส์ กรมพัฒนำที่ดิน ซึ่งหลักสูตรดังกล่ำวจัดโดย กองกำรเจ้ำหน้ำที่ ศูนย์เทคโนโลยี
สำรสนเทศและกำรสื่อสำร และกองส ำรวจดินและวิจัยทรัพยำกรดิน กรมพัฒนำที่ดิน  
  บัดนี้  ข้ำพเจ้ำได้เข้ำรับพัฒนำควำมรู้ฯ หลักสูตรดังกล่ำวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรำยงำนสรุปผลกำร
พัฒนำควำมรู้ฯ เพ่ือโปรดพิจำรณำ  ดังนี้ 

1. การพัฒนาความรู้ฯ ดังกล่าวมีวัตถุประสงค์ 
              1) เพ่ือให้ผู้เรียนมีควำมรู้ และควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงมำกยิ่งขึ้น 
              2) เพ่ือให้ผู้เรียนสำมำรถปฏิบัติงำนได้ตำมวัตถุประสงค์ของหน่วยงำน 

2. เนื้อหาและหัวข้อวิชาของการพัฒนาความรู้ฯ มีดังนี้  
      2.1 บททั่วไป นิยาม และหลักการจัดซื้อจัดจ้าง 
               กำรจัดซื้อจัดจ้ำง หมำยควำมว่ำ กำรด ำเนินกำรเพ่ือให้ได้มำซึ่งพัสดุโดยกำรซื้อ จ้ำง เช่ำ 
แลกเปลี่ยน หรือ โดยนิติกรรมอ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

              พัสดุ หมำยควำมว่ำ สินค้ำ งำนบริกำร งำนก่อสร้ำง งำนจ้ำงที่ปรึกษำ และงำนจ้ำงออกแบบ
หรือควบคุม งำนก่อสร้ำง รวมทั้งกำรด ำเนินกำรอ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

              สินค้ำ หมำยควำมว่ำ วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้ำง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมทั้งงำนบริกำร
ที่รวมอยู่ใน สินค้ำนั้นด้วย แต่มูลค่ำของงำนบริกำรต้องไม่สูงกว่ำมูลค่ำของสินค้ำนั้น 

              งำนบริกำร หมำยควำมว่ำ งำนจ้ำงบริกำร งำนจ้ำงเหมำบริกำร งำนจ้ำงท ำของ และกำรรับขน
ตำมประมวล กฎหมำยแพ่งและพำณิชย์จำกบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคล กำรรับขนในกำรเดินทำงไปรำชกำรหรือ
ไปปฏิบัติงำนของ หน่วยงำนของรัฐ งำนจ้ำงที่ปรึกษำ งำนจ้ำงออกแบบหรือควบคุมงำนก่อสร้ำง และกำรจ้ำง
แรงงำนตำมประมวล กฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ 

              งำนก่อสร้ำง หมำยควำมว่ำ งำนก่อสร้ำงอำคำร งำนก่อสร้ำงสำธำรณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้ำง
อ่ืนใด และ กำรซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือกำรกระท ำอ่ืนที่มีลักษณะท ำนองเดียวกันต่ออำคำร 
สำธำรณูปโภค หรือ สิ่งปลูกสร้ำงดังกล่ำว รวมทั้ง งำนบริกำรที่รวมอยู่ในงำนก่อสร้ำงนั้นด้วย แต่มูลค่ำของงำน
บริกำรต้องไม่สูงกว่ำมูลค่ำ ของงำนก่อสร้ำงนั้น 

    2.2 การเปิดเผยราคากลาง 
               รำคำกลำง หมำยควำมว่ำ  รำคำเพ่ือใช้เป็นฐำนส ำหรับเปรียบเทียบรำคำที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่น

เสนอไว้ ซ่ึง สำมำรถจัดซื้อจัดจ้ำงได้จริงตำมล ำดับ ดังต่อไปนี้ 
              1) รำคำที่ได้มำจำกกำรค ำนวณตำมหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมกำรรำคำกลำงก ำหนด 
              2) รำคำที่ได้มำจำกฐำนข้อมูลรำคำอ้ำงอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลำงจัดท ำ 
              3) รำคำมำตรฐำนที่ส ำนักงบประมำณหรือหน่วยงำนกลำงอ่ืนก ำหนด 
              4) รำคำที่ได้มำจำกกำรสืบรำคำจำกท้องตลำด 
              5) รำคำที่เคยซื้อหรือจ้ำงครั้งหลังสุดภำยในระยะเวลำสองปีงบประมำณ 



             6) รำคำอ่ืนตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร หรือแนวทำงปฏิบัติของหน่วยงำนของรัฐนั้นๆ 
             มำตรำ 8 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุของหน่วยงำนของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์

สูงสุดแก่ หน่วยงำนของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักกำร ดังต่อไปนี้ 
             1) คุ้มค่ำ พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้ำงต้องมีคุณภำพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ในกำรใช้

งำนของ หน่วยงำนของรัฐ มีรำคำท่ีเหมำะสม และมีแผนกำรบริหำรพัสดุที่เหมำะสม และชัดเจน 
               2) โปร่งใส่ กำรจัดซื้อจัดจ้ำงต้องกระท ำโดยเปิดเผย เปิดโอกำสให้มีกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม 
มีกำรปฏิบัติ ต่อผู้ประกอบกำรทุกรำยโดยเท่ำเทียมกัน มีระยะเวลำที่เหมำะสม และเพียงพอต่อกำรยื่นข้อเสนอ มี
หลักฐำนกำร ด ำเนินงำนชัดเจน และมีกำรเปิดเผยข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุในทุกขั้นตอน 

             3) มีประสิทธิภำพและประสิทธิผล ต้องมีกำรวำงแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุ
ล่วงหน้ำ เพ่ือให้ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุเป็นไปอย่ำงต่อเนื่อง และมีก ำหนดเวลำที่เหมำะสม โดยมี
กำรประเมิน และ เปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ 

             4) ตรวจสอบได้ มีกำรเก็บข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุอย่ำงเป็นระบบเพ่ือ
ประโยชน์ในกำร ตรวจสอบ 

             ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน หมำยควำมว่ำ บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลที่เข้ำเสนอรำคำหรือเข้ำยื่น
ข้อเสนอใน กำรจัดซื้อจัดจ้ำงต่อหน่วยงำนของรัฐใด เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่ำโดยทำงตรงหรือทำงอ้อมในกิจกำร
ของบุคคล ธรรมดำหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้ำเสนอรำคำหรือเข้ำยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงำนของรัฐนั้นในครำวเดียวกัน 

             กำรมีส่วนได้เสียไม่ว่ำจะโดยทำงตรงหรือทำงอ้อมของบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลดังกล่ำว
ข้ำงต้น มีควำมสัมพันธ์กันในลักษณะ ดังต่อไปนี้ 

             1) มีควำมสัมพันธ์กันในเชิงบริหำร โดยผู้จัดกำร หุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร 
หรือผู้มีอ ำนำจ ด ำเนินงำนในกิจกรรมของบุคคลธรรมดำหรือของนิติบุคคลรำยหนึ่งมีอ ำนำจหรือสำมำรถใช้อ ำนำจ
ในกำรบริหำร จัดกำรกิจกำรของบุคคลธรรมดำ หรือของนิติบุคคลอีกรำยหนึ่งหรือหลำยรำย ที่เข้ำเสนอรำคำหรือ
เข้ำยื่นข้อเสนอต่อ หน่วยงำนของรัฐในครำวเดียวกัน 

             2) มีควำมสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่
จ ำกัดควำมรับผิด ในห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด หรือผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ในบริษัทจ ำกัด หรือบริษัทมหำชนจ ำกัด เป็นหุ้นส่วน
ในห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ หรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ในบริษัทจ ำกัด หรือบริษัทมหำชนจ ำกัดอีก
รำยหนึ่งหรือหลำยรำยที่ เข้ำยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงำนของรัฐนั้นในครำวเดียวกัน 

            ค ำว่ำ ผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ หมำยควำมว่ำ ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่ำร้อยละ 25 ในกิจกำรนั้นหรือใน
อัตรำอื่น ตำมท่ีผู้รักษำกำรตำมระเบียบเห็นสมควรประกำศก ำหนดส ำหรับกิจกำรบำงประเภทหรือบำงขนำด 

            3) มีควำมสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่ำง 1) และ 2) โดยผู้จัดกำรหุ้นส่วนผู้จัดกำร 
กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร หรือผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของบุคคลธรรมดำ หรือของนิติบุคคลรำย
หนึ่ง เป็นหุ้นส่วนใน ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ในบริษัทจ ำกัดหรือบริษัท
มหำชนจ ำกัดอีกรำยหนึ่ง หรือหลำยรำย ที่เข้ำเสนอรำคำหรือเข้ำยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงำนของรัฐนั้นในครำว
เดียวกัน หรือในนัยกลับกัน 

            กำรด ำรงต ำแหน่ง กำรเป็นหุ้นส่วน หรือกำรเข้ำถือหุ้นดังกล่ำวข้ำงต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยัง
ไม่บรรลุ นิติภำวะของบุคคลใน 1) 2) หรือ 3) ให้ถือว่ำเป็นกำรด ำรงต ำแหน่งกำรเป็นหุ้นส่วนหรือกำรถือหุ้นของ
บุคคลดังกล่ำว 

            ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดกำร หุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำรผู้เป็น
หุ้นส่วน หรือ ผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ ำนำจในกำรบริหำรที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วน หรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริง
ของห้ำงหุ้นส่วน หรือ บริษัทจ ำกัด หรือบริษัทมหำชนจ ำกัด แล้วแต่กรณี และห้ำงหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ำกัด หรือ



บริษัทมหำชนจ ำกัด ที่เกี่ยวข้องได้เข้ำเสนอรำคำหรือเข้ำยื่นข้อเสนอในครำวเดียวกัน ให้ถือว่ำผู้ยื่นข้อเสนอนั้นมี
ควำมสัมพันธ์กันตำม 1) 2)หรือ 3) แล้วแต่กรณี 

              กำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมหมำยควำมว่ำ กำรที่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยหนึ่งหรือหลำย
รำย กระท ำ กำรอันเป็นกำรขัดขวำง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกำสให้มีกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในกำร
เสนอรำคำ หรือยื่น ข้อเสนอต่อหน่วยงำนของรัฐ ไม่ว่ำจะกระท ำโดยกำรสมยอมกันหรือโดยกำรให้ ขอรับ หรือรับ
ว่ำจะให้ เรียก รับ หรือ ยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด หรือใช้ก ำลังประทุษร้ำย หรือข่มขู ่ว่ำจะ
ใช้ก ำลังประทุษร้ำย หรือ แสดงเอกสำรอันเป็นเท็จ หรือส่อว่ำกระท ำกำรทุจริตอ่ืนใดในกำรเสนอรำคำ ทั้งนี้ โดยมี
วัตถุประสงค์ที่จะแสวงหำ ประโยชน์ระหว่ำงผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยหนึ่ง
รำยใดเป็นผู้มีสิทธิท ำสัญญำกับ หน่วยงำนของรัฐนั้น หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิด
ควำมได้เปรียบหน่วยงำนของรัฐ โดยมิใช่เป็นไปในทำงกำรประกอบธุรกิจปกติ 

              กรณีที่มีกำรซื้อหรือจ้ำงเพ่ือจัดท ำพัสดุเอง ให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐแต่งตั้งผู้ควบคุม
รับผิดชอบ ในกำรจัดท ำเองนั้น และแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจกำรปฏิบัติงำนโดยให้มีคุณสมบัติและหน้ำที่
เช่นเดียวกับ คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ เว้นแต่ จะมีกำรก ำหนดผู้รับผิดชอบโดยเฉพำะอยู่แล้ว 

              กำรแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้ำง โดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำงในครั้งเดียวกันเพ่ือให้วิธีกำรซื้อหรือจ้ำง 
หรืออ ำนำจในกำรสั่งซื้อสั่งจ้ำงเปลี่ยนแปลงจะกระท ำมิได้ 

             2.3 การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
              ให้จัดท ำแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี   และเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ 

กรมบัญชีกลำง และของหน่วยงำนของรัฐ พร้อมปิดประกำศ ณ สถำนที่ปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐ เว้นแต่ 
              1. กรณีจ ำเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในรำชกำรลับ ตำมมำตรำ 56 (1) (ค) หรือ (ฉ) 
              2. กรณีที่มีวงเงินในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง หรือมีควำมจ ำเป็นต้องใช้

พัสดุนั้น โดยฉุกเฉิน หรือเป็นพัสดุที่จะขำยทอดตลำด ตำมมำตรำ 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 
              3. กรณีงำนจ้ำงที่ปรึกษำ ที่มีวงเงินตำมก ำหนดในกฎกระทรวงหรือจ ำเป็นเร่งด่วน ตำมมำตรำ 

70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 
              4. กรณีงำนจ้ำงออกแบบหรือควบคุมงำนก่อสร้ำงที่จ ำเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับควำมมั่นคง

ของชำติ  ตำมมำตรำ 82 (3) 
             *** กรณีจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนฯ ให้จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอ

เปลี่ยนแปลง เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ของรัฐ เห็นชอบ *** 
             ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
             ข้อ 11 ก ำหนดว่ำ “เมื่อหน่วยงำนของรัฐได้รับควำมเห็นชอบวงเงินงบประมำณที่จะใช้ในกำร

จัดซื้อจัดจ้ำง จำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำงบประมำณแล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมำยในกำร ปฏิบัติงำนนั้น จัดท ำแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ เห็นชอบ” 
และด ำเนินกำร ตำมข้ันตอนต่อไป 

             2.4 การซื้อการจัดจ้าง การจัดท าขอบเขตของงานหรือรายละเอียดลักษณะเฉพาะของ
พัสด ุ

              กำรก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้ำงให้ค ำนึงถึงคุณภำพ เทคนิค และ 
วัตถุประสงค์ของกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุนั้น และห้ำมมิให้ก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุใกล้เคียงกับยี่ห้อใด
ยี่ห้อ หนึ่ง หรือของผู้ขำยรำยใดรำยหนึ่งโดยเฉพำะ เว้นแต่ พัสดุที่จะท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงนั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้อง
ใช้ อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได ้



               เพ่ือประโยชน์ในกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดของพัสดุ ก่อนท ำกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำงพัสดุด้วยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป หน่วยงำนของรัฐอำจจัดให้มีกำรรับฟังควำมคิดเห็นร่ำงขอบเขตของงำน 
หรือรำยละเอียดของพัสดุที่จะท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และร่ำงเอกสำรเชิญชวนจำกผู้ประกอบกำรก่อนก็ได้ 

               กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีตำมมำตรำ 55 (1) หรือ (2) ให้หน่วยงำนของรัฐ
ด ำเนินกำร โดยพิจำรณำถึงประโยชน์ของหน่วยงำนของรัฐ และวัตถุประสงค์ของกำรใช้งำนเป็นส ำคัญ โดยให้
ค ำนึงถึงเกณฑ์รำคำ และพิจำรณำเกณฑ์อ่ืนประกอบด้วย ดังนี้ 

               1) ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอำยุกำรใช้งำน 
               2) มำตรฐำนของสินค้ำหรือบริกำร 
               3) บริกำรหลังกำรขำย 
               4) พัสดุที่รัฐต้องกำรส่งเสริมหรือสนับสนุน (ให้เป็นไปตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง ซึ่งอย่ำง

น้อยต้องส่งเสริม หรือสนับสนุนพัสดุที่สร้ำงนวัตกรรมหรือพัสดุที่อนุรักษ์พลังงำนหรือสิ่งแวดล้อม 
               5) กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำร 
               6) ข้อเสนอด้ำนเทคนิคหรือข้อเสนอ่ืน ในกรณีที่ก ำหนดให้มีกำรยื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิคหรือ

ข้อเสนออ่ืนก่อน 
               7) เกณฑ์อ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
              ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 
               กำรซื้อหรือจ้ำงที่มิใช่งำนก่อสร้ำง ให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมกำร 1 คณะ 

หรือให้ เจ้ำหน้ำที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพำะ ของพัสดุ รวมทั้งก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอด้วย 

               ในกำรจ้ำงก่อสร้ำงให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมกำรขึ้นมำ 1 คณะ หรือให้
เจ้ำหน้ำที ่หรือ บุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 

               องค์ประกอบ ระยะเวลำกำรพิจำรณำ และกำรประชุมของคณะกรรมกำร ให้เป็นไปตำมที่
หัวหน้ำหน่วยงำน ของรัฐก ำหนดตำมควำมจ ำเป็น และเหมำะสม 

              หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่าง
รายละเอียดขอบเขตของงาน ทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) 

               แนวทำงปฏิบัติส ำหรับคณะกรรมกำรหรือเจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งซึ่งมีหน้ำที่ตำม
ระเบียบฯ ข้อ 21 สำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี้ 

              1) คณะกรรมกำรหรือเจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งด ำเนินกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน 
หรือ รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ หรือแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง แล้วแต่กรณี และก ำหนดหลักเกณฑ์กำร
พิจำรณำ คัดเลือกข้อเสนอตำมควำมในมำตรำ 65 

              2) คณะกรรมกำรหรือเจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งด ำเนินกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน
อย่ำงละเอียด และเพ่ือให้เป็นมำตรฐำนเดียวกัน อย่ำงน้อยต้องมีสำระส ำคัญ ดังนี้ 

                 2.1 ควำมเป็นมำ 
                 2.2 วัตถุประสงค์ 
                 2.3 คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
                 2.4 ขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ หรือแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 

(แล้วแต่กรณี) และเอกสำรแนบท้ำยอื่นๆ 
                 2.5 ก ำหนดเวลำส่งมอบพัสดุ 



                 2.6 หลักเกณฑ์ในกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
                 2.7 วงเงินงบประมำณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
                 2.8 งวดงำนและกำรจ่ำยเงิน 
                 2.9 อัตรำค่ำปรับ 
                 2.10 ระยะเวลำรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง (ถ้ำมี) 
ทั้งนี้  เป็นดุลพินิจของคณะกรรมกำรหรือเจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งที่จะพิจำรณำด ำเนินกำรตำม 

แนวทำงข้ำงต้น 
รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
ในกำรซื้อหรือจ้ำงแต่ละวิธี ให้เจ้ำหน้ำที่จัดท ำรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ  

เพ่ือขอควำมเห็นชอบโดยเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ ตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 
1. เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้ำง 
2. ขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ  หรือแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 

แล้วแต่กรณีครั้งนั้น 
3. รำคำกลำงของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง 
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง โดยให้ระบุวงเงินงบประมำณ ถ้ำไม่มีให้ระบุวงเงินที่ประมำณว่ำจะซื้อหรือจ้ำง

ใน 
5 .ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้น หรือให้งำนแล้วเสร็จ 
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้ำง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีนั้น 
7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
8. อ่ืนๆ เช่น กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำงๆ กำรออกประกำศและเอกสำรเชิญชวน เป็นต้น 
2.5 คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุแต่ละครั้ง  ให้ผู้มีอ ำนำจแต่งตั้งผู้รับผิดชอบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงนั้น ซึ่งจะ กระท ำ

โดยคณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือเจ้ำหน้ำที่คนใดคนหนึ่งก็ได้ 
ในกำรด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำงแต่ละวิธี ให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐแต่ตั้งคณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำง พร้อม

ก ำหนดระยะเวลำในกำรพิจำรณำของคณะกรรมกำรแล้วแต่กรณี มีคณะกรรมกำร ดังต่อไปนี้ 
1. คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำอิเล็กทรอนิกส์ 
2. คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรสอบรำคำ 
3. คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก 
4. คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
5. คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
คณะกรรมกำรแต่ละคณะ ประกอบด้วยประธำนกรรมกำร 1 คน และกรรมกำรอย่ำงน้อย 2 คน  

ซึ่งแต่งตั้งจำกข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร หรือพนักงำนของหน่วยงำนของรัฐที่เรียกชื่ออ่ืน โดยให้ 
ค ำนึงถึงลักษณะหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเป็นส ำคัญ ในกรณีจ ำเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงำนของรัฐจะ
แต่งตั้ง บุคคลอ่ืนร่วมเป็นกรรมกำรด้วยก็ได้ และในกำรซื้อหรือจ้ำงครั้งเดียวกัน ห้ำม แต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมกำร
พิจำรณำผลกำร ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  กรรมกำรพิจำรณำผลกำรสอบรำคำ  หรือกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดย
วิธีคัดเลือก เป็น กรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

กำรประชุมของคณะกรรมกำรแต่ละคณะต้องมีกรรมกำรมำประชุมไม่น้อยกว่ำกึ่งหนึ่งของจ ำนวน 
กรรมกำรทั้งหมด และประธำนต้องอยู่ด้วยทุกครั้ง โดยมติของคณะกรรมกำรให้ถือเสียงข้ำงมำก หำกเท่ำกันให้ 
ประธำนกรรมกำรออกเสียงเพ่ิมเป็นเสียงชี้ขำด ยกเวน คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์ 



กรรมกำรของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมกำร ให้ท ำบันทึกควำมเห็นแย้งเอำไว้ด้วย ประธำน
กรรมกำรและกรรมกำร จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกีบผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญำในกำรซื้อหรือจ้ำง 

ครั้งนั้น ทั้งนี้ กำรมีส่วนได้เสียในเรื่องที่ประชุมพิจำรณำของประธำนกรรมกำรและกรรมกำรให้เป็นไปตำม
กฎหมำยว่ำ ด้วยวิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง 

วิธีการซื้อหรือจ้าง 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุอำจกระท ำได้โดยวิธี ดังต่อไปนี้ 
1) วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ กำรที่หน่วยงำนของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบกำรทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรง

ตำม เงื่อนไขที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนดให้เข้ำยื่นข้อเสนอ 
2) วิธีคัดเลือก ได้แก่ กำรที่หน่วยงำนของรัฐเชิญชวนเฉพำะผู้ประกอบกำรที่มีคุณสมบัติตรงตำมเงื่อนไข ที่

หน่วยงำนของรัฐก ำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่ำ 3 รำย ให้เข้ำยื่นข้อเสนอ เว้นแต่ ในงำนนั้นมีผู้ประกอบกำรที่มี 
คุณสมบัติตรงตำมที่ก ำหนดน้อยกว่ำสำมรำย 

3) วิธีเฉพำะเจำะจง ได้แก่ กำรที่หน่วยงำนของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบกำรที่มีคุณสมบัติตรงตำมเงื่อนไข ที่
หน่วยงำนของรัฐก ำหนดรำยใดรำยหนึ่งให้เข้ำยื่นข้อเสนอหรือให้เข้ำมำเจรจำต่อรองรำคำ รวมทั้งกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
พัสดุกับผู้ประกอบกำรโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตำมควำมในมำตรำ 96 วรรค
สอง 

มาตรา 56 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน เว้นแต ่
1) กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีคัดเลือก 
    ก) ใช้วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับกำรคัดเลือก 
    ข) พัสดุที่ต้องกำรจัดซื้อจัดจ้ำงมีคุณลักษณะเฉพำะเป็นพิเศษ หรือซับซ้อน หรือต้องผลิต จ ำหน่ำย 

ก่อสร้ำง หรือให้บริกำรโดยผู้ประกอบกำรที่มีฝีมือโดยเฉพำะ หรือมีควำมช ำนำญเป็นพิเศษ หรือมีทักษะสูง และ 
ผู้ประกอบกำรนั้นมีจ ำนวนจ ำกัด 

    ค) มีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้น เนื่องจำกเหตุกำรณ์ท่ีไม่อำจคำดหมำยได้ 
    ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของกำรใช้งำน หรือมีข้อจ ำกัดทำงเทคนิคที่จ ำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นกำรเฉพำะ  

              จ) เป็นพัสดุที่จ ำเป็นต้องซื้อโดยตรงจำกต่ำงประเทศ หรือด ำเนินกำรโดยผ่ำนองค์กรระหว่ำงประเทศ 
    ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในรำชกำรลับที่เกี่ยวกับควำมมั่นคงของประเทศ 
    ช) เป็นงำนจ้ำงซ่อมพัสดุที่ต้องถอดตรวจให้ทรำบควำมช ำรุดเสียหำยก่อนถึงจะประมำณค่ำซ่อมได้ เช่น 

จ้ำงซ่อมเครื่องจักร เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้ำ เป็นต้น 
    ซ) กรณีอ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  
2) กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
    ก) ใช้ทั้งวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป  และวิธีคัดเลือก  หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้ว  แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือ 

ข้อเสนอนั้นไม่ได้รับกำรคัดเลือก 
    ข) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มีวงเงินครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตำมท่ีก ำหนดในกฎกระทรวง 
    ค) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุที่มีผู้ประกอบกำรที่มีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรำยเดียว หรือเป็นตัวแทน

จ ำหน่ำย หรือตัวแทนผู้ให้บริกำรโดยชอบด้วยกฎหมำยเพียงรำยเดียวในประเทศไทย และไม่มีพัสดุอ่ืนจะใช้
ทดแทนได ้

    ง) มีควำมจ ำเป็นที่ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจำกอุบัติภัย หรือภัยธรรมชำติ หรือเกิดโรคติดต่อ 
อันตรำยตำมกฎหมำยว่ำด้วยโรคติดต่อ 

    จ) เป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงไว้ก่อนแล้ว และมีควำมจ ำเป็นต้องท ำกำรจัดซื้อ 
จดัจ้ำงเพ่ิมเติมเพ่ือควำมสมบูรณ์ หรือ ต่อเนื่องในกำรใช้พัสดุนั้น โดยมูลค่ำของพัสดุที่ท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงเพ่ิมเติม 
จะต้องไม่สูงกว่ำพัสดุที่ได้ท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงไว้ก่อนแล้ว 



     ฉ) เป็นพัสดุที่จะขำยทอดตลำดโดยหน่วยงำนของรัฐ 
     ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้ำงซึ่งจ ำเป็นต้องซ้ือเฉพำะแห่ง  
     ซ) กรณีอ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
วิธีการจัดซื้อหรือจ้าง กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
1. วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป ประกอบด้วย 
     1.1 วิธีตลำดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 
     กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่ไม่ซับซ้อน  หรือเป็นสินค้ำหรือ งำน

บริกำรที่มีมำตรฐำน และได้ก ำหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้ำ (e-catalog) ประกอบด้วย 
     1) กำรเสนอรำคำโดยใบเสนอรำคำ คือ กำรซื้อหรือจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บำท แต่

ไม ่เกิน 5,000,000 บำท 
     2) กำรเสนอรำคำโดยกำรประมูลอิเล็กทรอนิกส์  คือ กำรซื้อหรือจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 

บำท ผู้ขำยต้องลงทะเบียน บันทึกข้อมูลสินค้ำ และบริกำร กับทำงกรมบัญชีกลำงให้เรียบร้อย 
  

การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้ค านึงถึง 
ระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพื่อย่ืนข้อเสนอ ดังนี้ 

ระยะเวลำเผยแพร่ประกำศฯ 
เกิน 500,000 บำท ไม่เกิน 5,000,000  บำท     ระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 5 วันท ำกำร 
เกิน 5,000,000 บำท   ไม่เกิน 10,000,000 บำท    ระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 10 วันท ำกำร 
เกิน 10,000,000 บำท ไม่เกิน 50,000,000 บำท    ระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 12 วันท ำกำร 
เกิน 50,000,000 บำท                                      ระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 20 วัน 

 

1.2 วิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
กำรเผยแพร่ประกำศ และเอกสำรประกวดรำคำฯ หำกก ำหนดรำยละเอียดของประกำศหรือเอกสำร 

ประกวดรำคำฯ หรือขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนใน
ส่วนที่ เป็นสำระส ำคัญไม่ว่ำจะทั้งหมดหรือบำงส่วน ให้หน่วยงำนของรัฐยกเลิกกำรด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำงในครั้งนั้น 
และ ด ำเนินกำรใหม่ให้ถูกต้อง 

เมื่อสิ้นสุดกำรเสนอรำคำ ให้คณะกรรมกำรพิจำรณำผลฯ ด ำเนินกำรดังนี้ 
1) พิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำรกำรเสนอรำคำของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำยจำกระบบ จ ำนวน 1 ชุด และ

ลงลำยมือชื่อก ำกับไว้ทุกแผ่นกรณีมีกำรยื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิค ให้หน่วยงำนของรัฐพิจำรณำผู้ยื่นข้อเสนอที่มี
คุณสมบัติถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นประโยชน์ และที่ได้คะแนนด้ำนเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืนผ่ำนเกณฑ์ขั้นต่ ำตำมที่
ก ำหนดก่อน แล้วถึง จะพิมพ์ใบเสนอรำคำได้ 

2) ตรวจสอบกำรมีผลประโยชน์ร่วมกัน และแอกสำรหลักฐำนกำรเสนอรำคำต่ำงๆ และพัสดุตัวอย่ำง  
(ถ้ำมี) ให้ครบถ้วนถูกต้อง 

ในกำรพิจำรณำคณะกรรมกำรฯ สำมำรถสอบถำมข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจำกผู้ยื่นข้อเสนอได้  แต่จะให้ 
เปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญที่เสนอไว้แล้วไม่ได้ หำกแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดเสนอเอกสำรทำงเทคนิค หรือรำยละเอียด 
คุณลักษณะเฉพำะของพัสดุไม่ครบถ้วน หรือแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในประกำศ และเอกสำรประกวด
รำคำ ในส่วนที่ไม่ใช่สำระส ำคัญ และควำมแตกต่ำงนั้นไม่ท ำให้เกิดกำรได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน 
หรือเป็น กำรผิดพลำดเล็กน้อยให้พิจำรณำผ่อนปรนกำรตัดสิทธ์ผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้นได้ 

3) พิจำรณำคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้อง โดยเรียงล ำดับผู้ที่เสนอรำคำต่ ำสุด 
หรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 รำย เพ่ือกรณีที่ผู้เสนอรำคำรำยต่ ำสุดไม่เข้ำมำท ำสัญญำหรือข้อตกลงก็ให้เรียก 
รำยถัดไปตำมล ำดับ 



4) จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำ และควำมเห็นพร้อมเอกสำรที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้ำหน่วยงำน 
ของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่เพื่อพิจำรณำเห็นชอบ ทั้งนี ้ในรำยงำนผลกำรพิจำรณำมีรำยละเอียด ดังนี้ 

    ก) รำยกำรพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง 
    ข) รำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ รำคำที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำย  
    ค) รำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่ำนกำรคัดเลือกว่ำไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน  
    ง) หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์กำรให้คะแนน 

      จ) ผลกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ และกำรให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำยพร้อม เหตุผล
สนับสนุนในกำรพิจำรณำ 

กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรำยเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลำยรำยแต่ถูกต้องเพียงรำยเดียว ให้คณะกรรมกำร
พิจำรณำผลฯ เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่เพ่ือยกเลิกกำรประกวดรำคำฯ  ในครั้งนั้น  
แต่หำกคณะกรรมกำรพิจำรณำแล้วเห็นว่ำมีเหตุผลสมควรที่จะด ำเนินกำรต่อไปก็ให้กระท ำได้ 

กรณีไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตำมเงื่อนไข ให้เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำที่  เพ่ือยกเลิกกำรประกวดรำคำฯ ในครั้งนั้น แต่หำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐพิจำรณำแล้วเห็นว่ำ  
กำรประกวดรำคำฯ ใหม่อำจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก มำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (1) 
(ก) หรือวิธีเฉพำะเจำะจง มำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่ หำกประสงค์จะด ำเนินกำรโดยวิธี
คัดเลือกและวิธีเฉพำะเจำะจง ด้วยเหตุผลอ่ืน ก็ให้เริ่มกระบวนกำรซื้อหรือจ้ำงใหม่โดยกำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อขอ
จ้ำงใหม ่

1.3 วิธีสอบรำคำ (ระเบียบฯ ข้อ 32) 
      - กำรซื้อหรือจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บำท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บำท 
      - ให้กระท ำได้ในกรณีที่หน่วยงำนตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่มีข้อจ ำกดในเรื่อง Internet และต้องระบุเหตุผล ที่

ไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยวิธีอ่ืนได้ ไว้ในรำยงำนขอซื้อขอจ้ำงด้วย 
 
3. ประโยชน์ที่ได้รับจากการพัฒนาความรู้ต่อตนเอง ได้แก่   

ได้รับควำมรู้ ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  สำมำรถปฏิบัติงำนจัดซื้อจัดจ้ำงได้ตำม
วัตถุประสงค์ของหน่วยงำน 

 
4. แนวทางในการน าความรู้ ทักษะที่ได้รับจากการพัฒนาความรู้ฯ ครั้งนี้ ไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์แก่
หน่วยงาน  มีดังนี้  

สำมำรถน ำควำมรู้จำกกำรเรียนรู้แนวทำงกำรปฏิบัติด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงไปปรับใช้ได้อย่ำงถูกต้อง 
สำมำรถปฏิบัติงำนจัดซื้อจัดจ้ำงได้ตำมวัตถุประสงค์ของหน่วยงำน 
 
5. ปัญหาและอุปสรรคที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการน าความรู้ และทักษะที่ได้รับไปปรับใช้ในการปฏิบัติงาน 
 กำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ส่วนมำกพบปัญหำและอุปสรรค คือ ผู้ที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ยังขำด
ควำมรู้ ควำมเข้ำใจ ในกำรปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 กำรด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมสัญญำ  ส่งผลให้กำรส่งมอบงำน
ล่ำช้ำ กำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ไม่สำมำรถเชื่อมต่อเข้ำระบบได้ 
เนื่องจำกระบบขัดข้องหรือระบบอินเทอร์เน็ตมีปัญหำ ท ำให้เกิดควำมล่ำช้ำในกำรปฏิบัติงำน 
 
  



6. ความต้องการการสนับสนุนจากผู้บังคับบัญชา เพื่อส่งเสริมให้สามารถน าความรู้และทักษะที่ได้รับไปปรับใช้
ในการปฏิบัติงานให้สัมฤทธิ์ผล  
 ควรส่งเสริมสนับสนุนบุคลำกรเข้ำรับกำรอบรมควำมรู้ด้ำนกฎหมำยว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐอย่ำงสม่ ำเสมอ คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุควรมีกำรด ำเนินกำรต่ำงๆให้เป็นไปตำมเงื่อนไขหรือ
ข้อก ำหนดไว้ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 

   จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
        (ลงชื่อ) ....................................................... 
                    

                             (นำยวัชรพงษ์  เนตรช่วงโชติ) 
                     นักวิชำกำรเกษตรปฏิบัติกำร 
 
 
 

                   -  กำรฝึกอบรม หมำยควำมว่ำ กำรอบรม กำรประชุมทำงวิชำกำรหรือเชิงปฏิบัติกำร กำรสัมมนำทำงวิชำกำรหรือเชิง
ปฏิบัติกำร กำรบรรยำยพิเศษ กำรฝึกศึกษำ กำรดูงำน กำรฝึกงำน หรือที่เรียกชื่ออย่ำงอื่นท้ังในประเทศและต่ำงประเทศ โดยมีโครงกำรหรือ
หลักสูตรและช่วงเวลำจัดท่ีแน่นอนท่ีมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนำบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน โดยไม่มีกำรรับปริญญำหรือ
ประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ       

พ.ศ.2549) 


