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แบบรายงานสรุปผลการเขา้รับการพัฒนาความรู้ 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของข้าราชการ สังกดั สำนักงานพัฒนาที่ดนิเขต 8 

 

 
เรียน   ผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดินพิษณุโลก 
 

  ด้วยข้าพเจ้า นางสาว จารุทรรศน์ งามเนตร์ ตำแหน่ง  นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ สังกัด สถานีพัฒนา
ที่ดินพิษณุโลก สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 8 กรมพัฒนาที่ดิน ได้เข้ารับการพัฒนาความรู้ฯ หลักสูตร โครงการแหล่งน้ำใน
ไร่นานอกเขตชลประทาน” วันที่ 24 มกราคม 2568 ถึงวันที่ 30 มกราคม 2568  เป็นเวลา 7 วัน ณ ระบบการ
ฝึกอบรมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งหลักสูตรดังกล่าวจัดโดยกรมพัฒนาที่ดิน  
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้ารับพัฒนาความรู้ฯ หลักสูตรดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานสรุปผลการพฒันา
ความรู้ฯ เพื่อโปรดพิจารณา  ดังนี้ 
  1.  การพัฒนาความรู ้ฯ ดังกล่าวมีวัตถุประสงค์ เพื่อเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการ
ดำเนินงานโครงการ แหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน และสามารถนำความรู้ที่ได้รับไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง และสามารถนำไปสื่อสาร และถ่ายทอดความรู้ให้แก่ผู้อ่ืนได ้   

2.  เนื้อหาและหัวข้อวิชาของการพัฒนาความรู้ฯ มีดังนี้  
คณะรัฐมนตรีได้เห็นชอบในหลักการ  ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  โดย กรมพัฒนาที่ดิน จัดทำ 

โครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน   เมื่อวันที่ 29 มิถุนายน 2547 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ
การเก็บกักน้ำไว้ใช้ในพ้ืนที่ บรรเทาปัญหาภัยแล้ง การขาดแคลนน้ำ และเพ่ิมรายได้ให้เกษตรกร ซึ่งจะพิจารณาศักยภาพ
ของพื้นที่ในการกักเก็บน้ำ คุณภาพของน้ำ รวมทั้งความพร้อมของเกษตรกรในการกำหนดพื้นที่ขุดสระน้ำในไร่นาขนาด 
1,260 ลบ.ม. โดยเกษตรกรมีส่วนร่วมในการออกค่าใช้จ่าย 2,500 บาท/บ่อ โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อให้เกษตรกรมี
แหล่งน้ำไว้ใช้ประโยชน์ในพื้นที่ทำการเกษตรนอกเขตชลประทานโดยการขุดสระน้ำในไร่นา  เพื่อบรรเทาผลกระทบจาก
ฝนทิ้งช่วง หรือภัยแล้ง ให้เกษตรกรสามารถทำการผลิตทางการเกษตรได้โดยใช้น้ำจากสระน้ำในไร่นา 
 

หลักการบันทึกฐานข้อมูลแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โปรแกรมระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานเป็นเครื่องมือที่ได้รับการพัฒนาขึ้นเพ่ือ

สนับสนุนการดำเนินโครงการทุกข้ันตอน ตั้งแต่การกำหนดเป้าหมายโครงการ ไปจนถึงการสรุปข้อมูลความสำเร็จของการ
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ดำเนินโครงการ มีเครื่องมือต่าง ๆ ช่วยให้เกษตรกรสามารถส่งคำร้องขอรับบริการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานได้
อย่างสะดวกผ่านระบบออนไลน์ และทุกหน่วยงานของกรมพัฒนาที่ดินที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการดำเนินงานสามารถทำงาน
ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และตรวจสอบได้ 

ระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานประกอบด้วยเครื่องมือสำหรับผู้ใช้งาน 4 กลุ่ม ได้แก ่
1. เกษตรกร 

ผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน เกษตรกรผู้สนใจเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ำใน 
ไร่นานอกเขตชลประทานสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการได้  หากเกษตรกรมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนและได้รับการคัดเลือก จะได้รับการติดต่อจากเจ้าหน้าที่ของกรมพัฒนาที่ดินเพื่อทำสัญญาและดำเนินการขุด
แหล่งน้ำต่อไป 

2. สถานีพัฒนาที่ดิน 
เมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณ สถานีพัฒนาที่ดินจะคัดเลือกเกษตรที่มีคุณสมบัติเหมาะสมจาก 

รายชื่อเกษตรกรผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน และส่งรายชื่อให้แก่สำนักงานพัฒนาที่ดินเขตเพ่ือ
พิจารณาและรวบรวมข้อมูลส่งต่อไปยังกองแผนงานเพื่อพิจารณาอนุมัติ  เมื่อได้รับการอนุมัติรายชื่อแล้วจะดำเนินการ
ติดต่อเกษตรกรเพ่ือทำสัญญาเข้าร่วมโครงการ จัดหาผู้รับเหมา และบันทึกข้อมูลความก้าวหน้าของการดำเนินงานจนกว่า
จะแล้วเสร็จ 

3. สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 
   ทำหน้าที่ดูแลภาพรวมการดำเนินโครงการในพื้นท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบรายชื่อเกษตรกรที่ได้รับการ 

คัดเลือกโดยสถานีพัฒนาที่ดินในพื้นที่และรวบรวมส่งให้กองแผนงานเพ่ือรับการอนุมัติต่อไป 
4. กองแผนงาน 
   ทำหน้าที่ดูแลภาพรวมการดำเนินโครงการของกรมพัฒนาที่ดิน จัดสรรงบประมาณและกำหนด 

เป้าหมาย แหล่งน้ำของแต่ละหน่วยงาน ดำเนินการอนุมัติรายชื่อเกษตรกรผู้ได้รับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการ และสรุป
ข้อมูลผลการดำเนินการ 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
1. กองแผนงานกำหนดเป้าหมายจำนวนแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานประจำปีงบประมาณ 

กองแผนงานมีหน้าที่ในการกำหนดภาพรวมของโครงการ โดยในแต่ละปีงบประมาณ กองแผนงานจะกำหนดเป้าหมาย
และพื้นที่ในการดำเนินโครงการจัดสร้างแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน และจัดสรรให้แก่สถานีพัฒนาที่ดินแต่ละ
แห่ง เพื่อให้สถานีพัฒนาที่ดินดำเนินการคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมาเข้าร่วมโครงการ และติดตามการ
ก่อสร้างจนแล้วเสร็จ 

2. เกษตรกรลงทะเบียนขอแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน เกษตรกรที่มีความประสงค์ต้องการ 
เข้าร่วมโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานจะต้องเข้ามาลงทะเบียนขอรับบริการ เมื่อสถานีพัฒนาที่ดินในพ้ืนที่
ได้รับมอบหมายให้ดำเนินโครงการ เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกเกษตรกรที่มีสิทธิเข้าร่วมโครงการจาก
รายชื่อเกษตรกรที่ลงทะเบียนขอรับบริการเอาไว้ 

3. สถานีพัฒนาที่ดินคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสม สถานีพัฒนาที่ดินคัดเลือกเกษตรกรที่ม ี
สิทธิเข้าร่วมโครงการจากรายชื่อเกษตรกรที่ลงทะเบียนขอรับบริการเอาไว้  โดยพิจารณาจากคุณสมบัติต่าง ๆ เช่น เป็น
เจ้าของที่ดินที่มีเอกสารสิทธิ์ ตั้งอยู่นอกพื้นที่เขตชลประทาน มีพื้นที่เพียงสำหรับการขุดแหล่งน้ำ ดินมีความเหมาะสมใน
การเก็บกักน้ำ เป็นต้น 

4. สำนักงานพัฒนาที่ดินเขตรวบรวมและตรวจสอบรายชื่อเกษตรกร แล้วส่งต่อข้อมูลให้แก่กองแผนงาน 
เพื่ออนุมัติต่อไป เมื่อสถานีพัฒนาที่ดินคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมาเข้าร่วมโครงการได้แล้ว จะส่งรายชื่อ
ดังกล่าวให้แก่สำนักงานพัฒนาที่ดินเขตที่สังกัด จากนั้นสำนักงานพัฒนาที่ดินเขตตรวจสอบรายชื่ออีกครั้งหนึ่ง หากพบว่า



3 
 
มีเกษตรกรรายใดที่มีคุณสมบัติไม่เหมาะสมก็จะส่งกลับไปให้สถานีพัฒนาที่ดินแก้ไข เมื่อพบว่าข้อมูลถูกต้องแล้วก็จะส่งต่อ
รายชื่อให้แก่ของแผนงานเพื่อดำเนินการอนุมัติต่อไป 

5. กองแผนงานตรวจสอบและอนุมัติรายชื่อเกษตรกร เมื่อได้รับรายชื่อเกษตรกรจากสำนักงานพัฒนา 
ที่ดินเขตแล้ว กองแผนงานจะตรวจสอบและอนุมัติรายชื่อเกษตรกรเพ่ือดำเนินโครงการก่อสร้างแหล่งน้ำในไร่นานอกเขต
ชลประทาน แต่หากพบว่ามีข้อมูลที่ไม่ถูกต้องก็จะส่งกลับไปให้สำนักงานพัฒนาที่ดินเขตดำเนินการแก้ไข 

6. สถานีพัฒนาที่ดินจัดหาผู้รับเหมาเพื่อทำสัญญาขุดแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานให้แก่ 
เกษตรกรผู้เข้าร่วมโครงการเมื่อได้รายชื่อผู้รับเหมาแล้ว สถานีพัฒนาที่ดินจะลงทะเบียนผู้รับเหมาเข้าสู่ระบบเพื่อทำ
สัญญาต่อไป 

7. สถานีพัฒนาที่ดินบันทึกความก้าวหน้าในการดำเนินโครงการจนแล้วเสร็จ สถานีพัฒนาที่ดินบันทึก 
ข้อมูลการทำสัญญากับเกษตรกรผู้รับบริการและผู้รับเหมาที่จะดำเนินการก่อสร้าง และติดตามการดำเนินงานจนกว่าจะ
แล้วเสร็จ 

การบันทึกข้อมูล 
ในการบันทึกข้อมูลของระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน มีวิธีการเข้าสู่

ระบบดังนี้ 
- เปิดเว็บไซต์ของกรมพัฒนาที่ดิน ด้วย URL: www.ldd.go.th 
- หลังจากท่ีเข้าหน้าหลักของเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดินแล้ว ให้คลิกท่ี e-Service LDD 
- จากหน้าจอหลักของ E-Service LDD กรมพัฒนาที่ดิน ให้คลิกที่ “ขอรับบริการสระน้ำในไร่นา (บ่อจิ๋ว)” 

 ในส่วนของสถานีพัฒนาที่ดินการคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสม หลังจากที่ได้รับการจัดสรร
เป้าหมายการจัดสร้างแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานแล้ว สถานีพัฒนาที่ดินจะดำเนินการคัดเลือกเกษตรกรที่มี
คุณสมบัติเหมาะสมจากบัญชีรายชื่อเกษตรที่ลงทะเบียนขอแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 

- จากหน้าจอหลักของโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน คลิกท่ี “เฉพาะเจ้าหน้าที่” 
- ล็อกอินเข้าสู่ระบบด้วยบัญชีของสถานีพัฒนาที่ดิน 
- เลือก “ระบบบริหารจัดการข้อมูลเกษตร แหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน” ในหัวข้อ “ระบบการ 

ติดตามและประเมินผล” 
  - จากหน้าเมนูหลักของสถานีพัฒนาที่ดิน เจ้าหน้าที่สามารถคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเข้าร่วมโครงการ   
ได้ที่เมน ู“คัดเลือกรายชื่อเกษตรกรเข้าแผนฯ” 

 - สำนักงานพัฒนาที่ดินพิจารณาคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสมจากรายชื่อผู้ลงทะเบียนขอ
เข้าร่วมโครงการ และบันทึกเข้าสู่ระบบ 

ในการพิจารณาคัดเลือกเกษตรกรจากคำขอรับบริการ ระบบมีเครื่องมือแผนที่เพื่ออำนวยความสะดวก 
ในการตรวจสอบความเหมาะสมของพื้นที่สำหรับดำเนินโครงการจัดทำแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน ทำให้ทราบ
ตำแหน่งของพ้ืนที่ที่ขอรับบริการและแสดงข้อมูลว่าพ้ืนที่นั้นอยู่นอกพ้ืนที่เขตชลประทานหรือไม่ และมีความเหมาะสมใน
การขุดแหล่งน้ำมากน้อยเพียงใด โดยสามารถเรียกใช้งานได้ตามข้ันตอนดังนี้ 

-จากหน้าจอหลักของโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน คลิกท่ี “ตรวจสอบพื้นท่ีเหมาะสม 
ในการขุดสระน้ำในไร่นา (บ่อจิ๋ว)” 

-เปิดเครื่องมือเลือกการจัดการชั้นข้อมูล สั่งให้แสดงตำแหน่งที่เกษตรกรขอรับบริการแหล่งน้ำในไร่นา 
นอกเขตชลประทาน 

-เปิดชั้นแผนที่เขตชลประทาน 
-เปิดชั้นแผนที่ความเหมาะสมของดินในการขุดบ่อน้ำ 
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 จะสามารถเห็นว่าจุดที่เหมาะสมคือคำขอที่อยู่นอกพื้นที่เขตชลประทาน ซึ่งในแผนที่จะแสดงด้วยเปน็สี

ฟ้า และอยู่ภายในพ้ืนที่สีเขียวซึ่งหมายถึงเป็นพ้ืนที่ที่มีความเหมาะสมของดินในการขุดแหล่งน้ำอยู่ในระดับ “เหมาะสมดี” 
ทั้งนี้เจ้าหน้าที่จะต้องพิจารณาคุณสมบัติอื่น ๆ ของเกษตรร่วมด้วย 
  การคัดเลือกพื้นที่และรูปแบบการก่อสร้าง 

 1. การคัดเลือกพ้ืนที่เป้าหมาย 
     1.1 พ้ืนที่ซึ่งจะดำเนินการก่อสร้างแหล่งน้ำในไร่นาขนาด 1,260 ลูกบาศก์เมตร ต้องเป็นพื้นที่ทำ 

การเกษตรและมีเอกสารสิทธิ์ที่ดินที่หน่วยงานรัฐเป็นผู้ออกให้ ได้แก่ โฉนดที่ดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส.3 
น.ส.3 ก. น.ส.3 ข.) แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1) หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ (น.ค.3 กสน.5) หนังสือ
อนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01, ส.ป.ก. 4-14, ส.ป.ก. 4-18)  ใบจอง (น.ส.2, น.ส.2 ก.) 
พ้ืนที่ คทช. และพ้ืนที่โครงการพระราชดำริที่มีการจัดสรรที่ดินทำกินให้เกษตรกร รวมทั้งเอกสารใบรับรองให้ใช้ประโยชน์
ที่ดินที่ออกจากกรมป่าไม้และกรมอุทยาน 

     1.2. เป็นพื้นที่ท่ีอยู่นอกเขตชลประทาน ขาดแคลนระบบที่จะจัดส่งน้ำไปถึงได้ตลอดปี และประสบ 
ปัญหาขาดแคลนน้ำเป็นประจำ หรือแล้งซ้ำซาก 

    1.3. พ้ืนที่ที่จะดำเนินการก่อสร้างแหล่งน้ำในไร่นาตามเงื่อนไขของโครงการต้องเป็นพ้ืนที่ที่ม ี
ประสิทธิภาพในการเก็บกักน้ำ โดยพิจารณาจากคุณสมบัติของดินที่มีผลต่อปริมาณน้ำที่จะกักเก็บได้  ตามระดับความ
เหมาะสมของดิน  ได้แก่  ความซึมน้ำของดิน (Permeability)  ปริมาณหินพื้นที่โผล่อยู่บนดิน   ความลาดชันของพ้ืนที่ไม่
ควรเกิน 15% และเป็นดินที่มีการระบายน้ำค่อนข้างเลว  เลว และเลวมาก หลีกเลี่ยงพื้นที่ที่เป็นดินทรายจัด พื้นที่เกลือ
ขึ้นเป็นดินเค็ม พ้ืนที่ซึ่งมีก้อนหินขนาดใหญ่  ซึ่งหากก่อสร้างไปจะทำให้ไม่สามารถเก็บกักน้ำไว้ใช้ได้นานคุณภาพน้ำไม่ดี 
             1.4 ในกรณีขุดสระน้ำความลึกไม่เกิน 3 เมตร ควรมีพ้ืนที่ดำเนินการจากขอบปากสระน้ำข้างละ 2 เมตร 
เช่น พ้ืนที่ดำเนินการมีขนาดไม่น้อยกว่า 29 x 32 เมตร โดยจะใช้ก่อสร้างสระน้ำอย่างน้อย (กว้าง x ยาว) 25 x 28 เมตร 
ส่วนในกรณีท่ีขุดสระน้ำลึกเกิน 3 เมตร ต้องมีระยะเว้นไม่น้อยกว่าที่กำหนดตาม กฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  

 2. การก่อสร้าง 
               กรมพัฒนาที่ดินได้ออกแบบสระน้ำมาตรฐานความจุ 1,260 ลูกบาศก์เมตร ซึ่งมีความกว้าง ความยาว 
ความลึก และลาดด้านข้างที่แตกต่างกัน สามารถคำนวณปริมาณดินขุด โดยการพิจารณาจากตารางแสดงความสัมพันธ์
ระหว่างความกว้าง ความยาว และความลึกของสระน้ำเมื่อมีปริมาตรดินขุด 1,260 ลูกบาศก์เมตร ที่ความลาดด้านข้าง
ต่างๆ กัน 

   สระน้ำ คือ แหล่งเก็บขังน้ำฝน หรือน้ำซับที่ไหลซึมออกมาจากดิน โดยการขุดดินออกให้เป็นที่สำหรับ
ขังน้ำ ให้มีขนาดความจุตามปริมาณน้ำที่ต้องการจะเก็บขังไว้ใช้ 
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 งานดินขุด คือ การขุดดินให้ได้ขนาดความกว้าง ความยาว ความลึก และลาดด้านข้าง ตามท่ีกำหนดใน 
แบบ มีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นที่เก็บกักน้ำ โดยมีข้อกำหนด ดังนี้ 
  2.1. ลาดด้านข้าง การขุดดินจะต้องมีความมั่นคงไม่เกิดการลื่นไถลของลาดตลิ่ง การขุดดินความลึกไม่
เกิน 3 เมตร สามารถใช้ลาดด้านข้าง 1 : 1 , 1 : 1.5 และ 1 : 2 การกำหนดความลาดด้านข้างของดินขึ้นอยู่กับชนิด
ของดินที่จะขุด โดยมีข้อแนะนำว่าดินเหนียวปนทรายควรมีลาดด้านข้าง 1 : 2   
  2.2. ความลึก การขุดดินหากลึกเกิน 3.00 ม. ต้องปฏิบัติตาม กฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  
  2.3. การขุดดินใกล้แนวเขตที่ดินของผู้อื่นจะต้องมีระยะของขอบสระน้ำห่างจากแนวเขตที่ดินผู้อื่นไม่
น้อยกว่าสองเท่าของความลึกสระน้ำ และนำดินที่ขุดมาถมเป็นคันล้อมรอบสระน้ำหรือปรับพ้ืนที่ภายในแปลงให้เรียบร้อย  
  2.4. ในการขุดดิน ถ้าพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกดำบรรพ์ หรือแร่ ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจหรือ
ทางการศึกษาในด้านธรณีวิทยา ให้ผู้ขุดดิน ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน 
  กระบวนการดำเนินงานโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 

 การรับสมัครเกษตรกร 
1. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลการรับสมัครเกษตรกรเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 

ผ่านสื่อต่างๆ ได้แก่ โทรทัศน์ วิทยุ หนังสือพิมพ์ เว็บไซต์ของกรมพัฒนาที่ดิน www.ldd.go.th  
2. ประสานงานกับหน่วยงานหรือบุคคลในพ้ืนที่ เช่น องค์การบริหารส่วนตำบล หรือ อบต. หมอดิน 

อาสา และผู้นำท้องถิ่น ชี้แจงทำความเข้าใจให้ความรู้กับเกษตรกร 
3. สำรวจความต้องการของเกษตรกร 
4. เกษตรกรที่สนใจ กรอกรายละเอียดความต้องการลงในใบสมัครตามแบบฟอร์มความต้องการแหล่ง 

น้ำในไร่นาให้แก่เจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน หรือยื่นคำร้องขอรับบริการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานที่เว็บไซต์
ของกรมพัฒนาที่ดิน www.ldd.go.th ภายใต้ลิงค ์https://www.ldd.go.th/WEB_Water/   

5. เจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน จัดเก็บรวบรวมข้อมูลเรียงลำดับความต้องการเป็นข้อมูลรวบรวมเก็บไว้ 
การคัดเลือกเกษตรกร คัดเลือกจากแผนความต้องการสระน้ำที่เกษตรกรได้มายื่นความจำนงไว้แล้ว ซึ่งเกษตรกรที่เข้าร่วม
โครงการมีเกณฑ์ ดังนี้ 

6. เกษตรกร มีความพร้อม สามารถสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการดำเนินการขุดสระน้ำ บ่อละ 2,500 บาท  
7. เป็นเจ้าของพ้ืนที่ก่อสร้างที่ใช้เป็นพื้นที่ทำการเกษตร มีเอกสารสิทธิ์ และ มีหนังสือยินยอมให้เข้า 

ดำเนินการก่อสร้าง  
- กรณีเจ้าของร่วม ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของร่วมทุกคน  
- กรณีเช่าพ้ืนที่ทำการเกษตร ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของพ้ืนที่ โดยมีหนังสือแสดงความ 

ยินยอม  
- กรณีเจ้าของที่ดินเป็นบิดา/มารดา และถึงแก่กรรม โดยยังไม่ได้มอบเอกสารสิทธิ์ให้ผู้ใดผู้หนึ่ง 

หรือหลายคนเป็นเจ้าของตามกฎหมาย แต่มีการรับรู้กันภายในครอบครัว ต้องมีหนังสือแสดงความยินยอมจากผู้เกี่ยวข้อง
ภายในครอบครัวมากกว่า 1 คน และยืนยันว่าบุคคลนั้นได้ทำการเกษตรในพ้ืนที่นั้นจริง 
  การตรวจสอบพื้นที่ 

  1. พ้ืนที่ทำการเกษตร มีเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  
 2. อยู่นอกเขตชลประทาน  
 3. มีประสิทธิภาพในการเก็บกักน้ำ มีความเหมาะสมของดินในการขุดสระน้ำ หลีกเลี่ยงพ้ืนที่ดินทรายจัด 

พ้ืนที่ดินเค็ม พ้ืนที่มีก้อนหินขนาดใหญ่ 
 4.  กรณีขุดสระน้ำความลึกไม่เกิน 3 เมตร ควรมีพื้นที่ดำเนินการจากปากสระน้ำข้างละ 2 เมตร  
 5. กรณีท่ีขุดสระน้ำลึกเกิน 3 เมตร ต้องมีระยะเว้นไม่น้อยกว่าที่กำหนดตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดิน

และถมดิน  
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 6. จัดกลุ่มเป้าหมายการจัดสรรพื้นที่ก่อสร้างโดยขนาดของกลุ่ม และการกระจายตัวของสระน้ำ ต้อง
เหมาะสมกับการบริหารจัดการเครื่องจักรกล 
  การยกเลิก และการสละสิทธิ์เข้าร่วมโครงการ 

 กรณีท่ี 1 : สละสิทธิ์ก่อนทำสัญญา 
1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธิ์พร้อมเหตุผลความ 

จำเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการฯ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกรายชื่อเกษตรกร ที่มีความพร้อมที่จะดำเนินการขุดสระ 

น้ำ ตามลำดับคำขอ ภายในพ้ืนที่ตำบลเดียวกันเพ่ือเข้ารับสิทธิ์แทน 
3. สถานีพัฒนาที่ดินเสนอรายชื่อเกษตรกรสละสิทธิ์ และรับสิทธิ์แทน ต่อผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนา 

ที่ดินเขต เพ่ืออนุมัต ิ
4. ดำเนินการทำสัญญา จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯ 

 กรณีท่ี 2 : สละสิทธิ์หลังจากการทำสัญญา 
1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธิ์พร้อมเหตุผล 

ความจำเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงาน 
2. เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบข้อเท็จจริง และทำบันทึกรายงานต่อประธานคณะกรรมการตรวจ 

รับพัสดุ เพื่อทราบ 
3. เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงานตรวจสอบ คัดเลือกและเสนอรายชื่อเกษตรกรรายใหม่ เพ่ือรับสิทธิ์แทนและ 

ทำรายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างเสนอต่อผู้อำนวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) เพื่อทราบและขออนุมัติแก้ไข เปลี่ยนแปลง
รายชื่อแนบท้ายสัญญา  
   4. ผู้อำนวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) อนุมัติ และส่งรายงานการขอยกเลิกแทนที่เสนอผู้อำนวยการสำนักงาน
พัฒนาที่ดินเขต เพ่ืออนุมัติ 

5. แจ้งผู้รับจ้าง เพ่ือแก้ไขสัญญาฯ 
6. ดำเนินการตามสัญญาที่แก้ไขแล้ว  

  กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ขั้นตอนที่ 1 รายงานความต้องการ แจ้งเหตุความจำเป็นต้องใช้พัสดุ กำหนดรายละเอียดพัสดุ จัดทำ 

TOR กำหนดรายชื่อคณะกรรมการฯ รายชื่อผู้ควบคุมงาน 
 ขั้นตอนที่ 2 รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22 เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ขอความ

เห็นชอบโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ขออนุมัติดำเนินการซื้อ/จ้าง ให้ผู้มีอำนาจอนุมัต ิใช้เวลาดำเนินการ 1 วัน 
 ขั้นตอนที่ 3 ดำเนินการซื้อ/จ้าง โดยแบ่งวิธีการซื้อ/จ้าง ออกเป็น 3 วิธี  

1.วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท  
2. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วงเงินเกิน 500,000 บาท  
3. วิธีการคัดเลือก 

 ขั้นตอนที่ 4 ขออนุมัติซื้อ/จ้างคณะกรรมการฯ สรุปผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ ภายในระยะเวลา 3 วัน หรือตามเวลาที่กำหนด พิจารณาให้ความเห็นชอบ เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ ใช้เวลา 2 
วัน เมื่อได้ผู้รับจ้าง จัดทำรายงานขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกรมพัฒนาที่ดิน 

 ขั้นตอนที่ 5 ทำสัญญาซื้อ/จ้างเจ้าหน้าที่ทำหนังสือสนองรับราคา และนัดทำสัญญา วางหลักประกัน
สัญญากับผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง ภายใน 7 วัน แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการ
ตรวจรับพัสดุ ตามอายุสัญญา 

 ขั้นตอนที่ 6 ดำเนินการตามสัญญาซื้อ/จ้าง และกำกับติดตามดูแลการปฏิบัติตามข้อตกลงที่ทำไว้  
ระหว่างสถานีพัฒนาที่ดินกับผู้รับจ้าง 
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 ขั้นตอนที่ 7 การส่งมอบ/ตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับมอบใบมอบงานของผู้รับจ้าง และ
ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานภายใน 3-5 วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการฯ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และ
ให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 

 ขั้นตอนที่ 8 การเบิกจ่ายเงิน 
การขุดสระน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน 

ผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดิน แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และมอบหมายผู้
ควบคุมงาน/ผู้ช่วยควบคุมงาน ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง ที ่กค (กวจ) 0405.2/018909 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2561  

ผู้ควบคุมงาน คือ เจ้าหน้าที่กรมพัฒนาที่ดินที่รับผิดชอบพื้นที่นั้นๆ เป็น ผู้ตรวจสอบ ควบคุมตำแหน่งการขุด 
ขนาดของสระน้ำ ตามกำหนด และตามรูปแบบที่กำหนด 

 ***สระน้ำที่มีความลึก > 3 เมตร การควบคุมงานต้องเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  
กรณีท่ีการก่อสร้างต่อพ้ืนที่ มีจำนวนมากเกินกว่าที่เจ้าหน้าที่หน่วยพัฒนาที่ดิน ที่รับผิดชอบพื้นท่ีนั้น จะสามารถ

เข้ามาควบคุม ตรวจสอบการทำงานของผู้รับจ้างได้ทั้งหมด ให้เจ้าหน้าที่หน่วยพัฒนาที่ดิน ขอความร่วมมือจากหมอดิน
อาสาและเกษตรกรเจ้าของสระน้ำ เป็นผู้ช่วยควบคุมงาน ดูแลการทำงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามขนาดและรูปแบบที่
กำหนด การมอบหมายหมอดินอาสาให้เป็นผู้ควบคุม กำกับดูแล การดำเนินงานของผู้รับจ้าง ต้องมีหนังสือมอบหมายจาก
ผู้อำนวยการสถานีพัฒนาที่ดินประจำจังหวัดนั้นๆ ควบคุมระยะเวลาดำเนินการให้เป็นไปตามสัญญาการจ้าง และจด
บันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวันพร้อมผลการปฏิบัติงาน  หากพบปัญหาจาก
การควบคุมงาน ให้รายงานต่อคณะกรรมการตรวจการจ้าง  

เมื่อการขุดสระน้ำเสร็จสิ้น ให้ส่งใบมอบงานจากผู้รับจ้างที่ผู้ควบคุมงานลงนามในเอกสารส่งให้คณะกรรมการ
ตรวจการจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
การติดตามผลการขุดสระน้ำ 

   
  3.  ประโยชน์ที่ได้รับจากการพัฒนาความรู้ต่อตนเอง ได้แก่   
       ทำให้ทราบถึง ขั้นตอนการดำเนินงานโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน  การบันทึก
ข้อมูลลงระบบของกรมพัฒนาที่ดิน การตรวจสอบพื้นที่ความเหมาะสมในการขุดสระเก็บน้ำ และกระบวนการในการ
จัดซื้อจัดจ้าง  
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  4.  แนวทางในการนำความรู ้ ทักษะที่ได้รับจากการพัฒนาความรู ้ฯ ครั ้งนี ้ ไปปรับใช้ให้เกิด
ประโยชน์แก่หน่วยงาน  มีดังนี้  

     สามารถนำความรู้เกี่ยวกับโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน ไปประยุกต์ใช้ในการ 
ทำงานได้ 
  5.  ปัญหาและอุปสรรคที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการนำความรู้ และทักษะที่ได้รับไปปรับใช้ในการปฏิบัติงาน 
       เกษตรกรอาจมีการยกเลิกการเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทาน เนื่องจาก
สภาพอากาศเปลี่ยน และระยะเวลายื่นใบสมัครก่อนดำเนินการขุดนานเกินไป 
  6.  ความต้องการการสนับสนุนจากผู้บังคับบัญชา เพื่อส่งเสริมให้สามารถนำความรู้และทักษะที่
ได้รับไปปรับใช้ในการปฏิบัติงานให้สัมฤทธิ์ผล   

                          การฝึกอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงานโครงการแหล่งน้ำในไร่นานอกเขตชลประทานให้แก่เจ้าหน้าที่ 
และเกษตรกร เพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการทำงาน   

 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
        (ลงชื่อ)  
                    

                            (นางสาวจารุทรรศน์ งามเนตร์)                                       
                   นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ 
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