
แบบรายงานผลการพัฒนาความรู้ของข้าราชการ สถานีพัฒนาที่ดินล าปาง ส านักงานพัฒนาที่ดินเขต 6 
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งบประมาณประจ าปี 2567 
 
ช่ือ- สกุล  นางสาววชิรดา  ทิพย์อุบล    ต าแหน่ง  นักวิชาการเกษตรช านาญการ 
กลุ่ม/ฝ่าย  สถานีพัฒนาที่ดินล าปาง  ส านักงานพัฒนาที่ดินเขต 6 
หัวข้อการพัฒนา แหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน 
สถานที่  LDD e-Training  วันที่  7 มิถุนายน 2567 – 14 เมษายน 2567 
หน่วยงานที่จัดอบรม  กรมพัฒนาที่ดิน 
 
สรุปปสาระส าคัญดังนี้ 
 
บทที่ 1  ความส าคัญของแหล่งน  าในไร่นานอกเขตชลประทาน 

คณะรัฐมนตรีได้เห็นชอบในหลักการ  ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  โดย กรมพัฒนาที่ดิน จัดท า
โครงการแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน   เมื่อวันที่ 29 มิถุนายน 2547 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพการเก็บกักน้ าไว้ใช้ในพ้ืนที่ บรรเทาปัญหาภัยแล้ง การขาดแคลนน้ า และเพ่ิมรายได้ให้เกษตรกร 
ซ่ึงจะพิจารณาศักยภาพของพ้ืนที่ในการกักเก็บน้ า คุณภาพของน้ า รวมทั้งความพร้อมของเกษตรกรในการ
ก าหนดพ้ืนที่ขุดสระน้ าในไร่นาขนาด 1,260 ลบ.ม. โดยเกษตรกรมีส่วนร่วมในการออกค่าใช้จ่าย 2,500 
บาท/บ่อ 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้เกษตรกรมีแหล่งน้ าไว้ใช้ประโยชน์ในพ้ืนที่ท าการเกษตรนอกเขตชลประทานโดยการขุดสระ

น้ าในไร่นา 
2. เพ่ือบรรเทาผลกระทบจากฝนทิ้งช่วง หรือภัยแล้ง ให้เกษตรกรสามารถท าการผลิตทางการเกษตร

ได้โดยใช้น้ าจากสระน้ าในไร่นา 
ผลลัพธ์/ผลสัมฤทธิ์/ผลประโยชน์โครงการ 
1) เกษตรมีแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทานเป็นแหล่งต้นทุนน้ าไว้ใช้ประโยชน์เพ่ือท าการเกษตร

ในช่วงฤดูแล้ง หรือในเดือนที่ฝนทิ้งช่วง 
2) เกษตรกรมีพ้ืนที่สามารถท าการเพาะปลูกไม้ผลและผักสวนครัวได้จากดินบริเวณขอบบ่อ และมี

พ้ืนที่สามารถเล้ียงปลาได้จากสระน้ า 
 

บทที่ 2 หลักการบันทึกข้อมูลระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน  าในไร่นานอกเขตชลประทาน 
เป็นการท าความเข้าใจระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทานที่ได้รับการ

จัดท าข้ึนเพ่ือสนับสนุนการด าเนินการในโครงการแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน โดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือให้ผู้เรียนทราบกระบวนการท างานว่าเก่ียวข้องกับผู้ใช้งานกลุ่มใดบ้าง ผู้ใช้งานแต่ละกลุ่มมีหน้าที่



รับผิดชอบในการจัดหาและบันทึกข้อมูลส่วนใด รวมถึงทิศทางการไหลของข้อมูลที่เกิดข้ึนตั้งแต่เร่ิมต้นจน
ส้ินสุดการด าเนินโครงการ 

ระบบบริหารจัดการข้อมูลแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทานประกอบด้วยเคร่ืองมือส าหรับผู้ใช้งาน 
4 กลุ่ม ได้แก่ 

1. เกษตรกรผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน 
เกษตรกรผู้สนใจเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทานสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับ

การคัดเลือกเข้าร่วมโครงการได้ หากเกษตรกรมีคุณสมบัติครบถ้วนและได้รับการคัดเลือก จะได้รับการติดต่อ
จากเจ้าหน้าที่ของกรมพัฒนาที่ดินเพ่ือท าสัญญาและด าเนินการขุดแหล่งน้ าต่อไป 

2. สถานีพัฒนาที่ดิน 
เมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณ สถานีพัฒนาที่ดินจะคัดเลือกเกษตรที่มีคุณสมบัติเหมาะสมจาก

รายช่ือเกษตรกรผู้ลงทะเบียนขอแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน และส่งรายช่ือให้แก่ส านักงานพัฒนา
ที่ดินเขตเพ่ือพิจารณาและรวบรวมข้อมูลส่งต่อไปยังกองแผนงานเพ่ือพิจารณาอนุมัติ เมื่อได้รับการอนุมัติ
รายช่ือแล้วจะด าเนินการติดต่อเกษตรกรเพ่ือท าสัญญาเข้าร่วมโครงการ จัดหาผู้รับเหมา และบันทึ กข้อมูล
ความก้าวหน้าของการด าเนินงานจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

3. ส านักงานพัฒนาที่ดินเขต 
ท าหน้าที่ดูแลภาพรวมการด าเนินโครงการในพ้ืนที่รับผิดชอบ ตรวจสอบรายช่ือเกษตรกรที่ได้รับการ

คัดเลือกโดยสถานีพัฒนาที่ดินในพ้ืนที่และรวบรวมส่งให้กองแผนงานเพ่ือรับการอนุมัติต่อไป 
4. กองแผนงาน 
ท าหน้าที่ดูแลภาพรวมการด าเนินโครงการของกรมพัฒนาที่ดิน จัดสรรงบประมาณและก าหนด

เป้าหมายแหล่งน้ าของแต่ละหน่วยงาน ด าเนินการอนุมัติรายช่ือเกษตรกรผู้ได้รับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการ 
และสรุปข้อมูลผลการด าเนินการ 

ขั นตอนการด าเนินงาน 
1. กองแผนงานก าหนดเป้าหมายจ านวนแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทานประจ าปีงบประมาณ 
กองแผนงานมีหน้าที่ในการก าหนดภาพรวมของโครงการ โดยในแต่ละปีงบประมาณ กองแผนงานจะ

ก าหนดเป้าหมายและพ้ืนที่ในการด าเนินโครงการจัดสร้างแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน และจัดสรร
ให้แก่สถานีพัฒนาที่ดินแต่ละแห่ง เพ่ือให้สถานีพัฒนาที่ดินด าเนินการคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสม
มาเข้าร่วมโครงการ และติดตามการก่อสร้างจนแล้วเสร็จ 

2. เกษตรกรลงทะเบียนขอแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน 
เกษตรกรที่มีความประสงค์ต้องการเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทานจะต้องเข้า

มาลงทะเบียนขอรับบริการ เมื่อสถานีพัฒนาที่ดินในพ้ืนที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินโครงการ เจ้าหน้าที่จะ
ตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกเกษตรกรที่มีสิทธิเข้าร่วมโครงการจากรายช่ือเกษตรกรที่ลงทะเบียนขอรับ
บริการเอาไว้ 

 



3. สถานีพัฒนาที่ดินคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสม 
สถานีพัฒนาที่ดินคัดเลือกเกษตรกรที่มีสิทธิเข้าร่วมโครงการจากรายช่ือเกษตรกรที่ลงทะเบียนขอรับ

บริการเอาไว้ โดยพิจารณาจากคุณสมบัติต่าง ๆ เช่น เป็นเจ้าของที่ดินที่มีเอกสารสิทธ์ิ ตั้งอยู่นอกพ้ืนที่เขต
ชลประทาน มีพ้ืนที่เพียงส าหรับการขุดแหล่งน้ า ดินมีความเหมาะสมในการเก็บกักน้ า เป็นต้น 

4. ส านักงานพัฒนาที่ดินเขตรวบรวมและตรวจสอบรายช่ือเกษตรกร แล้วส่งต่อข้อมูลให้แก่กอง
แผนงานเพ่ืออนุมัติต่อไป 

เมื่อสถานีพัฒนาที่ดินคัดเลือกเกษตรกรที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมาเข้าร่วมโครงการได้แล้ว จะส่งรายช่ือ
ดังกล่าวให้แก่ส านักงานพัฒนาที่ดินเขตที่สังกัด จากนั้นส านักงานพัฒนาที่ดินเขตตรวจสอบรายช่ืออีกคร้ังหนึ่ง 
หากพบว่ามีเกษตรกรรายใดที่มีคุณสมบัติไม่เหมาะสมก็จะส่งกลับไปให้สถานีพัฒนาที่ดินแก้ไข เมื่อพบว่าข้อมูล
ถูกต้องแล้วก็จะส่งต่อรายช่ือให้แก่ของแผนงานเพ่ือด าเนินการอนุมัติต่อไป 

5. กองแผนงานตรวจสอบและอนุมัติรายช่ือเกษตรกร 
เมื่อได้รับรายช่ือเกษตรกรจากส านักงานพัฒนาที่ดินเขตแล้ว กองแผนงานจะตรวจสอบและอนุมัติ

รายช่ือเกษตรกรเพ่ือด าเนินโครงการก่อสร้างแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน แต่หากพบว่ามีข้อมูลที่ไม่
ถูกต้องก็จะส่งกลับไปให้ส านักงานพัฒนาที่ดินเขตด าเนินการแก้ไข 

6. สถานีพัฒนาที่ดินจัดหาผู้รับเหมาเพ่ือท าสัญญาขุดแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทานให้แก่
เกษตรกรผู้เข้าร่วมโครงการ 

เมื่อได้รายช่ือผู้รับเหมาแล้ว สถานีพัฒนาที่ดินจะลงทะเบียนผู้รับเหมาเข้าสู่ระบบเพ่ือท าสัญญาต่อไป 
7. สถานีพัฒนาที่ดินบันทึกความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการจนแล้วเสร็จ 
สถานีพัฒนาที่ดินบันทึกข้อมูลการท าสัญญากับเกษตรกรผู้รับบริการและผู้รับเหมาที่จะด าเนินการ

ก่อสร้าง และติดตามการด าเนินงานจนกว่าจะแล้วเสร็จ 
 

บทที่ 3 การคัดเลือกพื นที่และรูปแบบการก่อสร้าง 
 3.1 การคัดเลือกพื นที่เป้าหมาย 
  3.1.1. พ้ืนที่ซ่ึงจะด าเนินการก่อสร้างแหล่งน้ าในไร่นาขนาด 1,260 ลูกบาศก์เมตร ต้องเป็น
พ้ืนที่ท าการเกษตรและมีเอกสารสิทธิที่ดินที่หน่วยงานรัฐเป็นผู้ออกให้ ได้แก่ โฉนดที่ดิน หนังสือรับรองการท า
ประโยชน์ (น.ส.3 น.ส.3 ก. น.ส.3 ข.) แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1) หนังสืออนุญาตให้เข้าท า
ประโยชน์ (น.ค.3 กสน.5) หนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01 ส.ป.ก. 4-14 
ส.ป.ก. 4-18)  ใบจอง (น.ส.2 น.ส.2 ก.) พ้ืนที่ คทช. และพ้ืนที่โครงการพระราชด าริที่มีการจัดสรรที่ดินท ากิน
ให้เกษตรกร รวมทั้งเอกสารใบรับรองให้ใช้ประโยชน์ที่ดินที่ออกจากกรมป่าไม้และกรมอุทยาน 
  3.1.2. เป็นพ้ืนที่ที่อยู่นอกเขตชลประทาน ขาดแคลนระบบที่จะจัดส่งน้ าไปถึงได้ตลอดปี 
และประสบปัญหาขาดแคลนน้ าเป็นประจ า หรือแล้งซ้ าซาก 

3.1.3. พ้ืนที่ที่จะด าเนินการก่อสร้างแหล่งน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน ตามเงื่อนไขของ
โครงการต้องเป็นพ้ืนที่ที่มีประสิทธิภาพในการเก็บกักน้ า โดยพิจารณาจากคุณสมบัติของดินที่มีผลต่อปริมาณ



น้ าที่จะกักเก็บได้ ตามระดับความเหมาะสมของดิน  ได้แก่  ความซึมน้ าของดิน (Permeability)  ปริมาณหิน
พ้ืน ที่โผล่อยู่บนดิน   ความลาดชันของพ้ืนที่ไม่ควรเกิน 15% และเป็นดินที่มีการระบายน้ าค่อนข้างเลว  เลว 
และเลวมาก หลีกเล่ียงพ้ืนที่ที่เป็นดินทรายจัด พ้ืนที่เกลือข้ึนเป็นดินเค็ม พ้ืนที่ซ่ึงมีก้อนหินขนาดใหญ่ ซ่ึงหาก
ก่อสร้างไปจะท าให้ไม่สามารถเก็บกักน้ าไว้ใช้ได้นานคุณภาพน้ าไม่ดี 

3.1.4. ในกรณีขุดสระน้ าความลึกไม่เกิน 3 เมตร ควรมีพ้ืนที่ด าเนินการจากปากสระน้ าข้าง
ละ 2 เมตร เช่น ก่อสร้างสระน้ าขนาด กว้าง 25 เมตร ยาว 28 เมตร ควรมีพ้ืนที่ด าเนินการ ที่มีขนาดไม่น้อย
กว่า กว้าง 29 เมตร ยาว 32 เมตร ส่วนในกรณีที่ขุดสระน้ าลึกเกิน 3 เมตร ต้องมีระยะเว้นไม่น้อยกว่าที่
ก าหนด ตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน 
 3.2 รูปแบบการก่อสร้าง 

 สระน้ า คือ แหล่งเก็บขังน้ าฝน หรือน้ าซับที่ไหลซึมออกมาจากดิน โดยการขุดดินออกให้เป็น
ที่ส าหรับขังน้ า ให้มีขนาดความจุตามปริมาณน้ าที่ต้องการจะเก็บขังไว้ใช้ 
  งานดินขุด คือ การขุดดินให้ได้ขนาดความกว้าง ความยาว ความลึก และลาดด้านข้าง ตามที่
ก าหนดในแบบ มีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นที่เก็บกักน้ า โดยมีข้อก าหนด ดังนี้ 
  1. ลาดด้านข้าง การขุดดินจะต้องมีความมั่นคงไม่เกิดการล่ืนไถลของลาดตล่ิง การขุดดิน
ความลึกไม่เกิน 3 เมตร สามารถใช้ลาดด้านข้าง 1 : 1 , 1 : 1.5 และ 1 : 2 การก าหนดความลาดด้านข้าง
ของดินข้ึนอยู่กับชนิดของดินที่จะขุด โดยมีข้อแนะน าว่าดินเหนียวปนทรายควรมีลาดด้านข้าง 1 : 2   
  2. ความลึก การขุดดิน หากลึกเกิน 3.00 เมตร ต้องปฏิบัติตาม กฎหมายว่าด้วยการขุดดิน
และถมดิน  
  3. การขุดดินใกล้แนวเขตที่ดินของผู้อ่ืน จะต้องมีระยะของขอบสระน้ า ห่างจากแนวเขตที่ดิน
ผู้อ่ืน ไม่น้อยกว่าสองเท่าของความลึกสระน้ า และน าดินที่ขุดมาถมเป็นคัน ล้อมรอบสระน้ าหรือปรับพ้ืนที่
ภายในแปลงให้เรียบร้อย  
  4. ในการขุดดิน ถ้าพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกด าบรรพ์ หรือแร่ ที่มีคุณค่าทาง
เศรษฐกิจหรือทางการศึกษาในด้านธรณีวิทยา ให้ผู้ขุดดิน ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน 
 กรมพัฒนาที่ดินได้ออกแบบสระน้ ามาตรฐานความจุ 1,260 ลูกบาศก์เมตร ซ่ึงมีความกว้าง ความยาว 
ความลึก และลาดด้านข้างที่แตกต่างกัน สามารถค านวณปริมาณดินขุด โดยการพิจารณาจากตารางแสดง
ความสัมพันธ์ระหว่างความกว้าง ความยาว และความลึกของสระน้ าเมื่อมีปริมาตรดินขุด 1,260 ลูกบาศก์
เมตร ที่ความลาดด้านข้างต่างๆ กัน 
 
บทที่ 4 กระบวนการด าเนินงานโครงการแหล่งน  าในไร่นานอกเขตชลประทานในพื นที่ 

1. การรับสมัครเกษตรกร  
- ประชาสัมพันธ์ข้อมูลการรับสมัครเกษตรกรเข้าร่วมโครงการแหล่งน้ าในไร่นานอกเขต

ชลประทาน ผ่านส่ือต่างๆ ได้แก่ โทรทัศน์ วิทยุ หนังสือพิมพ์ เว็บไซต์ของกรมพัฒนาที่ดิน www.ldd.go.th 

http://www.ldd.go.th/


- ประสานงานกับหน่วยงานหรือบุคคลในพ้ืนที่ เช่น องค์การบริหารส่วนต าบล หรือ อบต. หมอ
ดินอาสา และผู้น าท้องถ่ิน ช้ีแจงท าความเข้าใจให้ความรู้กับเกษตรกร 

- ส ารวจความต้องการของเกษตรกร 
- เกษตรกรที่สนใจ กรอกรายละเอียดความต้องการลงในใบสมัครตามแบบฟอร์มความต้องการ

แหล่งน้ าในไร่นา ให้แก่เจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน หรือย่ืนค าร้องขอรับบริการแหล่งน้ าในไร่นานอกเขต
ชลประทานที่เว็บไซต์ของกรมพัฒนาที่ดิน www.ldd.go.thภายใต้ลิงค์ 
https://www.ldd.go.th/WEB_Water/ 

- เจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน จัดเก็บรวบรวมข้อมูลเรียงล าดับความต้องการเป็นข้อมูลรวบรวม
เก็บไว้ 

2. การตรวจสอบพื้นที่ 
- การคัดเลือกเกษตรกร คัดเลือกจากแผนความต้องการสระน้ าที่เกษตรกรได้มาย่ืนความจ านง

ไว้แล้ว ซ่ึงเกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการมีเกณฑ์ ดังนี้ 
- เกษตรกร มีความพร้อม สามารถสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการด าเนินการขุดสระน้ า บ่อละ 

2,500 บาท  
- เป็นเจ้าของพ้ืนที่ก่อสร้างที่ใช้เป็นพื้นที่ท าการเกษตร มีเอกสารสิทธ์ิ และ มีหนังสือยินยอมให้

เข้าด าเนินการก่อสร้าง  
 - กรณีเจ้าของร่วม ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของร่วมทุกคน  
 - กรณีเช่าพ้ืนที่ท าการเกษตร ต้องได้รับความยินยอมจากเจ้าของพ้ืนที่ โดยมีหนังสือแสดง

ความยินยอม  
 - กรณีเจ้าของที่ดินเป็นบิดา/มารดา และถึงแก่กรรม โดยยังไม่ได้มอบเอกสารสิทธ์ิให้ผู้ใดผู้

หนึ่งหรือหลายคนเป็นเจ้าของตามกฎหมาย แต่มีการรับรู้กันภายในครอบครัว ต้องมีหนังสือแสดงความยินยอม
จากผู้เก่ียวข้องภายในครอบครัวมากกว่า 1 คน และยืนยันว่าบุคคลนั้นได้ท าการเกษตรในพื้นที่นั้นจริง 

3. การยกเลิกและการสละสิทธ์ิเข้าร่วมโครงการ 
กรณีท่ี 1: สละสิทธ์ิก่อนท าสัญญา 
 1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธ์ิพร้อม

เหตุผลความจ าเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการฯ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกรายช่ือเกษตรกร ที่มีความพร้อมที่จะด าเนินการขุด

สระน้ า ตามล าดับค าขอ ภายในพ้ืนที่ต าบลเดียวกันเพ่ือเข้ารับสิทธ์ิแทน 
3. สถานีพัฒนาที่ดินเสนอรายช่ือเกษตรกรสละสิทธ์ิ และรับสิทธ์ิแทน ต่อผู้อ านวยการส านักงาน

พัฒนาที่ดินเขต เพ่ืออนุมัติ 
4. ด าเนินการท าสัญญา จัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบฯ 
 
 

http://www.ldd.go.th/
https://www.ldd.go.th/WEB_Water/


กรณีท่ี 2: สละสิทธ์ิหลังจากการท าสัญญา 
       1. เกษตรกรแจ้งความต้องการยกเลิกการขุดโดยกรอกแบบฟอร์มใบยินยอมสละสิทธ์ิพร้อม

เหตุผลความจ าเป็นในการขอยกเลิกเข้าร่วมโครงการต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงาน 
       2. เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบข้อเท็จริง และท าบันทึกรายงานต่อประธานคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ เพ่ือทราบ 
       3. เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมงานตรวจสอบ คัดเลือกและเสนอรายช่ือเกษตรกรรายใหม่ เพ่ือรับสิทธ์ิ

แทน และท ารายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างเสนอต่อผู้อ านวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) เพ่ือทราบและขออนุมัติ
แก้ไข เปล่ียนแปลงรายช่ือแนบท้ายสัญญา  
 4. ผู้อ านวยการสถานี(ผู้ว่าจ้าง) อนุมัติ และส่งรางานการขอยกเลิกแทนที่เสนอผู้อ านวยการ
ส านักงานพัฒนาที่ดินเขต เพ่ืออนุมัติ 

       5.แจ้งผู้รับจ้าง เพ่ือแก้ไขสัญญาฯ 
       6. ด าเนินการตามสัญญาที่แก้ไขแล้ว 
4. กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

- รายงานความต้องการ แจ้งเหตุความจ าเป็นต้องใช้พัสดุ ก าหนดรายละเอียดพัสดุ จัดท า TOR 
ก าหนดรายช่ือคณะกรรมการฯ รายช่ือผู้ควบคุมงาน  

- รายงานขอซ้ือ/ขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ขอความ
เห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ขออนุมัติด าเนินการซ้ือ/จ้าง ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติ ใช้เวลาด าเนินการ 
1 วัน 

-  ด าเนินการซ้ือ/จ้าง โดยแบ่งวิธีการซ้ือ/จ้าง ออกเป็น 3 วิธี  
1.วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท  
2. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วงเงินเกิน 500,000 บาท  
3. วิธีการคัดเลือก  

- ขออนุมัติซ้ือ/จ้างคณะกรรมการฯ สรุปผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ ภายในระยะเวลา 3 วัน หรือตามเวลาที่ก าหนด พิจารณาให้ความเห็นชอบ  

- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ ใช้เวลา 2 วัน เมื่อได้ผู้รับจ้าง จัดท ารายงานขอรับการสนับสนุน
งบประมาณจากกรมพัฒนาที่ดิน  

- ท าสัญญาซ้ือ/จ้างเจ้าหน้าที่ท าหนังสือสนองรับราคา และนัดท าสัญญา วางหลักประกัน
สัญญากับผู้ชนะการซ้ือหรือจ้าง ภายใน 7 วัน  

- แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ ตาม
อายุสัญญา 

- ด าเนินการตามสัญญาซ้ือ/จ้าง และก ากับติดตามดูแลการปฏิบัติตามข้อตกลงที่ท าไว้ ระหว่าง
สถานีพัฒนาที่ดินกับผู้รับจ้าง  



- การส่งมอบ/ตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับมอบใบมอบงานของผู้รับจ้าง และตรวจ
ผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานภายใน 3-5 วันท าการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการฯ ได้รับทราบการส่งมอบงาน 
และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จส้ินโดยเร็วที่สุด 

- การเบิกจ่ายเงิน 
5. การขุดสระน้ าในไร่นานอกเขตชลประทาน 

- ผู้อ านวยการสถานีพัฒนาที่ดิน แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ และมอบหมายผู้ควบคุมงาน/ผู้ช่วยควบคุมงาน ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/018909 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2561  

-  ผู้ควบคุมงาน คือ เจ้าหน้าที่กรมพัฒนาที่ดินที่รับผิดชอบพ้ืนที่นั้นๆ เป็น ผู้ตรวจสอบ ควบคุม
ต าแหน่งการขุด ขนาดของสระน้ า ตามก าหนด และตามรูปแบบที่ก าหนด 
       ***สระน้ าที่มีความลึก> 3 เมตร การควบคุมงานต้องเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  

- กรณีท่ีการก่อสร้างต่อพ้ืนที่ มีจ านวนมากเกินกว่าที่เจ้าหน้าที่หน่วยพัฒนาที่ดิน ที่รับผิดชอบ 
พ้ืนที่นั้น จะสามารถเข้ามาควบคุม ตรวจสอบการท างานของผู้รับจ้างได้ทั้งหมด ให้เจ้าหน้าที่หน่วยพัฒนาที่ดิน 
ขอความร่วมมือจากหมอดินอาสาและเกษตรกรเจ้าของสระน้ า เป็นผู้ช่วยควบคุมงาน ดูแลการท างานของผู้
รับจ้างให้เป็นไปตามขนาดและรูปแบบที่ก าหนด การมอบหมายหมอดินอาสาให้เป็นผู้ควบคุม ก ากับดูแล การ
ด าเนินงานของผู้รับจ้าง ต้องมีหนังสือมอบหมายจากผู้อ านวยการสถานีพัฒนาที่ดินประจ าจังหวัดนั้นๆ ควบคุม
ระยะเวลาด าเนินการให้เป็นไปตามสัญญาการจ้าง และจดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและ
เหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวันพร้อมผลการปฏิบัติงาน หากพบปัญหาจากการควบคุมงาน ให้รายงานต่อ
คณะกรรมการตรวจการจ้าง  
  - เมื่อการขุดสระน้ าเสร็จส้ิน ให้ส่งใบมอบงานจากผู้รับจ้างที่ผู้ควบคุมงานลงนามในเอกสารส่งให้
คณะกรรมการตรวจการจ้าง/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

6. การติดตามผลการขุดสระน้ า 
- ตรวจสอบการปฏิบัติงาน 
- ออกตรวจงาน (คณะกรรมการฯ หรือกรรมการที่ได้รับมอบหมาย) 
- ตรวจผลงาน 
- ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 
- รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบและส่ังการ 
- การใช้ประโยชน์แหล่งน้ า และบูรณาการบูรณาการการพัฒนาอาชีพให้แก่เกษตรกรร่วมกับ

หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

(ลงนาม)...................................................... 

          (นางสาววชิรดา  ทิพย์อุบล) 
                                               ต าแหน่ง  นักวิชาการเกษตรช านาญการ 



 

 


