
รายงานผลการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู้/ประชุมเชิงปฏิบัติการ /และเป็นวิทยากร 
กองส ารวจดินและวิจัยทรัพยากรดิน กรมพัฒนาที่ดิน 

 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
ค าน าหน้า  นาย นาง  นางสาว อ่ืน......  ชื่อ-นามสกุล  สุวิชา   ผลฟักแฟง       
ต าแหน่ง  นักส ารวจดินปฏิบัติการ                      กลุ่ม/ฝ่าย กลุ่มพัฒนาและประยุกต์ใช้ระบบฐานข้อมูลดิน 
หลักสูตร/หัวข้อมูลเรื่องอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู้ฯ  Microsoft office 
สถานที่อบรม / สัมมนา /พัฒนาความรู้ฯ อบรมผ่านระบบการฝึกอบรมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ LDD e-training 
ตั้งแต่วันที่  28 สิงหาคม 2567                        ถึงวันที่  29 สิงหาคม 2567                         
ส่วนที่ 2 สิ่งท่ีได้รับจากการอบรม/สัมมนา/พัฒนาความรู้ 
2.1 รายงานสรุปเนื้อหาในการการอบรม 
       โปรแกรม Microsoft Office เป็นโปรแกรมประมวลผลคําที่นิยมใช้กันมากอยู่ในปัจจุบันนี้ เพราะมีคุณลักษณะที่ดี เช่น มีผู้ช่วย
คอยให้คําแนะนําการจัดรูปแบบสะดวกรวดเร็ว ฯลฯ และมีประโยชน์ต่อการจัดเก็บเอกสารและการปรับแก้ไข พื้นฐานการใช้โปรแกรม
ตั้งแต่การ เปิด ส่วนประกอบต่าง ๆ เช่น แท็บเมนูแท็บเครื่องมือ มุมมอง ฯลฯ และการจัดการไฟล์เอกสาร เช่น การเปิด การปิด การบันทึก
และการออกจากโปรแกรม ฯลฯ  
2.2 ประโยชน์ที่ได้รับ/ประยุกต์ใช้กับหน่วยงาน 
       การใชข้อ้มูลร่วมกันกับโปรแกรมอื่น ๆ ได้  สามารถในการนํางานที่สรา้งด้วย โปรแกรมอื่น ๆ มาใช้งานร่วมกับโปรแกรมได้ เชน่ การ
แทรกภาพ อักษรศิลปะ สัญลักษณ์ ผัง องค์กร กราฟ ฯลฯ เป็นต้น นอกจากนี้ ควรมีความสามารถในการดึงเอกสารจากโปรแกรม Word 

Processing อื่น ๆ มาใชง้านในโปรแกรมได้  การเรียนรู้วิธีการใช้งานโปรแกรม ไม่ควรจะต้องใช้เวลานานเกินไปสําหรับการ เรียนรู้ ควร
มีบทเรียนช่วยสอน หรือสาธิต (Demo) เกี่ยวกับขั้นตอนต่าง ๆ ในการใช้งานของ โปรแกรม เพื่อให้สามารถเรียนรู้การใช้งานโปรแกรมได้
อย่างรวดเร็ว 
  ๑. การจัดเก็บเอกสาร 
  ๒. การค้นหาและการเรียกใช้ข้อมูล 
  ๓. ส่ือสารที่มีประสิทธิภาพมากขึ้นด้วยกราฟกิที่ให้ผลกระทบสูง 

2.3 ปัญหาและอุปสรรคในการอบรม 
       ไม่ม ี
2.4 ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
       เป็นการน าเสนอความรู้ที่เขา้ใจง่าย มีเนื้อหาที่เหมาะสมและเป็นประโยชน์มาก 
 
 
 
 
 
 
 
 

             ลงชื่อ........... ... ...... ............................ 
                (นายสุวชิา ผลฟักแฟง) 

         ต าแหน่ง นักส ารวจดินช านาญการ 
             ผู้รายงาน 

          วันที่ 29  สิงหาคม 2567 
 
 ทราบ 



………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………...............................................................................              

 
             ลงชื่อ................................................... 
            (นางวรวรรณ ละออพันธ์สกุล) 

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกลุ่มพัฒนาและประยุกต์ใช้ระบบฐานข้อมูลดิน 
 

 








