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          ลดปัญหาการส่งไฟล์เวอร์ชั่นต่าง ๆ ทางอีเมล ทำให้ work-flow สะดวกและมีประสิทธิภาพมากข้ึน 

 

 

           

         การสื่อสารและประชุมออนไลน์ที่ทรงพลัง          

• ใช้ Microsoft Teams เป็นศูนย์กลางการสื่อสารขององค์กร 
• รองรับการประชุมออนไลน์แบบเสียงและวิดีโอ พร้อมแชร์หน้าจอ 
• เชื่อมต่อกับ Outlook และ Calendar เพ่ือจัดตารางนัดหมายและการประชุม 
• เหมาะกับองค์กรที่มีพนักงานทำงานแบบ Hybrid หรือ Remote 
 
  

 

• รองรับการเก็บไฟล์แบบ Cloud Storage ผ่าน OneDrive และ SharePoint 
• ลดความเสี่ยงในการสูญหายของข้อมูล เช่น เครื่องพังหรือไฟล์ถูกลบ 
• สามารถกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูลได้อย่างละเอียด เช่น เฉพาะทีม, แผนก, หรือบุคคล 
• ช่วยให้องค์กรจัดการเอกสารอย่างมีระบบและปลอดภัย 
 

 
 
 

สรุปบทเรียน 
Microsoft 365 

นางสาวจารุภรณ์ โต๊ะแสง  กลุ่มวิจัยและพัฒนาการอนุรักษ์ดินและน้ำเพื่อการเกษตร กวจ. 

 

ความสำคัญของ Microsoft 365 ในการทำงานยุคดิจิทัล 

           Microsoft 365 (เดิมชื่อ Office 365) เป็นชุดเครื่องมือและบริการบนระบบ Cloud ที่ออกแบบ
มาเพื่อช่วยให้การทำงานมีประสิทธิภาพสูงขึ้น รองรับการทำงานจากทุกที่ ทุกเวลา และทุกอุปกรณ์ ซึ่ง
เหมาะสมกับการทำงานใน ยุคดิจิทัล ที่ต้องการความรวดเร็ว ยืดหยุ่น และสามารถทำงานร่วมกันได้อย่างไร้
ข้อจำกัด 

        รองรับการทำงานแบบ Anywhere, Anytime, Any Device     

• สามารถเข้าถึงไฟล์ อีเมล เอกสาร และข้อมูลต่าง ๆ ได้ ทุกที่ ทุกเวลา ผ่าน Cloud 
• รองรับการใช้งานข้ามอุปกรณ์ เช่น คอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต และสมาร์ตโฟน 
• เพ่ิมความสะดวกในการทำงานนอกสถานที่ เช่น Work from Home หรือการเดินทางไป

ต่างจังหวัด/ต่างประเทศ 

         การทำงานร่วมกันแบบเรียลไทม์ (Real-Time Collaboration) 🤝  

•  
• Microsoft 365 รองรับการทำงานร่วมกันในเอกสารเดียวกันแบบเรียลไทม์ ผ่าน Word, Excel, 

PowerPoint 
• ผู้ใช้หลายคนสามารถแก้ไขและเห็นการเปลี่ยนแปลงพร้อมกัน 

 

 
 
 
 
 

  เพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บและการบริหารข้อมูล            
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 ทำงานอัตโนมัติด้วย Power Platform      

• ใช้ Power Automate เพ่ือสร้าง Workflow การทำงานแบบอัตโนมัติ เช่น ส่งอีเมลแจ้งเตือน 
    เมื่อมแีบบฟอร์มตอบกลับ บันทึกข้อมูลลง Excel โดยอัตโนมัติ 
• ใช้ PowerApps พัฒนาแอปพลิเคชันง่าย ๆ เพื่อใช้ภายในองค์กรโดยไม่ต้องเขียนโค้ด 
• ลดภาระงานซ้ำ ๆ และเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงาน 
 
 
 
 
 

ความปลอดภัยของข้อมูลระดับองค์กร       
 

 • Microsoft 365 มีระบบ Data Protection ปลอดภัยด้วยมาตรฐานสากล 
      • มีการเข้ารหัสข้อมูลทั้งระหว่างการส่งและจัดเก็บ 
      • รองรับการยืนยันตัวตนแบบหลายชั้น (Multi-Factor Authentication: MFA)      
      • ป้องกันการเข้าถึงข้อมูลโดยไม่ได้รับอนุญาต และช่วยให้องค์กรสอดคล้องกับมาตรฐานความ    
          ปลอดภัยด้านข้อมูล 
 

ลดต้นทุนและเพิ่มความคุ้มค่า       
 • ไม่ต้องลงทุนซื้อซอฟต์แวร์แบบแยกแพ็คเกจ 
 • ใช้บริการแบบสมัครสมาชิก (Subscription) ที่รวมทุกเครื่องมือสำคัญไว้ในแพ็คเดียว 
 • ลดค่าใช้จ่ายด้าน Server และโครงสร้างพ้ืนฐาน เพราะข้อมูลถูกจัดเก็บบน Cloud 
 • อัปเดตซอฟต์แวร์อัตโนมัติ ไม่ต้องกังวลเรื่อง version ล้าสมัย 

 
 
 
  

 

 
   

  

             Microsoft 365 เป็นเครื่องมือสำคัญสำหรับการทำงานยุคดิจิทัล เพราะช่วยให้สามารถ
ทำงานได้ ทุกที ่ ทุกเวลา ทำงานร่วมกันได้อย่างมีประสิทธิภาพ ช่วยลดขั ้นตอนซ้ำซ้อนและเพ่ิม
ความเร็วในการทำงาน ช่วยให้การสื่อสารและการจัดการข้อมูลในองค์กรเป็นระบบ มีความปลอดภัย
และคุ้มค่าในการลงทุน 

 


