
Google Tools เพ่ือการพัฒนางาน 

Google เปน Application ท่ีมีประสิทธิภาพมาก ๆ เปนเครื่องมือท่ีสามารถใชงานรวมกันได  ในหลักสูตร

นี้ไดเรียนรูเรื่องเครื่องมือ Google หลากหลายดานมากไมวาจะเปนการใช Google เพ่ือการติดตอสื่อสาร การใช

เครื่องมือของ Google เพ่ือการแบงปนพ้ืนท่ีการทํางาน  และทํางานรวมกันแบบออนไลนไดในเวลาเดียวกัน  และ

ใชเครื่องมือ Google เพ่ือการสรางแบบสํารวจและแบบสอบถามออนไลน การใชเครื่องมือ Google เพ่ือการคนหา

ขอมูลรสารสนเทศและทรัพยากรเพ่ือการทํางาน รวมไปถึงการใช Google เพ่ือการประชาสัมพันธผลงานและ

หนวยงานทางเว็บไซตไดอยางงายดวย แสดงวาเวลาท่ีมีผลงานอะไรท่ีเปนของหนวยงาน เม่ือทํางานเสร็จแลวข้ึนไป

เผยแพรในระบบไดเลย ทําไดเองดวยตัวเองอยางงายไดดวย เปนทักษะการทํางานรวมกันแบบออนไลน และ 

Google จะสนับสนุนการทํางานในรปูแบบ  Collaborative working   การทํางานรวมกันแบบเรียลไทม Co-

working   ทํางานเปนทีมแบบออนไลน Co-Creating   การสรางสรรคผลงาน 

ประเภท เครื่องมือ Google เพ่ือการพัฒนางาน จําแนกออกเปน 5 กลุมดวยกัน คือ 

กลุมท่ี 1 คือ Google Tools เพ่ือการติดตอสื่อสารอยางมืออาชีพ ไดแก เครื่องมือแรก  

1.1 Gmail ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

1.2 Google Contacts คือสมุดรายชื่อโทรศัพทซ่ึงบรรจุรายชื่อติดตอ เบอรโทรศัพท ท่ีอยู อีเมล  

1.3 Google Groups คือการสรางกลุมออนไลน เพ่ือการสื่อสารและแบงปนขอมูล  

1.4 Google Calendar ปฏิทินออนไลน สรางกําหนดการนัดหมายกิจกรรมตาง ๆ เวลาและเหตุการณตาง 
ๆ ได  

1.5 Google Hangouts ติดตอสื่อสารออนไลนไดทุกรูปแบบไมวาจะเปนแชท พิมพขอความ Video Call 
หรือประชุมออนไลนแบบ Conference ก็ได 

กลุมท่ี 2 คือ Google tools เพ่ือการแบงปนพ้ืนท่ีการทํางานรวมกันและทํางานรวมกันได  

2.1 Google Drive คือ พ้ืนเก็บขอมูลบนระบบ Cloud ซ่ึงใหผูใชงานสามารถนําไฟลตาง ๆ เขาไปฝากไว 
และเรียกใชงานท่ีไหนเวลาใดก็ได และผูใชงานนําไฟลตาง ๆ ฝากไวบนบริการผาน Google Cloud Service พรอม
ท้ังแลกเปลี่ยน แบงปนไฟลใหกับผูใชอ่ืนไดเขาถึงและรวมกัน สราง แกไข และปรับแตงขอมูล เนื้อหาไดตามความ
ตองการ 

2.2 Google docs คือ การสรางเอกสารและทํางานขอมูลรวมกัน สามารถใชงานไดทุกท่ี ทุกเวลา ทุก
อุปกรณ ในลักษณะ Cloud และมีเครื่องมือสนับสนุนการทํางานไดอยางสะดวก คือ Voice typing แปลเอกสาร 
และคนหาสารสนเทศขอมูล 



2.3 Google  Slides สรางการนําเสนอออนไลนอยางมืออาชีพ คือ มีเครื่องมือในการสราง ออกแบบสื่อ 

เพ่ือการนําเสนอ  เครื่องมือในการนําเสนอแบบออนไลน และทํางานรวมกับไฟลของ MS PPT ในการนําเขาและ

สงออกไฟลเพ่ือการใชงาน พรอมท้ังสามารถแชรขอมูลใหกับผูใชงานอ่ืน และรวมมือกันปรับแตงขอมูล 

กลุมท่ี 3 คือ Google tools เพ่ือการสรางแบบสํารวจและและแบบสอบถามออนไลน ใชเพ่ือสราง

แบบสอบถามออนไลนในหลายรูปแบบ แบบสํารวจ แบบสอบถาม โพลล กระจายขอมูลไดอยางกวางขวาง ไดขอมูล

ตอบกลับในเวลารวดเร็ว แชรใหเพ่ือนผูใชอ่ืนรวมกันสรางหรือปรับแตงแบบสอบถามได และสามารถ Export 

ขอมูลท่ีไดจากการทําแบบสอบถามหรือขอมูลตางๆ  

กลุมท่ี 4 คือ Google tools เพ่ือการคนหาขอมูลสารสนเทศและทรัพยากรเพ่ือการทํางาน  

4.1 Google Search คือการคนหา google เปนชื่อของเว็บไซตเพ่ือการคนหาขอมูล โดยรวมแลว Google 
Search  จึงหมายถึง การคนหาขอมูลโดยอาศัยโปรแกรมบนอินเตอรเน็ตจากเว็บไซต google.com 

4.2 Google Images คือ เครื่องมือคนหาท่ีชวยใหคนหาภาพบนเว็บไซตไดงาย โดยคุณสามารถคนหาดวย
ขอความ หรือเสียงของคุณ และแมแตการคนหารูปภาพแบบดั้งเดิม ท่ีคลายกับรูปภาพท่ีคุณมีอยูแลว ใหมีขนาดท่ี
ใหญกวาขนาดเดิมท่ีมีอยู หรืออัปโหลดภาพจากฮารดไดรฟ หรือเลือกภาพจากหนาตางอ่ืน ๆ ในคอมพิวเตอรของ
คุณได เม่ือคุณอัปโหลดภาพแลว ระบบจะคนหารูปภาพมากมายหลากหลายขนาดใหคุณเลือก เม่ือคลิกรูปภาพใด
รูปภาพหนึ่งท่ีตองการ คุณจะสามารถมองเห็นมุมมองตาง ๆ ไดเพ่ิมมากข้ึน 

4.3 Google scholar คือ เปนวิธีท่ีงาย ๆ ในการคนหางานเขียนทางวิชาการไดอยางกวางขวาง โดย
สามารถ คนหาในสาขาวิชาและแหลงขอมูลตาง ๆ มากมายไดจากจุดเดียว ท้ังบทความ, peer reviewed, 
วิทยานิพนธ, หนังสือ, บทคัดยอ และบทความจากสํานักพิมพทางวิชาการ แวดวงวิชาชีพ ท่ีเก็บรางบทความ 
มหาวิทยาลัย และองคกรดานการศึกษาอ่ืน ๆ Google Scholar ชวยใหคุณสามารถระบุการคนควาท่ีเก่ียวของมาก
ท่ีสุดใน โลกแหงการคนควาวิจัยทางวิชาการ 

4.4 Google Trends คือ เครื่องมือชวยใหคุณเขาถึงตัวอยางคําขอการคนหาจริงท่ีเกิดข้ึนใน Google แบบ
ไมกรอง โดยตัวอยางเหลานี้จะไมระบุตัวบุคคล (ไมมีการระบุตัวตนของบุคคลใดเปนการสวนตัว) ไดรับการจัด
ประเภท (ระบุหัวขอของคําคนหา) และไดรับการรวบรวม (จัดกลุมเขาดวยกัน) วิธีนี้ชวยเราในการแสดงขอมูล
เก่ียวกับความสนใจในหัวขอหนึ่งๆ จากท่ัวโลกหรือตามภูมิศาสตรในระดับเมืองได 

4.5. You Tube คือ เว็บไซตคลังคลิปวิดีโอท่ีมีจํานวนมากกวาลานคลิปจากผูใชงานท่ีอัปโหลดท่ัวโลก 
ภายใตการใหบริการฟรีและมีหลากหลายหมวดหมวดใหเลือกชม เชน สารคดี กีฬา ภาพยนต การตูน รายการทีวี 
วีดีโอเพลง เปนตน จึงเปนท่ีนิยมของคนทุกเพศ ทุกวัย 

กลุมท่ี 5 Google tools เพ่ือการประชาสัมพันธผลงานและหนวยงานของตนเองผานเว็บไซตไดอยางงาย รวมถึง
เครื่องมืออรรถประโยชนอ่ืน ๆ ในนี้ ในกลุมนี้จะแนะนําเพ่ิมเติม Google tools เพ่ือการประชาสัมพันธบนเว็บไซต
อยางงาย  

5.1 Google Sites คือ การสรางเว็บไซตฟรีจาก Google ท่ีชวยใหผูใชสรางเว็บไซตไดงายและรวดเร็วโดย
ไมตองมีความรูดานการเขียนโปรแกรมหรือการออกแบบมากอน นอกจากจะใชงานไดฟรีแลว Google Sites ยัง



เชื่อมตอกับบริการอ่ืนๆ ของ Google เชน Google Drive, Google Docs และ Google Calendar ทําใหการ
จัดการเนื้อหามีความสะดวกสบายยิ่งข้ึน โดยเฉพาะสําหรับองคกร หนวยงานการศึกษา หรือกลุมท่ีตองการสราง
เว็บไซตภายในองคกรหรือเว็บไซตแนะนําขอมูลตางๆ 

5.2 Google Drawings คือ โปรแกรมประยุกตแบบออนไลนของ Google โดยทํางานคลายกับโปรแกรม 

Paint ท่ีเราสามารถเขียน วาดภาพ เล็กๆนอยๆ หรือแสดงภาพ  ตาง ๆ ไดโดยไมตองติดตั้งโปรแกรมไวในเครื่อง ซ่ึง

ภาพจะไดรับการสราง แกไข และถูกจัดเก็บแบบออนไลน อีกท้ังสามารถเขาถึงไฟลงานไดจากการใชคอมพิวเตอร

เชื่อมตอกับอินเตอรเน็ตไดตลอดเวลาอีกดวย การสราง Google Drawings สามารถทําการสรางไดใน Google 

Drive เทานั้น เพราะไมมีไอคอน Google Drawings  ใน Google Gmail 

5.3 Google Translate คือ บริการแปลภาษาดวยเครื่อง (machine translation—MT) โดยไมตองเสีย

คาใชจายใดๆ  ซ่ึงบริการ Google Translate สามารถแปลไดท้ังขอความและเว็บไซต นอกจากนี้ยังสามารถแปล 

รูปภาพ การเขียนดวยลายมือ หรือคําพูด ไดมากกวา 90 ภาษาอีกดวย  โดยบริการนี้สามารถใชงานไดท้ังบน

คอมพิวเตอรหรืออุปกรณเคลื่อนท่ี และ Google Map คือ แอปท่ีชวยนําทางแบบเลี้ยวตอเลี้ยวไดในแบบท่ีเขาใจ

งาย โดยจะแสดงเสนทางและใชขอมูลการจราจรแบบเรียลไทมเพ่ือหาเสนทางท่ีดีท่ีสุดไปยังจุดหมาย 

 


