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รายงานสรุปผลการพัฒนาบุคลากรในสังกัดด้วยวิธกีาร Coaching 

หัวข้อ    แนวทางการตรวจสอบพัสดุประจำปีของกรมพัฒนาที่ดิน 

วันที่ดำเนินการ   วันพฤหัสบดีที่ 16 พฤศจิกายน 2566 

ผู้ดำเนินการบรรยาย นางธนภร  ฉิมพัด  ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์ 

ผู้เข้าร่วม 

1.นายพิทักษ์ ใจอารีย์   ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

2.นางสาวนุชศรา ชูพันธุ ์   ตำแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน 

3.นายนพดล ธนสินชัย   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์ 

4.นางมาเรียม บัวเอ่ียม   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 

5.นางสิรินาถ นิลเขียว   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

6.นางอรพิน ภิรมย์   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

7.นางสาวชุติมา ราชาตัน   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

8.นายสุรเดช สงวนสิทธิ ์   ตำแหน่ง จ้างเหมาเอกชน 

9.นายภูผา เทพานนท์   ตำแหน่ง จ้างเหมาเอกชน 

10.นายสิทธิพล ปุริโสดม   ตำแหน่ง จ้างเหมาเอกชน 

11.นายสุรเชษฐ์  กุลจรัสวิรุฬห์  ตำแหน่ง จ้างเหมาเอกชน 

 

วัตถุประสงค์ 

1.เพ่ือให้เจ้าหน้าที่มีความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางและขั้นตอนของการตรวจสอบพัสดุประจำปี
ของกรมพัฒนาที่ดิน  

2.เพ่ือให้เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบรายงานพัสดุประจำปีกับรายงานสินทรัพย์ในระบบ GFMIS และใน
ระบบ Online ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
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สรุปผลการดำเนินการ :- 

 กลุ่มบริหารสินทรัพย์ ได้ดำเนินการพัฒนาทักษะ ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางการตรวจสอบ 
พัสดุประจำปี  ให้กับบุคลากรในหน่วยงานตามขอบเขตการสอนโดยสรุปดังนี้ 

  1. อธิบายพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบฯ
ที่เก่ียวข้องกับการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

2. แนวทางและขั้นตอนของการตรวจสอบรายงานพัสดุประจำปีกับรายงานสินทรัพย์ในระบบGFMIS 
และในระบบ Online ของแต่ละหน่วยงาน 

 
 

1.พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้อง 

      1.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

 มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ 
   “พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการดำเนินการอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

   “สินค้า” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมทั้งงานบริการที่
รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

  “การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ
บำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ 
   “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้มีอำนาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 

 
1.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.2560  

  หมวด 1 ข้อความทั่วไป ส่วนที่ 1 นิยาม ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ดำรงตำแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ

จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด  หรือผู้ที่ได้รับ 
การมอบหมายจากหัวหน้างานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 1 การเบิกจ่ายพัสดุ 

  ข้อ 204 การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 

ข้อ 205 การจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุ ที่มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ  
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  ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือ
ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 3 การตรวจสอบพัสดุ  

  ข้อ 213  ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ
หัวหน้าหน่วยพัสดุ ตามข้อ 205  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น 
เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา (ตั้งแต่วันที่   1 ตุลาคม จนถึงวันที่ 30 กันยายนปีปัจจุบัน) และ
ตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น  

     ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณ เป็นต้นไป  ว่าการรับ
จ่ายถูกต้องหรือไม่   พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป
เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็น ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปแล้ว ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าว
ต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 

  เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐ 1 ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด  พร้อมทั้งส่งสำเนารายงานไปยัง
หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) 1 ชุด ด้วย 

2.แนวทางและขั้นตอนของการตรวจสอบรายงานพัสดุประจำปีกับรายงานสินทรัพย์ในระบบGFMIS และในระบบ 
Online ของแต่ละหน่วยงาน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ภาพที่ 1 การตรวจสอบรายงานพัสดุประจำปีกับรายงานสินทรัพย์ในระบบGFMIS และในระบบ Online 
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การควบคุมและตรวจสอบความถูกต้องการบริหารพัสดุของหน่วยงานกรมพัฒนาที่ดิน     กลุ่มบริหารสินทรัพย์
จะทำการตรวจสอบรายงานตรวจนับครุภัณฑ์ ที่ดิน อาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือประจำปี กับรายงานสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS และในระบบ Online ส่วนรายงานวัสดุคงเหลือประจำปี จะรวบรวมข้อมูลของหน่วยงานส่วนกลางเพ่ือ
บันทึกปรับปรุงบัญชีเข้าในระบบ GFMIS 

และเนื่องจากในปีงบประมาณ 2566 ได้มีการปรับเปลี่ยนแบบฟอร์มรายงานพัสดุประจำปี  ตามหนังสือ      
กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ที่ กษ 0803.08/471 ลงวันที่ 7 กันยายน 2566 เรื่องขอให้ตรวจสอบและรายงาน
วัสดุคงเหลือประจำปี พ.ศ.2566 และทีก่ษ 0803.08/571 ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2566 เรื่องรายงานตรวจนับครุภัณฑ์ 
ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้างคงเหลือประจำปี พ.ศ.2566 โดยขอให้หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาคจัดทำรายงาน
พัสดุประจำปี ส่งกลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลังเพ่ือจะได้รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องเสนอกรมฯ ต่อไป จึงขอ
สรุปตารางเปรียบเทียบแบบฟอร์มเดิมกับแบบฟอร์มใหม่ ดังนี้ 

 

สรุปตารางเปรียบเทียบรายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจำปี พ.ศ.2565 กับ พ.ศ.2566 ที่ปรับปรุงใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุปตารางเปรียบเทียบรายงานตรวจนับที่ดิน อาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือประจำปี 
พ.ศ.2565 กับ พ.ศ.2566 ที่ปรับปรุงใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- แบบท่ี 1 รายงานวัสดุคงเหลือประจำปี  

- แบบท่ี 2 เฉพาะครุภณัฑ์ที่ยกยอดเข้าระบบ GFMIS**  

- แบบท่ี 3 ครุภัณฑ์มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS  

- แบบท่ี 4 ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ ( ฿ ) 

- แบบท่ี 5 ครุภัณฑ์คงเหลือประจำปี (#)ที่มกีารใช้งานอยู่  

          (และไม่เข้าหลักเกณฑ์ตามแบบท่ี 2 – 4) 

 

*รายงานวัสดุคงเหลือประจำปี ทำรายงานแยกส่งต่างหาก** 

 

- แบบท่ี 1 ครุภัณฑ์มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS  

- แบบท่ี 2 ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ (฿) 

- แบบท่ี 3 ครุภัณฑ์คงเหลือประจำปี (#) ที่มีการใช้งานอยู่  

  (และไม่เข้าหลักเกณฑต์ามแบบท่ี 1 – 2) 

แบบฟอร์มเดิมปี 2565  แบบฟอร์มใหม่ปี 2566  

แบบฟอร์มเดิมปี 2565  แบบฟอร์มใหม่ปี 2566  

- แบบท่ี 1 ที่ดินคงเหลือประจำปี 

- แบบท่ี 2 เฉพาะรายการอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 

                (ที่ยกยอดเข้าในระบบ GFMIS)** 

- แบบท่ี 3 อาคารและสิ่งปลูกสรา้ง 
        มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS  

- แบบท่ี 4 อาคารและสิ่งปลูกสรา้งที่มีการใช้งานอยู่  

        (และไม่เข้าหลักเกณฑ์ตามแบบท่ี 2 – 3) 

 

- แบบท่ี 4 ที่ดินคงเหลือประจำปี 

- แบบท่ี 5* อาคารและสิ่งปลูกสร้าง 

              มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS 

- แบบท่ี 6* อาคารและสิ่งปลูกสร้าง 

              ไม่มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS 

  (ไม่ทราบปีท่ีได้มา/ไม่ทราบราคาทนุ) 

(**เฉพาะแบบที่ 5 – 6 แนบรูปภาพประกอบด้วย**) 
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   ภาพที่ 2 สรุปภาพรวมแบบรายงานตรวจนับครุภัณฑ์ ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสร้างคงเหลือประจำปี พ.ศ.2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         ภาพที่ 3 ตัวอย่างแบบที่ 1 รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจำปี (มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS) 
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        ภาพที่ 4 ตัวอย่างแบบที่ 2 รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจำปี (ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ ฿) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ภาพที่ 5 ตัวอย่างแบบที่ 3 รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจำปี (ไม่เข้าหลักเกณฑ์ตามแบบที่ 1 - 2) 
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                                  ภาพที่ 6 ตัวอย่างแบบที่ 4 รายงานตรวจนับที่ดินคงเหลือประจำปี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                       

                              ภาพที ่7 ตัวอย่างแบบที่ 5 รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือประจำปี  
( มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ) 
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ภาพที่ 8  ตัวอย่างแบบที่ 6 รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือประจำปี  
( ไม่มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ภาพที่ 9  ตัวอย่างรายงานสินทรัพย์คงเหลือในระบบ GFMIS 
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ภาพที่ 10  ตัวอย่างรหัสครุภัณฑ์ในระบบ Online และรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 วิธีการค้นหาข้อมูลครุภัณฑ์ในระบบ Online ของหน่วยงานทุกรายการ 
 
 

ประโยชน์ที่ได้รับ 

1. เจ้าหน้าที่มีความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางและขั้นตอนของการตรวจสอบพัสดุประจำปีของ 
กรมพัฒนาที่ดิน  

2. เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบรายงานพัสดุประจำปีกับรายงานสินทรัพย์ในระบบ GFMIS และในระบบ 
Online ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 

 



                                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          
 
   ภาพการสอนงานในกลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง 

 


