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สรุปบทเรียนการอบรมเชิงปฏิบัติการ Upskill การใช้นวัตกรรมดิจิทัลเพื่อการปฏิบัติงาน
สำหรับบุคลากรภาครัฐ รุ่นที่ 3 (โปรแกรม Canva) 

ณ วันที่ 3 ธันวาคม 2566 

 

 
1. โปรแกรม Canva คืออะไร? 

  Canva คือเครื่องมือออกแบบกราฟิกออนไลน์ที่ใช้งานง่าย เหมาะสำหรับทั้งมือใหม่และมืออาชีพ          
มีฟีเจอร์ที่หลากหลาย สามารถใช้งานได้ฟรี เหมาะสำหรับการออกแบบงานกราฟิกประเภทต่างๆ 
 Canva เป็นโปรแกรมสำหรับรูปทีใ่ช้งานบนเว็บไซต์ ช่วยเรื่องของการดีไซน์งานต่างๆ เป็นแพลตฟอร์ม
ออนไลน์ สำหรับนักออกแบบงานกราฟิกหรือคนทั่ วๆ ไป ยกตัวอย่างเช่น งานโฆษณา ทำโปสเตอร์                       
งาน Present ภาพสำหรับโซเชียลมีเดียหรือ Content บนรูปภาพ โดย Canva สามารถใช้งานผ่าน 
Application บนมือถือหรือจะใช้งานผ่านเว็บไซต์ก็ได้ คุณสามารถใช้งาน Canva ได้ฟรีไม่มีค่าใช้จ่าย แถมยังมี
เทมเพลตและรูปภาพที่ช่วยในการออกแบบที่เยอะมากๆ และ Canva ยังช่วยให้งานดีไซน์หรือช่วยให้ทุกงาน 
Artwork ออกมาดูดีมากที่สุด แม้ว่าจะไม่มีความรู้ในเรื่องการออกแบบหรือไม่จำเป็นต้องมีความรู ้ศ ิลปะ        
ก็สามารถใช้งานได้ 

2. คุณสมบัติหลักของ Canva 

2.1  ใช้งานง่าย ไม่ต้องมีพื้นฐานด้านการออกแบบก็สามารถใช้งาน Canva ได้อย่างง่ายดาย 
2.2  มีเทมเพลตสำเร็จรูปให้เลือกใช้งานมากมายสำหรับงานออกแบบประเภทต่างๆ 
2.3  สามารถปรับแต่งงานออกแบบได้ตามต้องการ เปลี่ยนรูปภาพ, ข้อความ, สีสัน ฯลฯ 
2.4  มีฟีเจอร์ที่หลากหลายสำหรับการออกแบบ เช่น การเพิ่มรูปภาพ, ไอคอน, เส้น, กรอบ ฯลฯ 
2.5  สามารถใช้งาน Canva ได้ฟรี โดยไม่ต้องเสียเงิน 
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3. การใช้โปรแกรม Canva 
3.1  เริ่มต้นใช้งาน 

1) ไปที่เว็บไซต์ Canva: www.canva.com 
2) สมัครสมาชิก Canva ฟรี โดยใช้บัญชี Facebook, Google หรืออีเมล 
3) เลือกประเภทงานออกแบบที่ต้องการ เช่น โปสเตอร์, อินโฟกราฟิก, การ์ดอวยพร ฯลฯ 
4) เลือกเทมเพลตสำเร็จรูป หรือสร้างงานออกแบบใหม่จากหน้ากระดาษเปล่า 

3.2  ปรับแต่งงานออกแบบ 
1) เปลี่ยนรูปภาพ : คลิกที่รูปภาพบนเทมเพลตแล้วเลือก "อัปโหลด" เพื่ออัปโหลดรูปภาพ

ของคุณเอง หรือเลือก "รูปภาพ" เพื่อค้นหารูปภาพฟรีจาก Canva 
2) เปลี่ยนข้อความ : คลิกที่ข้อความบนเทมเพลตแล้วพิมพ์ข้อความใหม่ของคุณ 
3) เปลี่ยนสีสัน : คลิกที่องค์ประกอบต่างๆ บนเทมเพลตแล้วเลือกสีใหม่จากแถบสี 
4) เพิ่มองค์ประกอบ : คลิกที่เมนู "องค์ประกอบ" เพื่อเลือกเพิ่มรูปภาพ , ไอคอน, เส้น, 

กรอบ ฯลฯ 

 
3.3  ดาวน์โหลดงานออกแบบ 

1) เมื่อปรับแต่งงานออกแบบเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม "ดาวน์โหลด" 
2) เลือกรูปแบบไฟล์ที่ต้องการ เช่น JPG, PNG, PDF ฯลฯ 
3) คลิกที่ปุ่ม "ดาวน์โหลด" อีกครั้ง 
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3.4  แชร์งานออกแบบ 

   คลิกที่ปุ่ม "แชร ์" เล ือกว่าต้องการแชร์งานออกแบบอย่างไร เช่น แชร์ล ิงก์ , แชร์บน 
Facebook, แชร์บน Twitter ฯลฯ 

4. ตัวอย่างการใช้งาน Canva 
- ออกแบบโปสเตอร์สำหรับโปรโมทธุรกิจ 
- ออกแบบอินโฟกราฟิกเพื่อนำเสนอข้อมูล 
- ออกแบบการ์ดอวยพรสำหรับโอกาสพิเศษ 
- ออกแบบใบปลิวเพื่อแจ้งข่าวสาร 
- ออกแบบโบรชัวร์เพื่อประชาสัมพันธ์สินค้าหรือบริการ 
- ออกแบบโลโก้สำหรับธุรกิจ 
- ออกแบบนามบัตร 
- ออกแบบเมนูอาหาร 
- ออกแบบสไลด์นำเสนอ 

5. ข้อดีของ Canva 
- ใช้งานง่าย ไม่ต้องมีพื้นฐานด้านการออกแบบ 
- มีเทมเพลตสำเร็จรูปให้เลือกใช้งานมากมาย 
- ปรับแต่งงานออกแบบได้ตามต้องการ 
- ใช้งานได้ฟรี 

6. ข้อเสียของ Canva 
- ฟีเจอร์บางตัวต้องเสียเงิน 
- เทมเพลตบางตัวอาจไม่สวยงามหรือตรงกับความต้องการ 
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  โดยสรุป Canva เป็นเครื่องมือออกแบบกราฟิกออนไลน์ที่ใช้งานง่าย เหมาะสำหรับทั้งมือใหม่และ             
มืออาชีพ มีฟีเจอร์ที่หลากหลาย สามารถใช้งานได้ฟรี เหมาะสำหรับการออกแบบงานกราฟิกประเภทตา่งๆ  
จะเห็นได้ว่า Canva เป็นอีกหนึ่งตัวช่วยสำคัญที่ทำให้งานดูเป็นมืออาชีพมากยิ่งขึ้น ซึ่งการใช้งานบนหน้าเว็บ 
และบนมือถือ ถูกออกแบบมาให้ใช้งานได้ง่าย เพียงแค่คลิกและวางเท่านั ้น ไม่เสียเวลาในการเรียนรู้
แพลตฟอร์มเหมือนโปรแกรมแต่งภาพอื่น ๆ ที่อาจต้องใช้เวลานานหลายช่ัวโมงในการออกแบบ 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

สรปุบทเรียนโดย 
นางสาวเบญจพร  บุรมย์ชัย 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 
กลุ่มพฒันาระบบบริหาร 

 


