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ไม่นำร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความ
คิดเห็น (วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท 
(ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ) (ระเบียบ ข้อ 45 ) 
 
 

 นำร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความ
คิดเห็น (วงเงินเกิน 5 ล้านบาท -10 ล้าน) 
(ไม่น้อยกว่า 10 วันทำการ) ( ระเบียบข้อ 45 และ
ระเบียบข้อ 46) 

ไม่มผีู้เสนอความคิดเห็น มีผู้เสนอความคดิเห็น 

ปรับปรุง 
ข้อ47(1) 

 

ไม่ปรับปรุง 
ข้อ47(2) 

การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

4.หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุนำร่างประกาศเอกสารเผยแพร่ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟังความคิดเห็น ทั้งนี้ แล้วแต่ดุลพินิจ
ของหน่วยงาน (ระเบียบข้อ 45) 

3. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบรายงานขอซื้อ    
ขอจ้าง (ระเบียบข้อ 22) ระยะเวลา 1 วัน 

5.ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้นำร่าง
ประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ ไม่น้อย
กว่า 3 วัน ทำการ (ระเบียบข้อ 48) 

6. กรณีจำเป็นให้กำหนดวัน เวลาให้สอบถาม
รายละเอียดเพื่อเติม (ถ้ามี) ก่อนถึงวันเสนอราคา 
ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ (ระเบียบข้อ 54) 

7.ผู้ เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP    
โดยเสนอราคาไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ (ระเบียบ
ข้อ 54) 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ได้รับมอบหมายจากหน่วยงานของรัฐจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปีและประกาศเผยแพร่ 
(พรบ.มาตรา 11 และระเบียบข้อ 11) ระยะเวลา 1 วัน  

2. คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหน่วยงานของรัฐ จัดทำร่างขอบเขตของงาน (ระเบียบ
ข้อ 21) ระยะเวลา 1 วัน รวมทั้งจัดทำประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างซึ่งกรมบัญชีกลาง            
ได้มีการปรับปรุงแก้ไขเพิ่มเติมเง่ือนไขในแบบประกาศและเอกสารประกวดราคาตามหนังสือกรมบัญชีกลาง     
(ด่วนที่สุด) ที่ กค (กวจ.)0405.2/ว125 ลงวันที่ 1 มี.ค.2566 เรื่อง การแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขในแบบประกาศและ
แบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เพื่อให้การดำเนินการประกวดราคาเป็นไปตามที่กำหนด
โดยไม่มีข้อโต้แย้ง 

มีขั้นตอนดังนี้ 



 
 
 
 
 
 
                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.คณะกรรมการพิจารณาผลฯจัดทำรายงานผล
การพิจารณาพร้อมความคิดเห็นเสนอต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ (ระเบียบ
ข้อ 45 และระเบียบข้อ 45 (4)) ระยะเวลา 5 วัน 

9.หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอำนาจอนุมัติซื้อ
หรือจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา (ระเบียบข้อ59)
ระยะเวลา 1 วัน 

10.ทำการประกาศผู้ชนะการเสนอราคาและ
ระยะเวลาอุทรณ์ผลการพิจารณา (ระเบียบข้อ42) 
ระยะเวลา 6 วัน 

11.สนองรับราคาลงนามในสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายกำหนดหรือข้อตกลง 
(พรบ.มาตรา 66 และระเบียบข้อ161) ระยะเวลา 
12 วัน 

แนวทางการตรวจสอบ 

รายการทีต่้องตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน 

1.การจัดทำเอกสารเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจ้าง 
1.1 แผนการจัดซ้ือจัดจ้างที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจ 
1.2 หลักฐานการเผยแพร่แผนการจัด ซ้ือจัดจ้ าง         
บน เว็บ ไซต์ ก รมบัญ ชี กลาง/เว็บ ไซต์ หน่ วย งาน /         
ปิดประกาศ ณ ที่สำนักงาน 

2.การจัดทำร่างขอบเขตงาน รายละเอียดคุณลักษณะ  
ของพัสดุและแบบรูปรายการงานก่อสร้างตามระเบียบข้อ
21และจัดส่งประกาศและเอกสารประกวดราคา 

2.1ร่างขอบเขตงาน (งานจ้างทั่วไป) รายละเอียด
คุณลักษณะของพั สดุ  (งาน ซ้ือ) รูปแบบรายงาน      
การก่อสร้าง (งานก่อสร้าง) 
2.2 หลักฐานการอนุมัติเอกสารหลักฐานตามข้อ 2.1
จากผู้มีอำนาจ 
2.3 ประกาศและเอกสารประกวดราคาที่ได้รับอนุมัติ
จากผู้มีอำนาจ 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1. พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างพ.ศ.2560 
2.ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
3. หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที่สุด) ที่กค (กวจ.) 
0405.2/ว.125 ลงวันที่  1 มีนาคม 2566 เรื่อง   
การแก้ไขเพิ่มเติมเง่ือนไขในแบบประกาศและ   
แบ บ เอกส ารป ระกวดราค าอิ เล็ กท รอนิ กส์           
(e-bidding) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        
 

         
                   

                       KM2/2568  นางสาวกัญญาณัฐ  บุญอนันต์   
                             เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 

 
 
 

3. การจัดทำรายงานขอซ้ือขอจ้างตามระเบียบข้อ22 3.1 รายงานขอซ้ือขอจ้างโดยเจ้าหน้าที่ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ 
3.2 หลักฐานการขออนุมั ติ รายงานขอ ซ้ือขอจ้ าง       
จากหัวหน้าหน่วยงาน 

4. การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา 4.1 เอกสารการเผยแพร่ประกาศและประกวดราคา   
บนเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เว็บไซต์หน่วยงาน และ 
ปิดประกาศ ณ ที่สำนักงาน 

5. การเสนอราคาและการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 5.1 จำนวนผู้ขอรับเอกสารประกวดราคาและจำนวน    
ผู้ยื่นข้อเสนอ 
5.2 เอกสารหลักฐานการยื่นข้อเสนอของผู้ชนะการเสนอ
ราคา 
5.3 รายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นของคณะ
กรรการประกวดราคา 
5 .4  ป ระกาศผู้ ช น ะก าร เสน อ ราค าบ น เว็ บ ไซต์           
ของกรมบัญชีกลาง เว็บไซต์หน่วยงาน และปิดประกาศ   
ณ ที่สำนักงาน 
 

6. การสนองรับราคาและนัดทำสัญญาและการลงนาม   
ในสัญญา 

6.1 หนังสือสนองรับราคาและนัดทำสัญญา 
6.2 สัญญาซ้ือขาย/สัญญาจ้าง 

การนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ 
      เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 


