
ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน ขอรับค่าเช่าบ้านต้องท าอย่างไร ?

การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ
เป็นค่าตอบแทนซึ่งทางราชการได้ให้ความช่วยเหลือแก่ข้าราชการ

ผู้ท่ีได้รับความเดือดร้อนในเรือ่งที่อยู่อาศัยเนื่องจากทางราชการเป็นเหตุ

❖ หน่วยงานมีค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่างท้องที่
❖ หน่วยงานไม่สามารถจัดท่ีพักอาศัยให้ได้ และไม่มีบ้านเป็นของตนเอง/คู่สมรส
❖ ท่ีอาศัยอยูร่่วมกันได้ในท้องท่ีนั้น

การยื่นเอกสารหลักฐานในการขอรับค่าเช่าบ้าน
ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005 และรายงานข้อมูลการขอรับค่าเช่าบ้าน
พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อผู้มีอ านาจรับรองสิทธิ

1.การเช่าบ้านผู้อื่น (มาตรา 14) จะต้องเป็นการเช่าและอยู่อาศัยจริง 
โดยสิทธิการเบิกค่าเช่าบ้าน จะเกิดตั้งแต่วันท่ีได้รายงานตัวท่ีส านักงานใหม่
2.การเช่าซื้อบ้าน (มาตรา 17) จะต้องเป็นการซื้อบ้านในท้องที่ท่ีรับราชการ
และอยู่อาศัยจริง
3. การใช้สิทธิเบิกเช่าซื้อบ้านต่อเนื่อง (มาตรา 18) จะต้องเคยใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน
ตามมาตรา 17 ในท้องทีเ่ก่าและหากในท้องที่ใหม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านตามมาตรา 7 
จะสามารถน าบ้านหลังเดิมมาเบิกในท้องที่ใหม่ได้

1. ข้อมูลประวัติการรับราชการ ตั้งแต่เริ่มรับราชการและการโอน ย้าย 
กรณีย้ายให้ชี้แจงข้อมูลว่าเกิดจากค าร้องขอของตนเองหรือไม่
2. ข้อมูลการมีเคหะสถานของตนเองและคู่สมรสในท้องที่ท่ีรับราชการ
3. ข้อมูลด้านอาชีพและสถานท่ีท างานของคู่สมรส และแจ้งว่าหน่วยงานแห่งนันได้ให้สิทธิ
เบิกค่าเช่าบ้านหรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ท่ีรับราชการของข้าราชการหรือไม่
4. ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา รวมท้ังบุตรทียังไม่บรรลุนิติภาวะ ในท้องที่ท่ีรับราชการ
5. ข้อมูลสถานะการมีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา

ส าเนาค าสั่งโอนหรือย้ายข้าราชการ

หลักฐานการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ ?

การเลือกใช้สิทธิ
ให้เลือกใช้เพียงสิทธิใดสิทธิหนีง่ 
หากต้องการเปลี่ยนการใช้สิทธิ
ใหย้ื่นแบบ 6005 ใหม่ทุกครั้ง

ข้าราชการ 
เกิดสิทธิเมื่อ

ยกเว้นค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่างท้องที่
ตามค าร้องขอของตนเอง

ข้อมูล
การขอรับค่าเช่าบ้าน 
ประกอบด้วย

กรณีเช่าบ้าน
1. หนังสือสัญญาเช่า
2. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในบ้านของเจา้ของบ้านเช่า

กรณีเช่าซื้อ

1. หนังสือสัญญาเช่าซื้อบ้าน
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่เช่าซื้อ

กรณีผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน
(กู้เงินเพื่อซื้อบ้าน)
1.สัญญาซื้อขายบ้านและที่ดิน (ที่จดทะเบียนต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่) 2.สัญญากู้เงิน 3.สัญญาจ านอง
4.ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ผ่อนช าระเงินกู้
5.ส าเนาโฉนดที่ดิน
กรณีผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน
(กู้เงินเพื่อปลูกสร้างบ้าน)
1.สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน
2.หนังสือขออนุญาตปลูกสร้างบ้าน
3.หลักฐานการขอหมายเลขประจ าบ้าน
4.สัญญาขายที่ดินที่จดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
(กรณีซื้อที่ดินและปลูกสร้างบ้านในคราวเดียวกัน)
5.โฉนดที่ดิน 6.สัญญากู้เงิน 
7.สัญญาจ านองหรือหนังสือค้ าประกัน

KM2/2568 นางสาวพิมพ์ชนก แก่นลออ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน

การน าไปใช้ประโยชน์ - เพื่อเป็นเครื่องมือช่วยในการปฏิบัติงาน
กิจกรรมการให้ค าปรึกษาให้กับเจา้หนา้ท่ีผูป้ฏิบตัิงาน มีแหล่งขอ้มูล
ใหศ้กึษาท่ีเขา้ใจง่าย และสามารถเขา้ถงึไดง้่าย

ท่ีมา : 1. พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบา้นขา้ราชการ พ.ศ.2547 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม
2. ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวิธีการเกียวกบัการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบา้นขา้ราชการ 
พ.ศ.2549 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง : พระราชกฤษฎีกาคา่เช่าบา้นขา้ราชการ พ.ศ. 2547 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ย
หลกัเกณฑแ์ละวิธีเบิกจ่ายเงินคา่เชา่บา้นขา้ราชการ พ.ศ. 2549 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม
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