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1. วัตถุประสงค์ 
1.1 เพื่อให้กรมพัฒนาที่ดินมีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึง

รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงาน และเป็นการสร้างมาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตาม
เป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

1.2 เพื่อเป็นหลักฐานที่แสดงให้เห็นถึงวิธีการทำงานอย่างชัดเจนเป็นรูปธรรม เพื่อใช้สำหรับการพัฒนาและ
เรียนรู ้ของผู ้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงานไปสู ่ความเป็นมืออาชีพ ตลอดจนใช้
ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร 

1.3 เพื่อใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้รับบริการ ได้รับรู้ เข้าใจกระบวนการปฏิบัติงานและใช้
ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือขอการรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 

1.4 เพ่ือหาวิธีการที่เหมาะสมในการจัดทำแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
1.5 เพื่อปรับปรุงกระบวนงานการจัดทำแผนที่พื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร ให้เกิดวิธีการที่สอดคล้องกับความ

ต้องการของผู้รับบริการ 

2. ขอบเขต   
คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอนการศึกษา ค้นคว้า งานวิชาการหรืองานวิจัยและเทคโนโลยีสมัยใหม่ที่ได้มี

การศึกษาเทคนิค หรือวิธีการต่าง ๆ ในการวิเคราะห์พื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตรในพื้นที่เกษตรกรรมของประเทศ 
ได้แก่ อุทกภัย ดินถล่ม ภัยแล้ง และการชะล้างพังทลายของดิน ทั้งจากต่างประเทศ และในประเทศ โดยทำการ
วิเคราะห์วิธีการ หรือความเป็นไปได้ในการนำเทคนิควิธีการนั้น ๆ มาปรับประยุกต์ใช้ให้เข้าสภาพการณ์ในประเทศ 
จากนั้นดำเนินการรวบรวมข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้องในการจัดทำแผนที่ ทั้งข้อมูลจากหน่วยงานภายในกรมฯ และ
หน่วยงานภายนอกกรมฯ นำข้อมูลและแผนที่ที ่ได้รวบรวมมาจัดระบบฐานข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบเดียวกัน ที่
สามารถนำไปวิเคราะห์ในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ หลังจากนั้นนำข้อมูลที่ผ่านการจัดระบบฐานข้อมูลทำการ
วิเคราะห์ด้วยวิธีการ หรือแบบจำลองที่คัดเลือกแล้ว โดยใช้โปรแกรมสารสนเทศภูมิศาสตร์ ร่วมกับการใช้เทคโนโลยี
การสำรวจระยะไกล ผลจากการวิเคราะห์นำมาจัดทำแผนที่ต้นร่าง เพื่อนำไปสุ่มตรวจสอบข้อมูลในพื้นที่จริง และ
ตรวจสอบข้อมูลจากสถิติพ้ืนที่ที่เคยเกิดภัยธรรมชาติในกรณีที่ผลการวิเคราะห์ข้อมูลมีความถูกต้องน้อยกว่าร้อยละ 
80 จะต้องทำการวิเคราะห์ข้อมูลใหม่ และปรับปรุงแก้ไขแผนที่ให้มีความถูกต้องมากกว่าร้อยละ 80 จึงจะจัดทำ
แผนที่ และร่างรายงาน จากนั้นนำร่างรายงานดังกล่าวเสนอ คณะทำงานวิชาการกอง ในรูปแบบรายงานตาม
มาตรฐานที่กำหนดไว้ ถ้าผ่านการพิจารณา จัดทำรายงานฉบับ สมบูรณ์พร้อมแผนที่ จัดส่งกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ เพ่ือนำประกอบในการจัดทำแผนเตรียมรับสถานการณ์ภัยพิบัติทางการเกษตร และจัดส่งให้ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร กรมพัฒนาที่ดินเผยแพร่ และประชาสัมพันธ์ผ่านทางเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน เว็บไซต์
กองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน และห้องสมุดกรมพัฒนาที่ดิน โดยมีแบบสอบถาม ความพึงพอใจของผู้รับบริการ
ที่มีต่อข้อมูล และแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตรแนบไปด้วย 

3. คำจำกัดความ 
3.1 ข้อมูลความสูงเชิงเลข (Digital Elevation Model, DEM) หมายถึง การแสดงสภาพพื้นผิวภูมิประเทศ หรือ

พ้ืนผิวอ่ืน ๆ ในเชิงตัวเลข โดยมีค่าพิกัดและการแสดงค่าความสูง โดยส่วนมากจะถูกใช้ในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ 
และมักถูกจัดเก็บในลักษณะของ Raster หรือจุดภาพที่เป็นสี่เหลี่ยม โดยแต่ละช่องจะจัดเก็บค่าความสูงเอาไว้ 

3.2 ข้อมูลแผนที่ภาพถ่ายออร์โธสีเชิงเลข คือ แผนที่ที่ผลิตจากภาพถ่ายทางอากาศสี โดยมีการปรับแก้ค่าความ
คลาดเคลื่อนทางตำแหน่งของจุดภาพอันเนื่องมาจากความสูงต่ำของพื้นผิวภูมิประเทศ การวางตัวกล้อง และ
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เรขาคณิตของการถ่ายภาพ แผนที่ภาพถ่ายออร์โธสีที่ได้จะมีความคมชัดและความถูกต้องทางตำแหน่งอยู่ในเกณฑ์
เดียวกับแผนที่ที่มาตราส่วนที่ต้องการ การจัดทำแผนที่ภาพถ่ายออร์โธสีเชิงเลขได้จากการนำเอาภาพถ่ายทาง
อากาศสีที่สแกนแล้วมาคำนวณร่วมกับค่าของตัวแปรที่ใช้ในการปรับแก้ภาพถ่าย และแบบจำลองระดับสูงเชิงเลข 

3.3 เทคโนโลยีการสำรวจระยะไกล เป็นวิทยาศาสตร์ และศิลปะของการได้มาซึ่งข้อมูลเกี่ยวกับวัตถุพื้นที่ หรือ
ปรากฏการณ์จากอุปกรณ์ที่เป็นตัวรับและตอบสนองต่อสิ่งกระตุ้น (sensor) และเครื่องมือบันทึกข้อมูล โดย
ปราศจากการเข้าไปสัมผัสวัตถุเป้าหมาย ทั้งนี้โดยอาศัยคุณสมบัติของคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้า เป็นสื่อในการได้มาของ
ข้อมูล หรือเป็นการสำรวจโดยให้เครื่องวัดอยู่ห่างจากสิ่งที่ต้องการตรวจวัด โดยอาจติดตั้งเครื่องวัด เช่น กล้อง
ถ่ายภาพไว้ยังที่สูง บนบอลลูน บนเครื่องบิน ยานอวกาศ หรือดาวเทียม แล้วอาศัยคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้าที่แผ่ หรือ
สะท้อนมาจากสิ่งที่ต้องการสำรวจเป็นสื่อในการวัด การสำรวจโดยใช้วิธีนี้เป็นการเก็บข้อมูลที่ได้ข้อมูลจำนวนมาก
ในบริเวณกว้างกว่าการสำรวจภาคสนาม การใช้เครื่องมือสำรวจระยะไกลโดยเครื่องมือสำรวจไม่จำเป็นที่ต้องสัมผัส
กับวัตถุตัวอย่าง เช่น เครื่องบินสำรวจเพื่อถ่ายภาพในระยะไกล การใช้ดาวเทียมสำรวจทรัพยากรทำการเก็บข้อมูล
พ้ืนผิวโลกในระยะไกล 

3.4 ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ หรือ Geographic Information System: GIS คือ กระบวนการทำงานเกี่ยวกับ
ข้อมูลในเชิงพื้นที่ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ที่ใช้กำหนดข้อมูลและสารสนเทศที่มีความสัมพันธ์กับตำแหน่งในเชิงพื้นที่ 
เช่น ที่อยู่ บ้านเลขที่ สัมพันธ์กับตำแหน่งในแผนที่ ตำแหน่ง เส้นรุ้ง เส้นแวง ข้อมูล และแผนที่ใน GIS เป็นระบบ
ข้อมูลสารสนเทศที่อยู่ในรูปของตารางข้อมูล และฐานข้อมูลที่มีส่วนสัมพันธ์กับข้อมูลเชิงพื้นที่ (Spatial Data) ซึ่ง
รูปแบบและความสัมพันธ์ของข้อมูลเชิงพ้ืนที่ทั้งหลาย จะสามารถนำมาวิเคราะห์ด้วย GIS และทำให้สื่อความหมาย
ในเรื่องการเปลี่ยนแปลงที่สัมพันธ์กับเวลาได้ เช่น การแพร่ขยายของโรคระบาด การเคลื่อนย้ายถิ่นฐาน การ
เปลี่ยนแปลงของการใช้พื้นที่ เป็นต้น ข้อมูลเหล่านี้เมื่อปรากฏบนแผนที่ทำให้สามารถแปลและสื่อความหมายใช้
งานได้ง่าย 

3.5 พ้ืนที่แล้งซ้ำซาก หมายถึง พ้ืนที่ที่มีความแห้งแล้งด้านการเกษตรและเป็นพ้ืนที่เกิดขึ้นเป็นประจำหรือบ่อยครั้ง 
3.6 พ้ืนที่แล้งระดับ 1 หมายถึง พ้ืนที่ที่มีความแห้งแล้งด้านการเกษตรและเป็นพ้ืนที่เกิดขึ้นประจำ โดยในวงรอบ 

10 ปี พบว่าบริเวณพ้ืนที่เดิมประสบปัญหาภัยแล้ง จำนวน 6 ปีขึ้นไป 
3.7 พื้นที่แล้งระดับ 2 หมายถึง พื้นที่ที่มีความแห้งแล้งด้านการเกษตรและเป็นพื้นที่เกิดขึ้นบ่อยครั้ง โดยใน

วงรอบ 10 ปี พบว่าบริเวณพ้ืนที่เดิมประสบปัญหาภัยแล้ง จำนวน 4 – 5 ปี 
3.8 พ้ืนที่แล้งระดับ 3 หมายถึง พ้ืนที่ที่มีความแห้งแล้งด้านการเกษตรและเป็นพ้ืนที่เกิดขึ้นเป็นครั้งคราว โดยใน

วงรอบ 10 ปี พบว่าบริเวณพ้ืนที่เดิมประสบปัญหาภัยแล้ง ไม่เกิน 3 ปี 
3.9 พ้ืนที่น้ำท่วมซ้ำซาก หมายถึง พ้ืนที่ที่มีการท่วมขังของน้ำบนพ้ืนผิวดินสูงกว่าระดับปกติและมีระยะเวลาที่น้ำ

ท่วมขังยาวนานอยู่เป็นประจำ จนสร้างความเสียหายต่อพ้ืนที่เกษตรกรรม ทรัพย์สิน และ/หรือชีวิต 
3.10 พื้นที่น้ำท่วมซ้ำซากเป็นประจำ เป็นพื้นที่ที่มีความเสี่ยงสูงต่อการลงทุนพัฒนาทางการเกษตร โดยในวงรอบ 

10 ปี พบว่าประสบปัญหาน้ำท่วมขังบริเวณพื้นที่เดิม จำนวน 8 - 10 ปี 
3.11 พื้นที่น้ำท่วมซ้ำซากบ่อยครั้ง เป็นพื้นที่ที่มีความเสี่ยงปานกลางต่อการลงทุนพัฒนาทางการเกษตร โดยใน

วงรอบ 10 ปี พบว่าประสบปัญหาน้ำท่วมขังบริเวณพ้ืนที่เดิม จำนวน 4 - 7 ปี 
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3.12 พื้นที่น้ำท่วมซ้ำซากเป็นครั้งคราว เป็นพื้นที่ที่มีความเสี่ยงต่ำต่อการลงทุนพัฒนาทางการเกษตร ในวงรอบ 
10 ปี พบว่าประสบปัญหาน้ำท่วมขังบริเวณพื้นที่เดิม จำนวนไม่เกิน 3 ปี 

3.13 พื้นที่เสี่ยงต่อการเกิดดินถล่ม หมายถึง พื้นที่และบริเวณที่อาจจะเริ่มเกิดการเลื่อนไหลของตะกอนมวลดิน
และหินที่อยู่บนภูเขาสู่ที่ต่ำในลำห้วยและทางน้ำขณะเมื่อมีฝนตกหนักอย่างต่อเนื่อง ซึ่งมีลักษณะเป็นพื้นที่ภูเขาสูง
ชัน พื้นที่ตามลาดเชิงเขา หรือหน้าผาที่เป็นหินผุพังง่ายและมีชั้นดินหนาจากการผุกร่อนของหิน หรือบริเวณที่ลุ่ม
ใกล้เชิงเขาที่มีการพังทลายของดินสูง พื้นที่ที่เป็นทางลาดชัน เช่น บริเวณถนนที่ตัดผ่านหุบเขา บริเวณลำห้วย 
บริเวณเหมืองใต้ดินและเหมืองบนดิน บริเวณที่ดินลาดชันมากและมีหินก้อนใหญ่ฝังอยู่ในดิน โดยเฉพาะบริเวณที่
ใกล้ทางน้ำ เช่น ห้วย คลอง แม่น้ำ ที่ลาดเชิงเขาที่มีการขุดหรือถม สภาพพื้นที่ต้นน้ำลำธารที่มีการทำลายป่าไม้สูง 
ชั ้นดินขาดรากไม้ยึดเหนี ่ยว เป็นพื ้นที ่ที ่เคยเกิดดินถล่มมาก่อน พื ้นที ่สูงชันไม่มีพืชปกคลุม บริเวณที่มีการ
เปลี่ยนแปลงความลาดชันของชั้นดินอย่างรวดเร็วซึ่งมีสาเหตุมาจากการก่อสร้าง บริเวณพื้นที่ลาดต่ำแต่ชั้นดนิหนา 
และชั้นดินอ่ิมตัวด้วยน้ำมาก 

3.14 พื้นที่เสี่ยงภัยดินถล่ม หมายถึง พื้นที่ที่อยู่ตามลาดเชิงเขา หมู่บ้าน ชุมชน ที่ตั้งอยู่ใกล้เคียงลำห้วยตามลาด
เชิงเขา และ/หรือบริเวณที่ลุ่มที่อยู่ติดหรือใกล้เขาสูง อาจจะได้ผลกระทบจากการเลื่อนไหลของตะกอนมวลดินและ
หินปริมาณมากท่ีมาพร้อมกับน้ำตามลำห้วยจากที่สูงชันลงมาสู่หมู่บ้านหรือชุมชนที่ตั้งอยู่ นอกจากนั้นในบางพ้ืนที่ที่
เสี่ยงจะเป็นบริเวณที่เป็นภูเขา หรือหน้าผาที่เป็นหินผุพังง่าย ซึ่งมักจะก่อให้เกิดเป็นชั้นดินหนา โดยเฉพาะอย่างยิ่ง
ในบริเวณที่หินรองรับชั้นดินนั้นมีความลาดชันสูง และเป็นชั้นหินที่ไม่ยอมให้น้ำซึมผ่านได้สะดวก ซึ่งลักษณะพื้นที่
เสี่ยงภัยดินถล่ม จะอยู่ติดภูเขาและใกล้ลำห้วย มีร่องรอยดินไหลหรือเลื่อนบนภูเขา มีรอยแยกของพื้นดินบนภูเขา 
อยู่บนเนินหน้าหุบเขาและเคยมีโคลนถล่มมาก่อน มีน้ำป่าไหลหลากและน้ำท่วมบ่อย มีกองหิน เนินทรายปนโคลน
และต้นไม้ในลำห้วยหรือใกล้หมู่บ้าน พ้ืนลำห้วยจะมีก้อนหินขนาดเล็กและใหญ่ปนกันตลอดท้องน้ำ 

3.15 พ้ืนที่เสี่ยงภัยธรรมชาติ หมายถึง ภัยอันตรายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นด้วยกระบวนการทางธรรมชาติทั้งในบรรยากาศ
ภาคพื้นสมุทรและภาคพื้นดิน และมีผลกระทบต่อชีวิต ความเป็นอยู่ของมนุษย์ ซึ่งภัยธรรมชาติเกิดขึ้นในประเทศ
ไทยตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบัน สามารถแบ่งออกได้เป็น 8 ชนิด ได้แก่ พายุหมุนเขตร้อน แผ่นดินไหว อุทกภัย พายุฟ้า
คะนองหรือพายุฤดูร้อน แผ่นดินถล่ม คลื่นพายุซัดฝั่ง ไฟป่า และฝนแล้ง  

3.16 ภัยแล้ง หมายถึง ภัยธรรมชาติอันเกิดจากการมีฝนตกน้อย หรือฝนไม่ตกต้องตามฤดูกาลทำให้เกิดสภาวะการ
ขาดแคลนน้ำในพื้นที่ใดพื้นที่หนึ่ง ทั้งด้านน้ำอุปโภค บริโภคและน้ำเพื่อการเกษตรซึ่งเป็นสาเหตุให้พืชพรรณต่าง ๆ 
ได้รับผลกระทบ ทำให้พืชชะงักการเจริญเติบโต ผลผลิตไม่สมบูรณ์ เกิดความเสียหายทั้งทางด้านเศรษฐกิจและสังคม 

3.17 อุทกภัย หมายถึง อันตรายจากน้ำท่วม ซึ่งมีสาเหตุมาจากฝนตกหนักต่อเนื่องกันเป็นเวลานาน น้ำหลากจาก
ภูเขาบริเวณต้นน้ำลำธาร น้ำท่วมฉับพลันหรือน้ำป่าไหลหลาก น้ำทะเลหนุน เขื่อนพัง และจากคลื่นสึนามิ เป็นต้น 
ซึ่งสร้างความเสียหายให้แก่ชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน 

3.18 ภัยดินถล่ม หมายถึง ภัยที่เกิดจากอิทธิพลของการเคลื่อนตัวของมวลดินและ/หรือหิน ซึ่งอาจพัดพาต้นไม้ 
บ้านเรือน ทรัพย์สินต่าง ๆ สิ่งปลูกสร้างอ่ืน ๆ จนชำรุดเสียหาย หรือพังทลาย และยังอาจทำให้ช่องเปิดของสะพาน 
แม่น้ำ ลำคลอง อุดตัน จนเป็นสาเหตุให้เกิดอุทกภัยขึ้นได้ในเส้นทางการเคลื่อนตัว ซึ่งปรากฏการณ์ดังกล่าวเป็น
อันตรายต่อชีวิต ทรัพย์สินของประชาชน และสิ่งแวดล้อม 
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1 ผู้อำนวยกลุ่ม  
 มีบทบาทหน้าที่ สั่งการ กำกับดูแลให้ข้าราชการ พนักงานราชการในกลุ่มวางแผนการจัดการที่ดินในพื้นที่เสี่ยง

ภัยทางการเกษตร ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบและคำสั่งกองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน 
4.2 นักวิชาการกลุ่มวางแผนการจัดการที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร (นักวิชาการเกษตร และนักสำรวจดิน) 
 มีบทบาทหน้าที่ กำกับดูแลให้พนักงานราชการและจ้างเหมาเอกชนดำเนินการจัดทำข้อมูลและแผนที่พื้นที่

เสี่ยงภัยทางการเกษตร ได้แก่ อุทกภัย ภัยแล้ง และดินถล่ม ตามมาตรฐานที่กำหนด นำแผนที่ต้นร่าง และรายงาน
เสนอต่อผู้อำนวยการกลุ่มวางแผนการจัดการที่ดินในพื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร ที่มีหน้าที่ในการกำกับดูแล ทำ
การปรับแก้ไขเบื้องต้น และนำเสนอร่างต่อคณะทำงานวิชาการของกลุ่มฯ/กองฯ และนำร่างรายงานที่ผ่านความ
เห็นชอบในที่ประชุมคณะทำงานวิชาการแล้ว จัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์พร้อมแผนที่ ดำเนินการเผยแพร่ผ่านทาง
เว็บไซต์ของกรมฯ เว็บไซต์กองฯ และห้องสมุดกรมฯ 

4.3 เจ้าหน้าที่กลุ่มวางแผนการจัดการที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร (พนักงานราชการ และลูกจ้างเหมา) 
 มีบทบาทหน้าที่ จัดทำข้อมูล และแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร ตามข้ันตอน วิธีการและได้มาตรฐานที่

กำหนด นำแผนที่ต้นร่าง และรายงานเสนอต่อหัวหน้างาน ที่มีหน้าที่ในการกำกับดูแล ทำการปรับแก้ไขเบื้องต้น 
และจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์พร้อมแผนที่ ดำเนินการเผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของกองฯ และห้องสมุดกรมฯ 

4.4 คณะทำงานวิชาการกองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน 
 มีบทบาทหน้าที่พิจารณาเอกสารวิชาการระดับหน่วยงาน ของนักวิชาการสังกัดกองนโยบายและแผน 
การใช้ที่ดิน ให้มีความถูกต้องตามหลักวิชาการ และถูกต้องตามมาตรฐานงานวิจัย ก่อนกำหนดเลขเอกสาร

วิชาการของกองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน 
4.5 คณะทำงานวิชาการกลุ่มวางแผนการจัดการที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
 มีบทบาทหน้าที่พิจารณาเอกสารวิชาการกลุ่มวางแผนการจัดการที่ดินในพื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร ให้มี

ความถูกต้องตามหลักวิชาการ และถูกต้องตามมาตรฐานงานวิจัย ก่อนเสนอต่อคณะทำงานวิชาการกองนโยบาย
และแผนการใช้ที่ดิน 
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5. กรอบแนวคิดการออกแบบกระบวนการ 

วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ที่เกี่ยวข้อง 1. แผนปฏิบัติราชการของกรมพัฒนาที่ดิน 5 ปี (พ.ศ. 2566-2570)  
2. ยุทธศาสตร์การจัดการความเสี ่ยงจากสาธรณภัย แผนการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2564-2570 
 

ความต้องการ/คาดหวังของผู้รับบริการ
และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

มีคู่มือแนวทางในการปฏิบัติงานเพื่อให้ได้ข้อมูลมีความถูกต้อง
แม่นยำนำไปใช้ประโยชน์ได้ เป็นไปตามมาตรฐานที่น่าเชื่อถือ และ
เป็นปัจจุบันและทันต่อสถานการณ์ 
 

ข้อกำหนดด้านกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง เป็นไปตามพระราชบัญญัติกรมพัฒนาที่ดิน พ.ศ.2551 และ พ.ร.บ. 
ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540  
 

ประเด็นด้านประสิทธิภาพที่ต้องเร่ง
ปรับปรุง 

1. ข้อมูลมีความถูกต้องแม่นยำ สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพตรงตามวัตถุประสงค์ของผู้ใช้งาน เป็นมาตรฐานที่
น่าเชื่อถือ และเป็นปัจจุบันและทันต่อสถานการณ์ตามความต้องการ 
2 เพื่อเป็นกรอบแนวทางการดำเนินงานป้องกันและลดความเสี่ยง
จากภัยพิบัติทางการเกษตร 
 

 
6. ข้อกำหนดที่สำคัญ 

ข้อกำหนดที่สำคัญ ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย 
มีความถูกต้องของแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร 

ร้อยละความถูกต้องของแผนที่พ้ืนที่
เสี่ยงภัยทางการเกษตร 

ร้อยละ 80 

ความพึงพอใจของผู้รับบริการข้อมูล ร้อยละความพึงพอใจของผู้รับบริการ
ข้อมูล 

ร้อยละ 70 

สร้างมาตรฐานของแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตรให้มี 

คำอธิบายข้อมูล และพจนานุกรมข้อมูล มีคำอธิบายที่ตรง
กับฐานข้อมูล 
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7. ผังกระบวนการ 
ผอ. วภก. และนักวิชาการของ วภก. คณะทำงานวิชาการ กนผ. กรมพัฒนาที่ดิน/สพข. /สพด กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

จัดทำร่างรายงานและแผนที่พื้นที่เสี่ยง
ภัยทางการเกษตร 

เผยแพร่ และประชาสัมพันธ์ แผนที่ และรานงานฉบับสมบูรณ์ 

ปรับปรุง/แก้ไข 

วางแผนการดำเนนิงาน 

รวบรวม และวิเคราะห์ฐานข้อมูลต่าง ๆ ท่ีใช้ในการจดัทำแผนท่ีพื้นท่ีเสี่ยงภัยทางการเกษตร 

วิเคราะห์ข้อมูลและปัจจัยร่วมโดยการประยุกต์ใช้ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ 
และการสำรวจข้อมลูระยะไกล 

จัดทำร่างแผนท่ีพืน้ท่ีเสี่ยงภัยทางการเกษตร 

สุ่มตรวจสอบข้อมูล
ภาคสนามและข้อมูลสถิติ

การเกิดภัยในพื้นท่ี 

ปรับปรุง/แก้ไข 

1 

2 

3 

4 

5 

นำเสนอ
คณะทำงาน

วิชาการ กนผ. 
ตรวจสอบ/แก้ไข 

นำเสนอคณะทำงาน
วิชาการกลุ่มฯ 

ตรวจสอบ/แก้ไข 

จัดทำแผนที่และรายงานฉบับสมบูรณ์ 

เผยแพร่ และประชาสัมพันธ์ 
แผนที่ และรานงานฉบับ

สมบูรณ์ 

เผยแพร่ และประชาสัมพันธ์ 
แผนที่ และรานงานฉบับ

สมบูรณ์ 

6 

7 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ผ่าน 
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8. ขั้นตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
วิธีการควบคุม

คุณภาพ 
บันทึก เอกสารอ้างอิง 

1. วางแผนการ
ดำเนินงาน 

วางแผนการดำเนินงาน กำหนดพื้นที่
เป้าหมาย ระยะเวลา งบประมาณ 
และการดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ ให้
สอดคล้องกับแผนงาน และ
งบประมาณท่ีได้รับ 

ผู้อำนวยการและ
นักวิชาการกลุ่มวาง
แผนการจัดการที่ดิน
ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร 

15 วัน    

2. รวบรวม และ
วิเคราะห์ฐานข้อมูล
ต่าง ๆ ที่ใช้ในการ
จัดทำแผนที่พ้ืนที่
เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร 

รวบรวม วิเคราะห์ คัดแยก และจัดทำ
ฐานข้อมูลด้านต่าง ๆ ที่ใช้ในการ
วิเคราะห์พื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
จากหน่วยงานภายในและภายนอก
กรมพัฒนาที่ดินพร้อมทั้งจัดทำ
ฐานข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบ Shape 
file 

นักวิชาการและ
เจ้าหน้าที่กลุ่มวาง
แผนการจัดการที่ดิน
ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร 

45 วัน - แบบรวบรวม
ข้อมูล 
- นักวิชาการและ
เจ้าหน้าที่ต้องมี
ความรู้พื้นฐานด้าน
โปรแกรมระบบ
สารสนเทศ
ภูมิศาสตร์ 

  

3. วิเคราะห์ 
สังเคราะห์ข้อมูล และ
จัดทำร่างแผนที่พ้ืนที่
เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร 

วิเคราะห์ สังเคราะห์ข้อมูล และจัดทำ
ร่างแผนที่พื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
ดังนี้ 
1. วิเคราะห์ สังเคราะห์ข้อมูลและ
ปัจจัยร่วม ในการกำหนดขอบเขต
พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร โดยนำ
วิธีการ/แบบจำลองที่ได้ทำการทดสอบ

นักวิชาการและ
เจ้าหน้าที่กลุ่ม
วางแผนกานจัดการ
ที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยง
ภัยทางการเกษตร 

90 วัน - นักวิชาการและ
เจ้าหน้าที่ต้องมี
ความรู้พื้นฐานด้าน
โปรแกรมระบบ
สารสนเทศ
ภูมิศาสตร์ 

แบบสอบถาม
ข้อมูลพ้ืนที่เสี่ยง
ภัยทางการเกษตร
ภาคสนาม 

- คู่มือการประเมินพื้นที่
พ้ืนที่แล้งซ้ำซากในพ้ืนที่
เกษตรกรรม (WI) 
- คู่มือการประเมินพื้นที่
พ้ืนที่น้ำซ้ำซากในพื้นที่
เกษตรกรรม 
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
วิธีการควบคุม

คุณภาพ 
บันทึก เอกสารอ้างอิง 

แล้วมาประยุกต์ใช้ให้มีความเหมาะสม
กับสภาพจริงในแต่ละพ้ืนที่ 
2. จัดทำร่างแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้องจากการสุ่มตรวจกับสภาพพ้ืนที่
จริงและจากข้อมูลสถิติ 
3. สุ่มตรวจสอบข้อมูลพ้ืนที่สี่ยงภัยทาง
เกษตร กับสภาพพ้ืนที่จริง และข้อมูล
สถิติพ้ืนที่ที่เคยเกิดภัยธรรมชาติ เพื่อ
ปรับแก้ไขให้แผนที่มีความถูกต้องกับ
สภาพพ้ืนที่จริงมากยิ่งขึ้น 

4. จัดทำร่างแผนที่
พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตรและ
นำเสนอคณะทำงาน
วิชาการกลุ่มฯ 

จัดทำร่างรายงานและแผนที่ พร้อมทั้ง 
พจนานุกรมข้อมูล (data dictionary) 
และคำอธิบายข้อมูล (metadata) 
ของชั้นข้อมูลพ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร เสนอต่อคณะทำงาน
วิชาการกลุ่มวางแผนการจัดการที่ดิน
ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
พิจารณาให้ข้อเสนอแนะ แก้ไข 
ปรับปรุงให้มีถูกต้อง และได้มาตรฐาน 

คณะทำงานวิชาการ 
นักวิชาการ และ
เจ้าหน้าที่กลุ่ม
วางแผนกานจัดการ
ที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยง
ภัยทางการเกษตร 

45 วัน - นักวิชาการและ
เจ้าหน้าที่ต้องมี
ความรู้พื้นฐานด้าน
โปรแกรมระบบ
สารสนเทศ
ภูมิศาสตร์ 

- แบบฟอร์ม
พจนานุกรมข้อมูล 
(data 
dictionary) 
- แบบฟอร์ม
คำอธิบายข้อมูล 
(metadata) 

- คู่มือการเขียนอ้างอิงของ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
(สายวิทยาศาสตร์) ล่าสุด 

5. นำเสนอร่าง
รายงานพื้นที่เสี่ยงภัย
ทางการเกษตรต่อ

พร้อมทั้ง พจนานุกรมข้อมูล (data 
dictionary) และคำอธิบายข้อมูล 
(metadata) ของชั้นข้อมูลพ้ืนที่เสี่ยง

คณะทำงานวิชาการ 
กองนโยบายและ
แผนการใช้ที่ดิน 

30 วัน - รูปแบบการเขียน
ตามหลักการการ
จัดทำรายงานของ

- แบบฟอร์ม
พจนานุกรมข้อมูล 

- คู่มือการเขียนอ้างอิงของ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
(สายวิทยาศาสตร์) ล่าสุด 
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
วิธีการควบคุม

คุณภาพ 
บันทึก เอกสารอ้างอิง 

คณะทำงานวิชาการ
กองนโยบายและ
แผนการใช้ที่ดิน 

ภัยทางการเกษตรเสนอต่อคณะทำงาน
วิชากองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน 
พิจารณาให้ข้อเสนอแนะ แก้ไข 
ปรับปรุงให้รายงานและแผนที่ความ
น่าเชื่อถือ ถูกต้อง และได้มาตรฐาน 

กองนโยบายและ
แผนการใช้ที่ดิน 

(data 
dictionary) 
- แบบฟอร์ม
คำอธิบายข้อมูล 
(metadata) 

6. จัดทำแผนที่และ
รายงานพื้นที่เสี่ยงภัย
ทางการเกษตรฉบับ
สมบูรณ์ 

1. จัดทำรายงาน ฉบับสมบูรณ์ 
2. จัดทำแผนที่ ดังนี้ 
- shape file พร้อมทั้ง พจนานุกรม
ข้อมูล (data dictionary) และ
คำอธิบายข้อมูล (metadata) แผนที่
พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
- ภาพแผนที่พื้นที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตรรายจังหวัด 
- ตารางพ้ืนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร 

นักวิชาการและ
เจ้าหน้าที่กลุ่ม
วางแผนกานจัดการ
ที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยง
ภัยทางการเกษตร 

30 วัน  - แบบฟอร์ม
พจนานุกรมข้อมูล 
(data 
dictionary) 
- แบบฟอร์ม
คำอธิบายข้อมูล 
(metadata) 

- คู่มือการเขียนอ้างอิงของ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
(สายวิทยาศาสตร์) ล่าสุด 

7. เผยแพร่ และ
ประชาสัมพันธ์ แผนที่
และรายงานพ้ืนที่
เสี่ยงภัยทาง
การเกษตรฉบับ
สมบูรณ์ 

1. จัดส่งแผนที่ฯ ให้กับกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ เพ่ือนำประกอบ
ในการจัดทำแผนเตรียมรับ
สถานการณ์ภัยพิบัติทางการเกษตร 
2 เผยแพร่ และประชาสัมพันธ์ผ่าน
ทางเว็บไซด์กองนโยบายและแผนการ
ใช้ที่ดิน และห้องสมุดกรมพัฒนาที่ดิน
ฯ 

ผู้อำนวยการกลุ่ม
วางแผนการจัดการ
ที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัย
ทางการเกษตร 
และ ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและการ
สื่อสาร 

15 วัน    
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9. การควบคุมบันทึก 

บันทึก 
เก็บไว้ที่หน่วยงาน 

(เก็บไว้เพื่อใช้ทำงานใน
ออฟฟิศ) 

เก็บไว้อ้างอิง 
(ใส่ลังเก็บไว้ชั้นใต้ดิน) 

1. แบบสอบถามข้อมูลพื้นที่เสี่ยงแล้งซ้ำซาก 1 ปี 10 ปี 

2. แบบสอบถามสำรวจความพึงพอใจขอรับบริการข้อมูล 1 ปี 1 ปี 

3. แบบฟอร์มพจนานุกรมข้อมูล (data dictionary) 1 ปี 10 ปี 

4. แบบฟอร์มคำอธิบายข้อมูล (metadata) 1 ปี 10 ปี 

 
10. การบริหารสารสนเทศ 

รายการสารสนเทศที่จำเป็น รูปแบบ ระยะเวลา/ความถี่ 

1. ข้อมูลสังเคราะห์ลักษณะภูมิอากาศ ดิจิทัล 10 ปี 

2. ข้อมูลวิเคราะห์พื้นที่เกิดอุทกภัยจากภาพถ่ายดาวเทียม แผ่น CD และดิจิทัล 10 ปี 

3.ข้อมูลวิเคราะห์พื้นที่เกิดภาวะแห้งแล้งจากภาพถ่ายดาวเทียม ดิจิทัล 10 ปี 

4. ข้อมูลวิเคราะห์พื้นที่เสี่ยงต่อการเกิดดินถล่ม ดิจิทัล 10 ปี 
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11. สมรรถนะบุคลากร 

บุคลากรที่เกี่ยวข้อง สมรรถนะท่ีจำเป็น การฝึกอบรม/พัฒนาที่จำเป็น 
1. ผู้อำนวยการกองนโยบายและ
แผนการใช้ที่ดิน 

สั่งการ และกำกับดูแลให้บุคคลากรใน 
กนผ. ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตาม
กฎหมาย กฎระเบียบของกรมฯ 

 

2. คณะทำงานวิชาการ 
กองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน 

ตรวจสอบความถูกต้องของรูปแบบการ
เขียนตามหลักการการจัดทำรายงานของ
กองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน และ
ดำเนินการเผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของ
กองฯ และห้องสมุดกรมฯ 

 

3. ผู้อำนวยกลุ่มวางแผน 
การจัดการที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัย
ทางการเกษตร 

สั่งการ กำกับดูแลให้ข้าราชการ 
พนักงานราชการในกลุ่มวางแผนการ
จัดการที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นไปตาม
กฎหมาย กฎระเบียบและคำสั่งกอง 

 

3. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน จัดทำข้อมูล และแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร ตามข้ันตอน วิธีการและให้
ได้มาตรฐานที่กำหนด และจัดทำรายงาน
ฉบับสมบูรณ์พร้อมแผนที่  

 

4. นักวิชาการเกษตร จัดทำข้อมูล และแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร ตามข้ันตอน วิธีการและให้
ได้มาตรฐานที่กำหนด และจัดทำรายงาน
ฉบับสมบูรณ์พร้อมแผนที่ และ
ความสามารถการใช้โปรแกรมระบบ
สารสนเทศทางภูมิศาสตร์ 

- การนำเทคโนโลยีมา
ประยุกต์ใช้สำหรับการประเมิน
พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
- เครื่องมือสำหรับการสำรวจ 

5. นักสำรวจดิน จัดทำข้อมูล และแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทาง
การเกษตร ตามข้ันตอน วิธีการและให้
ได้มาตรฐานที่กำหนด และจัดทำรายงาน
ฉบับสมบูรณ์พร้อมแผนที่ และ
ความสามารถการใช้โปรแกรมระบบ
สารสนเทศทางภูมิศาสตร์ 

- การนำเทคโนโลยีมา
ประยุกต์ใช้สำหรับการประเมิน
พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 
- เครื่องมือสำหรับการสำรวจ 
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12. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 12.1 พระราชบัญญัติพัฒนาที่ดิน พ.ศ. 2551 มาตรา 13 กำหนดให้มีการจัดทำแผนที่แนบท้ายประกาศในการ

ประกาศเขตอนุรักษ์ดินและน้ำ ในพ้ืนที่เสี่ยงต่อการเกิดดินถล่ม 
 12.2 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540  
 12.3 พระราชบัญญัติการบริหารงานและการให้บริการภาครัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562 กำหนดให้หน่วยงาน

รัฐจัดทำธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐในระดับหน่วยงาน เพ่ือเป็นกรอบในการบริหารจัดการข้อมูลของหน่วยงานของรัฐ 

13. ระบบติดตามประเมินผล 
 13.1 ระบบติดตามผลการปฏิบัติงาน 
  13.1.1 รายงานแผน/ผล การปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี (สงป.301) ประจำทุก 

1 เดือน 
  13.1.2 รายงานผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่ได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำทุก 3 เดือน 
  13.1.3 รายงานผลการติดตามการปฏิบัติตามแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน (แบบติดตาม ปค.5) 

ประจำทุก 6 เดือน 
 13.2 การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
  13.2.1 มีความถูกต้องของแผนที่พ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร ร้อยละ 80 
  13.2.2 ความพึงพอใจของผู้รับบริการข้อมูล ร้อยละ 70 
  13.2.3 สร้างมาตรฐานของแผนที่พื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตรให้มีคำอธิบายข้อมูล และพจนานุกรม

ข้อมูลที่ตรงกับฐานข้อมูล 

14. ภาคผนวก 
14.1 ภาคผนวก ก เอกสารวิธีการปฏิบัติงาน Work Instruction (WI) 
14.2 ภาคผนวก ค เอกสารหรือแบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง 
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ภาคผนวก ก 

เอกสารวิธีการปฏิบัติงาน 
Work Instruction (WI) 
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เอกสารวิธีการปฏิบัติงาน 
Work Instruction (WI) 

 
ชื่อเอกสาร คู่มือการประเมินพ้ืนที่แล้งซ้ำซากในพ้ืนที่เกษตรกรรม 

      รหัสเอกสาร (WI1 - CP1_011 -- Rev.00) 

จำนวนหน้าทั้งหมด .....28....หน้า 

       จัดทำโดย 

 
 
 

(นางสาวพิมพิลัย  นวลละออง) 

ตำแหน่ง : ผู้อำนวยการกลุ่มวางแผนการ
จัดการที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 

      ทบทวนโดย 

 
 
 

(นายชาคริต  อินนะระ) 

ตำแหน่ง : ผู้อำนวยการกองนโยบายและ
แผนการใช้ทีดิ่น 

       อนุมัติโดย 

 
 
 

(นายทวีศักดิ์  ธนเดโชพล) 

ตำแหน่ง : อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน 

รายละเอียดการแก้ไขเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่ 

บังคับใช้ 

แก้ไข 

ครั้งที ่

 
หน้าที่ 

 
รายละเอียด 

 
ผู้แก้ไข 

 
ผู้อนุมัติ 

20 พ.ย. 67 00 - ออกเอกสารครั้งแรก นางสาวพิมพิลัย  นวลละออง นายทวีศักดิ์  ธนเดโชพล 
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ชื่อเอกสาร คู่มือการประเมินพ้ืนที่น้ำท่วมซ้ำซากในพ้ืนที่เกษตรกรรม 

      รหัสเอกสาร (WI2 - CP1_011 -- Rev.00) 

จำนวนหน้าทั้งหมด .....28....หน้า 

       จัดทำโดย 

 
 
 

(นางสาวพิมพิลัย  นวลละออง) 

ตำแหน่ง : ผู้อำนวยการกลุ่มวางแผนการ
จัดการที่ดินในพ้ืนที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร 

      ทบทวนโดย 

 
 
 

(นายชาคริต  อินนะระ) 

ตำแหน่ง : ผู้อำนวยการกองนโยบายและ
แผนการใช้ทีดิ่น 

       อนุมัติโดย 

 
 
 

(นายทวีศักดิ์ ธนเดโชพล) 

ตำแหน่ง : อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน 

รายละเอียดการแก้ไขเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่ 

บังคับใช้ 

แก้ไข 

ครั้งที ่

 
หน้าที่ 

 
รายละเอียด 

 
ผู้แก้ไข 

 
ผู้อนุมัติ 

20 พ.ย. 67 00 - ออกเอกสารครั้งแรก นางสาวพิมพิลัย  นวลละออง นายทวีศักดิ์  ธนเดโชพล 
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 ภาคผนวก ข  
เอกสารหรือแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
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คำสั่งคณะทำงานวิชาการกองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน 
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คำสั่งคณะทำงานวิชาการกลุ่มวางแผนการจัดการที่ดินในพื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตร กองนโยบายและแผนการใช้ที่ดิน 
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แบบฟอร์มรายงานแผน/ผล การปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปี (สงป.301) 

 
 
แบบฟอร์ม รายงานผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่ได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ 
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แบบติดตาม ปค. 5 

 
แบบรวบรวมข้อมูล 
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แบบสอบถามข้อมลูพื้นที่เสี่ยงภัยทางการเกษตรภาคสนาม 
 

 
แบบฟอร์มพจนานุกรมข้อมลู (data dictionary) 
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แบบฟอร์มคำอธิบายข้อมูล (metadata) 
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