
กระบวนงานตรวจสอบการจดัซื�อจดัจา้ง
ดว้ยวธิกีารประกวดราคาอเิลก็ทรอนกิส์ (e-bidding)

ระยะเวลาดาํเนนิการ 85 วนั

กระบวนงาน ระยะเวลา

รับมอบหมายงานตามแผนการตรวจสอบประจําป� 1 วัน

จัดทําแผนการปฏิบัติงาน 5 วัน

เสนอแผนการปฏิบัติงานผู้อํานวยการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน เพื�อพิจารณาเห็นชอบ

2 วัน

จัดทํากระดาษทําการ 3 วัน

จัดทําหนังสือแจ้งเข้าตรวจสอบ

ประชุมเป�ดการตรวจสอบ

ปฏิบัติงานตรวจสอบ

สรุปผลการตรวจสอบ

ประชุมป�ดงานตรวจสอบ

จัดทํา (ร่าง) รายงานผลการตรวจสอบ

0.5 วัน

0.5 วัน

5 วัน

2 วัน

1 วัน

45 วัน

เสนอ (ร่าง) รายงานผลการตรวจสอบผู้อํานวยการ
กลุ่มตรวจสอบภายใน เพื�อพิจารณาเห็นชอบ

15 วัน

สิ�นสุด

เสนอรายงานผลการตรวจสอบหัวหน้าส่วนราชการ
เพื�อพิจารณาสั�งการ

5 วัน

ที�มา : คู่มือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการจัดซื�อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
            กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมพัฒนาที�ดิน



ไม่มีความคิดเห็น 
รายงานหัวหน้าหน่วยงาน

ทราบ 

มีความคิดเห็น
พิจารณาแก้ไขหรือไม่ 

1. ควรปรบัปรงุ ปรบัปรงุรา่งฯ, เสนอเหน็ชอบ,
เผยแพรใ่หม ่(3 วนัทําการ) 
2.ไมค่วรปรบัปรงุ เสนอเหน็ชอบ, แจง้ผูม้คีวามคดิ
เหน็เป�นหนงัสือ (ระเบยีบฯ ขอ้ 45 - 49)

16 checklist ขั�นตอนการจดัจา้งโดยวธิ ีe-bidding

1. การจดัทาํแผนจดัจา้ง 

2. เสนอขอความเหน็ชอบแผนฯ และ
ประกาศเผยแพร ่ 

   (พรบ.จัดซื�อจัดจ้าง ม.11, ระเบียบฯ ข้อ 11)

    หัวหน้าเจ้าหน้าที�ประกาศเผยแพร่แผนฯ ในระบบฯ
กรมบัญชีกลาง และหน่วยงานของรัฐ (พรบ.จัดซื�อจัดจ้าง
ม.11, ระเบียบฯ ข้อ 11)

3. แตง่ตั�งคณะกรรมการ
    คณะกรรมการจัดทําแบบรูปฯ/ร่างขอบเขตงาน/ราย
ละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ และคณะกรรมการกําหนด
ราคากลาง (พรบ.จัดซื�อจัดจ้าง ม.4, ระเบียบฯ ข้อ 21)

4. คณะกรรมการดาํเนนิการ
    4.1 จัดทําแบบรูปรายการ/ขอบเขตงานจ้าง/รายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
    4.2 จัดทําราคากลาง
    4.3 เสนอขอเห็นชอบ (4.1, 4.2)

5. จดัทาํรายงานขอจา้ง
    5.1 จัดทํารายงานฯ
    5.2 แต่งตั�งคณะกรรมการพิจารณาผลฯ
    5.3 สร้างร่างประกาศฯ และเอกสารฯ
    5.4 ตรวจสอบความถกูตอ้ง (ระเบยีบฯ ขอ้ 22, 43, 44, 46)

6. เสนอหวัหนา้หนว่ยงานเหน็ชอบรา่งประกาศฯ 
    เหน็ชอบรา่งประกาศและเอกสารประกวดราคา

7. เสนอหวัหนา้หนว่ยงานเหน็ชอบรายงานขอจา้ง 
   ใหค้วามเหน็ชอบรายงานขอซื�อขอจา้ง

8. เผยแพรเ่พื�อรบัฟ�งความเหน็ 

9. การเผยแพรป่ระกาศและเอกสารฯ 
    หัวหน้าหน่วยงานลงนาม หัวหน้าเจ้าหน้าที�นําไปเผยแพร่
(ระเบียบฯ ข้อ 49, 51, 52, 53)

10. ผูเ้สนอราคายื�นขอ้เสนอทางระบบอเิลก็ทรอนกิส์ 
     (ระเบียบฯ ข้อ 54)

11. คณะกรรมการพจิารณาผลฯ 
     ดาวน์โหลดเอกสาร 
     ตรวจสอบเอกสาร 
     พิจารณาคัดเลือก 
     จดัทํารายงานผลฯ เสนอขอความเหน็ชอบ (ระเบยีบฯ ขอ้ 55)

12. การยื�นหลกัประกนัการเสนอราคา 
     ส่งต้นฉบับให้หน่วยงานตรวจสอบ 
     (ระเบียบฯ ข้อ 168, 170)

13. คณะกรรมการพจิารณาผลฯ
     รายงานผลฯ เสนอขอความเห็นชอบ (ระเบียบฯ ข้อ 55)

14. บนัทกึรายงานผลฯ และเสนอขออนมุตัจิา้งใน
ระบบ e-GP
     รายงานผลฯ เสนอขอความเห็นชอบ (ระเบียบฯ ข้อ 55)

15. การประกาศผลผูช้นะ 
      หวัหนา้หนว่ยงานลงนาม, ประกาศในระบบฯ และหนว่ยงาน
แจง้ e-mail, เวน้ระยะอทุธรณ ์7 วนั (ระเบยีบฯ ขอ้ 39, 42,
พรบ.ฯ ม.66, 117, 118)

16. ทาํหนงัสือแจง้ผูช้นะ 
      จัดส่งเอกสารและวางหลักประกันสัญญา (ระเบียบฯ
ข้อ 167)

   (กรณเีกนิ 5 ลา้นบาท)
   - เผยแพรร่า่งฯ (3 วนัทําการ)
   - รายงานผลฯ
   (กรณเีกนิ 5 แสนบาท แตไ่มเ่กนิ 5 ลา้นบาท) 
   - ใหอ้ยูใ่นดลุยพินจิของหนว่ยงาน

8. เผยแพรเ่พื�อรบัฟ�งความเหน็ 



กฎระเบยีบที�เกี�ยวขอ้ง : งานกอ่สรา้ง
กรอบ หลักการ : พระราชบัญญัติการจัดซื�อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

แนวทางปฏิบัติการจัดซื�อจัดจ้าง : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื�อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

    การกําหนดคุณสมบัติของผู้ยื�นข้อเสนอการกําหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ : หนังสือกรมบัญชีกลาง
(ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลว. 18 พ.ค. 2563 เรื�อง แนวทางปฏิบัติในการกําหนดคุณสมบัติของผู้ยื�นข้อ
เสนอ การกําหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี�ห้อของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื�นข้อเสนอ
ของหน่วยงานของรัฐกรณีการกําหนด สิ�งที�ไม่ใช่สาระสําคัญ

    กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน : หนังสือกรมบัญชี
กลาง ที� กค 0416.2/ว 292 ลว. 24 ก.ย. 2546 แนวปฏิบัติงาน
ตรวจสอบภายใน

     กําหนดเงื�อนไขในแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(e - bidding) สําหรับงานจ้างก่อสร้างเพิ�มเติม : หนังสือกรม
บัญชีกลาง (ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ) 0405.2/ว 130 ลว. 19
ก.พ. 2569 เรื�อง แนวทางปฏิบัติในการกําหนดหลักเกณฑ์และ
สิทธิในการพิจารณาสําหรับการจ้างก่อสร้าง   หลักประกันการเสนอราคา : หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที�สุด)

ที� กค (กวจ) 0405.2/ว 581 ลว. 1 ก.ย. 2568 เรื�อง การอนุมัติ
ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื�อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 166 วรรคสอง
และวรรคห้า

   แบบประกาศและเอกสารเชิญชวนในการจัดซื�อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ : หนังสือกรมบัญชีกลาง
(ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ) 0405.3/ว 271 ลว. 25 เม.ย. 2568 เรื�อง กําหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญชวนในการจัด
ซื�อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(Electronic Bidding : e-bidding) และวิธีสอบราคา

    การขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ : หนังสือกรม
บัญชีกลาง (ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ) 0405.2/ว 508 ลว. 28
ส.ค. 2567 เรื�อง การขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

     การลงลายมือชื�อกํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ
ผู้ยื�นข้อเสนอของคณะกรรมการพิจารณาผลฯ :  หนังสือกรมบัญชีกลาง
(ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ) 0405.3/ว 397 ลว. 11 ก.ค. 2566 เรื�อง การ
อนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื�อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 55 (1)

    การจัดทําร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั�ง
โครงการ (Terms of Reference : TOR) :
หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ)
0405.4/ว 159 ลว. 20 มี.ค. 2566 เรื�อง
แนวทางปฏิบัติในการจัดทําร่างรายละเอียด
ขอบเขตของงานทั�งโครงการ (Terms of
Reference : TOR)

    การกําหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื�นข้อเสนอ : หนังสือกรมบัญชีกลาง
(ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ) 0405.2/ว 124 ลว. 1 มี.ค. 2566 เรื�อง แนวทาง
ปฏิบัติในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกําหนดคุณสมบัติของ
ผู้มีสิทธิยื�นข้อเสนอ

    การใช้ลายมือชื�ออิเล็กทรอนิกส์ในการจัดซื�อจัดจ้าง :
หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ)
0405.2/ว 348 ลว. 14 มิ.ย. 2564 เรื�อง การใช้
ลายมือชื�ออิเล็กทรอนิกส์ในการจัดซื�อจัดจ้าง

    คุณสมบัติของผู้ยื�นข้อเสนอที�เป�นกิจการร่วมค้า
: หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที�สุด) กค (กวจ)
0405.2/ว 581 ลว. 7 ธ.ค 2563 เรื�อง การ
พิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื�นข้อเสนอที�เป�นกิจการ
ร่วมค้า

    กรณีผู้ยื�นเสนอเพียงรายเดียว
หรือหลายรายและผ่านคุณสมบัติ
เพียงรายเดียว : หนังสือกรมบัญชี
กลาง (ด่วนที�สุด) ที� กค (กวจ)
0405.3/ว 350 ลว. 23 ก.ค.
2562 เรื�อง ซ้อมความเข้าใจการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการ
คลังว่าด้วยการจัดซื�อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ข้อ 56 วรรค 1

     ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคา
กลางและการคํานวณราคากลาง :
หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที�สุด)
ที� กค 0433.2/ว 206 ลว. 1 พ.ค.
2562 เรื�อง คู่มือแนวทางการ
ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคา
กลางและการคํานวณราคากลาง
เกี�ยวกับการจัดซื�อจัดจ้างของหน่วย
งานของรัฐ
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