
(คู่มือการด าเนินงาน โครงการหารบริหารจัดการพื้นที่เกษตรกร 
(Zoning by Agri – Map)

ตสน.พด. ปี 2567)

หลักฐานการด าเนินงานโครงการ Agri – Map



ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
1. รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการพื้นที่

1) ข้อมูลกายภาพ
2) ข้อมูลทางด้านเศรษฐกิจที่เกี่ยวข้องกับความต้องการของตลาด
3) พื้นที่ด าเนินงาน
4) รวบรวมข้อมูลทั้งประเทศ
5) ประมวลผลเป็นแผนที่

2. เตรียมความพร้อมบุคลากร
ประชุม/อบรม/ชี้แจง ให้ความรู้แนวทางการปฏิบัติงานส าหรับ

บุคลากรในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค

ต.ค. – ก.ย.

ต.ค. – มี.ค.

เจ้าหน้าที่
กนผ.

เจ้าหน้าที่
กนผ.

ขั้นตอนการด าเนินงานในภาพรวมของกรมพัฒนาที่ดิน
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
3. ก าหนดเขตพื้นที่ความเหมาะสมการผลิตสินค้าเกษตร
ระดับประเทศ

1) ก าหนดข้อมูลความเหมาะสมของที่ดิน
2) วิเคราะห์และจัดท าเป็นแผนที่เขตความเหมาะสมของที่ดิน

ส าหรับการผลิตสินค้าเกษตรระดับประเทศ
3) สนับสนุนข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ส่วนภูมิภาค สพข. สพด. และ

หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
ทั้งนี้ข้อมูลที่ได้รวบรวมจากทุกหน่วยงานบูรณาการ ได้รับพิจารณา

ความเห็นชอบจากคณะกรรมการขับเคลื่อนการด าเนินงานบริหาร
จัดการพื้นท่ีเกษตรกรรม (Zoning by Agri-Map)

ต.ค. – พ.ย. เจ้าหน้าที่
กนผ.
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
4. ตรวจวินิจฉัยพื้นที่ของเกษตรกรกับ Agri-Map เพื่อก าหนด
พื้นที่เป้าหมายจากพื้นที่ไม่เหมาะสม (S3 และ N)

1) ศึกษาพื้นที่ไม่เหมาะสมต่อการปลูกพืช (ข้าว ยางพารา เป็นต้น)
จากฐานข้อมูล Agri-Map ซึ่งควรเน้นไปที่ ต าบล/อ าเภอ ที่มีพื้นที่
ไม่เหมาะสมจ านวนมากก่อน

2) ลงส ารวจพื้นที่ในเบื้องต้น พบผู้น าชุมชน หมอดินอาสา
ตัวแทนเกษตรกร
5. ชี้แจงรายละเอียดโครงการให้หน่วยงานในพื้นที่ทราบในการประชุม
ส่วนราชการจังหวัด

1) ประชุมชี้แจงรายละเอียดโครงการให้หน่วยงานในพื้นที่ทราบ
2) หารือเป้าหมาย และการด าเนินงานร่วมกัน

ต.ค. – พ.ย.

ต.ค. – ธ.ค.

เจ้าหน้าที่
สพด.

เจ้าหน้าที่
สพด.
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
6. รับสมัคร/คัดเลือกเกษตรกร

1) จัดประชาคม เพื่อประชาสัมพันธ์สร้างการรับรู้ ชี้แจงวัตถุประสงค์ 
รายละเอียดของโครงการฯ ให้เกษตรกรทราบ

2) รับสมัครเกษตรกรที่สนใจและต้องการปรับเปลี่ยนกิจกรรม
การผลิตใหม่ในพื้นที่ไม่เหมาะสม โดยแจ้งความจ านงได้ทาง
เจ้าหน้าที่ สพด. และหมอดินอาสาใกล้บ้าน

3) ลงตรวจสอบแปลงเกษตรกรที่สมัครจะเข้าร่วมด าเนินการ
จากเอกสารสิทธิ์พื้นที่ท ากิน และแผนที่ Agri-Map

ต.ค. – พ.ย. เจ้าหน้าที่
สพด.
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
7. แปลผล/คัดเลือกพื้นที่

ใช้แผนที่ Agri-Map เป็นแผนที่น าทางในการหากิจกรรมใหม่ที่เหมาะสม 
คัดเลือกพื้นที่จากการสมัครของเกษตรกรที่ประสงค์จะด าเนินการ
ปรับเปลี่ยนและผ่านเกณฑ์/เงื่อนไขการเข้าร่วมโครงการ ดังนี้

1) พื้นที่ท ากินมีเอกสารสิทธิ์อยู่ในเขตไม่เหมาะสม ซึ่งเกษตรกรตรวจสอบ
ได้จากข้อมูลแผนที่ Agri-Map หรือสอบถามจากเจ้าหน้าที่สถานีพัฒนาที่ดิน
จังหวัด

2) เป็นพื้นที่ที่เกษตรกรได้รับผลผลิตต ่าตามความเห็นของคณะท างาน        
ในพื้นที

3) เกษตรกรสนใจและสมัครเข้าร่วม พร้อมจะพัฒนาพื้นที่และ
สามารถขยายผลเองได้หากไม่ได้รับการสนับสนุนจากรัฐ

4) การปรับเปลี่ยนการใช้ที่ดินและการผลิต เกษตรกรควรพิจารณา
ความสมดุลของปริมาณน้ า แรงงาน และการตลาดด้วย

5) ด าเนินการในพื้นที่เกษตรกรไม่เกิน 15 ไร่ ต่อครัวเรือน
6) เป้าหมายการผลิตเพื่อบริโภค ลดค่าใช้จ่าย และจ าหน่ายเป็นรายได้
7) ให้สิทธิแก่เกษตรกรท่ีแจ้งความประสงค์ ก่อน-หลังตามล าดับ

ธ.ค. เจ้าหน้าที่
สพด.
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
8. แจ้งผลและเสนอทางเลือกแก่เกษตรกร

แจ้งผลแก่เกษตรกรที่สมัครปรับเปลี่ยนพื้นที่ไม่เหมาะสมไปเป็น
เกษตรผสมผสานหรือพืชเศรษฐกิจอื่น โดยเจ้าหน้าที่เสนอกิจกรรม
ทางเลือกการปรับเปลี่ยนให้กับเกษตรกรที่ผ่านการคัดเลือกพื้นที่
9. ส่งเสริมการปรับเปลี่ยนพื้นที่ไม่เหมาะสม ด าเนินการ ดังนี้

1) ออกแบบและประเมินราคาการด าเนินการ
2) ตรวจแบบ/อนุมัติ
3) โอนงบประมาณด าเนินการ
4) เมื่อได้งบประมาณแล้วประสานกับเกษตรกรนัดหมาย

ช่วงเวลาของการด าเนินงาน

ม.ค. 

ม.ค. – ก.ย.

เจ้าหน้าที่
สพด.

เจ้าหน้าที่
สพข./สพด.

เจ้าหน้าที่ กผง.
เจ้าหน้าที่ กค.
เจ้าหน้าที่ สพด.
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
5) ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง แต่งตั้งผู้ควบคุมงาน กรรมการ

ตรวจการจ้าง
6) ลงมือปรับเปลี่ยนโครงสร้าง โดยการจัดระบบอนุรักษ์ดิน

และน้ า
7) สนับสนุนการปรับปรุงดิน
8) ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องสนับสนุนพันธุ์พืช ปลา ฯลฯ

เพื่อปรับเปลี่ยนการผลิตเป็นเกษตรผสมผสานหรือพืชชนิดอื่น
9) ให้ค าปรึกษาร่วมแก้ปัญหา (หากมี)

ม.ค. – ก.ย. เจ้าหน้าที่ สพด.

เจ้าหน้าที่ สพด.

เจ้าหน้าที่ สพด.
เจ้าหน้าที่ สพด.

เจ้าหน้าที่ สพด.
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
10. การติดตามและประเมินผล

1) ติดตามผลการด าเนินงาน
2) รายงานผลและความก้าวหน้าการด าเนินงาน/บันทึกข้อมูล

การปฏิบัติ
3) ประเมินผล

11. ส ารวจออกแบบล่วงหน้าเพื่อด าเนินการในปีถัดไป
รวบรวมข้อมูลแปลงเกษตรกรที่สมัครเข้าร่วมโครงการและผ่าน

การคัดเลือกตามเงื่อนไขแล้ว ส ารวจออกแบบตามเป้าหมายที่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณ และแผนทั้งหมด เสนอค าขอส่งไปยัง กผง.

ม.ค. – ก.ย.
ม.ค. – ก.ย.

ปีงบฯถัดไป
ต.ค. – ก.ย.

เจ้าหน้าที่ กนผ.
เจ้าหน้าที่ สพด.

เจ้าหน้าที่ กผง.
เจ้าหน้าที่ สพข. 
(กลุ่มส ารวจฯ)
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ
12. การจัดท างบประมาณ

รวบรวมข้อมูล จ านวนพื้นที่ และแผนรายปี เสนอค าขอ
งบประมาณเพื่อด าเนินการปีถัดไป

มิ.ย. – ก.ย. เจ้าหน้าที่
สพด./กผง.
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ขั้นตอน หลักฐาน
สพด.จัดท าโครงการระดับหน่วยงานให้

เหมาะสมกับสภาพแวดล้อมและบริบทของ 
แต่ละหน่วยงาน

โครงการที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ

โครงการระดับหน่วยงาน
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ขั้นตอน หลักฐาน
สพด.จัดท าคู่มือปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน

ของโครงการ เพื่อให้หน่วยงานถือปฏิบัติ
คู่มือวิธีการการปฏิบัติ งานในแต่ละขั้นตอน
ของโครงการ

คู่มือปฏิบัติงานระดับหน่วยงาน
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เอกสารขาวคาดแดง หลักฐาน
 เพื่อส่งเสริมสนับสนุนให้เกษตรกรปรับเปลี่ยน   
การผลิตในพื้นที่ไม่เหมาะสมเป็นการผลิต
สินค้าการเกษตรชนิดใหม่ที่เหมาะสมกับพื้นที่
ภูมิสังคมตลาด
 เพื่อสร้างความมั่นคงทางอาชีพเกษตรกร

 จ านวนพื้นที่ที่ปรับเปลี่ยนการผลิตสินค้า
การเกษตรชนิดใหม่
 จ านวนรายได้ที่เพิ่มขึ้น (เปรียบเทียบก่อน
และหลัง)
*ข้อสังเกต

1. ไม่ปรับเปลี่ยนการผลิตแต่ผลผลิตเพิ่มขึ้น 
รายได้เพิ่มขึ้น

2. ปรับเปลี่ยนแต่รายได้ไม่เพิ่มขึ้น

วัตถุประสงค์โครงการ
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ขั้นตอนการด าเนินงาน

ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

1. รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง กนผ.  ข้อมูลภายภาพของพื้นที่

 ข้อมูลพืชเศรษฐกิจ

 ฐานข้อมูลกิจกรรม

 แผนที่ Agri – Map

2. เตรียมความพร้อมบุคลากรระหว่าง
ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค

กนผ.สพด. รายงานการประชุม/ชี้แจง
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

3. ก าหนดเขตพื้นที่ความเหมาะสมกับ  
การผลิตสินค้าเกษตรระดับประเทศ

กนผ.  ข้อมูลความเหมาะสมของพื้นที่ 
(หลักเกณฑ์ก าหนด)
 บทวิเคราะห์
 แผนที่เขตความเหมาะสมของที่ดิน
*ข้อสังเกต

ข้อมูลสนับสนุนจากหน่วยงานบูรณาการ 
(กษ) ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ขับเคลื่อนการด าเนินงานบริหารจัดการ
พื้นที่เกษตรกรรม (Zoning by Agri – Map) 
หลักฐาน : รายงานการประชุมของคณะกรรมการ
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

4. ตรวจวินิจฉัยพ้ืนที่ของเกษตรกรระดับ 
Agri – Map เพื่อก าหนดพื้นที่เป้าหมาย
จากพื้นที่ไม่เหมาะสม
*เน้นพื้นที่ปลูกข้าวตามนโยบาย กษ

สพด.  ข้อมูลพ้ืนที่ไม่เหมาะสม (พื้นที่ในวงรอบ 
Agri – Map)
 บันทึกการส ารวจพื้นที่ (แบบส ารวจ)
 บทวิเคราะห์สรุปการส ารวจพื้นท่ี
 แผนที่วงรอบ
 ภาพถ่าย
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

5.ชี้แจงรายละเอียดโครงการที่ให้หน่วยงาน
ในพื้นที่ทราบในการประชุมส่วนราชการ
จังหวัด

สพด.  หนังสือประชุม/วาระการประชุม
 รายงานการประชุม
 ภาพถ่าย

6. รับสมัคร/คัดเลือกเกษตรกร สพด.  รายงานการประชุมประชาคม
 ใบสมัครเข้าร่วมโครงการพร้อมหลักฐาน 
ได้แก่ เอกสารสิทธิ์ ส าเนาบัตรประชาชน
 แผนที่ Agri – Map
บันทึกการตรวจสอบแปลงเกษตรกรที่สมัคร
เข้าร่วมโครงการตามเอกสารสิทธิ์กับแผนที่ 
Agri – Map
 บทวิเคราะห์สรุปการส ารวจพื้นที่
 ภาพถ่าย
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ทีร่ับผิดชอบ หลักฐาน

สพด.
 บันทึกการตรวจสอบพื้นที่เกษตรกรที่เข้าร่วม
โครงการ (รายแปลง) กับหลักเกณฑ/์เงื่อนไข
การเข้าร่วมโครงการ  
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7. แปลผล/คัดเลือกพื้นที่ 
*ระบุจ านวนพ้ืนที่ที่จะปรับเปลี่ยน
หลักเกณฑ์การตรวจสอบ
 พื้นที่ด าเนินการมีเอกสารสิทธ์ิอยู่ในเขต     
ไม่เหมาะสม (อยู่ในวงระบบของแผนที่ 
Agri– Map)
 ได้รับผลผลิตต่ าตามความเห็นชอบของ
คณะท างาน ในพื้นที่ (*รายงานการประชุม
ของคณะท างานในพื้นที่)
 เกษตรกรพร้อมพัฒนาพื้นที่และสามารถ         
ขยายผลเอง
 ปรับเปลี่ยนการใช้ที่ดินและการผลิต
 พื้นที่การเกษตรไม่เกิน 15 ไร่/ครัวเรือน
 ให้สิทธิแก่เกษตรกรตามล าดับก่อน - หลัง
(ระบบคุมการลงทะเบียน)



ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

8. แจ้งผลและเสนอทางเลือก สพด.

9. การด าเนินการ
9.1 ออกแบบและประมาณราคา

สพข./สพด.  ค าสั่งแต่งตั้งคระกรรมการคณะท างาน/เจ้าหน้าที/่บุคคล
 (ผังด าเนินการและรายการรายละเอียดก่อสร้าง )              
แบบรูปรายงารก่อสร้าง
 ประมาณราคาเบื้องต้น
 จัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตงาน ทั้งโครงการ 
(TOR ทั้งโครงการ) (ว159)
 รายงานการประชุม/บันทึก (หากแต่งตั้งเป็นคณะ)
*การก าหนดรูปแบบมาตราการอนุรักษ์ดินและน้ า 
(ปรับปรุงแปลง ล1, ล2, ล3) ควรค านึงถึงภาพแวดล้อม
ตามธรรมชาติ
* ผังด าเนินการและรายการรายละเอียดให้ระบุเงื่อนไข
ที่ต้องการให้ผู้รับจ้างท า รวมทั้งการก าหนดงวดงาน          
การก าหนดระบบเอกสารก่อสร้าง

หนังสือแจ้งผลพร้อมเสนอทางเลือกการปรับเปลี่ยนให้กับ
เกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการ
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

9.2 ตรวจแบบ/อนุมัติ สพข./กผง. บันทึกตรวจสอบแบบ

(หนังสือมอบอ านาจ)
9.3 โอนงบประมาณด าเนินการ กค. • บันทึกขอรับจัดสรรงบประมาณ

• ใบจัดสรรงบประมาณ
• กรมอนุมัติโอนงบประมาณ

9.4 ประสานเกษตรกรนัดหมายช่วงเวลา
ของการด าเนินงาน

สพด. • หนังสือยินยอมให้กรมเข้าด าเนินการ
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

9.5 ด าเนินการจัดจ้างแต่งตั้ง                 
ผู้ควบคุมงาน กรรมการตรวจการจ้าง

สพด. • การแต่งตั้งคณะกรรมการราคากลาง การค านวณราคากลาง
ตามหลักเกณฑ์และวิธีก าหนดราคากลางตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลางฯ ฉบับที่ 5 และความเห็นชอบ
จากหัวหน้าหน่วยงาน
• หลักฐานการด าเนินการจัดจ้างในระบบ e–GP ตามระเบียบ
การจัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ. 2560
• หลักฐานการเผยแพร่ราคากลาง ประกาศพร้อมเอกสาร         
จัดจ้างประกาศผู้ชนะในเว็บไซต์หน่วยงาน กรมบัญชีกลาง 
ประกาศ ณ ที่ท าการส านักงาน (กรณีเกิน 500,000.- บาท)
• ค าสั่งแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ          
 จัดสัญญาจ้างตามรูปแบบประกาศคณะกรรมการนโยบาย
จัดซื้อจัดจ้าง

20



ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

9.6 ด าเนินการก่อสร้าง สพด. • รายงานผู้ควบคุมงานรายวัน และรายงานคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุรายสัปดาห์ (ระบุพิกัดให้ชัดเจน)
• รายงานการประชุม และหลักฐานการตรวจรับหน้างาน
ก่อสร้างของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

- ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้รับจ้าง
- ตรวจสอบรายงานควบคุมงานรายสัปดาห์
- ตรวจรับระหว่างก่อสร้าง
- ตรวจรับงาน

 หลักฐานการอนุมัติเปลี่ยนแปลงพื้นที่/เกษตรกร (ถ้ามี) 
 ให้ส่งมอบพื้นที่คืนเกษตรกร/หน่วยงาน
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

9.7 สนับสนุนการปรับปรุงดิน สพด.  แผนความต้องการผลิตพืชชนิดใหม่

 แผนความต้องการปัจจัยการผลิตเสนอกรม (ผ่าน กผง.)

 ใบโอนจัดสรรงบประมาณ

 หลักฐานการรับปัจจัยการผลิตของเกษตรกร
9.8 ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

สนับสนุนพันธุ์พืช ปลา
สพด. • หนังสือขอรับสนับสนุน

• หลักฐานการรับพันธุ์พืช ปลา ของเกษตรกร
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ขั้นตอน หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หลักฐาน

10. การติดตามและประเมินผล กนผ., สพด. • รายงานผลการติดตามโครงการ (สงป.301) โดยที่
จ านวนเป้าหมายในแผน – ผล มีหลักฐานชัดเจน

•หนังสือขออนุมัติเปลี่ยนแปลงจ านวนเป้าหมาย 
(ถ้ามี)

• รายงานผลการประเมินโครงการตามระยะเวลา 
การประเมินผลสัมฤทธิ์พร้อมปัญหา อุปสรรค                 
การด าเนินงานโครงการ
• ฐานข้อมูลในระบบเป็นปัจจุบัน
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