
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การใหบ้รกิารกลา้หญา้แฝกเพือ่การอนุรกัษด์นิและนํา้ (ภายใต้
กระบวนงานระบบอนรุกัษด์นิและนํา้) (N) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :กรมพัฒนาทีด่นิกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. การใหบ้ริการกลา้หญ้าแฝกเพือ่การอนุรักษด์ินและน้ําเปิดให ้บริการในช่วงฤดูฝนเป็นเวลาประมาณ 4 เดือนซ่ึงจะประกาศ
ชว่งระยะเวลาให ้ผู้ยื่นคาํขอทราบโดยปิดประกาศประชาสมัพนัธ์ ณ สถานท่ีให้บริการ 

2. เกษตรกรประชาชนท่ัวไปหน่วยงานราชการหรอืองคก์รตา่งๆทีม่คีวามประสงคข์อรับกลา้หญา้แฝกเพือ่นําไปปลกูขยายพันธุใ์น
การอนุรักษด์ินและน้ําหรือเพื่อการถ่ายทอดเทคโนโลยีให้แกเ่กษตรกรหมอดินอาสายื่นคําขอรับกล ้าหญ้าแฝกไดท้ี่สํานัก
งานพัฒนาท่ีดินเขต 1-12 สถานีพัฒนาท่ีดิน 77 จังหวดั ศูนย์ศึกษาการพัฒนาเขาหินซ้อนอันเน่ืองมาจากพระราชดําริศูนย์  
ศึกษาการพัฒนาพิกุลทองอันเน่ืองมาจากพระราชดําริ ศูนยป์ฏิบัติการโครงการหลวงภาคเหนือ ศูนย์ปฏิบัติการโครงการจัดการ 
พัฒนาท่ีดินตามพระราชประสงค์หนองพลับ-กลัดหลวง และศูนย์ศึกษาวิธีการฟ้ืนฟูที่ดินเส่ือมโทรมเขาชะงุม้อันเนือ่งมาจาก
พระราชดําริ 

3. ผู้อํานวยการสํานกังานพัฒนาท่ีดินเขต 1-12 ผู้อํานวยการสถานีพัฒนาท่ีดิน 77 แหง่ ผู้อํานวยการศูนย์ศึกษาการ
พัฒนาเขาหินซ้อน ผู้อํานวยการศูนย์ศึกษาการพัฒนาพิกุลทอง ผู้อํานวยการศูนย์ปฏิบัติการโครงการหลวงภาคเหนือ ผู้อํานวยการ 
ศูนย์ปฏิบัติการโครงการจัดการพัฒนาท่ีดินตามพระราชประสงคห์นองพลับ-กลัดหลวง และผู้อํานวยการศูนยศ์ึกษา
วธิกีารฟ้ืนฟทูีด่นิเสือ่มโทรมเขาชะงุม้อนัเนือ่งมาจากพระราชดํารมิอํีานาจอนุมัตใิห ้แจกจา่ยกล ้าหญ ้าแฝกได ้ตามความจําเป็นและ 
เหมาะสมและตามปรมิาณทีไ่ด ้รับการจัดสรรของหน่วยงานในแตล่ะพืน้ที ่

4. ภายหลังจากผูม้อํีานาจลงนามอนุมัตแิลว้เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้วันเวลาและสถานทีใ่หผู้ย้ืน่คําขอมารับกลา้หญา้แฝกตอ่ไป

5. ผูย้ืน่คําขอตอ้งมารับกลา้หญา้แฝกตามจํานวนทีไ่ดรั้บการแจกจา่ยณจดุแจกจา่ยกลา้ฯหรอืจดุนัดหมายและผูย้ืน่คําขอตอ้ง
ขนสง่เพือ่นําไปปลกูขยายพันธุใ์นการอนุรักษ์ดนิและน้ําหรอืเพือ่การถา่ยทอดเทคโนโลยใีหแ้กเ่กษตรกรหมอดนิอาสาดว้ยตนเอง 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ 
(http://www1.ldd.go.th/Lddwebsite/indexwebsite02.htm)) 
สํานักงานพัฒนาทีด่นิเขต 1 – 12  /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ 
(http://www1.ldd.go.th/Lddwebsite/indexwebsite02.htm)) 
สถานีพัฒนาทีด่นิ 77 จังหวดั/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยศ์กึษาการพัฒนาเขาหนิซอ้นอนัเนือ่งมาจากพระราชดําริ
ตําบลเขาหนิซอ้นอําเภอพนมสารคามจังหวดัฉะเชงิเทรา 24120 
โทรศัพท ์038-544-982-3  โทรสาร 038-554-983  อเีมล ์
ckh_1@ldd.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยศ์กึษาการพัฒนาพกิลุทองอันเนือ่งมาจากพระราชดํารตํิาบล
กะลวุอเหนอือําเภอเมอืงจังหวดันราธวิาส 96000  โทรศัพท ์073-
631-033-8  โทรสาร 073-631-034 อเีมล ์cpt_1@ldd.go.th /
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยป์ฏบัิตกิารพัฒนาทีด่นิโครงการหลวง 164 หมูท่ี ่3 ถนน
เชยีงใหม-่ฝางตําบลดอนแกว้อําเภอแมร่มิจังหวดัเชยีงใหม ่
50180  โทรศัพท ์053-890- 103 โทรสาร 053121173  อเีมล ์
cnr_1@ldd.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยป์ฏบัิตกิารโครงการจัดพัฒนาทีด่นิตามพระราชประสงค ์
(หนองพลับ-กลัดหลวง) ถนนหัวหนิ-วลัยตําบลหนองพลับอําเภอ
หัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธ ์77110 โทรศัพท ์032-528-015  
โทรสาร  032-528-015  อเีมล ์ r10_8@ldd.go.th  /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
ศนูยศ์กึษาวธิกีารฟ้ืนฟทูีด่นิเสือ่มโทรมเขาชะงุม้อันเนือ่งมาจาก
พระราชดํารหิมู ่2 บา้นระฆงัทองตําบลเขาชะงุม้อําเภอโพธาราม
จังหวัดราชบรุโีทรศพัท ์032-226-744 โทรสาร 032-226-744  
อเีมล ์ r10_10@ldd.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :3 วัน 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1. ผูรั้บบรกิารยืน่ใบคํารอ้งขอกลา้หญา้แฝกพรอ้มหลักฐานแสดง
ตัวตน
2.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบใบคํารอ้งและเอกสารหลักฐานใหค้รบถว้น
ถกูตอ้ง

(หมายเหต:ุ -)

1 วัน กรมพัฒนาทีด่นิ 

2) การพจิารณา
1. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบจํานวนกลา้หญา้แฝกคงเหลอื
2. เจา้หนา้ทีเ่สนอใบคํารอ้งขอกลา้หญา้แฝกและเอกสาร
ประกอบใหผู้ม้อํีานาจพจิารณาอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน กรมพัฒนาทีด่นิ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
ผูม้อํีานาจลงนามอนุมัตใิบคํารอ้ง
(หมายเหต:ุ -)

1 วัน กรมพัฒนาทีด่นิ

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจาํตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สาํเนา0ฉบับ
หมายเหต-ุ

กรมการปกครอง 

2) เอกสารใบคาํรอ้งขอรบักลา้หญา้แฝก
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สาํเนา0ฉบับ
หมายเหต-ุ

กรมพัฒนาทีด่นิ 

คา่ธรรมเนยีม
ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม
(หมายเหต:ุ -)

- 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) กรมพัฒนาทีด่นิ
(หมายเหต:ุ (เลขที ่2003/61 ถนนพหลโยธนิแขวงลาดยาวเขตจตจัุกรกรงุเทพฯ 10900  โทรศัพท ์02-562-5100
โทรสาร 02-562-0313 Website : www.ldd.go.th  อเีมล ์ cit_1@ldd.go.th))

2) สํานักงานพัฒนาทีด่นิเขต 1-12
(หมายเหต:ุ (http://www.ldd.go.th/Location/index.html#r12  /ตูรั้บขอ้รอ้งเรยีน))



ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
3) สถานีพัฒนาทีด่นิ 77 จังหวดั

(หมายเหต:ุ (http://www.ldd.go.th/Location/index.html#r12  /ตูรั้บขอ้รอ้งเรยีน))
4) ศนูยศ์กึษาการพัฒนาเขาหนิซอ้นอนัเนือ่งมาจากพระราชดําริ

(หมายเหต:ุ (ตําบลเขาหนิซอ้นอําเภอพนมสารคามจังหวดัฉะเชงิเทรา 24120 โทรศัพท ์038-544-982-3 โทรสาร 
038-554-983  อเีมล ์ckh_1@ldd.go.th /ตูรั้บขอ้รอ้งเรยีน))

5) ศนูยศ์กึษาการพัฒนาพกิลุทองอันเนือ่งมาจากพระราชดําริ
(หมายเหต:ุ (ตําบลกะลวุอเหนอือําเภอเมอืงจังหวัดนราธวิาส 96000  โทรศัพท ์073-631-033-8  โทรสาร 073-
631-034 อเีมล ์cpt_1@ldd.go.th /ตูรั้บขอ้รอ้งเรยีน))

6) ศนูยป์ฏบัิตกิารพัฒนาทีด่นิโครงการหลวง 164
(หมายเหต:ุ (หมูท่ี ่3 ถนนเชยีงใหม-่ฝางตําบลดอนแกว้อําเภอแมร่มิจังหวดัเชยีงใหม ่50180  โทรศัพท ์053-890-
103 โทรสาร 053121173 อเีมล ์cnr_1@ldd.go.th /ตูรั้บขอ้รอ้งเรยีน))

7) ศนูยป์ฏบัิตกิารโครงการจัดพัฒนาทีด่นิตามพระราชประสงค(์หนองพลับ-กลัดหลวง)
(หมายเหต:ุ (ถนนหัวหนิ-วลัยตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธ ์77110 โทรศัพท ์032-528-
015  โทรสาร  032-528-015  อเีมล ์ r10_8@ldd.go.th  /ตูรั้บขอ้รอ้งเรยีน))

8) ศนูยศ์กึษาวธิกีารฟ้ืนฟทูีด่นิเสือ่มโทรมเขาชะงุม้อันเนือ่งมาจากพระราชดําริ
(หมายเหต:ุ (หมู ่2 บา้นระฆงัทองตําบลเขาชะงุม้อําเภอโพธารามจังหวัดราชบรุโีทรศัพท ์032-226-744 โทรสาร 
032-226-744  อเีมล ์ r10_10@ldd.go.th /ตูรั้บขอ้รอ้งเรยีน))

9) สายดว่นกรมพัฒนาทีด่นิ 1760
(หมายเหต:ุ -)

10) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวัด 76 จังหวัด
(หมายเหต:ุ -)

11) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

12) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email :
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) 1) แบบฟอรม์ใบคําขอรับกลา้หญา้แฝก
(หมายเหต:ุ -) 

หมายเหตุ
- 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 18/09/2562 
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ขั้นตอนการขอรับบริการ

1

การขอรับบริการกล้าหญ้าแฝก
เพื่อการอนุรักษ์ดินและน้ำ

คู่ มื อ ป ร ะ ช า ช น ข อ ง ก ร ม พั ฒ น า ที่ ดิ น

สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 1-121.
สถานีพัฒนาที่ดิน 77 จังหวัด2.
ศูนย์ศึกษาการพัฒนาเขาหินซ้อนอันเนื่องมา
จากพระราชดำริ

3.

ศูนย์ศึกษาการพัฒนาพิกุลทองอันเนื่องมา
จากพระราชดำริ

4.

ศูนย์ศึกษาวิธีการฟื้นฟูดินเสื่อมโทรมเขาชะงุ้ม
อันเนื่องมาจากพระราชดำริ

5.

ศูนย์ปฏิบัติการพัฒนาที่ดินโครงการหลวง
อำเภอแม่ริม จังหวัดเชียงใหม่

6.

ศูนย์วิจัยการอนุรักษ์ดินและน้ำ อำเภอปากช่อง
จังหวัดนครราชสีมา

7.

สถานที่ให้บริการ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบคำขอรับบริการ

- เมื่อท่านยื่นขอรับกล้าหญ้าแฝก ทางหน่วยงานจะดำเนินการแจกจ่าย ช่วงฤดูฝน
ซึ่งระยะเวลาการแจกจ่ายประมาณ 4 เดือน
- เกษตรกร ประชาชนทั่วไปมารับกล้าหญ้าแฝกตามสถานที่ที่ยื่นคำขอไว้

เจ้าหน้าที่แจ้งวัน เวลา และสถานที่
ให้ผู้ยื่นคำขอมารับกล้าหญ้าแฝก

1.1ยื่นขอรับบริการด้วยตัวเอง

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) และกรอกข้อมูลขอรับบริการด้วยตนเอง

1.2 การยื่นผ่านโปรแกรมระบบบริการประชาชน
     1) เข้าหน้า website กรมพัฒนาที่ดิน www.ldd.go.th
        - หัวข้อ “ลิงก์สำคัญ”
           แล้วคลิก e-Service LDD กรมพัฒนาที่ดิน
        - เลือก “บริการวัสดุการเกษตร”
           และเลือก “ขอรับบริการ”
       2) สมัครสมาชิก และกรอกข้อมูลเพื่อขอรับบริการ
กล้าหญ้าแฝก เลือกสถานที่รับกล้าหญ้าแฝก
       3) ตรวจสอบการอนุมัติผ่านทางระบบ
           

ลิงก์สำคัญ

เจ้าหน้าที่รับคำขอรับบริการและตรวจสอบเพื่อจัดสรรกล้าหญ้าแฝก
ให้เกษตรกรหรือผู้ที่สนใจต่อไป

กรอกข้อมูลขอรับบริการกล้าหญ้าแฝก

ไม่มีค่าธรรมเนียม




