
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือและแนวทาง 
  สามารถศึกษาเอกสารและดาวนโหลด   
  แบบฟอรมไดที่เว็บไซตของกรมพัฒนาทีด่นิ 
  

     

  ศึกษา คูมือแนวทางปฏิบัติ 
  การยืมทรัพยสินของทางราชการ  
  สำหรับกรมพัฒนาท่ีดินโดยเฉพาะ  
          

           คนหาคูมืออื่นๆ  
          และคำส่ังเพ่ิมเตมิ 
           ไดที่หนาเว็บไซต  
  กองคลัง กลุมบริหารสินทรัพย 
 
 

การดูและรักษา : ผูยืมตองดูแลทรัพยสิน 
มิใหสูญหายหรอืชำรุด เสียหายเกินกวา
สภาพการใชงานปกต ิ

   การชดใช : หากทรัพยสินสูญหาย หรอื   
   ชำรุดเนือ่งจากความประมาทเลินเลอ  
   ผูยมืตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหาย   
   ตามกฎหมายและระเบียบทางราชการ 

การสงคืน : เมือ่เสร็จส้ินภารกิจ  
ตองสงคืนทรัพยสินใหอยูในสภาพเดมิ
และตรงตามกำหนดเวลา 

ความรับผิดชอบของผูยืม 

ผูมีสิทธิยืม : ขาราชการ  
ลูกจางประจำ พนักงานราชการ  
หรือเจาหนาที่ในสังกดั 
วัตถุประสงค : ตองนำไปใช 
เพ่ือประโยชนของทาง
ราชการเทานัน้ 
การขออนุมัติ : ตองทำบันทึก    
ขอความขออนมุัติจากผูมอีำนาจ
หรือหัวหนาหนวยงานกอน 
ทำการเคล่ือนยายหรือ 
นำทรัพยสินออกไปใชงาน 

หลักเกณฑการยืมทรัพยสิน 

บทลงโทษ กฎหมาย และระเบยีบ 
• พ.ร.บ. การจดัซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
• พ.ร.บ. ระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2551  
• พ.ร.บ. ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที ่พ.ศ. 2539 
• ประมวลกฎหมายอาญา 
• ระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และ

ที่แกไขเพ่ิมเติม 

โทษทางวินัย : แบงตามระดับความรายแรง 
ตั้งแตภาคทณัฑ ตัดเงินเดอืน ลดขัน้เงินเดอืน 

ไปจนถึง ไลออก/ปลดออก 
โทษทางอาญา : หากจงใจยกัยอก ทจุริต 

หรือทำใหทรัพยสินเสียหาย มีโทษจำคุกและปรับ 
โทษทางแพง : ตองชดใชคาเสียหายเต็มมูลคาหรือ   
    ตามสัดสวนความประมาทที่เกิดขึ้นกับทรัพยสิน 
นั้นๆ เปนเงิน (คาซอม/คาเส่ือมราคา/คาชดเชย) 

แนวทางปฏิบัติ กฎระเบียบ  

คูมือเกี่ยวกับการใชงานทรัพยสินของทางราชการท่ีสำคัญ 

��� 

ประชาสัมพันธขาวสาร/ความรู  

ไดที่น่ี 
สแกนอาน 

มีสิคะ! หนวยงานของเรามีการจัดทำ  
“แนวทางการยมืทรัพยสินของทางราชการ” 

และ “ระเบยีบการใชรถราชการ” ใหสำหรับทุกคน  
สามารถสแกน QR Code ดูไดตลอดเลยนะ 

ใชเพ่ือประโยชนของทางราชการเทานั้น มีการขออนุญาตถูกตอง ตามกฎระเบียบ  
และจัดทำทะเบียนคุมพัสดุทุกประเภท พรอมท้ังมีการตรวจสอบสภาพและการดูแลบำรุงรักษา 

ทรัพยสินของทางราชการ 

 
หนวยงานของเรา มีแนวทาง 

การใชทรัพยสินของทางราชการอยางถูกตอง 

ตามระเบียบใหดูหรือไมครับ 

  

เพราะทรัพยสินของราชการ  
ควรยึดหลักการใชงานใหเกิดประโยชนสูงสุด คุมคา ประหยัด และ
ชวยกันดแูลบำรุงรักษา รวมถึงการนำไปใชตองถูกตามระเบียบ 

แบบแผน ซ่ึงเปนหนาที่ของพวกเราทกุคน คะ/ครับ 

ทรัพยสินของทางราชการ หมายถึง ทรัพยสินประเภทใชคงรูป (เชน ครุภัณฑ อุปกรณสำนักงาน)     
ทรัพยสินประเภทใชสิน้เปลือง  (เชน วัสดุตางๆ) อสังหาริมทรัพยและสนิทรัพยอ่ืนๆ (เชน อาคาร ท่ีดิน สิ่งปลูกสราง) 

นิยาม 

1 2 

3 4 

• ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

• ระเบียบกรมพัฒนาที่ดนิ วาดวยการใช และการควบคุมรถราชการ พ.ศ. 
2559 และ(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

• ประกาศสำนักงาน ป.ป.ช. เรื่องมาตรการปองกนัการใชทรัพยสินของทาง
ราชการเพ่ือประโยชนสวนตน 

• แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการ กรมพัฒนาทีด่ิน 


