
1. คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรให้บริกำรกล้ำหญ้ำแฝกเพ่ือกำรอนุรักษ์ดินและน ้ำ (ภำยใต้กระบวนงำนระบบ 
 อนุรักษ์ดินและน ้ำ) 

2. วิธีกำรข้ันตอนกำรขอรับบริกำร 
2.1 กำรใหบ้ริกำรกล้ำหญ้ำแฝกเพ่ือกำรอนุรักษดินและน ้ำเปิดให้บริกำรในช่วงฤดูฝนเป็นเวลำ

ประมำณ  4 เดือน ซึ่งจะประกำศ ช่วงระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบโดยปิดประกำศประชำสัมพันธ์ ณ สถำนที่
ให้บริกำร  

2.2 เกษตรกรประชำชนทั่วไปหน่วยงำนรำชกำรหรือองคก์รต่ำงๆ ทีมี่ควำมประสงค์ขอรับกลำ้หญ้ำ
แฝก เพ่ือน ำไปปลูกขยำยพันธุ์ในกำรอนุรักษ์ดินและน ้ำ หรือเพ่ือกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยีให้แก่เกษตรกรหมอ
ดินอำสำยื่นค ำขอรับกล้ำหญ้ำแฝกได้ที่ส ำนักงำนพัฒนำที่ดินเขต 5 สถำนีพัฒนำที่ดิน 8 จังหวัด  

2.3 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนพัฒนำที่ดินเขต 5  ผู้อ ำนวยกำรสถำนีพัฒนำที่ดิน 8 แห่ง  มีอ ำนำจ
อนุมัติใหแจกจ่ำยกล้ำหญ้ำแฝกไดต้ำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสมและตำมปริมำณที่ได้้รับกำรจัดสรรของ
หน่วยงำนในแต่ละพ้ืนที่ 

2.4 ภำยหลังจำกผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติแล้วเจ้ำหนำ้ทีจ่ะแจ้งวันเวลำและสถำนที่ให้้ผู้้ยื่นค ำขอมำรับ
กลำ้หญ้ำแฝกต่อไป 

2.5 ผู้้ยื่นค ำขอต้องมำรับกลำ้หญ้ำแฝกตำมจ ำนวนที่ได้ร้ับกำรแจกจ่ำยกล้ำฯ หรือจุดนัดหมำยและผู้ยื่น
ค ำขอต้องขนส่ง เพื่อน ำไปปลูกขยำยพันธุ์ในกำรอนุรักษ์ดินและน ้ำ หรือเพ่ือกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยีให้แก่
เกษตรกร หมอดินอำสำด้วยตนเอง 
3. ระยะเวลำที่ใช้ในกำรขอรับบริกำร 
 ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 3 วัน 
 3.1 กำรตรวจสอบเอกสำร   ระยะเวลำ  1 วัน 
  1) ผู้รับบริกำรยื่นใบค ำรับรองขอกล้ำหญ้ำแฝกพร้อมหลักฐำนแสดงตัวตน 
  2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบใบค ำร้องและเอกสำรให้ครบถ้วนถูกต้อง 
 3.2 กำรพิจำรณำ    ระยะเวลำ  1 วัน 
  1) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบจ ำนวนกล้ำหญ้ำแฝกคงเหลือ 
  2) เจ้ำหน้ำที่เสนอใบค ำร้องขอกล้ำหญ้ำแฝกและเอกสำรประกอบให้ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ
อนุมัติ  
 3.3 กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ ระยะเวลำ  1 วัน 
  ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติใบค ำร้อง 
4. ช่องทำงให้บริกำร  เช่น  ส ำนักงำนพัฒนำที่ดินเขต 5 และสถำนีพัฒนำที่ดิน ทั้ง 8 สพด. 
5. ค่ำธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
6. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 
 6.1 เอกสำรใบค ำร้องขอรับกล้ำหญ้ำแฝก 


