
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง  โทร. ๑๒๖๐, ๐ ๒๕๗๙ ๕๒๑๓                                       

ที ่ {BookID} วันที ่ {BookDate} 

เรื่อง   ขอให้รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  

เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง   

ตามหนังสือกลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ที่ กษ ๐๘๐๓.๐๘/๑๙ ลงวันที่ ๘ มกราคม ๒๕๖๘ 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทางราชการ สำหรับหน่วยงานกรมพัฒนาที่ดิน เพ่ือให้การยืม
ทรัพย์สินของหน่วยงานเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด เห็นควรแจ้งให้หน่วยงานจัดทำรายงานสรุป
ในทุกรายไตรมาส (เป็นรายงานแบบสะสม) ส่งให้กองคลังทราบ นั้น 

กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ขอให้หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาค จัดทำรายงาน   
การยืมทรัพย์สินของทางราชการ ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๖๘ ถึงเดือนธันวาคม ๒๕๖๘ (ตามเอกสารแนบ) 
ส่งกลับมายัง กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ผ่านทาง Intranet ของเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน เข้าโปรแกรม
ฐานข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งปลูกสร้าง เลือกเมนูย่อย “รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ” ภายในวันที่ 
๑๖ มกราคม ๒๕๖๙ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งให้หน่วยงานส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค ทราบและ
พิจารณาดำเนินการต่อไป 

                

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1} 
{PositionName2}  

 
 

 
 

 

{XXXXXXXXXXXXX}กษ ๐๘๐๓.๐๘/๗๑๖ {XXXXXXXXXXXXX}๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๘

{XXXXX} {XXXXXXXXXXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}(นางสาวปาจรีย์ ศุภมิตรมงคล)
ผู้อำนวยการกลุ่มพัสดุ

รักษาการในตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์



แบบฟอร์ม 1

รหสัครุภณัฑ์ รหสัสินทรัพย์ วนัท่ีส่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัท่ียมื วนัท่ีประสงคส่์งคืน ครุภณัฑ์

* ส่งชา้กวา่ก าหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั

ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐาน ส าเนาใบยมื/ใบคืนพสัดุ มาพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ านวน รายการ 

หน่วยงานไม่มีการให้ยมืทรัพยสิ์นของทางราชการ

(ลงช่ือ) ................................................ ผูร้ายงาน

(.............................................)

ต  าแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนา้หน่วยพสัดุ

(............................................)

ต  าแหน่ง .................................................

หมายเหตุ : กรณีส่งเกินก าหนดระยะเวลาท่ีประสงคส่์งคืน ให้หน่วยงานผูใ้ห้ยมืท าหนงัสือช้ีแจงเหตุผลให้กองคลงัทราบ

ยอดรวม

หน่วยงานผูย้มื

รายงานการยมืทรัพยสิ์นของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569
การยมืระหวา่งหน่วยงานของรัฐ

หน่วยงาน ...................................................................................

ล าดบัท่ี ช่ือประเภท รายละเอียด / ยีห่้อ / รุ่น จ านวน หมายเหตุ

ตั้งแต่เดือน  ตุลาคม 2568 - ธนัวาคม  2568   (รอบ 3 เดือน)
ระยะเวลาการยมื



รหสัครุภณัฑ์ รหสัสินทรัพย์ วนัท่ีส่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัท่ียมื วนัท่ีประสงคส่์งคืน ครุภณัฑ์

* ส่งชา้กวา่ก าหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั

ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐาน ส าเนาใบยมื /ใบคืนพสัดุ มาพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ านวน รายการ 

หน่วยงานไม่มีการใหย้มืทรัพยสิ์นของทางราชการ

(ลงช่ือ) ................................................ ผูร้ายงาน

(.............................................)

ต  าแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนา้หน่วยพสัดุ

(............................................)

ต  าแหน่ง .................................................

หมายเหตุ : กรณีส่งเกินก าหนดระยะเวลาท่ีประสงคส่์งคืน ใหห้น่วยงานผูใ้หย้มืท าหนงัสือช้ีแจงเหตุผลใหก้องคลงัทราบ

ตั้งแต่เดือน  ตุลาคม  2568  - ธนัวาคม  2568  (รอบ 3 เดือน)

แบบฟอร์ม 2

จ านวน หน่วยงานผูย้มื

ยอดรวม

ระยะเวลาการยมื
หมายเหตุ

รายงานการยืมทรัพยสิ์นของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569

การยืมของบุคคลยืมใชภ้ายในหน่วยงานหรือยืมไปใชน้อกสถานท่ี

หน่วยงาน ......................................................................

ล าดบัท่ี ช่ือประเภท รายละเอียด / ยีห่อ้ / รุ่น



ช่ือประเภทครุภัณฑ์

1 ครุภณัฑส์ ำนกังำน

2 ครุภณัฑย์ำนพำหนะ

3 ครุภณัฑไ์ฟฟ้ำ

4 ครุภณัฑโ์ฆษณำ

5 ครุภณัฑก์ำรเกษตร

6 ครุภณัฑโ์รงงำน

7 ครุภณัฑก่์อสร้ำง

8 ครุภณัฑส์ ำรวจ

9 ครุภณัฑวิ์ทยำศำสตร์

10 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์

11 ครุภณัฑก์ำรศึกษำ

12 ครุภณัฑง์ำนบำ้นงำนครัว

13 ครุภณัฑส์นำม

14 ครุภณัฑอ่ื์น




