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เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง   

ด้วยบริษัท เอ เดฟ โซลูชั่น พลัส จำกัด ซึ่งเป็นบริษัทผู้รับจ้างดำเนินการจัดทำระบบบริหาร -
สินทรัพย์ของกรมพัฒนาที่ดิน จะมีการแนะนำการจัดการบัญชีผู้ใช้งานในระบบให้กับ Admin ของหน่วยงาน    
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สามารถเข้าใช้งานในระบบฯ ได้อย่างถูกต้อง  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และเห็นควรแจ้งให้หน่วยงานส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค เข้าร่วม
ประชุมตามวันและเวลาดังกล่าวต่อไป 
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การจัดการบัญชผีู้ใช้งานระบบ 

1. การค้นหาบัญชีผู้ใช้งาน 

ผู้ใช้งานแอดมินประจำหน่วยงานสามารถพิมพ์ข้อมูลเพื่อค้นหาได้ดังนี้ 

1) คลิกเมนู “จัดการบัญชีผู้ใช้งานระบบ” 
2) คลิก “ค้นหา” เพื่อค้นหา  
3) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหาในช่องคำค้นหา  

หรือคลิกกรองข้อมูลในช่อง หน่วยงาน, สังกัด, สิทธิ์การใช้งาน, เปิด/ปิดการใช้งาน 
4) คลิก “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการค้นหา 
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2. การเพิ่มข้อมูลบัญชีผู้ใช้งาน 

ผู้ใช้งานแอดมินประจำหน่วยงานสามารถเพ่ิมบัญชีผู้ใช้งานได้ผ่าน หน้าจัดการบัญชีผู้ใช้ 
1) คลิกเมน ู“จัดการบัญชีผู้ใช้งานระบบ” 
2) คลิก “เพ่ิมผู้ใช้งาน”  
3) ระบบจะแสดงหน้าต่างให้กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
4) กรอกข้อมูลเพิ่มดังนี้ 

- หน่วยงาน 
- สังกัด 
- สิทธิ์การใช้งาน 

5) เลือกสิทธิ์ที่อยู่ภายใต้การดูแล 
6) คลิก “ยืนยัน” 
7) ระบบแสดงหน้าต่างทำรายการสำเร็จ 
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3. การแก้ไขบัญชีผู้ใช้งาน 

ผู้ใช้งานแอดมินประจำหน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลบัญชีผู้ใช้ได้ 
1) คลิกเมน ู“จัดการบัญชีผู้ใช้งานระบบ” 

2) คลิก “ ” ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 
3) แก้ไขรายละเอียด 
4) คลิก “ยืนยัน” 
5) ระบบแสดง Pop-Up ทำรายการสำเร็จ 
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4. การปิดบัญชีผู้ใชง้าน 

ผู้ใช้งานแอดมินประจำหน่วยงานสามารถปิดบัญชีผู้ใช้งานได้ดังนี้ 
1) คลิก “จัดการบัญชีผู้ใช้งานระบบ” 

2) คลิก “ ” ที่รายชื่อที่ต้องการปิดบัญชี 
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