
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง  โทร. ๑๒๖๐

ที ่ {BookID} วันที ่ {BookDate} 

เรื่อง   ขอให้รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ

เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง  

ตามหนังสือกลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ที่ กษ ๐๘๐๓.๐๘/๑๓๔ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม 
๒๕๖๗ เรื่อง แนวทางปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทางราชการ สำหรับหน่วยงานกรมพัฒนาที่ดิน เพ่ือให้การยืม
ทรัพย์สินของหน่วยงานเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด เห็นควรแจ้งให้หน่วยงานจัดทำรายงานสรุป
ในทุกรายไตรมาส (เป็นรายงานแบบสะสม) ส่งให้กองคลังทราบ นั้น 

กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ขอให้หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาค จัดทำรายงาน   
การยืมทรัพย์สินของทางราชการ ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๖๖ ถึงเดือนธันวาคม ๒๕๖๗ (ตามเอกสารแนบ) 
และส่งกลับมายัง กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ผ่านทาง Intranet ของเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน เข้าโปรแกรม
ฐานข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งปลูกสร้าง เลือกเมนูย่อย “รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ” ภายในวันที่ 
๒๐ มกราคม ๒๕๖๘ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งให้หน่วยงานส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค ทราบและ
พิจารณาดำเนินการต่อไป 

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  

{XXXXXXXXXXXXX}กษ ๐๘๐๓.๐๘/๑๓ {XXXXXXXXXXXXX}๖ มกราคม ๒๕๖๘

{XXXXX} {XXXXXXXXXXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(นางธนภร ฉิมพัด)

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์

๒๕๖๗



ที่ กษ ๐๘๐๓.๐๘/๑๓ ลงวันที่ ๖ มกราคม ๒๕๖๘

เรื่อง ขอให้รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ

ความเร่งด่วน      ปกติ

การดำเนินการ

หน้า  ๑  จาก  ๑๑๑

ส่งจาก: กลุ่มบริหารสินทรัพย์

ผู้ส่ง: นางธนภร ฉิมพัด

วันเวลาส่ง: ๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ ๑๕:๒๑

เรียน  ผอ.กค.

  เพื่อโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งให้หน่วยงานส่วนกลาง

ส่วนภูมิภาค ทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป

( นางธนภร ฉิมพัด )

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์

๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ เวลา ๑๕:๒๑

กองคลัง

เลขรับ   ๒๕๒

วันที่ ๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘

เวลา ๑๖:๐๖

ส่งจาก: กองคลัง

ผู้ส่ง: นายธนกร ครองกิจการ

วันเวลาส่ง: ๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ ๑๖:๑๕

เรียน ลนก. /ผอ.ตสน. /ผอ.กพร. /ผอ.กอง /สำนัก /ศูนย์

และผอ.สพข.๑-๑๒

- ลนก. /ผอ.ตสน. /ผอ.กพร. /ผอ.กอง /สำนัก /ศูนย์

เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

- ผอ.สพข.๑-๑๒ เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ

และแจ้งหน่วยงานในสังกัดดำเนินการต่อไป

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ เวลา ๑๖:๑๓

สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต ๗

เลขรับ   ๗๔

วันที่ ๐๗ ม.ค. ๒๕๖๘

เวลา ๐๙:๒๕

ส่งจาก: กองคลัง

ผู้ส่ง: นายธนกร ครองกิจการ

วันเวลาส่ง: ๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ ๑๖:๑๕

เรียน ลนก. /ผอ.ตสน. /ผอ.กพร. /ผอ.กอง /สำนัก /ศูนย์

และผอ.สพข.๑-๑๒

- ลนก. /ผอ.ตสน. /ผอ.กพร. /ผอ.กอง /สำนัก /ศูนย์

เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

- ผอ.สพข.๑-๑๒ เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ

และแจ้งหน่วยงานในสังกัดดำเนินการต่อไป

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ เวลา ๑๖:๑๓

สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต ๖

เลขรับ   ๑๐๑

วันที่ ๐๗ ม.ค. ๒๕๖๘

เวลา ๐๙:๒๖

ส่งจาก: กองคลัง

ผู้ส่ง: นายธนกร ครองกิจการ

วันเวลาส่ง: ๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ ๑๖:๑๕

เรียน ลนก. /ผอ.ตสน. /ผอ.กพร. /ผอ.กอง /สำนัก /ศูนย์

และผอ.สพข.๑-๑๒

- ลนก. /ผอ.ตสน. /ผอ.กพร. /ผอ.กอง /สำนัก /ศูนย์

เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

- ผอ.สพข.๑-๑๒ เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ

และแจ้งหน่วยงานในสังกัดดำเนินการต่อไป

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘ เวลา ๑๖:๑๓

กลุ่มตรวจสอบภายใน

เลขรับ   ๒๖

วันที่ ๐๖ ม.ค. ๒๕๖๘

เวลา ๑๖:๒๕

ผู้พิมพ์ สุรเชษฐ์ กุลจรัสวิรุฬห์ (กลุ่มบริหารสินทรัพย์)

 วันเวลา  ๒๓ ม.ค. ๒๕๖๘ ๑๖:๐๓



แบบฟอร์ม 1

ตั้งแต่เดือน ............................................................................
รหัสครุภณัฑ์ รหัสสินทรัพย์ วนัทีส่่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัทียื่ม วนัทีป่ระสงค์ส่งคืน ครุภณัฑ์

* ส่งชา้กวา่ก าหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั
ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐาน ส าเนาใบยมื/ใบคืนพสัดุ มาพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ านวน รายการ  

หน่วยงานไม่มีการให้ยมืทรัพยสิ์นของทางราชการ

(ลงช่ือ) ................................................ เจา้หนา้ท่ีพสัดุ
(.............................................)

ต าแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนา้หน่วยพสัดุ
(............................................)

ต าแหน่ง .................................................

หมายเหตุ :  กรณส่ีงเกนิก าหนดระยะเวลาที่ประสงค์ส่งคืน ให้หน่วยงานผู้ให้ยืมท าหนังสือช้ีแจงเหตุผล ให้กองคลงัทราบ

ยอดรวม

หน่วยงานผู้ยืม

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.......................
การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ

หน่วยงาน ..................................................

ล าดบัที่ ช่ือประเภท รายละเอยีด / ยีห้่อ / รุ่น จ านวน
ระยะเวลาการยืม

หมายเหตุ



แบบฟอร์ม 2

ตั้งแต่เดือน ............................................................................
รหัสครุภณัฑ์ รหัสสินทรัพย์ วนัทีส่่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัทียื่ม วนัทีป่ระสงค์ส่งคืน ครุภณัฑ์

2

* ส่งชา้กวา่ก าหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั
ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐาน ส าเนาใบยมื/ใบคืนพสัดุ มาพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ านวน - รายการ 

หน่วยงานไม่มีการให้ยมืทรัพยสิ์นของทางราชการ
(ลงช่ือ) ................................................ เจา้หนา้ท่ีพสัดุ

(.............................................)

ต าแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนา้หน่วยพสัดุ
(............................................)

ต าแหน่ง .................................................

หมายเหตุ :  กรณส่ีงเกนิก าหนดระยะเวลาที่ประสงค์ส่งคืน ให้หน่วยงานผู้ให้ยืมท าหนังสือช้ีแจงเหตุผล ให้กองคลงัทราบ

หมายเหตุ

ยอดรวม

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ...................
การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่

หน่วยงาน ..................................................

ล าดบัที่ ช่ือประเภท รายละเอยีด / ยีห้่อ / รุ่น จ านวน หน่วยงานผู้ยืม
ระยะเวลาการยืม



รหัสครุภณัฑ์ รหัสสินทรัพย์ วนัทีส่่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัทียื่ม วนัทีป่ระสงค์ส่งคืน ครุภณัฑ์

1 รถตู ้ TOYOTA อว 1234 กท. 1 xxxxxx 1xxxx กรม B 10 ม.ค. 68 31 ม.ค. 68 30 ม.ค. 68

2 ครุภณัฑส์ ำนกังำน เคร่ืองถ่ำยเอกสำร FUJI 1 xxxxxx 1xxxx กรม C 1 ก.พ. 68 28 ก.พ. 68 3 มี.ค. 68

3 ครุภณัฑก์ำรเกษตร เคร่ืองสูบน ้ำ 1 xxxxxx 1xxxx กรม D 17 เม.ย. 68 30 ก.ย. 68 29 ก.ย. 68

3 3

* ส่งชำ้กวำ่ก ำหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั
ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐำน ส ำเนำใบยมื/ใบคืนพสัดุ มำพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ ำนวน รำยกำร  

หน่วยงำนไม่มีกำรให้ยมืทรัพยสิ์นของทำงรำชกำร

(ลงช่ือ) ................................................ เจำ้หนำ้ท่ีพสัดุ
(.............................................)

ต ำแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนำ้หน่วยพสัดุ
(............................................)

ต ำแหน่ง .................................................

หมายเหตุ :  กรณส่ีงเกนิก าหนดระยะเวลาที่ประสงค์ส่งคืน ให้หน่วยงานผู้ให้ยืมท าหนังสือช้ีแจงเหตุผล ให้กองคลงัทราบ

ยอดรวม

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568
การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ

หน่วยงาน ส านักงานพฒันาที่ดนิเขต 1

ล าดบัที่ ช่ือประเภท รายละเอยีด / ยีห้่อ / รุ่น จ านวน
ระยะเวลาการยืม

หน่วยงานผู้ยืม

     ตัวอย่างแบบฟอร์มที่ 1

ตั้งแต่ เดือนตุลาคม 2567 - กนัยายน 2568 (รอบ 12 เดือน)

หมายเหตุ



รหัสครุภณัฑ์ รหัสสินทรัพย์ วนัทีส่่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัทียื่ม วนัทีป่ระสงค์ส่งคืน ครุภณัฑ์

1 ครุภณัฑส์ ำนกังำน พดัลมตั้งพ้ืน 18 น้ิว 1 xxxxxx สพด.ชลบุรี 3 ต.ค. 67 25 ก.พ. 68

2 ครุภณัฑก์ำรเกษตร เคร่ืองสูบน ้ำ 1 xxxxxx 1xxxx สพด.จนัทบุรี 16 ธ.ค. 67 31 พ.ค. 68

2

* ส่งชำ้กวำ่ก ำหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั
ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐำน ส ำเนำใบยมื/ใบคืนพสัดุ มำพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ ำนวน 2 รำยกำร 

หน่วยงำนไม่มีกำรให้ยมืทรัพยสิ์นของทำงรำชกำร
(ลงช่ือ) ................................................ เจำ้หนำ้ท่ีพสัดุ

(.............................................)

ต ำแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนำ้หน่วยพสัดุ
(............................................)

ต ำแหน่ง .................................................

หมายเหตุ :  กรณส่ีงเกนิก าหนดระยะเวลาที่ประสงค์ส่งคืน ให้หน่วยงานผู้ให้ยืมท าหนังสือช้ีแจงเหตุผล ให้กองคลงัทราบ

     ตัวอย่างแบบฟอร์มที่ 2.1

ตั้งแต่เดือน  ตุลาคม 2567 - ธันวาคม 2567  (รอบ 3 เดือน)

รายละเอยีด / ยีห้่อ / รุ่น จ านวน

ยอดรวม

ระยะเวลาการยืม
หมายเหตุ

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568
การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่

หน่วยงาน สถานีพฒันาที่ดนิจันทบุรี

ล าดบัที่ ช่ือประเภท หน่วยงานผู้ยืม

/



รหัสครุภณัฑ์ รหัสสินทรัพย์ วนัทีส่่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัทียื่ม วนัทีป่ระสงค์ส่งคืน ครุภณัฑ์

1 ครุภณัฑส์ ำนกังำน พดัลมตั้งพ้ืน 18 น้ิว 1 xxxxxx สพด.ชลบุรี 3 ต.ค. 67 25 ก.พ. 68 19 ก.พ. 68

2 ครุภณัฑก์ำรเกษตร เคร่ืองสูบน ้ำ 1 xxxxxx 1xxxx สพด.จนัทบุรี 16 ธ.ค. 67 31 พ.ค. 68

3 ครุภณัฑส์ ำรวจ กลอ้งระดบั Nikon/ae-7C 1 xxxxxx 1xxxx สวพ. 13 ก.พ. 68 30 มิ.ย. 68

3 1

* ส่งชำ้กวำ่ก ำหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั
ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐำน ส ำเนำใบยมื/ใบคืนพสัดุ มำพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ ำนวน 2 รำยกำร 

หน่วยงำนไม่มีกำรให้ยมืทรัพยสิ์นของทำงรำชกำร
(ลงช่ือ) ................................................ เจำ้หนำ้ท่ีพสัดุ

(.............................................)

ต ำแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนำ้หน่วยพสัดุ
(............................................)

ต ำแหน่ง .................................................

หมายเหตุ :  กรณส่ีงเกนิก าหนดระยะเวลาที่ประสงค์ส่งคืน ให้หน่วยงานผู้ให้ยืมท าหนังสือช้ีแจงเหตุผล ให้กองคลงัทราบ

     ตัวอย่างแบบฟอร์มที่ 2.2

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568
การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่

หน่วยงาน สถานีพฒันาที่ดนิจันทบุรี

ล าดบัที่ ช่ือประเภท รายละเอยีด / ยีห้่อ / รุ่น จ านวน หน่วยงานผู้ยืม
ระยะเวลาการยืม

หมายเหตุ

ยอดรวม

ตั้งแต่เดือน  ตุลาคม 2567 - มีนาคม 2568  (รอบ 6 เดือน)



รหสัครุภณัฑ์ รหสัสินทรัพย์ วนัท่ีส่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัท่ียมื วนัท่ีประสงคส่์งคืน ครุภณัฑ์

1 ครุภณัฑส์ ำนกังำน พดัลมตั้งพ้ืน 18 น้ิว 1 xxxxxx สพด.ชลบุรี 3 ต.ค. 67 25 ก.พ. 68 19 ก.พ. 68

2 ครุภณัฑก์ำรเกษตร เคร่ืองสูบน ้ำ 1 xxxxxx 1xxxx สพด.จนัทบุรี 16 ธ.ค. 67 31 พ.ค. 68 3 มิ.ย. 68

3 ครุภณัฑส์ ำรวจ กลอ้งระดบั Nikon/ae-7C 1 xxxxxx 1xxxx สวพ. 13 ก.พ. 68 30 มิ.ย. 68 29 มิ.ย. 68

4 ครุภณัฑวิ์ทยำศำสตร์ เคร่ืองวดัควำมหวำน ATA 1 xxxxxx  - สวด. 18 พ.ค. 68 30 ก.ย 68
4 3

* ส่งชำ้กวำ่ก ำหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั
ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐำน ส ำเนำใบยมื/ใบคืนพสัดุ มำพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ ำนวน 1 รำยกำร 

หน่วยงำนไม่มีกำรให้ยมืทรัพยสิ์นของทำงรำชกำร
(ลงช่ือ) ................................................ เจำ้หนำ้ท่ีพสัดุ

(.............................................)

ต ำแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนำ้หน่วยพสัดุ
(............................................)

ต ำแหน่ง .................................................

หมายเหตุ :  กรณส่ีงเกนิก าหนดระยะเวลาที่ประสงค์ส่งคืน ให้หน่วยงานผู้ให้ยืมท าหนังสือช้ีแจงเหตุผล ให้กองคลงัทราบ

     ตัวอย่างแบบฟอร์มที่ 2.3

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568
การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่

หน่วยงาน สถานีพฒันาที่ดนิจันทบุรี
ตั้งแต่เดือน  ตุลาคม 2567 - มิถุนายน 2568  (รอบ 9 เดือน)

ล ำดบัท่ี ช่ือประเภท รำยละเอียด / ยีห่้อ / รุ่น จ ำนวน หน่วยงำนผูย้มื
ระยะเวลำกำรยมื

หมำยเหตุ

ยอดรวม



รหสัครุภณัฑ์ รหสัสินทรัพย์ วนัท่ีส่งคืน

ในระบบ Online ในระบบ GFMIS วนัท่ียมื วนัท่ีประสงคส่์งคืน ครุภณัฑ์

1 ครุภณัฑส์ ำนกังำน พดัลมตั้งพ้ืน 18 น้ิว 1 xxxxxx สพด.ชลบุรี 3 ต.ค. 67 25 ก.พ. 68 19 ก.พ. 68

2 ครุภณัฑก์ำรเกษตร เคร่ืองสูบน ้ำ 1 xxxxxx 1xxxx สพด.จนัทบุรี 16 ธ.ค. 67 31 พ.ค. 68 3 มิ.ย. 68

3 ครุภณัฑส์ ำรวจ กลอ้งระดบั Nikon/ae-7C 1 xxxxxx 1xxxx สวพ. 13 ก.พ. 68 30 มิ.ย. 68 29 มิ.ย. 68

4 ครุภณัฑวิ์ทยำศำสตร์ เคร่ืองวดัควำมหวำน ATA 1 xxxxxx  - สวด. 18 พ.ค. 68 30 ก.ย 68 25 ก.ย. 68
4 4

* ส่งชำ้กวำ่ก ำหนดไดไ้ม่เกิน 7 วนั
ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐำน ส ำเนำใบยมื/ใบคืนพสัดุ มำพร้อมน้ี

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ ำนวน - รำยกำร 

หน่วยงำนไม่มีกำรให้ยมืทรัพยสิ์นของทำงรำชกำร
(ลงช่ือ) ................................................ เจำ้หนำ้ท่ีพสัดุ

(.............................................)

ต ำแหน่ง ..................................................

(ลงช่ือ) .............................................. หวัหนำ้หน่วยพสัดุ
(............................................)

ต ำแหน่ง .................................................

หมายเหตุ :  กรณส่ีงเกนิก าหนดระยะเวลาที่ประสงค์ส่งคืน ให้หน่วยงานผู้ให้ยืมท าหนังสือช้ีแจงเหตุผล ให้กองคลงัทราบ

     ตัวอย่างแบบฟอร์มที่ 2.4

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568
การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่

หน่วยงาน สถานีพฒันาที่ดนิจันทบุรี
ตั้งแต่เดือน  ตุลาคม 2567 - กนัยายน 2568  (รอบ 12 เดือน)

ล ำดบัท่ี ช่ือประเภท รำยละเอียด / ยีห่้อ / รุ่น จ ำนวน หน่วยงำนผูย้มื
ระยะเวลำกำรยมื

หมำยเหตุ

ยอดรวม




