


 
 
 

กรมพัฒนาที่ดิน ได้จัดทําแผนเพิ่มประสิทธิภาพปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ซึ่งประกอบด้วย

แผนเพ่ิมประสิทธิภาพด้านการลดค่าใช้จ่ายในภาพรวมระดับกรมฯ จํานวน  2 เรื่อง และแผนเพ่ิมผลสัมฤทธ์ิ

ด้านการปรับปรุงกิจกรรม จํานวน 2 เรื่อง ดังน้ี 

1. แผนเพิ่มประสิทธิภาพด้านการลดค่าใช้จ่ายในภาพรวมกรมฯ จํานวน 2 เรื่อง  

ประกอบด้วย 

1.1 ค่าเชื้อเพลิง ได้กําหนดแผนการปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการดําเนินงาน ดังน้ี  

 1.1.1 ศึกษาเส้นทางและวางแผนการเดินทางทุกครั้ง เมื่อต้องไปติดต่อราชการ

ภายนอกหน่วยงาน  

 1.1.2 ตรวจเช็คเคร่ืองยนต์ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 

 1.1.3 ลดการเดินทางที่ไม่จําเป็นโดยใช้การติดต่อผ่านระบบออนไลน์ เช่น ส่งเอกสาร

ผ่านทางระบบไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ , e - mail , Line เป็นต้น 

  1.1.4 ขับรถยนต์ด้วยอัตราความเร็วตามที่พระราชบัญญัติจราจรทางบกกําหนด คือ 

90 กิโลเมตร/ช่ัวโมง 

  1.1.5 ควรใช้รถยนต์ไปในเส้นทางเดียวกันให้ไปพร้อมกัน 

  1.1.6 ไม่ควรติดเคร่ืองขณะจอดคอย ดับเคร่ืองยนต์ทุกครั้งหากจอดรถเป็นเวลานาน 

  1.1.7 ไม่เปิดเคร่ืองปรับอากาศรถยนต์ในอุณหภูมิที่ตํ่าจนเกินไป 

  1.1.8 ไม่เร่งเคร่ืองยนต์ก่อนออกรถ การเร่งเครื่องให้มีความเร็วรอบสูง ทําให้สิ้นเปลือง

น้ํามันเช้ือเพลิงเพ่ิมขึ้นโดยไม่จําเป็น 

  1.1.9 ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับความเร็วรอบของเคร่ืองยนต์ และไม่เลี้ยงคลัตซ์ในขณะขับ 

เพราะจะทําให้สิ้นเปลืองนํ้ามัน 

  1.1.10 ใช้นํ้ามันที่มีค่าอ๊อกเทนที่เหมาะสมกับเคร่ืองยนต์ เลือกใช้นํ้ามันเช้ือเพลิง

ชีวภาพก่อนเป็นอันดับแรก 

1.2 ค่าโทรศัพท์ ได้กําหนดแผนการปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการดําเนินงาน ดังน้ี 

   1.2.1 สนับสนุนการติดต่อสื่อสารเก่ียวกับการปฏิบัติงานผ่าน Social Media เช่น 

Line , e – mail เป็นต้น 

   1.2.2 ใช้โทรศัพท์เท่าที่จําเป็นและใช้เพ่ือติดต่อราชการเท่าน้ัน  

   1.2.3 ใช้โทรศัพท์ระบบหมายเลขภายใน 4 หลัก ในการติดต่อสื่อสารภายในหน่วยงาน

ส่วนกลาง 

    

แผนเพิ่มประสิทธิภาพการดําเนินงานของกรมพัฒนาที่ดิน 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

1.2.4 ให้หน่วยงาน ... 
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   1.2.4 ให้หน่วยงานจัดทําทะเบียนคุมการใช้โทรศัพท์ จดบันทึกควบคุมการใช้โทรศัพท์

ทางไกล และโทรศัพท์เคลื่อนที่ของหน่วยงานอย่างเคร่งครัด   

   1.2.5 ควรใช้โทรศัพท์เฉพาะเรื่องที่จําเป็น สําหรับใช้ในงานราชการเท่าน้ัน ไม่ควรใช้

ครั้งละนานๆ และควรเตรียมข้อมูลในการสนทนาให้พร้อมทุกครั้ง 

 2. แผนเพิ่มผลสัมฤทธิ์ด้านการปรับปรุงกิจกรรม จํานวน 2 เรื่อง ประกอบด้วย 

     2.1 กิจกรรมด้านออกแบบและวางผัง (โปรแกรมบันทึกการรายงานข้อมูลการ

ใช้พลังงาน)  

   โปรแกรมบันทึกการรายงานข้อมูลการใช้พลังงาน กรมพัฒนาที่ดิน เป็นโปรแกรม

สําหรับให้หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาคของกรมพัฒนาที่ดิน บันทึกข้อมูลการใช้ทรัพยากรต่างๆ ได้แก่ 

ไฟฟ้า นํ้ามัน ในแต่ละเดือน โดยสามารถเรียกใช้งานโปรแกรมผ่านเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน เข้าที่ Intranet  

เลือก Icon   

  ผู้ใช้งานประกอบด้วย 2 กลุ่ม คือ 

  1. ผู้ดูแลระบบ จากสํานักวิศวกรรมเพื่อการพัฒนาที่ดิน ทําหน้าที่ตรวจสอบการบันทึกข้อมูล

ของทุกหน่วยงาน ดังน้ี 

   1.1 ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลการใช้ไฟฟ้า นํ้ามัน ของทุกหน่วยงานได้ 

   1.2 เรียกดูรายงานผลการใช้ไฟฟ้า นํ้ามัน ของทุกหน่วยงานท่ีผ่านมาได้โดยสามารถ

เปรียบเทียบกับข้อมูลย้อนหลังได้สูงสุด 10 ปี 

  2. ผู้บันทึกข้อมูล คือ เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ที่ทําหน้าที่บันทึก

ข้อมูลเป็นรายเดือน โดยใช้ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่านของหน่วยงาน โดยมีเง่ือนไขการทํางาน ดังน้ี 

   2.1 ต้องบันทึกและแก้ไขข้อมูลการใช้ไฟฟ้า นํ้ามัน ของเดือนที่ผ่านมาให้แล้วเสร็จ

ภายในระยะเวลา 1 เดือน หากครบกําหนด ผู้บันทึกข้อมูลจะไม่สามารถย้อนกลับไปบันทึกหรือแก้ไขได้อีก ใน

กรณีน้ีต้องแจ้งผู้ดูแลระบบให้บันทึกหรือแก้ไขข้อมูลแทน 

   2.2 สามารถเรียกดูการบันทึกข้อมูลย้อนหลังของหน่วยงานตนเองได้ 

   2.3 การบันทึกข้อมูลของหน่วยงานส่วนภูมิภาค ผู้บันทึกข้อมูลจะต้องบันทึกข้อมูล

การใช้ทรัพยากร 2 ชนิด ได้แก่ ไฟฟ้า และน้ํามัน 

   2.4 การบันทึกข้อมูลของหน่วยงานส่วนกลาง 

    2.4.1 กรณีของไฟฟ้า เน่ืองจากกรมฯ ไม่มีการแยกมิเตอร์ไฟฟ้าของแต่ละ

หน่วยงานส่วนกลาง ดังน้ัน กองคลัง ทําหน้าที่ในการบันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้าของหน่วยงานส่วนกลาง 

    2.4.2 กรณีของนํ้ามัน แต่ละหน่วยงานรับผิดชอบบันทึกการใช้นํ้ามันของ

หน่วยงานเอง  

 

2.2 กิจกรรมด้าน ... 
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     2.2 กิจกรรมด้านการเงินและบัญชี (โปรแกรมรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี) 

   การจัดทํารายงานวัสดุคงเหลือประจําปีตามพระราชบัญญัติเป็นการจัดซื้อจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 3 การบํารุงรักษา การตรวจสอบพัสดุ ข้อ 213         

ที่กําหนดให้ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วย

พัสดุตามข้อ 205 แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิ ใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจําเป็น            

เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่ประจําปี  

   ทั้งน้ีกลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการประสานงาน       

ทุกหน่วยงานภายในกรมพัฒนาที่ดิน ในการจัดส่งสรุปรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี ตามแบบฟอร์มที่กําหนด   

เพ่ือรวบรวม ตรวจสอบ รวมท้ังจัดส่งให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน และเพ่ือให้การดําเนินการเป็นไปด้วย

ความเรียบร้อย กลุ่มบริหารสินทรัพย์ จึงได้ขอความอนุเคราะห์ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

(ศทส.) สร้างโปรแกรมรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี สําหรับให้ส่วนภูมิภาคได้จัดส่งรายงานวัสดุคงเหลือ

ประจําปี ผ่านทาง Intranet ของเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน โดยไม่ต้องส่งข้อมูลในรูปแบบของเอกสาร สามารถลด

ปริมาณการใช้กระดาษในหน่วยงานที่จะถูกจัดทําเป็นเอกสาร ลดปริมาณขยะกระดาษที่จะเกิดขึ้น ลดค่าใช้จ่าย

โดยรวม ลดการใช้วัสดุธรรมชาติและพลังงานในการผลิตกระดาษอีกด้วย รวมทั้งยังลดข้ันตอน และระยะเวลา

การจัดส่งเอกสารมาให้กองคลังตรวจสอบของหน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาค สร้างความสะดวกใน     

การทํางาน ซึ่งจะทําให้กองคลังได้รับเอกสารต่างๆ รวดเร็วขึ้น การดําเนินการเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพของ

กิจกรรมด้านการเงินและบัญชี (โปรแกรมรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี) ดังน้ี 

 1. กําหนดแนวทางและขั้นตอนกระบวนการจัดส่งรายงานวัสดุคงเหลือประจําปีผ่านระบบออนไลน์ 

 2. นําระบบสารสนเทศมาใช้ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพของส่วนราชการ โดยการจัดทําโปรแกรมรายงาน

วัสดุคงเหลือประจําปี เพ่ือความสะดวก ลดขั้นตอนการจัดส่งเอกสาร และลดปริมาณกระดาษ 

 3. จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานให้กับเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานส่วนภูมิภาค เพ่ือให้เจ้าหน้าที่สามารถจัดส่ง

รายงานวัสดุคงเหลือประจําปี ได้ถูกต้อง ทันตามกําหนดเวลา 

 4. แจ้งให้หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาคภูมิภาคทราบ โดยจัดทําบันทึกข้อความแจ้งเวียน พร้อม

ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางสื่อออนไลน์ เช่น e-mail , Line โดยผู้ใช้งานเข้าผ่านเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน 

https://www.ldd.go.th/   เลือก Intranet ของเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน       

เข้าโปรแกรมฐานข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งปลูกสร้าง                                         เลือกเมนูย่อย               

“รายงานวัสดุคงเหลือประจําปี”   
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กิจกรรมการเพิ่มประสทิธิภาพประจําปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

กิจกรรม สถานะปัจจุบนั 

(ปีงบประมาณก่อน พ.ศ. 

2566) 

เป้าหมาย 

(ปีงบประมาณปจัจุบนั พ.ศ. 2567) 

1. ค่าเช้ือเพลิง ค่าเช้ือเพลิง ในปีงบประมาณ  

พ.ศ. 2566 เป็นจํานวนเงิน 

19,455,740.85 บาท 

ลดค่าเช้ือเพลิง ร้อยละ 5 ของ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 คดิเป็นเงินที่

ลดได้  972,787.04 บาท 

2. ค่าโทรศัพท ์ มีค่าโทรศัพท์ ในปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2566 เป็นจํานวนเงิน 

3,137,945.80 บาท 

ลดค่าโทรศัพท ์ร้อยละ 5 ของ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 คดิเป็นเงินที่ 

ลดได้ 156,897.29 บาท 

3. กิจกรรมด้านออกแบบและ

วางผัง (โปรแกรมบันทึกการ

รายงานข้อมูลการใช้พลังงาน) 

มีการดําเนินการตามนโยบาย       

กรมพัฒนาที่ดิน 

 

 

หน่วยงานสามารถลดต้นทุนเชิงคุณภาพ 

และเชิงปริมาณของกิจกรรมโดยสามารถ

ลดขั้นตอนกิจกรรมด้านออกแบบและวาง

ผัง (โปรแกรมบันทึกการรายงานข้อมูล

การใช้พลังงาน) ลดลงจากเดิมของ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จาก 8 วัน 

เป็น 5 วัน (เอกสารแนบ 1) 

4. กิจกรรมด้านการเงินและ

บัญชี (โปรแกรมรายงานวัสดุ

คงเหลือประจําปี) 

มีการดําเนินการตามนโยบาย       

กรมพัฒนาที่ดิน 

 

 

 

หน่วยงานสามารถลดต้นทุนเชิงคุณภาพ 

และเชิงปริมาณของกิจกรรมโดยสามารถ

ลดขั้นตอนกิจกรรมด้านการเงินและบัญชี 

(โปรแกรมรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี)

ลดลงจากเดิมของปีงบประมาณ พ.ศ. 

2566 จาก 9 วัน เป็น 5 วัน             

(เอกสารแนบ 2) 
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การกาํหนดระยะเวลาและผูร้บัผดิชอบของแผนเพิ่มประสทิธภิาพ 

 

แผนการเพิ่มประสิทธิภาพ 
ระยะเวลา (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567) ผู้รับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  

1. ค่าเชื้อเพลิง 

 

            ทุกสํานัก / กอง / ศูนย์ / สพข. / สพด. 

2. ค่าโทรศัพท์ 

 

            ทุกสํานัก / กอง / ศูนย์ / สพข. / สพด. 

3. กิจกรรมด้านออกแบบและ 

วางผัง (โปรแกรมบันทึกการ

รายงานข้อมูลการใช้พลังงาน) 

            สํานักวิศวกรรมเพื่อการพัฒนาที่ดิน 

(สวพ.) 

4. กิจกรรมด้านการเงินและบัญชี

(โปรแกรมรายงานวัสดุคงเหลือ

ประจําปี) 

            กองคลัง 

(กค.) 

 

 

 

 

 

   

 



เอกสารแนบ  1

√ √ เชิงคุณภาพ เชิงคุณภาพ

1. ด้านเวลา 1. ด้านเวลา

- ภายใน 8 วันทําการ - ภายใน 5 วันทําการ

2. ด้านความพึงพอใจ 2. ด้านความพึงพอใจ

ของผู้รับบริการ ของผู้รับบริการ

- ปานกลางถึงมาก - มากถึงมากที่สุด

กิจกรรมโครงการลดการใช้

พลังงานในภาครัฐ (โปรแกรม

บันทึกการรายงานข้อมูลการใช้

พลังงาน)

กิจกรรมโครงการลดการใช้พลังงานในภาครัฐ (โปรแกรมบันทึกการรายงานข้อมูลการใช้พลังงาน)
ชื่อกิจกรรม/กระบวนการ Process (ก่อนลด) (กระบวนการ/ขั้นตอนใน

การดําเนินงาน)

Process (เป้าหมายการปรับปรุง) 

(กระบวนการ/ขั้นตอนในการดําเนินงาน)
วิธีการดําเนินการ Output (สินค้า/บริการ)

ลดขั้นตอน/

ลดจํานวนวัน

ยกเลิกขั้นตอน ยุบรวมกับ

กิจกรรมอื่น

ก่อนการปรับปรุง เป้าหมายหลังการ

ปรับปรุง

เอกสารรายงานข้อมูลการใช้พลังงาน

ตรวจสอบ

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 2 วัน

เสนอ ผอ.ส่วนกลาง/ส่วนภูมิภาค

บันทึกข้อมูลผ่านโปรแกรมบันทึกการ
รายงานข้อมูลการใช้พลังงาน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบได้รับข้อมูล

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

เก็บรวรวมข้อมูลในรูปแบบไฟล์ข้อมูล

แก้ไข

เอกสารรายงานข้อมูลการใช้พลังงาน

เสนอ ผอ.ส่วนกลาง/ส่วนภูมิภาค

ระยะเวลา 3 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

สวพ. รับเอกสาร

กลุ่มวางโครงการ รับเอกสาร

ตรวจสอบ

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

เก็บรวบรวมเอกสารในรูปแบบกระดาษ

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบได้รับเอกสาร

ระยะเวลา 1 วัน

แก้ไข

8 วัน

5 วัน



เอกสารแนบ 2

  เชิงคุณภาพ เชิงคุณภาพ

1. ด้านเวลา 1. ด้านเวลา

- ภายใน 9 วันทําการ - ภายใน 5 วันทําการ

2. ด้านความพึงพอใจ 2. ด้านความพึงพอใจ

ของผู้รับบริการ ของผู้รับบริการ

- ปานกลางถึงมาก - มากถึงมากที่สุด

กิจกรรมด้านการเงินและบัญชี (โปรแกรมรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี)
ชื่อกิจกรรม/กระบวนการ Process (ก่อนลด) (กระบวนการ/ขั้นตอนใน

การดําเนินงาน)

Process (เป้าหมายการปรับปรุง) 

(กระบวนการ/ขั้นตอนในการดําเนินงาน)
วิธีการดําเนินการ Output (สินค้า/บริการ)

ลดขั้นตอน/ลด

จํานวนวัน

ยกเลิกขั้นตอน ยุบรวมกับ

กิจกรรมอื่น

ก่อนการปรับปรุง เป้าหมายหลังการปรับปรุง

 เอกสารรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี

ตรวจสอบ

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

เสนอ ผอ. สพด./ ผอ.สพข.

โปรแกรมรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี

   กลุ่มบริหารสินทรัพย์ รับเอกสาร

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

เก็บรวรวมเอกสารในรูปแบบไฟล์ข้อมูล 
PDF / Excel

แก้ไข

เอกสารรายงานวัสดุคงเหลือประจําปี

เสนอ ผอ. สพด.

ระยะเวลา 2 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

เสนอ ผอ. กค. ผ่าน ผอ. สพข.

กองคลัง รับเอกสาร

ตรวจสอบ

ระยะเวลา 3 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

เก็บรวบรวมเอกสารในรูปแบบกระดาษ

กลุ่มบริหารสินทรัพย์ รับเอกสาร

ระยะเวลา 1 วัน

แก้ไข

9 วัน

5 วัน

กิจกรรมด้านการเงินและบัญชี 
(โปรแกรมรายงานวัสดุ
คงเหลือประจําปี)


