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การก้าหนดเทคนคิท่ีใช้ในการตรวจสอบ และการรายงานผลการตรวจสอบ 
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เกิดความคุ้มค่า ท้าให้เกิดการพัฒนาที่ยั่งยืนต่อไป 
 
 
              คณะท้างานวิชาการ 

       20 ธันวาคม 2566  
  



คู่มือการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการด้าเนินงานโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน  ข 
 

สำรบัญ 
 

เรื่อง หน้า 
ค าน า ก 
สารบัญ ข 
 1. หลักการและเหตุผล 1 
 2. วัตถุประสงค์ 1 
 3. ขอบเขต 1 
 4. ค้าจ้ากัดความ 1 
 5. ทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 2 
  5.1 การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์ (Result Based Management - RBM) 2 
  5.2 กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0416.2/       
       ว 292 ลว. 24 ก.ย. 2546) 

8 

 6. แนวทางการตรวจสอบการด้าเนินงานโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน 11 
  6.1 Work Flow กระบวนงานตรวจสอบการด้าเนินงาน โครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขต 
      ชลประทาน 

11 

  6.2 การตรวจสอบโครงการแหล่งนาในไร่นานอกเขตชลประทาน 17 
 7. เอกสารอ้างอิง 20 
  
ภาคผนวก 
  ตสน.บจ.1/2566 แบบสอบถามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้าเนินงานกิจกรรม/โครงการ  
  ตสน.บจ.3/2566 กระดาษท้าการ สอบทานการตรวจรับสระน ้า  
  ตสน.บจ.4/2566 กระดาษท้าการ สอบทานเอกสารประกอบการขุดสระน ้าของโครงการ     
                            แหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน  
  ตสน.บจ.5/2566 แบบสัมภาษณ์ผู้รับประโยชน์และสังเกตการณ์พื นที่โครงการ  
  ตสน.บจ.6/2566 กระดาษท้าการ สอบทานการด้าเนินงานกิจกรรม/โครงการระดับหน่วยงาน  
  ตสน.บจ.7/2566 กระดาษท้าการ ตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชี ของกิจกรรม/โครงการ  
  ตสน.บจ.8/2566 กระดาษทา้การ สอบทานความมีประสิทธผิลของการด้าเนินงานกิจกรรม/โครงการ        
  ตสน.บจ.9/2566 กระดาษท้าการ สอบทานความมีประสิทธิภาพของกิจกรรม/โครงการ  
  ตสน.บจ.10/2566 กระดาษท้าการ การคืนหลักประกันโครงการแหล่งน ้าในนานอกเขต  
                              ชลประทาน  
  ตสน.บจ.11/2566 กระดาษท้าการ สรุปผลการตรวจสอบ  
  ตสน.บจ.12/2566 กระดาษท้าการ กิจกรรม.....................  
  ตสน.OFC.1/2566 แบบประเมินการควบคุมภายในส้าหรับกิจกรรม/โครงการตามภารกิจกรม  
  ตสน.OFC.2/2566 กระดาษท้าการ สอบทานการจัดจ้างด้วยวิธีการเฉพาะเจาะจง  
  ตสน.OFC.3/2566 กระดาษท้าการการจัดซื อจัดจ้างวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
                              (e-Bidding)  

21 
22 
23 
26 

 
29 
30 
34 
36 
39 
43 

 
46 
47 
50 
52 
55 

 



คู่มือการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการด้าเนินงานโครงการแหล่งน ้าในไร่นานอกเขตชลประทาน  ค 
 

เรื่อง หน้า 
  ตสน.OFC.4/2566 สรุปประเด็นการตรวจสอบด้าน.....................  
  ตสน.OFC.6/2566 (ร่าง) รายงานผลการตรวจสอบ  
  ตสน.OFC.7/2566 รายงานผลการตรวจสอบ  
  บันทึกประชุมเปิดงานตรวจสอบ  
  บันทึกประชุมปิดงานตรวจสอบ 

64 
65 
66 
67 
69 

 



 
 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 1 

คูมือการปฏิบัตงิาน  
การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

1. หลักการและเหตุผล 

 สืบเนื่องจากกรมพัฒนาที่ดิน ไดปรับปรุงคูมือโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน ครั้งท่ี 2           
เมื่อเดือน กุมภาพันธ พ.ศ. 2565 เพ่ือใหการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทานเปนไปตาม
วัตถุประสงคโครงการ โปรงใส และสอดรับกับมติ ครม. เมื่อวันที่ 14 ธันวาคม 2547 รวมถึงเปนแนวทาง                                   
ในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่และหมอดินอาสา ใหมีความรัดกุม และเปนทิศทางเดียวกันมากยิ่งข้ึน 
 การตรวจสอบภายในเปนเครื่องมือหรือกลไกท่ีสําคัญของฝายบริหารที่จะสรางความเชื่อมั่นเกี่ยวกับ               
การปฏิบัติงานของกรมอยูภายใตกฎระเบียบของทางราชการ โดยการประเมินประสิทธิผล ประสิทธิภาพ 
ผลสัมฤทธิ์งาน การกํากับดูแล การบริหารความเสี่ยง และการควบคุมภายในขององคกร เปนการเพิ่มมูลคา     
แกองคกร ดังนั้น การปฏิบัติงานและการใหขอเสนอแนะแกผูรับบริการ ผูตรวจสอบภายในควรดําเนินการ        
ในแนวทางเดียวกัน ซึ่งคูมือการปฏิบัติงาน “ตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน”    
จะเปนกรอบในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายได 

2. วัตถุประสงค 

 2.1 เพื่อใหกรมพัฒนาที่ดินมีคูมือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน สรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน เปนแหลงการพัฒนา            
และเรียนรูของผูเขามาปฏิบัติงานใหม รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงาน  
 2.2 เพ่ือเผยแพรใหกับบุคคลภายนอกหรือหนวยงานสังกัดกรมพัฒนาที่ดินไดรับรูเขาใจกระบวนการ
ปฏิบัติงาน 
 2.3 เพื่อเปนคูมือสําหรับผูปฏิบัติงานตรวจสอบภายในและกลุมตรวจสอบภายใน กรมพัฒนาที่ดิน 
สามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได เปนระบบและมีมาตรฐานเดียวกันไดผลลัพธที่เหมือนกันและคงที่ 

3. ขอบเขต 

 3.1 การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการ ตามคูมือโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน                       
(ปรับปรุง ครั้งท่ี 2) และกฎระเบียบของทางราชการ ที่เก่ียวของ 
 3.2 การปฏิบัติงานตรวจสอบตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและหลักเกณฑ    
ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสําหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2564 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2566 และคูมือการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

4. คําจํากัดความ 

  4.1 สวนราชการ หมายถึง กรมพัฒนาที่ดิน 
 4.2 หัวหนาสวนราชการ หมายถึง อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน 
 4.3 หนวยรับตรวจ หมายถึง หนวยงานที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานของกรมพัฒนาที่ดิน 
 4.4 ผูบริหารหนวยรับตรวจ หมายถึง ผูอํานวยการสํานัก/ กอง/ สพข./ สพด./ ศูนยฯ/ กพร. 
 4.5 หนวยงานตรวจสอบภายใน หมายถึง กลุมตรวจสอบภายในของกรมพัฒนาที่ดิน 
 4.6 ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน หมายถึง ตําแหนงสูงสุดในกลุมตรวจสอบภายใน  
 4.7 ผูตรวจสอบภายใน หมายถึง ผูที่ตรวจสอบภายในของกรมพัฒนาที่ดิน 
 4.8 หนวยรับตรวจ หมายถึง หนวยงานที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานของกรมพัฒนาที่ดิน 
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 4.9 การตรวจสอบภายใน หมายถึง กิจกรรมการใหหลักประกันอยางเที่ยงธรรมและการใหคําปรึกษา              
อยางเปนอิสระ ซึ่งจัดใหมีขึ้นเพ่ือเพิ่มคุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานขององคกรใหดีข้ึน การตรวจสอบภายใน
ชวยใหองคกรบรรลุถึงเปาหมายที่วางไว ดวยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิภาพของกระบวนการบริหารความเสี่ยง 
การควบคุม และการกํากับดูแลอยางเปนระบบและเปนระเบียบ 
 4.10 การตรวจสอบการดําเนินงาน (Performance Audit) เปนการตรวจสอบที่เนนผลของการดําเนินงาน             
ที่เกิดข้ึนจริงในระหวางดําเนินการและหรือท่ีแลวเสร็จ วาเปนไปตามวัตถุประสงคและเปาหมายที่กําหนดไว              
ในแผนงบประมาณ ผลผลิต โครงการ กิจกรรมหรือไม มีประสิทธิภาพและสมประโยชนเพียงใด โดยใหความสําคัญ      
กับผลงานท่ีเกิดขึ้น ทั้งในเชิงปริมาณ คุณภาพ และการใชทรัพยากรภายใตระยะเวลาที่กําหนด 
 4.11 รายงานการตรวจสอบ หมายถึง การนําเสนอขอมูลที่ผูตรวจสอบภายในไดตรวจสอบ รวบรวม                
และวิเคราะหจนไดผลสรุปนําเสนอตอผูบริหาร การรายงานการตรวจสอบเปนการแจงขอเท็จจริงตาง ๆ                
รวมทั้งขอเสนอแนะ เพ่ือปรับปรุงระบบการควบคุมและวิธีปฏิบัติใหเหมาะสมอยางมีประสิทธิภาพ 
 4.12 กระดาษทําการ หมายถึง เอกสารแบบฟอรมที่ผูตรวจสอบภายในจัดทําขึ้นในระหวางการตรวจสอบ     
เพ่ือบันทึกรายละเอียดการทํางานซึ่งประกอบดวยขอมูลตาง ๆ ท่ีใชในการตรวจสอบ ขอบเขตการตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ขอมูลจากการประเมินและวิเคราะห และผลสรุปของการตรวจสอบ 

5. ทฤษฎีท่ีเกี่ยวของ 

 5.1 การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์ (Result Based Management - RBM) 
   การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์เปนกิจกรรมสําคัญของแผนการปรับเปลี่ยนบทบาท ภารกิจ และวิธีการ
บริหารงานของภาครัฐ ซึ่งคํานึงถึงประชาชนและผลสัมฤทธิ์ของงาน เพ่ือใหการทํางานของหนวยงานหรือ
โครงการมุงเนนผลลัพธของงานมากกวาเนนปจจัยนําเขา กระบวนการทํางาน และกฎระเบียบที่เครงครัด        
โดยจะมีการวัดผลอยางเปนรูปธรรม การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์ใหความสําคัญกับการกําหนดวิสัยทัศน พันธกิจ 
วัตถุประสงค เปาหมายที่ชัดเจน และการกําหนดผลผลิต ผลลัพธที่สอดคลองกัน รวมถึงมีการกําหนดตัวชี้วัด     
ผลการดําเนินงานที่ชัดเจน ในการวัดความกาวหนาในการปฏิบัติงานเพ่ือใหการทํางานมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล   
มีความรับผิดชอบตอประชาชน การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์จึงมีวัตถุประสงคเพ่ือปรับปรุงการปฏิบัติงานขององคกร
ชวยใหการบริหารการปฏิบัติงานอยางเหมาะสม มีทิศทางในการปฏิบัติงาน มีระบบการประเมินผลการปฏิบัติงาน
เปนระยะ ๆ ทําใหทราบผลการปฏิบัติงานเมื่อเทียบกับแผนหรือเปาหมาย สามารถรายงานความกาวหนา        
ผลการปฏิบัติงานตอผูบริหาร และทําใหแกปญหาไดทันทวงท ี
   ความเปนมาการบริหารมุงผลสัมฤทธิ์ จากแนวคิดของการบริหารจัดการแนวใหม (New Management)  
ทีมุ่งเนนการใหความสําคัญตอ  

   • ความประหยดั (Economy) การใชตนทุนหรือทรัพยากรการผลิตอยางเหมาะสม และมีความคุมคาที่สุด  
   • ประสิทธิภาพ (Efficiency) ประสิทธิภาพการปฏิบัติงานใหไดผลงานในระดับที่สูงกวาปจจัยนําเขา  
   • ประสิทธผิล (Effectiveness) ประสิทธิผลการปฏิบัตงิานใหบรรลุวตัถุประสงคที่ตัง้ไว  

   การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์ (Result Based Management) คือ วิธีการบริหารที่มุงเนนผลสัมฤทธิ์ 
หรือผลการปฏิบัติงานเปนหลัก โดยมีการวัดผลการปฏิบัติงานดวยตัวชี้วัดอยางเปนรูปธรรมเพื่อใหบรรลุ
วัตถุประสงคที่ตั้งไว ทําใหผูบริหารทราบผลความกาวหนาของการดําเนินงานเปนระยะ ๆ และสามารถแกไข       
ปญหาไดทันทวงท ีเปนการควบคุมทิศทางการดําเนินงานใหมุงสูวิสัยทัศนฯ ของหนวยงาน 
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ผลสัมฤทธิ์ 
(Result) 

 

= + ผลผลิต 
(Output) 

 

ผลลัพธ 
(Outcome) 

คือ การบริหารโดยมุงเนนที่ผลการปฏิบัติงานหรือผลสัมฤทธิ์เปนหลกั 

บริหารมุงผลสัมฤทธิ ์
(Result Based Management - RBM) 

กรอบความคิดเร่ืองการวัดผลสัมฤทธิ ์

วัตถปุระสงค 
(Objectives) 
 

ปจจัยนําเขา 
(Input) 

กิจกรรม 
(Processes) 
 

ผลลัพธ 
(Outcome) 
 

ผลผลิต 
(Output) 

ผลสัมฤทธิ์ (Result) 
 

ความมีประสิทธิภาพ 

ความมีประสิทธผิล 

ความประหยัด 
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  ผลผลิต (Outputs) หมายถึง งานบริการ หรือกิจกรรมที่เจาหนาที่ทําเสร็จสมบูรณพรอมสงมอบให 
ประชาชนผูรับบริการ ผลผลิตเปนผลงานที่เกิดจากการดําเนินกิจกรรมโดยตรง  
  ผลลัพธ (Outcomes) หมายถึง ผลที่เกิดขึ้นตามมา ผลกระทบ หรือเงื่อนไขที่เกิดจากผลผลิต    
ผลลพัธมีความสัมพันธโดยตรงกับประชาชนผูรับบริการ และสาธารณชน  
  ดังนั้น ผลสัมฤทธิ์ (Results) คือ งานบริการ หรือกิจกรรมที่เกิดจากการทํางานไดผลผลิต (Outputs) 
ตามเปาหมาย และเกิดผลลัพธ (Outcomes) ตรงตามวัตถุประสงค กลาวคือ ผลผลิตสามารถนําไปใชประโยชน 
ไดอยางแทจริงหรือเปนท่ีพึงพอใจ เชน ปลูกบานได 1 หลัง (Outputs) บานหลังดังกลาวนาอยู มีอากาศถายเท  
ไดสะดวก (Outcomes) หรือ การซอมถนนได 5 กิโลเมตร เปน ผลผลิต (Outputs) ถนนสายนั้นทําใหประชาชน
ไดรับความสะดวกในการเดินทางจากการซอมแซม เปนผลลัพธ (Outcomes) เปนตน 

   หลักการบริหารงานมุงผลสัมฤทธิ์ มี 6 ประการ ดังนี ้
    1. หลักนิติธรรม (Rule of Law) หมายถึง ความถูกตองเปนธรรม และการปฏิบัตติามกฎ กติกา
ทีต่กลงกันไวอยางเครงครัด โดยคาํนึงสิทธิเสรีภาพ ความยุติธรรม ของสมาชิก  
    2. หลักคุณธรรม (Ethics) หมายถึง การยึดม่ันในความถูกตองดีงาม การสงเสริมสนับสนุน     
ใหพัฒนาตนเองไปพรอม ๆ เพ่ือใหมีความซื่อสัตยจริงใจ ขยัน อดทน มีระเบียบวินัย  
    3. หลักความโปรงใส (Transparency) หมายถึง การสรางความไววางใจซึ่งกันและกัน โดยปรับปรุง
กลไกการทํางานขององคกรใหมีความโปรงใส  
    4. หลักการมีสวนรวม (Participation) หมายถึงการเปดโอกาสใหมีสวนรวมรับรู และเสนอ
ความเห็นในการตัดสินใจปญหาตาง ๆ การแสดงความคิดเห็นอื่น ๆ  
    5. หลักความรับผิดชอบ (Accountability) หมายถึง การตระหนักในสิทธิหนาที่ ความสํานึก   
ในหนาที่รับผิดชอบ ตลอดจนการเคารพในความคิดเห็นที่แตกตาง และความกลาท่ีจะยอมรับผลดีและผลเสีย 
จากการกระทําของตน เชน รับผิดชอบตอลูกคา ผูมีสวนเก่ียวของยอมรับตอผลการดําเนินการ 
    6. หลักความคุมคา (Utility) หมายถึงการบริหารจัดการและใชทรัพยากรที่มีจํากัด เพื่อใหเกิด 
ประโยชนสูงสุดตอสวนรวม โดยมีความประหยัด ใชอยางคุมคา สรางสรรคสินคา และบริการที่มีคุณภาพ 
สามารถแขงขันไดในเวทีโลก และรักษาพัฒนาทรัพยากรธรรมชาติใหสมบูรณยั่งยืน 

   ลักษณะของการบริหารมุงผลสัมฤทธิ์  
  1. เก่ียวของกับทุกกระบวนการของการบริหาร (PDCA) ไดแก Plan มีวัตถุประสงค หรือเปาหมาย   
ที่ชัดเจน (ตองการทราบวาผลสัมฤทธิ์ คืออะไร) Do มีการปฏิบัติงานท่ีมุงใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามแผนที่วางไวหรือไม 
Check มีการตรวจสอบวาปฏิบัตไิดผลสัมฤทธิต์ามที่วางแผนไว หรือไม และ Act ปรับปรุงแกไขใหไดผลสัมฤทธิ์
ตามแผนทีว่างไว  
  2. เปนสวนหนึ่งของการบริหารเชิงกลยุทธ  
   การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์ มีความเชื่อมโยงโดยตรงกับการบริหารงานเชิงกลยุทธองคกร ใชวิสัยทัศน 
พันธกิจ วัตถุประสงค และกลยุทธ ซึ่งอยูในแผนกลยุทธขององคกร เปนกรอบในการกําหนดปจจัยหลัก          
แหงความสําเร็จ (CSF) และตัวชี้วดัผลการดําเนินงานหลัก (KPI) ของการบริหารมุงผลสัมฤทธิ์  
   การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์เปนเครื่องมือชวยประเมินความสําเร็จของการดําเนินการตามกลยุทธ               
องคกร ทีม่ีการบริหารเชิงกลยุทธสามารถใชปจจัยหลักแหงความสําเร็จ (CSF) และตัวชี้วัดผลการดําเนินงานหลัก 
(KPI) ของการบริหารมุงผลสัมฤทธิ์เปนกรอบวัดผลการปฏิบัติงานขององคกรเทียบกับเปาหมาย เพ่ือใหรูถึง   
ความกาวหนาของการบรรลุวิสัยทัศน หากผลงานยังไมเปนไปตามเปาหมาย ผูบริหารองคกรควรปรับเปลี่ยนกลยุทธ
ใหเหมาะสม 
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   CSF (Critical Success Factors) ปจจัยแหงความสําเร็จ คือปจจัยท่ีสําคัญยิ่งตอการบรรลุ
ความสําเร็จตามวิสัยทัศนที่สามารถแสดงถึงหลักหมายที่จะทําองคกรบรรลุวิสัยทัศน ชวยชี้ทางในการปฏิบัติงาน 
ทําใหเกิดการนํากลยุทธไปสูการปฏิบัติที่มีความชัดเจนทั้งในระดับองคกร และระดับปฏิบัติการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    SWOT Analysis : เปนการวิเคราะหสภาพองคกร เพ่ือคนหา จุดแข็ง จุดเดน จุดดอย หรือสิ่งที่
อาจเปนปญหาสําคัญในการดําเนินงานสูสภาพที่ตองการในอนาคต SWOT เปนตัวยอที่มีความหมายดังนี ้
     Strengths – จุดแข็งหรือขอไดเปรียบขององคกร (ปจจัยภายใน) 
     Weaknesses – จุดออนหรือขอเสียเปรียบขององคกร (ปจจัยภายใน) 
     Opportunities – โอกาสที่จะทําใหองคกรดําเนินการได (ปจจัยภายนอก) 
     Threats - อุปสรรค ขอจํากัด หรือปจจัยที่คุกคามการดําเนินงานขององคการ (ปจจัยภายนอก) 
     หลักการสําคัญของ SWOT ก็คือการวิเคราะหโดยการสํารวจจากสภาพการณ 2 ดาน คือ 
สภาพการณภายในและสภาพการณภายนอก (Situation Analysis) ซึ่งเปนการวิเคราะหจุดแข็ง จุดออน เพ่ือให
รูตนเอง (รูเรา) รูจักสภาพแวดลอม (รูเขา) ชัดเจน และวิเคราะหโอกาส-อุปสรรค การวิเคราะหปจจัยตาง ๆ     
ซึ่งจะชวยใหผูบริหารขององคกรทราบถึงการเปลี่ยนแปลงตาง ๆ ที่เกิดขึ้นภายนอกองคกร ทั้งสิ่งที่ไดเกิดข้ึนแลว
และแนวโนมการเปลี่ยนแปลงในอนาคต รวมทั้งผลกระทบของการเปลี่ยนแปลงเหลานี้ ที่มีตอองคกรธุรกิจและ
จุดแข็ง จุดออน และความสามารถ ดานตาง ๆ ที่องคกรมีอยู ซึ่งขอมูลเหลานี้จะเปนประโยชนอยางมากตอ     
การกําหนดวิสัยทัศน การกําหนดกลยุทธและการดําเนินตามกลยุทธขององคกรที่เหมาะสมตอไป 
 

 

ภาพการเช่ือมโยงกลยุทธสูการวดัผลการปฏิบัติงาน  

ปฏิบัติการ 

ปจจัยนาํเขา 

วิสยัทัศน

พันธกิจ

วัตถุประสงค

กลยุทธ

S 

W 

O 

T 

CSF/KPI 

CSF/KPI 
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เงื่อนไขสูความสําเร็จของการบริหารมุงผลสัมฤทธิ ์

 
 

 

 ผูบริหารระดับสูงมีความเขาใจและสนับสนุน 
 - กําหนดพันธกิจ และแผนกลยุทธที่ชัดเจน 
 - การใชขอมูลผลการปฏิบัติงานในการบริหาร 

  องคกรควรมี 
 - แผนกลยุทธ 
 - แผนปฏิบัติการ 
 - รายงานประจําป 
 - มาตรฐานงาน/การใหบริการ 
 

 การจัดทําระบบขอมูลการปฏิบัติงาน 
 - การพัฒนาตัวชี้วัด 
 - การระบบขอมูลผลการปฏิบัติงาน 

 การพัฒนาบุคลากรและองคกร 

 ความรวมมือของคนในองคกร 
 - การเผยแพรขอมูลและสื่อสารความเขาใจ 
 - การสรางความมีสวนรวม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การกําหนดตัวชีว้ัด 
ผลการดําเนินงานหลัก 

(KPI) 
 

2. การกําหนด
ปจจัยหลัก 

แหงความสาํเร็จ 

4. การกําหนด
แหลงขอมูล 

 

7. การบันทึก 
และอนุมัติขอมูล 

8. การวิเคราะหผล 

9. การรายงานผล 

1. การวิเคราะห
วิสัยทัศน 

และพันธกิจ 
 

5. การต้ังเปาหมาย 
 

6. การรวบรวม 
ขอมูล 

วงจรการพัฒนาระบบการบริหารมุงผลสัมฤทธิ ์
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  กําหนดตัวชี้วัดผลการดําเนินงานหลัก (Key Performance Indicators – KPIs)  
   ตัวชี้วัดผลการดําเนินงานหลัก (KPI) แสดงถึง คาท่ีวัดจากผลการปฏิบัติงานที่เกิดขึ้นจริง เพ่ือแสดง
ความคืบหนาของการบรรลุผลตามปจจัยหลักแหงความสําเร็จ (CSF) โดยเปรียบเทียบกับเปาหมายที่ตั้งไว และ
ถือเปนเครื่องวัดผลงานที่ตองสัมพันธกับ CSF และจะตองวัดไดในเชิงตัวเลข วัตถุประสงค ของตัวชี้วัด               
ผลการดําเนินงานหลัก (KPI) คือสามารถวัดผลการปฏิบัติงานหลักตามมาตรฐานหรือเปาหมายที่กําหนดไว     
และสามารถแสดงแนวโนมของขอมูลสําหรับการพัฒนาและปรับปรุงงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

  เกณฑมาตรฐานของตัวชี้วัดผลการดําเนินงานหลัก (KPI)  
  1. ประสิทธิผล (Effectiveness) เปนความสัมพันธระหวางผลลัพธกับเปาหมายหรือวัตถุประสงค   
ที่กําหนด แบงเปน  
   1.1 ประสิทธิผลเชิงตนทุนเปนการวัดความคุมคาจากการลงทุน โดยเปรียบเทียบผลลัพธกับ             
จํานวนตนทนุ คิดเปนคารอยละ สูตรการคํานวณ คือ ผลลัพธ ÷ จํานวนตนทนุ × 100  
   1.2 ประสิทธิผล การวัดไมคํานึงถึงตนทุน เชน รอยละของความคิดเห็นของผูบริหารรอยละ    
ของการเรียกรองของผูรับบริการ  
   2. ประสิทธิภาพ (Efficiency) แสดงถึงความสามารถในการผลิต และความคุมคาของการลงทุน      
ม ี2 วิธีวัด  
   2.1 วัดจากตนทุนแสดงความคุมคาของการลงทุน เชน วัดผลผลิต ตอจํานวนตนทุนหรือ            
วัดตนทุนตอหนวย อาทิ อัตราคาใชจายตอคนในการดําเนินงานหนึ่งกิจกรรมยอย เปนตน 
   2.2 วัดจากแรงงาน เชน วัดจากจํานวนเจาหนาที่ หรือเวลาทีใ่ชผลิต  
  3. ความประหยัด (Economy) เชน รอยละของตนทุนทีล่ดลง  
  4. คุณภาพ (Quality) วัดความถูกตอง ความพึงพอใจของผูรับบริการ  
  5. ความสามารถในการใหบริการไดตามเวลาทีกํ่าหนด (Timeliness) เชน รอยละของผูขอรับบริการ
ทีไ่ดรับบริการตามที่ตองการภายในเวลามาตรฐาน เปนตน 
  การวิเคราะหผล เปนการพิจารณาผลการปฏิบัติงานท่ีเกิดขึ้นจริงเทียบกับเปาหมายที่กําหนดแลว     
ประเมินยอนกลับเขาไปในกระบวนการทํางานขององคกร เพ่ือคาดหมายถึงสิ่งท่ีจะเกิดขึ้นลวงหนาผลกระทบ    
ที่อาจจะเกิดข้ึน และแนวโนมการตัดสินใจในเชิงบริหาร 

 

 

เกณฑการกําหนดตัวชี้วัดผลการดําเนินงานหลัก (KPI) 

SMART 

 Specific มีลักษณะเฉพาะเจาะจง 

 Measurable สามารถวัดได 

 Achievable สามารถบรรลุหรือสําเร็จได 

 Realistic สอดคลองกับความเปนจริง 

 Timely จัดไดตามชวงเวลาที่กําหนด 
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5.2 กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน (หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0416.2/ว 292     
ลว. 24 ก.ย. 2546)  

5.2.1 การวางแผนการปฏิบตัิงาน  
ผูตรวจสอบภายในรับมอบงานตามแผนการตรวจสอบประจําปจากหัวหนาหนวยงาน 

ตรวจสอบภายใน ซึ่งไดรับการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการแลว จึงจัดทําแผนการปฏิบัติงาน (Engagement 
Plan) ตามภารกิจที่ไดรับมอบหมาย ซึ่งตองอาศัยการสํารวจขอมูลเบื้องตน และการประเมินผลการควบคุมภายใน 
รวมท้ัง ผลการประเมินความเสี่ยง เพ่ือใหการวางแผนการปฏิบัติงานในแตละเรื่องครอบคลุมประเด็นการตรวจสอบ 
ที่มีความสําคัญควรจัดทําเปนลายลักษณอักษรและมีลักษณะยืดหยุน โดยสามารถแกไขปรับปรุงใหเหมาะสมตาม
สภาวการณไดตลอดเวลา และใหผานการเห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายใน โดยมีข้ันตอนดําเนินการ ดังนี้  

(1) การกําหนดประเด็นการตรวจสอบ ผูตรวจสอบภายในควรทําการสํารวจขอมูล 
เพิ่มเติม เชน ประชุมหารือกับผูบริหารของหนวยรับตรวจที่จะเขาไปตรวจสอบ สัมภาษณบุคคลทั้งภายใน      
และภายนอก ที่มีสวนเกี่ยวของกับกิจกรรมที่จะตรวจสอบ วิเคราะหเปรียบเทียบขอมูลที่สํารวจได จัดทํา
แผนภาพการปฏิบัติงาน เปนตน โดยหาขอมูลหลักฐานเพ่ิมเติมที่จะกําหนดประเด็นของการตรวจสอบวา    
ประเด็นใดท่ีควรตรวจสอบในรายละเอียด เพื่อนําไปกําหนดวัตถุประสงค ขอบเขต และแนวทางการปฏิบัติตรวจสอบ 
ในรายละเอียดตอไป  

(2) การกําหนดวัตถุประสงคในการปฏิบัติงาน หรือกิจกรรมที่ตรวจสอบได   
ผูตรวจสอบภายในควรกําหนดวัตถุประสงคใหครอบคลุมประเด็นการตรวจสอบที่สําคัญ และพิจารณาเรื่อง     
ความเสี่ยงและการควบคุม  

(3) การกําหนดขอบเขตการปฏิบัติงาน เปนการกําหนดเพ่ือใหทราบวาจะตรวจสอบอะไร 
เปนจํานวนมากนอยเทาใด ควรกําหนดขอบเขตของการกําหนดงานใหเพียงพอเพ่ือที่จะสามารถปฏิบัติงานใหบรรลุ
วัตถุประสงค ใหครอบคลุมถึงระบบการทํางานตาง ๆ เอกสารหลักฐาน รายงาน บุคลาการ และทรัพยสินที่เก่ียวของ  

(4) การกําหนดแนวทางการปฏิบัติ หมายถึง การกําหนดวิธีปฏิบัติงานในรายละเอียด           
ที่ผูตรวจสอบภายในตองทําเปนลายลักษณอักษร ซึ่งเปนสวนหนึ่งของการปฏิบัติงาน เพื่อใชเปนแนวทาง         
ในการปฏิบัตงิานในรายละเอียดวาในการตรวจสอบแตละเรื่องจะตองตรวจสอบอะไรบาง ดวยวัตถุประสงคอะไร 
ที่หนวยรับตรวจใด ณ เวลาใด และใชวิธีการและเทคนิคการตรวจสอบใด ซึ่งจะชวยในการรวบรวมหลักฐาน      
ในรายละเอียดเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ โดยจัดทํารายละเอียดข้ันตอนหรือวิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
ประกอบดวย  

วัตถุประสงค 
(Objectives) 
 

ปจจัยนําเขา 
(Input) 

กิจกรรม 
(Processes) 
 

ผลลัพธ 
(Outcome) 
 

ผลผลิต 
(Output) 

ผลสัมฤทธิ ์ 
(Result) 

 

 เนนการบริหารเพ่ือผลสมัฤทธิ์ 

 ผลปรากฏแสดงอะไรบาง 

 ประเมินผลยอนกลับไปในกระบวนงาน 

 คาดการณส่ิงที่จะเกิดข้ึนลวงหนา ทั้งผลกระทบ 

แนวโนม และการตัดสนิใจในเชิงบริหาร 
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(4.1) เรื่องและหนวยรบัตรวจควรกําหนดวาเปนแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
ในเรื่องใด ณ หนวยรับตรวจใดบาง  

(4.2) วัตถุประสงคในการปฏิบัติงาน กําหนดใหทราบวาผูตรวจสอบภายใน 
จะทราบประเด็นขอตรวจพบอยางไรบาง เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจสอบ  

(4.3) ขอบเขตการปฏิบัติ กําหนดขอบเขตประเด็นที่จะตรวจสอบและ 
ปริมาณงานที่จะทําการทดสอบ เพ่ือแสดงใหเห็นถึงผลสําเร็จตามวัตถุประสงคในการปฏิบัติงานที่กําหนดไว  

(4.4) แนวทางการปฏิบัติงาน กําหนดขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
ในแตละเรื่องใหชัดเจนและเพียงพอ ระบุวิธีการในการคัดเลือกขอมูล การวิเคราะห การประเมินผล และ         
การบันทึกขอมูลที่ไดรับระหวางการบริหารงานตรวจสอบ รวมทั้งการกําหนดเทคนิคการตรวจสอบท่ีเหมาะสม 
จะชวยใหการตรวจสอบไดหลักฐานครบถวน และเพียงพอที่จะบรรลุวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว  

(4.5) ชื่อผูตรวจสอบภายในและระยะเวลาที่ตรวจสอบ เพ่ือใหทราบวา 
ใครเปนผูรับผิดชอบ ตรวจสอบเรื่องใด และตรวจสอบเมื่อใด  

(4.6) สรุปผลการตรวจสอบ เพื่อใชบันทึกผลการตรวจสอบโดยสรุปเฉพาะ 
ประเด็นการตรวจสอบที่สําคัญ พรอมระบุรหัสกระดาษทําการท่ีใชบันทึกผลการตรวจสอบ เพ่ือสะดวกในการอางอิง 
และการคนหากระดาษทําการ นอกจากนี้ ควรลงลายมือชื่อผูตรวจสอบและผูสอบทาน พรอมทั้งวันที่ตรวจสอบ
หรือสอบทานไวดวย เพ่ือแสดงใหเห็นวาใครเปนผูตรวจสอบและผูสอบทาน  

(4.7) การเสนอและการอนุมัติแผน เสนอแผนการปฏิบัติงานใหหัวหนาหนวยงาน 
ตรวจสอบภายใน ใหความเห็นชอบกอนท่ีจะดําเนินการตรวจสอบตอไป  

  5.2.2 การปฏิบตัิงานตรวจสอบ  
   หมายถึง กระบวนการตรวจสอบ สอบทาน และรวบรวมหลักฐาน เพ่ือวิเคราะหและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของหนวยงานตาง ๆ วาเปนไปตามนโยบายแผนงาน ระเบียบปฏิบัติขององคกร รวมทั้ง
กฎหมายที่เกี่ยวของ พรอมทั้งเสนอขอมูลที่ไดจากการตรวจสอบ และขอเสนอแนะตอผูบริหาร เพ่ือประกอบ    
การตัดสินใจในการบริหารงาน ประกอบดวยสาระ 3 เรื่อง  
    เรื่องที่ 1 กอนเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบ หลังจากจัดทําแผนการปฏิบัติงาน   
เสร็จเรียบรอยแลว ผูตรวจสอบภายในตองจัดทําตารางการปฏิบัติงานตรวจสอบในรายละเอียดของงานตรวจสอบ
แตละงาน หรือกิจกรรม และทําความตกลงกับหนวยรับตรวจในเรื่องความพรอม ขอบเขตของการตรวจสอบ 
กําหนดวัน และระยะเวลาที่ใชในการตรวจสอบ การดําเนินการกอนเริ่มปฏิบัติงาน 8  
    เรื่องที่ 2 ระหวางการปฏิบัติงานตรวจสอบ ผูตรวจสอบภายในเริ่มปฏิบัติงาน
ตรวจสอบดวยการประชุมเปดงานตรวจสอบ ระหวางทีมตรวจสอบกับผูรับตรวจที่เก่ียวของ หัวหนาทีมตรวจสอบ
จะเปนผูดําเนินการประชุม อธิบายวัตถุประสงครายละเอียดของขอบเขตการตรวจสอบใหผูรับตรวจทราบ 
ระหวางการปฏิบัติงานตรวจสอบควรมีการมอบหมายงานตรวจสอบ การกําหนดวิธีปฏิบัติการตรวจสอบและ
เทคนิคการตรวจสอบใหเหมาะสมในแตละขั้นตอน  
    เรื่องที่ 3 การปฏิบัติเม่ือเสร็จสิ้นงานตรวจสอบ หลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบในหนวยรับตรวจแลว หัวหนาทีมตรวจสอบ ควรสอบทานใหแนใจวาทีมตรวจสอบไดปฏิบัติหนาที่ตาง ๆ 
เสร็จสมบูรณ และเปนไปตามแผนการตรวจสอบที่กําหนดไว นอกจากนี้หัวหนาทีมตรวจสอบตองสอบทาน 
กระดาษทําการ เอกสาร หลักฐานที่รวบรวมไว จากการตรวจสอบและขอสรุปสิ่งที่ตรวจพบ สอบทานรางรายงาน 
ผลการปฏิบัติงาน ประเมินผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายในแตละคน โดยประเมินจากความสําเร็จของงาน
ตามวัตถุประสงคที่กําหนดไวในการสรุปผลการตรวจสอบ โดยผูตรวจสอบภายในตองสรุปขอตรวจพบใหครบ
องคประกอบทั้ง 5 องคประกอบ ไดแก  
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    (1) สภาพที่เกิดจริง (Condition) ไดแก สิ่งท่ีผูตรวจสอบประมวลผลขอเท็จจริง 
จากการสังเกตการณ การสอบถามพนักงานผูปฏิบัติ วิเคราะห ทดสอบ และสอบทาน โดยมีขอมูลหลักฐานท่ีแนชัด  
    (2) เกณฑการตรวจสอบ (Criteria) ไดแก หลักเกณฑท่ีจะใชในการตรวจสอบ 
โดยอาจกําหนดจากกฎหมาย มาตรฐานการปฏิบัติงาน แผนงานท่ีกําหนดหรือหลักปฏิบัติที่ด ี 
    (3) ผลกระทบ (Effect) ไดแก ขอมูลแสดงโอกาสความเสี่ยงหรือผลเสียหาย 
ที่จะเกิดจากปญหานั้น โดยควรระบุในเชิงปริมาณ จํานวนความเสียหาย การระบุผลกระทบท่ีชัดเจนมีสาระสําคัญ ๆ
เปนปจจัยสําคัญที่ทําใหขอตรวจพบไดรับความสนใจจากผูที่เก่ียวของ  
    (4) สาเหตุ (Cause) ไดแก ขอมูลแสดงสาเหตุ สาเหตุที่เกิดปญหานั้นเกิดจาก
ระบบการควบคุมภายในที่ไมดี หรือการไมปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับ ระบบนโยบาย มาตรฐานที่หนวยงาน
กําหนด  
    (5) ขอ เสนอแนะ ( Recommendation) เปนขอมูลตามความ เห็นที่                          
ผูตรวจสอบเสนอขึ้น โดยอาจเสนอตามความเห็นที่พัฒนามาจากความเห็นของผูตรวจสอบ ผูเชี่ยวชาญ          
และผูท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหขอเสนอแนะนั้น มีคุณคาเปนที่ยอมรับและปฏิบัติได ขอเสนอแนะควรทําในลักษณะ
สรางสรรคและคํานึงถึงตนทุน และผลประโยชน ที่จะไดรับวาคุมคาที่จะปฏิบัติ  

  5.2.3 การจัดทํารายงานและติดตามผล 

   (1) การจัดทํารายงาน 
    การจัดทํารายงานเปนการรายงานผลการปฏิบัติงานใหผูบริหารทราบถึง
วัตถุประสงค ขอบเขต วิธีปฏิบัติงาน และผลการตรวจสอบขอมูลทั้งหมดทุกข้ันตอนสรุปขอบกพรองที่          
ตรวจพบ ประเด็นความเสี่ยงท่ีสําคัญ และการควบคุมรวมถึงเรื่องอื่น ๆ ที่ผูบริหารควรทราบพรอมขอเสนอแนะ               
ในการแกไขปรับปรุงเพ่ือเสนอผูบริหาร หรือผูที่เก่ียวของพิจารณาสั่งการแกไขปรับปรุงตอไป  
    ลักษณะของรายงานผลการปฏิบัติงานที่ดี ไดแก ถูกตอง ชัดเจน กะทัดรัด   
ทันกาล สรางสรรคจูงใจ โดยรูปแบบของรายงานมีทั้งรายงานเปนลายลักษณอักษร และรายงานดวยวาจา       
ซึ่งการรายงานแบบเปนทางการ และรายงานท่ีเปนลายลักษณอักษร ประกอบดวยสาระสําคัญ ไดแก บทคัดยอ            
บทนํา วัตถุประสงค ขอบเขต สิ่งที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะ ความเห็น เอกสารประกอบ  
    (2) การติดตามผล 
     เม่ือผูตรวจสอบภายในเสนอรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบริหารระดับสูงแลว 
ผูตรวจสอบภายในตองติดตามผลวาผูบริหารฯ ไดสั่งการหรือไมประการใด และหากสั่งการแลว หนวยรับตรวจ
ดําเนินการตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายในที่ผูบริหารสั่งการหรือไม เพ่ือใหแนใจวา ขอบกพรองที่พบ
ไดรับการแกไขอยางเหมาะสม หรือมีปญหาและอุปสรรคอยางไร และรายงานผลการติดตามตอผูบริหารตอไป 
ทั้งนี้ ผูบริหารที่ไดรับทราบแลว มิไดสั่งการแกไขตามขอเสนอแนะ แสดงวาผูบริหารยอมรับภาระความเสี่ยง     
หากเกิดความเสียหายขึ้นในอนาคต 



 

6. แนวทางการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
 6.1 Work Flow กระบวนงานตรวจสอบการดําเนินงาน โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

ลําดับ 
แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

กระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอรม เอกสารอางองิ 
1.  ผูตรวจสอบภายในรับมอบหมายงานตรวจสอบ

จากผู อํ านวยการกลุ มตรวจสอบภายใน          
ตามแผนการตรวจสอบประจําป ท่ี ไดรับ      
การอนุมัติจาก อธพ. 

ผูตรวจสอบภายใน   หนังสือมอบหมายงาน 

2.  ผูตรวจสอบภายในจัดทําแผนการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบโดยดํ า เนินการสํารวจขอมูล
เบื้องตนและการประเมินผลระบบการควบคุม
ภายในรวมทั้ งผลการประเมินความเสี่ยง   
โดยมีรายละเอียดดังนี ้
 1. การกําหนดประเด็นการตรวจสอบ 
 2. การกําหนดวัตถุประสงคในการปฏิบัติงาน 
 3. การกําหนดขอบเขตการปฏิบัติงาน 
 4. การกําหนดแนวทางวิธีการปฏิบัติงาน 
  
 
 

ผูตรวจสอบภายใน 5 วัน แบบประเมินความ
เสี่ยงเบื้องตน 

- แผนการตรวจสอบประจําป 
- คูมือโครงการ ฉบับปรับปรุง     
ครั้งที่ 2 
- ขอมูลการดําเนินงานและ
โครงการสรางองคกรของ
หนวยรับตรวจ 
- รายงานผลการตรวจสอบ
โ ค ร ง ก า ร ข อ งห น ว ย ง า น
ตรวจสอบภายใน และภายนอก 
- ประเมินความเสี่ยงเบื้องตน
ของโครงการ 
- แผนแมบท พรบ. กฎหมาย 
ระเบียบ นโยบายระดับกรม
และระดับหนวยงาน  
- รายงานประเมินความเสี่ยง
และการจัดการความเสี่ยง 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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รับมอบหมายงานตาม
แผนการตรวจสอบประจําป 

จัดทําแผนการปฏิบัติงาน 
(Engagement) 



 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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ลําดับ 
แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

กระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอรม เอกสารอางองิ 
3.  

 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอ แผนการปฏิบัติงาน (Engagement)     
ตอ ผอ.ตสน. พิจารณาใหความเห็นชอบ   
หากกรณีไมเห็นชอบจะนําแผนฯ มาปรับปรุง
ทบทวนในประเด็นที่ไดรับใหคําแนะนําแลว             
เสนอขอความเห็นชอบจาก ผอ.ตสน. อีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 

ผูตรวจสอบภายใน 5 วัน แผนการปฏิบัติงาน
(Engagement) 

 

คูมือการปฏิบัติงานตรวจสอบ
ภายใน 

4.  จัดทํากระดาษทําการ (Work Sheet) ที่จําเปน
ใชในการปฏิบัติงานตามแผนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 1. แบบสอบถามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
 2. สอบทานการตรวจรับสระน้ํา 
  3. สอบทานเอกสารประกอบการขุดสระน้ํา 
  4. แบบสัมภาษณผูรับประโยชนจากโครงการ 
  5. สอบทานการดํ าเนินงานกิจกรรม/
โครงการ ระดับหนวยงาน 
  6. สอบทานดานการเงินของกิจกรรมโครงการ 
  7. สอบทานความมีประสิทธิผล 
  8. สอบทานความมีประสิทธิภาพ 
  9. การคนืหลักประกัน 

ผูตรวจสอบภายใน 10 วัน  
 
1. ตสน.บจ. 1 /2566 
2. ตสน.บจ. 3 /2566 
3. ตสน.บจ. 4 /2566 
4. ตสน.บจ. 5 /2566 
5. ตสน.บจ. 6 /2566 
6. ตสน.บจ. 7 /2566 
7. ตสน.บจ. 8 /2566 
8. ตสน.บจ. 9 /2566 
9. ตสน.บจ. 10 /2566 
10. ตสน.บจ.11/ 2566 

- คูมือโครงการของกรม  
- รายงานผลการตรวจสอบปกอน  
- แนวปฏิบัติโครงการของกรม 
- ระเบียบการจัดซื้อจัดจาง 
- ผลการประเมินความเสี่ยง
เบื้องตน 
- คูมือการปฏิบัติงานตรวจสอบ
ภายใน 
- ระเบียบทางราชการที่เก่ียวของ 
 
 

เสนอ แผนการปฏิบัติงาน 
(Engagement) 

 

ผอ.ตสน. 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

จัดทํากระดาษทําการ 
(Work  Sheet) 



 

 

ลําดับ 
แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

กระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอรม เอกสารอางองิ 
 

 

 10. สรุปผลการสอบทาน 
 11. กิจกรรมยอย 
 12. แบบประเมินการควบคุมภายใน 
 13. การจัดซื้อจัดจาง (วิธีเฉพาะเจาะจง) 
 14. การจัดซื้อจัดจาง (e – bidding) 
 15. สรุปประเด็นการตรวจสอบ ดาน… 
 16. สรุปผลการตรวจสอบ 
 17. (ราง) รายงานผลการตรวจสอบ 
 18. รายงานผลการตรวจสอบ 
 19. บันทึกประชุมเปดตรวจ 
 20. บันทึกประชุมปดตรวจ 
 

  

11. ตสน.บจ.12/ 2566 
12. ตสน.OFC 1/ 2566 
13. ตสน.OFC 2/ 2566 
14. ตสน.OFC 3/ 2566 
15. ตสน.OFC 4/ 2566 
16. ตสน.OFC  5/ 2566 
17. ตสน.OFC 6/ 2566 
18. ตสน.OFC 7/ 2566 
19. บันทึกประชุม
เปดตรวจ 
20. บันทึกประชุม    
ปดตรวจ 

 

5. การปฏิบัติงานตรวจสอบ 

 

5.1 
 

1. หนังสือแจงการเขาตรวจสอบใหหนวย       
รับตรวจการเตรียมการเบื้องตน 
2. คัดเลือกทีม หัวหนาทีมประชุมทีมงาน 
3. สอบทานผลตรวจสอบของงวดกอน       
ผลการประเมินความเสี่ยงเบื้องตน   
4. ศึกษาแผนการดําเนินงานของหนวยรับตรวจ  
5. ศึกษารายละเอียดของขอมูลอางอิงท่ี
จําเปนตองใชในการตรวจสอบ 

- หัวหนาทีม
ตรวจสอบภายใน 
- ผูตรวจสอบ
ภายใน 

 - หนังสือแจงการ
เขาตรวจ 
- ตสน.OFC 1/2566 
- ตสน.บจ. 1/2566 
 

 

- รายงานผลการตรวจสอบ
งวดกอน 
- ผลการประเมินความเสี่ยง
เบื้องตน 
- คูมือโครงการของกรม 
-  ร ะ เบี ยบทางร าช กา รที่
เก่ียวของกับการดําเนินงานโครงการ 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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กอนเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบ 



 

 

ลําดับ 
แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

กระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอรม เอกสารอางองิ 
 5.2 

 
 

หัวหนาทีมตองประชุมเปดการตรวจสอบ  
กับหนวยรับตรวจ โดยข้ันตอนระหวางการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบ มีดังนี ้
 1. มอบหมายงานตรวจสอบ 
 2. วิธีปฏิบัติการตรวจสอบ โดยเลือกวิธี   
และเทคนิคการตรวจสอบ 
 3. ปฏิบัติงานตรวจสอบ โดยดําเนินการ
ตามแผนการปฏิบัติงานที่วางไว 
 4. ประชุมปดการตรวจสอบ 

 

 - หัวหนาทีม
ตรวจสอบภายใน 
- ผูตรวจสอบ
ภายใน 

2 วัน 1. บั นทึ กประชุ ม    
เปดตรวจ 
2. ตสน.บจ. 3 /2566 
3. ตสน.บจ. 4 /2566 
4. ตสน.บจ. 5 /2566 
5. ตสน.บจ. 6 /2566 
6. ตสน.บจ. 7 /2566 
7. ตสน.บจ. 8 /2566 
8. ตสน.บจ. 9 /2566 
9. ตสน.บจ. 10 /2566 
10. ตสน.บจ.11/ 2566 
11. ตสน.บจ.12/ 2566 
12. ตสน.OFC 1/ 2566 
13. ตสน.OFC 2/ 2566 
14. ตสน.OFC 3/ 2566 
15. ตสน.OFC 4/ 2566 
16 บันทึกประชุม 
ปดตรวจ 
 
 
 

- เอกสารหลักฐานจากการ
ดําเนินงานกิจกรรมโครงการ   
ของหนวยรับตรวจ 
- ระเบียบของทางราชการที่
เก่ียวของกับการดําเนินงาน
กิจกรรมโครงการ 
- คูมือโครงการของกรม 
- ระเบียบการจัดซื้อจัดจาง 
- เกษตรกรผูเขารวมโครงการ 
- พ้ืนที่ดําเนินงานโครงการ 
- คูมือปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
- แผนการปฏิบัติงาน
(Engagement) 

ระหวางการปฏิบัติการ 
งานตรวจสอบ 

คูมือการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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ลําดับ 
แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

กระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอรม เอกสารอางองิ 
 5.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การปฏิบัติงานเมื่อเสร็จสิ้นงานตรวจสอบ
ประกอบดวย  
1. การรวบรวมหลักฐาน 
2. การรวบรวมกระดาษทําการ 
3. การสรุปผลการตรวจสอบ 
 
 

 

ผูตรวจสอบภายใน 2 วัน ตสน. OFC 5 /2566 
 

- กระดาษทําการ 
- คูมือการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
- แผนการปฏิบัติงาน
(Engagement) 
 

6.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- หัวหนาทีมตรวจสอบดําเนินการสอบทาน
กระดาษทําการ เอกสารหลักฐานท่ีรวบรวม
จากผูตรวจสอบภายใน และขอสรุปสิ่งที่
ตรวจพบ 
- ประชุมปดตรวจกับหนวยรับตรวจ 
 
 

หัวหนาทีม
ตรวจสอบ  

1 วัน บันทึกประชุมปด
ตรวจ 
 
 

1. สรุปผลการตรวจสอบ 
2. แผนการปฏิบัติงาน
(Engagement) 
3. คูมือปฏิบัติงานตรวจสอบ 
 

การปฏิบัติงานเมื่อเสร็จสิ้น
งานตรวจสอบ 

หัวหนาทีมตรวจสอบสรุปผล 
การตรวจสอบ และประชุมปดตรวจ 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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ลําดับ 
แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

กระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอรม เอกสารอางองิ 
7.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- จัดทํา (ราง) รายงานผลการตรวจสอบ  
และเสนอผอ.ตสน. เพ่ือพิจารณาลงนาม     
หากไม เ ห็นชอบจะนํ ามาปรับปรุ งตาม
คําแนะนําแลวเสนอผอ.ตสน.พิจารณาอีก
ครั้ง 
 
 
 
   

- หัวหนาทีม
ตรวจสอบ 
- ผอ.ตสน. 
 
 
 
 
 

 

20 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. ตสน.OFC 6 /2566 
2. ตสน.OFC 7 /2566 
 
 
 
 
 
 
 

1. สรุปผลการตรวจสอบ 
2. แผนการปฏิบัติงาน
(Engagement) 
3. บันทึกประชุมปดตรวจ 
4. คูมือการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบ 
 

8.  - เสนอรายงานผลการตรวจสอบตอหัวหนา    
สวนราชการพิจารณาสั่งการ 

ผอ.ตสน. 5 วัน ตสน.OFC 7 /2566 
 
 
 
 
 
 

- รายงานผลการตรวจสอบ 
- เอกสารการสั่งการของคําเสนอ
ในระบบ e - Saraban 

(ราง) รายงานผลการตรวจสอบ 
เสนอ ผอ. ตสน. 

รายงานผล 
การตรวจสอบ 

ไมเห็นชอบ 

เสนอ 

เสนอรายงานผลการตรวจสอบ
ตอหัวหนาสวนราชการ 

คูมือการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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6.2 การตรวจสอบโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

  6.2.1 ผูตรวจสอบภายในไดรับมอบหมายงานจากผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน 
   เม่ือผูตรวจสอบภายในไดรับมอบหมายงานจากผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน ตามแผน    
การตรวจสอบประจําปที่ไดรับการอนุมัติโดยหัวหนาสวนราชการ ผูตรวจสอบภายในจะตองศึกษาแผนแมบท 
พรบ. กฎหมาย ระเบียบ นโยบายระดับกรมและระดับหนวยงาน หลักการโครงการ คูมือโครงการ กฎระเบียบ
ของทางราชการที่เก่ียวของกับการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน  

  6.2.2 จัดทําแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) 
   ผูตรวจสอบภายในจัดทําแผนการปฏิบัติการตรวจสอบโดยการสํารวจขอมูลเบื้ องตน                       
และการประเมินผลการควบคุมภายในรวมทั้งการประเมินความเสี่ยง และนําขอมูลจากการประเมินความเสี่ยง
การวางแผนการตรวจสอบประกอบพิจารณาจัดทําแผน เพ่ือใหการกําหนดประเด็น วัตถุประสงค ขอบเขต       
แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบแตละกิจกรรมครอบคลุมประเด็นการตรวจสอบที่สําคัญ และเสนอขอความเห็นชอบ
จากผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน      

   (1) การกําหนดประเด็น : กรณีศกึษา 
   (1.1) การดําเนินงานไมเปนไปตามหลักเกณฑกําหนดในคูมือโครงการ 
   (1.2) การบริหารสัญญามีความลาชา/เลยระยะเวลากําหนดสงมอบงาน 
   (1.3) หนวยงานประเมินผลกิจกรรม/โครงการไมตอเนื่อง 
   (1.4) ความเสี่ยงที่มีอยูของดานการจัดจาง การจัดทํา และบริหารสัญญา การเงิน  
   (2) การกําหนดวัตถุประสงค : กรณีศกึษา 
    (2.1) เพ่ือใหทราบวาการดําเนินงานโครงการเปนไปตามหลักเกณฑคูมือ มีการกํากับดูแล 
เพียงพอ หรือไม  
    (2.2) เพื่อใหทราบแนวทางการบริหารสัญญา มีการกํากับดูแลเพียงพอ เหมาะสม หรือไม
             (2.3) เพ่ือใหทราบวาการดําเนินงานบรรลุวัตถุประสงคโครงการ หรือไม 
    (2.4) เพื่อใหทราบวาความเสี่ยงดานกฎระเบียบในการดําเนินงานโครงการ มีการควบคุม อยางไร 
    (2.5) เพ่ือใหทราบปญหา อุปสรรค ผลกระทบ พรอมทั้งใหขอเสนอแนะ/ขอคดิเห็นเกี่ยวกับ
การแกไขปรับปรุงการดําเนินงานของกิจกรรมใหมีประสิทธิภาพ 
   (3) การกําหนดขอบเขตการตรวจสอบ : กรณีศกึษาโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ... และพ้ืนที่โครงการในจังหวัด... 
   (3.1) การดําเนินการโครงการเปนไปตามคูมือโครงการของกรมพัฒนาที่ดิน 
   (3.2) เอกสารหลักฐานกิจกรรม/ โครงการ เอกสารการดําเนินงาน 
   (3.3) การจัดจาง การบริหารสัญญา  
   (3.4) การเงิน การดําเนินงาน การปฏิบัติตามกฎระเบียบ   
   (3.5) การบริหารความเสี่ยง การควบคุม การกํากับดูแล                                                            
   (3.6) พื้นที่กอสรางแหลงน้ํา เกษตรกรเขารวมโครงการ 
     (4) แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ : กรณีศกึษา 
    (4.1) วิธีการตรวจสอบ เครื่องมือเทคนิคที่ใชในการตรวจสอบ 
    (4.2) เอกสารอางอิง ระเบียบที่เก่ียวของ 
          6.2.3 เสนอแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) 
    ผูตรวจสอบภายในเสนอแผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) ตอผูอํานวยการกลุม
ตรวจสอบภายใน พิจารณาใหความเห็นชอบ กอนจะนําไปใชในการปฏิบัติงาน  

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 17 



 

 

  6.2.4 การจัดทํากระดาษทําการ (Work Sheet)  
   เอกสารบันทึกขอมูลที่ผูตรวจสอบภายในจัดทําข้ัน เพ่ือนําไปใชประโยชนในการบันทึกขอมูล     
ขอตรวจพบตาง ๆ ในระหวางการปฏิบัติงานตรวจสอบ ควรมีสาระสําคัญตาง ๆ ไดแก ชื่อหนวยรับตรวจ     
โครงการ/รหัสงาน ชื่อกระดาษทําการ งวดที่ตรวจ แหลงที่มาของขอมูล วัตถุประสงค วิธีการตรวจสอบ         
รหัสกระดาษทําการ ชื่อผูจัดทําและวันที่จัดทํา ชื่อผูสอบทานและวันที่สอบทาน สรุปผลการตรวจสอบ และ
ขอสังเกตอ่ืน โดยในการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน ผูตรวจสอบภายใน
ไดจัดทํากระดาษทําการไว ดังนี ้
 

ลําดับ เรื่อง รหัสกระดาษทําการ 
1. แบบสอบถามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ ตสน. บจ. 1 - 2566 
2. สอบทานการตรวจรับสระน้ํา ตสน. บจ. 3– 2566 
3. สอบทานเอกสารประกอบการขุดสระน้ํา ตสน. บจ. 4– 2566 
4. แบบสัมภาษณผูรับประโยชนจากโครงการ ตสน. บจ. 5 – 2566 
5. สอบทานการดําเนินงานกิจกรรม/โครงการ ระดับหนวยงาน ตสน. บจ. 6 – 2566 
6. สอบทานดานการเงินของกิจกรรมโครงการ ตสน. บจ. 7 – 2566 
7. สอบทานความมีประสิทธิผล ตสน. บจ. 8 – 2566 
8. สอบทานความมีประสิทธิภาพ ตสน. บจ. 9 – 2566 
9. การคืนหลักประกัน ตสน. บจ. 10 – 2566 

10. สรุปผลการตรวจสอบ ตสน. บจ. 11 – 2566 
11. สอบทานกิจกรรมยอยในโครงการ ตสน. บจ. 12 – 2566 
12. แบบประเมินการควบคุมภายใน ตสน. OFC 1 - 2566 
13. การจัดซื้อจัดจาง (วิธีเฉพาะเจาะจง) ตสน. OFC 2 - 2566 
14. การจัดซื้อจัดจาง (e – bidding) ตสน. OFC 3 - 2566 
15. สรุปประเด็นการตรวจสอบ ดาน.. ตสน. OFC 4 - 2566 
16. (ราง) รายงานผลการตรวจสอบ ตสน. OFC 6 - 2566 
17. รายงานผลการตรวจสอบ ตสน. OFC 7 - 2566 
18. บันทึกประชุมเปดตรวจ บันทึกประชุมปดตรวจ 
19. บันทึกประชุมปดตรวจ บันทึกประชุมปดตรวจ 

 
  6.2.5 การปฏิบัติงานตรวจสอบ ประกอบดวย 3 ขั้นตอน ไดแก   
   (1) กอนเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบ ดําเนินการ ดังนี ้
     (1.1) แจงหนวยรับตรวจใหทราบถึงวัตถุประสงค ขอบเขต กําหนดวัน และระยะเวลา                
ที่เขาตรวจสอบ เปนลายลักษณอักษร 
     (1.2) ประชุมทีมงาน เพ่ือซักซอมความเขาใจถึงวัตถุประสงค ขอบเขต รายละเอียด 
ระยะเวลาการไปตรวจสอบ 
     (1.3) สอบทานขอมูลตาง ๆ ที่เก่ียวของกับกิจกรรมโครงการ ขอมูลอางอิงที่จําเปนตองใช 
     (1.4) ศึกษาถึงแผน/ วิธีการดําเนินงานของหนวยรับตรวจ เพ่ือใหทราบถึงปญหา
แผนงาน และวัตถุประสงคโดยรวม 
 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 18 



 

 

   (2) ระหวางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
     (2.1) ประชุมเปดตรวจกับหนวยรับตรวจ พรอมแจงรายละเอียดการตรวจสอบและ
ซักถามขอมูลกับเจาหนาที่หนวยรับตรวจ 
   (2.2) สอบทานการบริหารโครงการ 
     (2.2.1) การแตงตั้งคณะกรรมการจัดสรรสระน้ําในไรนาระดับจังหวัด 
       1) บทบาทหนาที่คณะกรรมการฯ ครอบคลุมการวางแผนและ     
การกําหนดแนวปฏิบัติ/ มาตรการการสื่อสารประชาสัมพันธ การควบคุม-กํากับการติดตาม การประเมินผล     
การนําไปสูการปฏิบัติ 
       2) การขับเคลื่อนโครงการฯ โดยคณะกรรมการฯ 
              3) การคัดเลือกพื้นที ่และเกษตรกรเปาหมายเขารวมโครงการฯ 
      (2.2.2) การจัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง 
              1) การแตงตั้งคณะกรรมการ หรือเจาหนาที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
จัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง โดยระบุอํานาจหนาที่ชัดเจน 
           2) การประมาณการราคางานกอสราง 
        (2.2.3) การขอจัดตั้งงบประมาณโครงการ 
              1) งบประมาณที่ขอจัดตั้ง 
              2) งบประมาณที่ไดรับจัดสรร 
              3) การรายงานแผน/ ผลการใชจายงบประมาณ 
   (2.3) สอบทานการจัดทําราคากลางงานกอสราง 
     (2.3.1) การแตงตั้งคณะกรรมการ หรือเจาหนาที่ หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
จัดทําราคากลางงานกอสราง โดยระบุอํานาจหนาที่ชัดเจน 
     (2.3.2) การคํานวณราคากลาง 
      (2.3.3) การเผยแพรราคากลาง 
   (2.4) สอบทานแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป 
     (2.4.1) แผนการจัดซื้อจัดจางประจําปเสนอหัวหนาหนวยงาน 
      (2.4.2 การเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป 
     (2.5) สอบทานการจัดจาง การจัดทําสัญญา และรายชื่อเกษตรกรที่เขารวมโครงการฯ 
ตาม พรบ. และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง พ.ศ. 2560 รวมถึงระเบียบราชการท่ีเกี่ยวของ    
โดยตรวจสอบทั้งวิธีการจัดจางดวยวิธีการเฉพาะเจาะจง (สุม 1 ตําบล/ 1 อําเภอ) และวิธีการ e – bidding     
(สุมอําเภอที่มีงบประมาณสูงสุด) 
     (2.6) สอบทานรายชื่อเกษตรกรกับระบบสารสนเทศโครงการแหลงน้ําในไรนา      
นอกเขตชลประทานของกรมพัฒนาที่ดิน และการบันทึกสถานะปจจุบันของเกษตรกรผูรวมโครงการและขอมูล   
ในระบบฐานขอมูลแหลงน้ําฯ 
     (2.7) สอบทานการบริหารสัญญา และการเบิกจายงบประมาณทั้งเงนิใน (เฉพาะพ้ืนที่สุมตามขอ 2.5) 
   (2.8) สอบทานขอมูลดานการเงิน 
       (2.8.1) การเบิกจายคาใชจายในการดําเนินงานโครงการ 
       (2.8.2) สอบทานการควบคุมเงินจัดสรรโครงการ 
      (2.8.3) สอบทานการรับ - จาย หลักประกันสัญญา 
         (2.8.4) สอบทานคําสั่งแตงตั้งการปฏิบัติงานดานการเงิน และการมอบหมายผูปฏิบัติงาน 
   (2.9) การจัดการสระน้ําโครงกร 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 19 



 

 

       (2.9.1) สอบทานการสงมอบพื้นที่คืนเกษตรกร (เฉพาะพ้ืนที่สุมตามขอ 2.5) 
         (2.9.2) การใหคําแนะนําการใชประโยชนสระน้ําแกเกษตรกร 
     (2.10) สังเกตการณพ้ืนที่กอสรางสระเก็บน้ํา วาเปนไปตามแบบรูปรายการงานกอสราง 
การใชประโยชนจากสระน้ํา ประสิทธิภาพการกักเก็บน้ํา และการดูแลรักษาสระน้ํารวมกับเจาหนาที่หนวยรับตรวจ 
(คัดเลือกพ้ืนที่เขาสังเกตการณจากพื้นท่ีสุมตามขอ 2.5) 
     (2.11) สอบถามเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ และสัมภาษณเกษตรกรผูเขารวมโครงการ 
     (2.12) สอบทานการดําเนินงานโครงการฯ ในภาพรวมวาสอดคลองกับคูมือโครงการ
ของกรมพัฒนาที่ดิน หรือไม 
     (2.13) บันทึกขอมูลที่ไดจากการตรวจสอบลงในกระดาษทําการของแตละหัวขอเรื่อง 
   (3) การปฏิบัติงานเมื่อเสร็จสิ้นงานตรวจสอบ ประกอบดวย 
     (3.1) วิเคราะหและประมวลผลขอมูลที่จัดเก็บ เพื่อทราบถึงแนวโนม ปญหา อุปสรรค 
ที่มีผลตอการบรรลุวัตถุประสงคการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ รวมถึงผลสัมฤทธิจ์ากการดําเนินงานโครงการ 
     (3.2) สรุปผลการตรวจสอบ สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทางการปรับปรุง ทุกประเด็น 
     (3.3) สรุปปดตรวจกับหนวยรับตรวจทําความเขาใจในประเด็นตาง ๆ แลกเปลี่ยน
ความคิดเห็น หาขอยุติในประเด็นความเห็นที่ไมตรงกัน และขอบคุณผูที่เก่ียวของในการใหความรวมมือ 
     (3.4) รวบรวมขอเท็จจริงจากหลักฐาน และกระดาษทําการทั้งหมด เพ่ือจัดทํา (ราง) 
รายงานผลการตรวจสอบ 
     (3.5) จัดทํา (ราง) รายงานผลการตรวจสอบเสนอ ผอ.ตสน.พิจารณา 
     (3.6) จัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอ ผอ.ตสน.เพ่ือเสนอผูบริหารกรม 
     (3.7) จัดเก็บขอมูลที่มาจากการปฏิบัติงานตรวจสอบในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกสและแฟมถาวร 

7. เอกสารอางอิง 
 7.1 กระทรวงการคลัง, กรมบัญชีกลาง, กลุมงานมาตรฐานดานการตรวจสอบภายใน. แนวปฏิบัติ            
การตรวจสอบภายใน. 2549. 
 7.2 กระทรวงการคลัง, กรมบัญชีกลาง, กลุมงานมาตรฐานดานการตรวจสอบภายใน. แนวปฏิบัติ              
การตรวจสอบภายในภาคราชการ การตรวจสอบการดําเนินงาน. 2548. 
 7.3 กรมพัฒนาที่ดิน, กลุมตรวจสอบภายใน. คูมือการตรวจสอบผลการดําเนินงาน. 2560. 
 7.4 กรมพัฒนาที่ดิน. หนังสือคูมือโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน (ปรับปรุงครั้งที่ 2), 2565. 
 7.5 กระทรวงการคลัง. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ      
พ.ศ. 2560. 2560. 
 7.6 กระทรวงการคลัง. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน        
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562. 
 7.7 มหาวิทยาลัยเชียงใหม. การบริหารมุงผลสัมฤทธิ์. สืบคนจาก http://portal.nurse.cmu.ac.th เมื่อวันท่ี 
17 ม.ค. 2566. 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 20 
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ภาคผนวก 
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หนวยรับตรวจ.......................................................... 

แบบสอบถามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบดาํเนินงานกิจกรรม/โครงการ 
ขอมูล ณ วันท่ี .................................................. 

วัตถุประสงค : เพื่อจะไดทราบแนวการขับเคลื่อนกิจกรรม/โครงการ และปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
 

1. กิจกรรม/โครงการ   โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน         

2. ทานมีความเขาใจเก่ียวกับวัตถุประสงคและวิธีการดําเนินงานโครงการ อยางไร 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

3. การดําเนินงานโครงการของทาน เปนไปตามแผนการปฏิบัติงานที่กําหนดไว หรือไม อยางไร 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

4. วิธีการขับเคลื่อนกิจกรรมของหนวยงาน ทานคิดวาสามารถทําใหโครงการบรรลุวัตถุประสงคได หรือไม 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

5. ทานมีขอจํากัด/ปญหา/อุปสรรค ในการดําเนินงานที่มีผลตอการบรรลุวัตถุประสงคโครงการหรือไม             
และมีวิธีแกไขไดอยางไร 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

6. ทานคิดวารูปแบบลักษณะโครงการนี้ ควรปรับปรุงดานใดบาง เพ่ือใหโครงการมีประสิทธิผลมากยิ่งข้ึน 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

 
      ผูใหขอมูล..................................................................... 
        (....................................................................) 
      ตําแหนง ...................................................................... 
      ว/ด/ป ....................................................................... 

ตสน.บจ.1/2566 



 

 

สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ ...........................................................  
กระดาษทําการ สอบทานการตรวจรับสระน้ํา 

สัญญาเลขที่............................ลว...........................ระยะเวลาสัญญาจาง.............................. 
พื้นท่ีดําเนินการ................................................................................... 

หนวยรับตรวจ..........................................       ผูจัดทํา............................................................. 
ผูรับตรวจ.................................................       วัน เดือน ปที่จัดทํา.......................................... 
งวดที่ตรวจสอบ.......................................       ผูสอบทาน………………………………………………… 
       วันเดือนป ที่สอบทาน………………………………… 

วัตถุประสงค : เพ่ือใหทราบวาการบริหารสัญญาเปนไปตามขอตกลงของคูสัญญาหรือไม 
แหลงขอมูล : เอกสารประกอบการตรวจรับสระน้ํา หลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ลําดับ ช่ือเกษตรกร 
ปริมาณ 

คิวดินที่ขุด 
(ลบ.ม.) 

ผูรับจาง เกษตรกร เจาหนาที่ พด. 
ลายมือช่ือ 

ว/ด/ป 

ลายมือช่ือ 
ว/ด/ป  

รับสระน้ํา 

ลายมือช่ือ 
ว/ด/ป มี  

() 
ไมมี 
() 

มี  
() 

ไมมี 
() 

มี 
() 

ไมมี 
() 

            
            
            
            
            
            
            

ตสน.บจ.3/2566 คูมือการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
23 

 



 

 

ลําดับ ช่ือเกษตรกร 
ปริมาณ 

คิวดินที่ขุด 
(ลบ.ม.) 

ผูรับจาง เกษตรกร เจาหนาที่ พด. 
ลายมือช่ือ 

ว/ด/ป 

ลายมือช่ือ 
ว/ด/ป  

รับสระน้ํา 

ลายมือช่ือ 
ว/ด/ป มี  

() 
ไมมี 
() 

มี  
() 

ไมมี 
() 

มี 
() 

ไมมี 
() 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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รายละเอียดเพิ่มเติม : 

1. การกําหนดพิกัดพ้ืนที่ขุดสระน้ําใหกับเกษตรกร หนวยงานไดนําขอมูลการวิเคราะหดินมาพิจารณาหรือไม 
   นําขอมูลคาวิเคราะหดินมาพิจารณา 
   มิไดนําขอมูลคาวิเคราะหดินมาพิจารณา 
   อื่นๆ 
2. วันเดือนป คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามสัญญาจาง 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

สรุปผลการสอบทาน :  
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
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สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ ...........................................................  
กระดาษทําการ สอบทานเอกสารประกอบการขุดสระน้ําของโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

สัญญาเลขที่............................................................. 
พื้นท่ีดําเนินการ................................................................................... 

หนวยรับตรวจ..........................................       ผูจัดทํา............................................................. 
ผูรับตรวจ.................................................       วัน เดือน ปที่จัดทํา.......................................... 
งวดที่ตรวจสอบ.......................................       ผูสอบทาน………………………………………………… 
       วันเดือนป ที่สอบทาน………………………………… 

วัตถุประสงค : เพ่ือใหทราบวาเกษตรกรผูเขารวมโครงการเปนไปตามเงื่อนไขในการเขารวมโครงการหรือไม 
แหลงขอมูล : สัญญาจาง รายชื่อเกษตรกร เอกสารสิทธิ์ หนังสือยินยอมใหเขาดําเนินการขุดสระน้ํา 

ลําดับ ช่ือเกษตรกร ประเภทเอกสารสิทธิ์ 

ช่ือในเอกสารสิทธิ์ตรงกับ 
ช่ือเกษตรกรผูขอสระน้ํา 

หนังสือยินยอม 
จากเจาของท่ีดิน 

ช่ือในระบบฐานขอมูลแหลงน้ํา 
ในไรนานอกเขตชลประทาน 

ตรง () ไมตรง () 
(ระบุตามสทิธิ์ทีม่ี) 

มี () ไมมี () มี () ไมมี () 

         
         
         
         
         
         
         

ตสน.บจ.4/2566 
 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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ลําดับ ช่ือเกษตรกร ประเภทเอกสารสิทธิ์ 

ช่ือในเอกสารสิทธิ์ตรงกับ 
ช่ือเกษตรกรผูขอสระน้ํา 

หนังสือยินยอม 
จากเจาของท่ีดิน 

ช่ือในระบบฐานขอมูลแหลงน้ํา 
ในไรนานอกเขตชลประทาน 

ตรง () ไมตรง () 
(ระบุตามสทิธิ์ทีม่ี) 

มี () ไมมี () มี () ไมมี () 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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สรุปผลการสอบทาน :  
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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หนวยงาน ...................................................................... 
แบบสัมภาษณผูรับประโยชนและสังเกตการณพื้นท่ีโครงการ 

ขอมูล ณ วันท่ี ................................................... 

วัตถุประสงค : เพ่ือทราบการใชประโยชนจากผลผลิตกิจกรรม/โครงการ และสภาพการณปจจุบัน 
แหลงขอมูล : พ้ืนที่ดําเนินการโครงการ 

1. กิจกรรม/โครงการ   โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน   

2. วัตถุประสงค กิจกรรม/โครงการ  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการกักเก็บน้ําไวใชในพ้ืนท่ีทําการเกษตร บรรเทาปญหาภัยแลง 

และเพ่ือเพ่ิมผลผลิตและรายไดใหแกเกษตรกร        

3. ผลผลิต  บอ/สระน้ํา                 

4. ชื่อเกษตรกร ....................................................................................................................................................... 

 ที่อยู ................................................................................................................................................................... 

5. ปญหาในพ้ืนท่ีการเกษตร ................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

6. สระน้ําจากกิจกรรม/โครงการ นําไปใชแกปญหาดานใด ................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

7. สภาพการณปจจุบันของผลผลิตและสิ่งแวดลอม 

สภาพผลผลิต (บอ) สภาพแวดลอมสระน้ํา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ผูใหสัมภาษณ ............................................................. 
                (.............................................................) 
ว/ด/ป ........................................................................ 

ผูสัมภาษณ............................................................... 
          (....................................................................) 
ว/ด/ป ........................................................................ 

 
 

ตสน.บจ.5/2566 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 29 

 



 

 

สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ.......................................................... 
กระดาษทําการ สอบทานการดําเนินงานกิจกรรม/โครงการระดับหนวยงาน 

ขอมูล ณ วันท่ี .................................................. 

หนวยรับตรวจ.......................................... ผูจัดทํา..................................................... 
ผูรับตรวจ................................................. วัน เดือน ปท่ีจัดทํา.................................. 
งวดที่ตรวจสอบ....................................... ผูสอบทาน………………………………………… 
 วันเดือนป ที่สอบทาน………………………… 

วัตถุประสงค : 1. เพ่ือการบันทึกความเกี่ยวกับการดําเนินงานกิจกรรม/โครงการในหลักความเปนมา             
  การดําเนินงาน การประเมินผลสอดรับความเปนมาหรือไม 
 2. เพ่ือทราบจุดออน/ความเสี่ยง/ผลกระทบของการดําเนินงาน 

โครงการ                        แหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน          
กิจกรรม   การกอสรางแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน          

ลําดับ รายการ เอกสารอางองิ 
1 หลักการความเปนมา……………………….……………………………………………. 

…………………………………………….…………………………………………………….. 
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................ 

 

2 วัตถุประสงคกิจกรรม/โครงการ……………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………… 

 

3 เปาหมายกิจกรรม…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………… 
................................................................................................................
................................................................................................................ 

 

4 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการจัดสรรแหลงน้ํ าในไรนา 
นอกเขตชลประทานในพ้ืนท่ีจังหวัด 
  แตงตั้ง  ไมแตงตั้ง 

 

5 การขับเคลื่อนของคณะกรรมการตามขอ 4 
................................................................................................................ 
................................................................................................................ 

 

ตสน.บจ.6/2566 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 30 

 



 

 

ลําดับ รายการ เอกสารอางองิ 
................................................................................................................
................................... ..... ................................................. 
....................... 

6 หลักเกณฑการจัดสรรพ้ืนที่เปาหมายขุดสระน้ํา 
................................................................................................................ 
................................................................................................................ 
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................ 

 

7 พื้นที่เปาหมายขุดสระน้ําเปนพื้นที่อยูนอกเขตชลประทาน 
  ใช  ไมใช 

 

8 คุณสมบัติของดินในพ้ืนที่กอสรางโครงการแหลงน้ําในไรนาฯ 
8.1 ไมเปนดินทราย 
  ใช  ไมใช 
8.2 ไมเปนดินเค็ม 
  ใช  ไมใช 
8.3 สระน้ําทุกแหงขุดดวยความลึกไมเกิน 3 เมตร 
  ใช  ไมใช 

 

9 การประชุมชี้แจงขั้นตอนการดําเนินงานและซักซอมถึงความเขาใจ
เก่ียวกับโครงการคัดเลือกเกษตรกรท่ีไดรับคัดเลือกแลว 
  มี  ไมม ี

 

10 แผน/ผลการปฏิบัติงาน 
10.1 แผนปฏิบัติงาน 
  จัดทํา  ไมจัดทํา 
  เหตุผล................................................................. 
  …………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………… 
10.2 ผลการปฏิบัติงาน 
  จัดทํา  ไมจัดทํา 
  เหตุผล................................................................. 
  …………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………… 
10.3 ผลการเปรียบเทียบระหวางแผนกับผลการปฏิบัติงาน 
  เปนไปตามแผน 
  ไมเปนไปตามแผน เนื่องจาก............................................... 
   ............................................................................................ 
   ............................................................................................ 

 

11 การแนะนําการใชประโยชนแหลงน้ํา 
  มี  ไมม ี

 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 31 

 



 

 

ลําดับ รายการ เอกสารอางองิ 
บูรณาการรวมกับหนวยงานอ่ืนพัฒนาอาชีพใหกับเกษตรกร 
  มี (ระบุหนวยงาน...............................................................) 
  ไมม ี

12 การติดตาม และประเมินผลกิจกรรม/โครงการ (พรบ.วิธีการ
งบประมาณ พ.ศ. 2561) ระดับหนวยงาน 
12.1 แผนการติดตามและประเมินผล 
  จัดทํา  ไมจัดทํา 
  เหตุผล................................................................. 
  …………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………… 
12.2 การติดตามและประเมินผล 
  มีการติดตามและประเมินผล 
  ไมมีการติดตามและประเมินผล 
 เหตุผล........................................................................................ 
 ………………………………………………………………………………………. 
 ………………………………………………………………………………………. 
12.3 ผลการติดตามการประเมินโครงการ 
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................ 
12.4 ปญหา/อุปสรรคการดําเนินกิจกรรม/โครงการ 
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
.......................................... 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 32 

 



 

 

ลําดับ รายการ เอกสารอางองิ 
................................................................................................................
................................................................................................................
...................................................................... 
 
12.5 ผลกระทบจากปญหาอุปสรรคการดําเนินกิจกรรม/โครงการ 
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
............................................................................................................... 
12.6 หนวยงานเสนอแนะ 
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
ผูใหขอมูล............................................................. 
  (............................................................) 
ว/ด/ป ............................................................... 

ผูสอบถาม................................................................. 
 (...............................................................) 
ว/ด/ป ............................................................... 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 33 

 



 

 

 
 
สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยงาน ...................................................................... 
กระดาษทําการ ตรวจสอบดานการเงิน การบัญช ีของกิจกรรม/โครงการ 

ขอมูล ณ วันท่ี ................................................... 

หนวยรับตรวจ.......................................... ผูจัดทํา....................................................... 
ผูรับตรวจ................................................. วัน เดือน ปที่จัดทํา.................................... 
งวดที่ตรวจสอบ....................................... ผูสอบทาน………………………………………..… 
 วันเดอืนป ที่สอบทาน………………………..… 

วัตถุประสงค : เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติงานดานการเงิน การบัญชี ของกิจกรรม/โครงการ เปนไปตามกฎ 
 ระเบียบ ของกรมบัญชีกลาง 
แหลงขอมูล : ทะเบียนคุมเงินประจํางวด เอกสารขอเบิก เอกสารการเบิกจายจากระบบ GFMIS 

กิจกรรม/โครงการ  โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน         

พื้นท่ีดําเนินการ                  

1. หนวยงานไดรับจัดสรรงบประมาณทั้งโครงการ (แหลงขอมูล : แผนปฏิบัติการงบประมาณของกรม) 

 งบลงทุน (คากอสราง) 

  งบประมาณ จํานวน..........................................................บาท 

  สระน้ํา จํานวน..........................................................สระ 

  งบดําเนินงาน (คาสํารวจ คาควบคุม และติดตามการกอสราง) จํานวน ........................................ บาท 

2. จัดทําทะเบียนคุมเงินประจํางวดการเบิกจายกิจกรรม/โครงการ 

   จัดทํา 

   ไมจัดทํา 

3. หนวยงานควบคุมงบประมาณโครงการเปนรหัสรายตําบล 

   ใช 

   ไมใช 

4. จํานวนเงินเบิกจาย – คงเหลือ ตรงกันระหวางทะเบียนคุมเงินประจํางวด กับ รายงานสถานะใชจายงบประมาณ 

จากระบบ GFMIS 

  ตรงกัน 

  ไมตรงกัน เนื่องจาก ............................................................................................................ 

5. หนวยงานมีงบประมาณโครงการ (งบลงทุน) เหลือจาย ณ สิ้นปงบประมาณ 

   มี และไดดําเนินการโดย...................................................................................................... 

   ไมมี 

 

ตสน.บจ.7/2566 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 34 

 



 

 

6. เอกสารการเบิกจายควบคุมในทะเบียนคุม ขบ. 

  ปรากฏ 

  ไมปรากฏ เนื่องจาก ............................................................................................................ 

7. การบันทึกรหัสบัญชีแยกประเภทตามหลักการบัญชีภาครัฐ (GL ที่เก่ียวของ คาใชจายอ่ืน, คาเบี้ยเลี้ยง , คาเดินทาง) 

  ถูกตอง 

  ไมถูกตอง เนื่องจาก ............................................................................................................ 

8. การบันทึกรหัสงบประมาณตรงตามกิจกรรม (รหัสงบประมาณตรงกับใบจัดสรร) 

  ตรงกัน 

  ไมตรงกัน เนื่องจาก ............................................................................................................ 

9. เจาหนาที่ปฏิบัติงานดานเงินการบัญชีตรงตามคําสั่งแตงตั้ง 

  ตรงตามคําสั่ง 

  ไมตรงตามคาํสั่ง เนื่องจาก .................................................................................................. 

10. การวางขอเบิกชําระหนี้ใหกับผูรับจางภายในระยะเวลาที่ระเบียบกําหนด (ภายใน 5 วันทําการนับแตวันที่

ตรวจรับทรัพยสิน) (ระเบียบฯ วาดวยการเบิกจาย 2562) 

   ใช 

   ไมใช 

11. การวางขอเบิก (ขบ) หนวยงานระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจางในเอกสารขอเบิกตรงกับที่ระบุไว

ในสัญญาจาง (ZAR-R3 มส.), รายงานผูขายจากระบบ GFMIS 

   ตรง 

   ไมตรง 

12. หนวยงานมีการตรวจสอบรายงานการเบิกจายท่ีออกมาจากระบบ GFMIS ภายในวันถัดไป (รายงาน      การ

จายเงินจาก GFMIS) 

   ใช 

   ไมใช 

13. การใชจายงบดําเนินงาน (คาสํารวจ คาควบคุม และคาติดตาม) หนวยงานใชจายตรงตามกิจกรรม/โครงการ 

*หมายเหตุ : พิจารณาชวงเวลาการเบิกจายแตละประเภท 

   ตรง 

   ไมตรง 

สรุปผลการตรวจสอบ 

................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 35 

 



 

 

สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ ...................................................................... 
กระดาษทําการ สอบทานความมีประสิทธิผลของการดําเนินงานกิจกรรม/โครงการ 

ขอมูล ณ วันที่ ................................................... 

หนวยรับตรวจ..........................................         ผูจัดทํา............................................................. 
ผูรับตรวจ.................................................         วันเดือนป ที่จัดทํา.......................................... 
งวดที่ตรวจสอบ.......................................         ผูสอบทาน………………………………………..…...... 
         วันเดือนป ที่สอบทาน………………………..……… 

วัตถุประสงค : เพ่ือใหทราบวาผลการดําเนินงานกิจกรรม/โครงการ บรรลุตามเปาหมายและวัตถุประสงค 
แหลงขอมูล : รายงาน สงป.301 หลักฐานการสงมอบสระน้ําใหเกษตรกร การบริหารสัญญา การสัมภาษณเจาหนาที่ 

กิจกรรม/โครงการ        โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน การกอสรางแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565     

วัตถุประสงค กิจกรรม/โครงการ       เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการกักเก็บน้ําไวใชในพืน้ที่ทําการเกษตร บรรเทาปญหาภัยแลง และเพ่ือเพ่ิมผลผลิตและรายไดใหแกเกษตรกร   

ตัวช้ีวัด กิจกรรม/โครงการ ( เอกสารงบประมาณจากสํานักงบประมาณ ) 

 เชิงปริมาณ........................................................................................................................................................................................................................................................ 

 เชิงคณุภาพ....................................................................................................................................................................................................................................................... 

 ขอมูลโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน  

จํานวนสระน้ําที่ตองการ 
ที่มา : ระบบสารสนเทศแหลงน้ําของกรม 

(สระน้ํา) 

จํานวนสระที่แลวเสร็จ 
ณ 30 ก.ย. 2565 

(สระน้ํา) 

จํานวนเกษตรกรที่ 
ย่ืนแบบแสดงความตองการ 
สระน้ําของป 2565 (คน) 

เปาหมายจํานวนท่ีตั้งของบประมาณ (สระน้ํา) 
ปงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 

ปงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 

ปงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 

 
 

  
 

  

ตสน.บจ.8/2566 
 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
36 

 



 

 

การดําเนินงานปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

พื้นท่ีดําเนินการตรวจสอบ 
(ระบุตําบล/อาํเภอ) 

จํานวนสระน้ํา 
ประเภท

การเกษตร 
(ชนิดพืช) 

หนวยงานได
แนะนําขอมูล
พัฒนาอาชีพ 
แกเกษตรกร 

ปญหาอุปสรรค 
การใชประโยชนสระน้ําจากเกษตรกร 

ซอมแซมสระน้ํา 
ในระยะเวลา

ประกัน 
เปาหมาย ขุดแลวเสร็จ แจง ไมแจง ปญหา/อุปสรรค มี ไมมี 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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พื้นท่ีดําเนินการตรวจสอบ 
(ระบุตําบล/อาํเภอ) 

จํานวนสระน้ํา 
ประเภท

การเกษตร 
(ชนิดพืช) 

หนวยงานได
แนะนําขอมูล
พัฒนาอาชีพ 
แกเกษตรกร 

ปญหาอุปสรรค 
การใชประโยชนสระน้ําจากเกษตรกร 

ซอมแซมสระน้ํา 
ในระยะเวลา

ประกัน 
เปาหมาย ขุดแลวเสร็จ แจง ไมแจง ปญหา/อุปสรรค มี ไมมี 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

สรุปผลการสอบทาน 

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ ...................................................................... 
กระดาษทําการ สอบทานความมีประสิทธิภาพของกิจกรรม/โครงการ 

ขอมูล ณ วันที่ ................................................... 

หนวยรับตรวจ..........................................        ผูจัดทํา............................................................. 
ผูรับตรวจ.................................................        วันเดือนป ที่จัดทํา............................................ 
งวดที่ตรวจสอบ.......................................        ผูสอบทาน………………………………………………… 
        วันเดือนป ที่สอบทาน………….………………..…… 

วัตถุประสงค : เพ่ือใหทราบการดําเนินงานกิจกรรม/โครงการ ประหยัดตนทุน เสร็จทันเวลา ภายใตคุณภาพที่กําหนด หรือไม 
แหลงขอมูล : เอกสารงบประมาณ เอกสารการจัดสรรงบประมาณ เอกสารการสงมอบสระน้ําใหกับเกษตรกร เอกสารการตรวจรับพัสด ุการสัมภาษณ 

กิจกรรม/โครงการ        โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน การกอสรางแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565     

วัตถุประสงค กิจกรรม/โครงการ       เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการกักเก็บน้ําไวใชในพืน้ที่ทําการเกษตร บรรเทาปญหาภัยแลง และเพ่ือเพ่ิมผลผลิตและรายไดใหแกเกษตรกร    

ผลการดําเนินงาน 

1. การจัดตั้งงบประมาณ การจัดสรรงบประมาณ การใชจายงบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

การจัดตั้งงบประมาณ (เอกสารงบประมาณรายจาย) การจัดสรรงบประมาณ (ใบจัดสรร) การใชจายงบประมาณ (การเบิกจาย) 
จํานวนสระน้ํา 

(สระ) 
งบประมาณ 

(บาท) 
จํานวนสระน้ํา 

(สระ) 
งบประมาณ 

(บาท) 
จํานวนสระน้ํา 

(สระ) 
งบประมาณ 

(บาท) 
 
 
 

 

     

ตสน.บจ.9/2566 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
39 

 



 

 

2. ผลการดําเนินงาน 

 ขอมูลจาก สงป.301 ( ณ 30 ก.ย. 2565 ) : เปาหมายโครงการ จํานวน .................................... สระ ดําเนินการได จํานวน ........................................... สระ 

จํานวน 
เดือน 

จํานวน (สระ) 
หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
แผน              
ผล              

3. รายละเอียดการจัดสรรงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

ครั้งที่จัดสรร จํานวน 
(สระ) 

งบประมาณ  
(บาท) ที ่ ว/ด/ป 

    
    
    

4. การดําเนินงานรายพื้นที่ 

ลําดับ 
พื้นท่ี 

(ตําบล/อําเภอ) 
จํานวน 
(สระ) 

งบประมาณ
จัดสรร 
(บาท) 

งบประมาณใช
จาย 

(บาท) 

ว/ด/ป จัดจาง 
(รายงานขอจาง) 

การตรวจรับพัสดุ  
ว/ด/ป สงมอบ 
ใหเกษตรกร ว/ด/ป 

คาปรับ  
( ) 

         
         
         
         
         
         

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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ลําดับ 
พื้นท่ี 

(ตําบล/อําเภอ) 
จํานวน 
(สระ) 

งบประมาณ
จัดสรร 
(บาท) 

งบประมาณใช
จาย 

(บาท) 

ว/ด/ป จัดจาง 
(รายงานขอจาง) 

การตรวจรับพัสดุ  
ว/ด/ป สงมอบ 
ใหเกษตรกร ว/ด/ป 

คาปรับ  
( ) 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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สรุปผลการตรวจสอบ  

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
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หนวยรับตรวจ..................................................................................................................... 

กระดาษทําการ การคืนหลักประกันโครงการแหลงน้ําในนานอกเขตชลประทาน 

งวดบัญชี............................................................................................................................ 

 วัตถุประสงค : 1. เพ่ือใหทราบวาหนวยงานปฏิบัติงานเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบของทางราชการที่เก่ียวของ 

 2. เพ่ือใหทราบวามีการควบคุมภายในที่เพียงพอและเหมาะสม 

 3. เพ่ือทราบปญหาอุปสรรคและเสนอแนวทางแกไข 

 1. การจดัทําทะเบียนคุมหลักประกัน (ทั้งเงินสดและหนังสือค้ําประกัน) 

  เปนปจจุบัน 

  ไมเปนปจจุบัน………………………………………………………………….. 

  ครบถวน/ไมครบถวน.................................................................. 

  2. การจัดเก็บหลักประกันสัญญา (หนังสือค้ําประกัน) 

  เก็บรวมกับเอกสารจัดซื้อจัดจาง 

  เก็บควบคุมเปนทะเบียนคุม 

 

 

 

ผูตรวจสอบ....................................................................  ผูสอบทาน……………………………………………………………. 

วันเดือนป ตรวจสอบ......................................................       วันเดือนป สอบทาน………………………………………………. 

ตสน.บจ.10/2566 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
43 

 



 

 

สอบทานการรับ-นําฝากหลักประกันสัญญา 

ช่ือคูสัญญา ตําบล/อําเภอ เลขที่สัญญา จํานวนเงิน ว/ด/ป นําฝาก 
จํานวน 
ปประกัน 

ระยะเวลา 
ค้ําประกัน 

หมายเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
 

สอบทานหลักประกันสัญญา 

เลขที่/ว.ด.ป. (ขบ03) เลขที่/ว.ด.ป. (ขจ05) ตําบล/อําเภอ เลขที่สัญญา จํานวนเงิน 
เอกสารประกอบ ขบ 03/ขจ 05 

หลักการอนุมัติ 
ตรวจความชํารุด

บกพรอง 
       
       
       
       
       
       
       

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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สรุปผลการตรวจสอบ 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ .................................................................. 

กระดาษทําการ สรุปผลการตรวจสอบ 

โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 

หนวยรับตรวจ.......................................... ผูจัดทํา....................................................... 
ผูรับตรวจ................................................. วัน เดือน ปที่จัดทํา.................................... 
งวดที่ตรวจสอบ....................................... ผูสอบทาน………………………………………..… 
 วันเดอืนป ที่สอบทาน………………………..… 

ลําดับ ประเด็น ดาน ผลการตรวจสอบ 
1  

 
 
 
 
 
 
 

  

2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

3  
 
 
 
 
 
 
 

  

 

ตสน.บจ.11/2566 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 46 

 



 

 

สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ……………………………………………………………………………………… 

กระดาษทําการ กิจกรรม ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

สําหรับงวดปงบประมาณ ………………………………………………… 

หนวยรับตรวจ……………………………..……..……….         ผูจัดทํา……………………………………………….............. 
ผูรับตรวจ…………………………………………............         ว/ด/ป ที่จัดทํา………………………….…………............. 
งวดที่ตรวจสอบ..................................................         ผูสอบทาน.............................................................. 

               ว/ด/ป ที่สอบทาน.................................................. 
วัตถุประสงคการตรวจสอบ :    1. เพ่ือใหทราบวาหนวยรับตรวจมีแผนงานดําเนินการกิจกรรมและดําเนินการเปนไปตามแผนที่กําหนด 

                                       2. เพ่ือใหทราบวาหนวยรับตรวจเบิกจายคาใชจายตรงตามกิจกรรม เหมาะสม คุมคา 

รหัสรายการ 
ผลการตรวจสอบ 

สวนที่ 1 : ขอมูลทั่วไป สวนที่ 2 : ผลการสอบทานเอกสาร 
รหัสงบประมาณ …………………………..………. 
รหัสกิจกรรม ………………………………………… 
รหัสงบดําเนินงาน …………………………….….. 
1. แผนการปฏิบัติงานในภาพรวมเสนอ
หัวหนาหนวยงานอนุมัติ 
    มี              ไมม ี
2. รายงานผลหลังโครงการเสร็จสิ้น 
   2.1 หัวหนาหนวยงาน 
  มี             ไมม ี
   2.2 กรมพัฒนาที่ดิน  
  มี             ไมม ี

1. แผนดําเนินการประจําป (สงป.301) 
     มี             ไมม ี
     ชวงเวลาดําเนินการ.............................................................. 
2. เปาหมาย จํานวน ..................................................................... 
3. งบประมาณตามแผน  
    จํานวน ..............................................................................บาท 
4. ลักษณะการดําเนินการ .............................................................. 
......................................................................................................... 
......................................................................................................... 
......................................................................................................... 
......................................................................................................... 

1. การเบิกจายคาใชจาย(เอกสารแนบ) 
    ถูกตอง/ไมครบถวน     ไมถูกตอง/ครบถวน 
2. รายจายหลัก ................................................................................. 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
3. จํานวนเงินเบิกจาย.................................................................บาท 
4. ระยะเวลาดําเนินการ..................................................................... 
5. รายงานผลดําเนินงาน (สงป.301) 
 จํานวน ......................................................................................... 
 เดือนที่ดําเนินการเสร็จสิ้น............................................................. 
6. ตัวชีว้ัด  ชัดเจน       ไมชัดเจน 

ตสน.บจ.12/2566 
 

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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เลขที่ ขบ และ ว.ด.ป. รายจาย จํานวนเงิน ขอตรวจพบ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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สรุปผลการตรวจสอบ 
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     

คูมอืการปฏิบตัิงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน 
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แบบประเมินการควบคุมภายในสําหรับกิจกรรม/โครงการตามภารกิจกรม 
ตามแผนการตรวจสอบประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

สวนที ่1 : สําหรับหนวยรับตรวจ 

การควบคุม มี/ใช 
ไมมี/
ไมใช 

คําชี้แจง 

1. การแตงตั้ง/มอบหมายงาน การกําหนดสิทธิ      
การใชงานในระบบอิเล็กทรอนิกส และการปฏิบัติหนาที่
ตามการแตงตั้ง  
 1.1 หนวยงานแตงตั้ง/มอบหมายงานการกําหนดสิทธิ
ผูรับผิดชอบการปฏิบัติงานในดานตาง ๆ  ตามหลักเกณฑ
ระเบียบกําหนด เปนลายลักษณอักษร 
 (1) ผูปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
 (2) เจาหนาที่และหัวหนาเจาหนาที่  
 1.2 ผูไดรับการแตงต้ังปฏิบัติหนาท่ีตามการแตงตั้ง
ดวยตนเองอยางครบถวน 

   

2. การจัดทําขอมูลหลักผูขาย 
 ข อมู ลป ระกอบการสร า งข อมู ลหลั กผู ข าย                 
เปนไปตามขอเท็จจริง เชน เลขที่บัญชีธนาคาร                  
เปนของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน เปนตน และไดรับ
อนุมัติจากผูมีอํานาจของหนวยงาน 

   

3. การเบกิจายเงิน 
 3.1 หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินในระบบ 
GFMIS ครบถ วน ถู กตอง และได รั บอนุ มั ติ จาก               
ผูมีอํานาจ 
 3.2 เอกสารขอเบิกทุกฉบับที่บันทึกในระบบ 
GFMIS มีการควบคุมในทะเบียนคุมเอกสารขอเบิก
และทะเบียนคุมเงินประจํางวด 
 3.3 หนวยงานกําหนดใหตรวจสอบรายงาน
เบิกจายจากระบบ GFMIS 

   

4. การจัดซื้อจัดจาง 
 4.1 หนวยงานจัดซื้อจัดจางหรือเบิกจายคาใชจาย
สอดคลองกับวัตถุประสงคแผนงาน/โครงการและ
แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) 
 4.2 วิธีการจัดซื้อจัดจางเปนไปตามระเบียบทางราชการ 
 4.3 การเผยแพรขอมูลการจัดซื้อจัดจางเปนไปตาม 
พรบ.ข อมู ลข าวสาร พ.ศ. 2540 และระเบี ยบ
กรมบัญชีกลางกําหนด 
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การควบคุม มี/ใช 
ไมมี/
ไมใช 

คําชี้แจง 

5. การดําเนินงานกิจกรรม/โครงการ 
 5.1 หน วยงานไดจั ดทํ าแผนการปฏิบัติ ง าน 
(Action Plan)  
 5.2 หากมีการปรับแกไขแผนการปฏิบัติงาน 
(Action Plan) เก่ียวกับพื้นที่/เปาหมายของกิจกรรม/
โครงการ มีการเสนอผูมีอํานาจอนุมัติทุกครั้ง 
 5.3 เกษตรกรผูเขารวมโครงการมีสวนรวมในการ
เสนอความคิดเห็นเก่ียวกับการดําเนินงานกิจกรรม/
โครงการของหนวยงาน 
 5.4 การดําเนินงานกิจกรรม/โครงการเปนไปตาม
แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ที่กําหนดไว 
 5.5 งบประมาณที่ใชในการดําเนินงานกิจกรรม/
โครงการอยูภายในวงเงินที่ไดรับจัดสรรจากกรม 
 5.6 จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงาน (รูปเลม) 
เสนอกรม 

   
 

6. การติดตามและประเมินผล 
 6.1 หนวยงานมีการติดตามการดํา เนินงาน
กิจกรรม/โครงการ 
 6.2 เจาหนาที่ไดนําผลการประเมินจากปกอน     
มาเปนขอมูลการปฏิบัติงานในปปจจุบันดวย 

   

 
แนวคิดในการปรับปรุงกิจกรรม/โครงการ 
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 

 ขอรับรองวาการใหขอมูลในแบบประเมินขางตนนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 
     ลงชื่อ..............................................................ผูใหขอมูล 
     ตําแหนง.......................................................... 
     ว/ด/ป.............................................................. 
 
 
     ลงชื่อ.............................................................หัวหนาหนวยงาน 
     ตําแหนง........................................................ 
     ว/ด/ป............................................................ 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 51 

 



 

 

สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

หนวยรับตรวจ.......................................................... 
กระดาษทําการ สอบทานการจัดจางดวยวิธีการเฉพาะเจาะจง 

ขอมูล ณ วันท่ี .................................................. 

หนวยรับตรวจ.......................................... ผูจัดทํา....................................................... 
ผูรับตรวจ................................................. วัน เดือน ปที่จัดทํา.................................... 
งวดที่ตรวจสอบ....................................... ผูสอบทาน………………………………………..… 
 วันเดอืนป ที่สอบทาน………………………..… 

วัตถุประสงค : 1. เพ่ือใหทราบวาการจัดซื้อจัดจาง การบริหารสัญญา การเบิกจายงบประมาณ เปนไปตาม
  ระเบียบของทางราชการที่เก่ียวของ 
 2. เพ่ือใหจุดออน/ความเสี่ยงของขั้นตอนงาน พรอมใหขอเสนอปรับปรุงแกไข 
แหลงขอมูล :  เอกสารการจัดจางและการเบิกจายโครงการ 

1. โครงการ/กิจกรรม........................................................................................................................................... 
2. พ้ืนที่ดําเนินการ............................................................................................................................................... 
3. จํานวนสระน้ํา .......................................... สระน้ํา งบประมาณจัดสรร ..................................................บาท 

ลําดับ รายการ การปฏิบตังิานชองหนวยงาน 

4. แผนการจัดซื้อจัดจางประจําป  จัดทํา   มิไดจัดทํา 

 หัวหนาหนวยงานเห็นชอบ 

 เผยแพรในเว็บไซตหนวยงาน/กรมบัญชีกลาง 

 ปดประกาศ ณ หนวยงาน 

 เปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจาง 

 เผยแพรแผนที่เปลี่ยนแปลง 

5 ราคากลาง 
5.1 การแตงตั้งคณะกรรมการราคากลาง 
5.2 ราคากลาง 
5.3 ที่มาของราคากลาง 

 
5.1 คําสั่งเลขที่......................... ลว. ............................... 
5.2 จํานวนเงิน ...................................................... บาท 
5.3  ตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
       ราคามาตรฐานของกรม 

6. รายละเอียดแบบรูปรายการกอสราง  คําสั่งแตงตั้งคณะทํางานหรือผูรับผิดชอบในการจัดทํา 

     เลขที่............................ ลว. ...................................... 

 จัดทํา   มิไดจัดทํา 

7. รายงานขอซื้อขอจาง  หัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบ 

 ขอสังเกต .................................................................. 

.......................................................................................... 

8. เอกสารจัดซื้อจัดจาง  ใบเสนอราคา 
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ลําดับ รายการ การปฏิบตังิานชองหนวยงาน 
 อนุมัติรายงานพิจารณาผลการจัดจาง 

 เอกสารของผูขาย/ผูรับจาง 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 

9 ใบสั่งจาง/ขอตกลง  เลขที่ ......................................................................... 

 ว/ด/ป ....................................................................... 

 ชื่อคูสัญญา................................................................. 

 รายการ ..................................................................... 

 จํานวนเงิน ........................................................ บาท 

 ว/ด/ป สิ้นสุด ............................................................ 

 การกําหนดคาปรับ ................................................... 

 ประเภทหลักประกัน.................................................. 

     จํานวนเงิน ........................................................ บาท 

 ระยะเวลาประกันความชํารุดบกพรอง ...................... 

     ………………………………………………………………………… 

 เอกสารแนบทาย ....................................................... 

     ................................................................................... 

10 แผนการปฏิบัติงานของผูรับจาง  จัดทํา   มิไดจัดทํา 

 ระบุปฏิบัติงานระหวางวันท่ี ...................................... 

11 รายงานผูควบคุมงาน   จัดทํา   มิไดจัดทํา 

 จัดทําทุกวัน  จัดทําไมทุกวัน 

ขอสังเกต ......................................................................... 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 

12 การสงมอบ 

 

 

 

 

 ว/ด/ป สงมอบ (หนังสือ) .......................................... 

 ว/ด/ป สงมอบ (ระบบสารบรรณ) ............................ 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 53 

 



 

 

ลําดับ รายการ การปฏิบตังิานชองหนวยงาน 

13 การตรวจรับ  ว/ด/ป ตรวจรับ ........................................................ 

 ผูตรวจรับ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงลายมือ 
     ครบทุกคน 

14 การเบิกจาย 

14.1 เงินในงบประมาณ 

 หลักการขออนุมัติเบิกจาย ลว. .................................. 

 เลขที่ ขบ.......................ว/ด/ป ขบ............................ 

 จํานวนเงิน ........................................................ บาท 

 เลขที่บัญชีธนาคารผูรับจางตรงกับที่ระบุในสัญญา 

 เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน GFMIS ตรงตามคําสั่งฯ 

 ตรงกับรายงานการโอนเงินใหกับเจาหนี้จากระบบ GFMIS 

 รหัสงบประมาณ......................................................... 

14.2 เงินสมทบ  หลักการขออนุมัติเบิกจาย ลว. .................................. 

 เลขที่เช็ค ..................... ว/ด/ป เช็ค ......................... 

 จํานวนเงิน ........................................................ บาท 

 เลขที่ บช01 .................. ว/ด/ป บช ....................... 

สรุปผลการตรวจสอบ  
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
ผูจัดทํา ................................................................ 
 (...............................................................) 
ว/ด/ป ............................................................... 

ผูสอบทาน ................................................................ 
 (...............................................................) 
ว/ด/ป ............................................................... 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 54 

 



 

 

กระดาษทําการการจัดซื้อจัดจางวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e-Bidding) 
กิจกรรม/โครงการ .................................................................. 

กรมพัฒนาที่ดิน สัญญา................./................... 
กลุมตรวจสอบภายใน 
 
หนวยรับตรวจ..................................... ผูจัดทํา........................................................ 
ผูรับตรวจ............................................ วัน เดือน  ปท่ีจัดทํา.................................... 
ณ  วันที่.............................................. ผูสอบทาน................................................... 
 วันเดอืนป ที่สอบทาน................................. 
วัตถุประสงคการตรวจสอบ 
1. เพ่ือใหทราบวาการดําเนินการขั้นตอนจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
ของหนวยรับตรวจเปนไปตามระเบียบกําหนด 
2. เพ่ือใหทราบปญหาและอุปสรรค พรอมทั้งใหขอเสนอแนะ แนวทาง ที่ถูกตองตามระเบียบกําหนด 
 

แหลงที่มา  : 
1. ขอบเขตการตรวจสอบ ( ปงบประมาณที่จัดซื้อจัดจาง ) ………………………………………………………………………… 
2. จํานวนงบประมาณที่ไดรับจัดสรร ( เลขที่จัดสรร, จํานวนเงิน )……………………………………..………………………… 
3. เปาหมายตามแผนฯ (จํานวนพ้ืนที่, จํานวนหนวยจัดซื้อจัดจาง) ……………………………………………………...……… 
4. รายละเอียดงาน / โครงการ……………………………………………………………………………………………………………….. 
 .................………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 .................………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 .................………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 .................………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.................………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.................…………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
 …………..……………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.................……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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สวนที่ 1 กระบวนการจัดซื้อจัดจาง 
เลขท่ีโครงการ............................... 

ขั้นตอน รายการ/เกณฑ 
มี/
ใช 

ไมมี/
ไมใช 

การปฏิบตัิงานของ* 
หนวยรับตรวจ 

1. การจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง 
ประจําป (ระเบียบฯ ขอ 11) 
 
  

1.1 องคประกอบแผนการจัดซื้อจัดจาง 
 ครบ (1) ชื่อโครงการ..................... 
............................................................ 
  (2) วงเงิน................... 
(ตามเอกสารงบประมาณขาวคาดแดง) 
  (3) ระยะเวลา........................ 
  (4) อื่นๆ................................. 
 ไมครบถวน/ไมถูกตอง  
(ขาดรายการ)....................................... 

   

1.2 รหัสแผนฯ/รหัสเผยแพรแผน 
(จากระบบ) 

 รหัสแผนการจัดซื้อจัดจาง 
P…………………………………………………. 
วงเงิน.................................................. 
 รหัสเผยแพรการจัดซื้อจัดจาง 
M…………………………………………………. 
 โดย  หัวหนาเจาหนาที่ 
  ............................................... 
   อ่ืนๆ  
  ................................... . .. . . . . 

   

1.3 ช อ ง ท า ง ก า ร เ ผ ย แ พ ร แ ผ น 
การจัดซื้อจัดจาง 
 ระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
 ระบบเครือขายสารสนเทศของ
หนวยงาน 
   LDD Procurement 
   สพข.,สพด,ศูนย....................... 
 ................................................. 
 ณ ที่ทําการของหนวยงาน 
  (ควรมีภาพถายประกอบ) 

   

 

 

 

 

* การปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจบันทึกการปฏิบัติงานของหนวยรบัตรวจแตละข้ันตอนการปฏิบติังานท่ีนอกเหนือจากที่ระเบียบกําหนด 
 
 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 56 

 



 

 

ขั้นตอน รายการ/เกณฑ 
มี/
ใช 

ไมมี/
ไมใช 

การปฏิบตัิงานของ 
หนวยรับตรวจ 

2. การแตงตั้งคณะกรรมการ 
(ระเบียบฯ ขอ 25) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 คําสั่งแตงตั้งหัวหนาเจาหนาที่ -
เจาหนาที่ 
 

   

2.2 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
ราคากลาง 
 

   

2.3 การแตงตั้ งผูจัดทํา จัดเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  เพื่อ
จัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสด ุ(กรณีซื้อ) (ระเบียบฯขอ 21) 
(นอกระบบ) 
 รูปแบบ 
 คณะกรรมการ 
 เจาหนาที่ 
 ผูที่ไดรับมอบหมาย 
 ชื่อ/ตําแหนง................................... 
 หลักการประชุมของคณะกรรมการ 
 ม ี
 มติเอกฉันท 
 มติไมเปนเอกฉันท 
 บันทึกแยง....................................... 
............................................................. 

   

2 . 4  ก า ร แต ง ตั้ ง คณะกร รมกา ร
พิ จ า ร ณ าผ ล กา ร ป ร ะ กว ด ร า ค า
อิเล็กทรอนิกส 
 อํานาจหนาที ่: อํานาจลงลายมือชื่อ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอ
ราคาตามเงื่อนไข 
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ขั้นตอน รายการ/เกณฑ 
มี/
ใช 

ไมมี/
ไมใช 

การปฏิบตัิงานของ 
หนวยรับตรวจ 

2.5 การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ 
 
 
 

   

3. เผยแพรราคากลาง (พรบ.
ประกอบรัฐธรรมนูญวาดวย     
การปองกันและปราบปรามการ
ทุจริต ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554 
ม.103/7 วรรคหนึ่ง/มติครม.
วันที่ 12 ก.พ. 2556) 

 ตาราง ปปช. .................................. 
ราคากลาง............................................ 
ณ วันที่ ............................................... 
แหลงท่ีมาราคากลาง .......................... 
............................................................. 
.............................................................
............................................................. 

  การเผยแพร 

 ระบบสารสนเทศกรมบัญชีกลาง 

 ระบบสารสนเทศของหนวยงาน 

  LDD Procurement 

  สพด. สพข. ศูนย 

4. การจัดทําเอกสารซื้อ/จาง 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
(ระเบียบขอ 43) และการจัดทํา
รายงานขอซื้อ/จาง (ระเบียบฯ 
ขอ 22) 

เอกสารซื้อ/จาง เลขที่.......................... 
............................................................. 
............................................................. 
องคประกอบ 
1.) เหตุผล 
2.) ขอบเขตงาน/รายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะวัสดุ/แบบรูปรายการงานกอสรางที่จะ
ซื้อ/จาง 
3.) ราคากลาง (ระบุวงเงิน).................. 
............................................................. 
4.) วงเงนิท่ีจะซื้อ/จาง (ระบุวงเงิน) 
............................................................. 
5.) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุ/ 
แลวเสร็จ.............................................. 
6.) วิธีที่จะซื้อ/จางและเหตุผลที่ตอง
ซื้อ/จาง 
7.) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
8 . )  ข อ เ ส น อ อ่ื น ๆ  เ ช น  แ ต ง ตั้ ง
คณะกรรมการ, ออกประกาศและเชิญชวน 
* ตองตรงกับสิทธิที่นําเขาระบบ 

   

การกําหนดรายละเอียดสินคา
และบริการจากระบบ e GP 

 ใบรายละเอียดสินคาและบริการ 
 เลขที่โครงการ................................. 
............................................................. 
แสดงขอมูล........................................... 
ผูจัดทํา................................................. 

   

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 58 

 



 

 

 

ขั้นตอน รายการ/เกณฑ 
มี/
ใช 

ไมมี/
ไมใช 

การปฏิบตัิงานของ* 
หนวยรับตรวจ 

5. การพิจารณาผลโดยคณะกรรมการ
พิจารณาผล 
เงื่อนไข 
- ตองจัดพิมพเอกสารการเสนอ
ราคาทุกรายการผานทางระบบ 
e-GP  
- กรรมการทุกคนตองลงลายมือชื่อ
กํากับไวในเอกสารของผูเสนอราคา
ทุกแผน 

รายการสรุปผลการตรวจสอบเอกสาร 
(เอกสารแตละชุด) 

 กรรมการลงลายมือชื่อครบ 

 กรรมการลงลายมือชื่อไมครบ 

 อื่นๆ .............................................. 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 

   จัดพิมพเอกสารครบทุกฉบับทุก
ราย 

 จัดพิมพเอกสารไมครบทุกฉบับ      
ทุกราย 

 กรรมการทุกรายลงลายมือชื่อ
 ครบ 

 กรรมการทุกรายลงลายมือชื่อ 
 ไมครบ 

6. รายงานผลการพิจารณา
ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ

รายงานสรุปผลการพิจารณา 
* กรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจให
บุคคลอ่ืนลงนามแทนตองมีหนังสือ
มอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมป 

  ว.ด.ป. ที่พิมพ.................................. 

 ประกาศผูชนะการเสนอราคา   ว.ด.ป. ที่พิมพ.................................. 
รายชื่อผูชนะ.................................... 
จํานวนเงิน....................................... 
.................................................บาท 

หัวหนาหนวยงานเห็นชอบ   ว.ด.ป. ............................................. 

ประกาศเว็บไซตหนวยงาน   ว.ด.ป. ............................................. 

 ประกาศเว็บไซตกรมบัญชีกลาง   ว.ด.ป. ............................................. 

7. มติ ครม. ที่นร.0202/ว 1 
ลว. 3 ม.ค. 2537 เรื่องมาตรการ
ปองกันหรือลดโอกาสในการ
สมยอมกันในการเสนอราคา 

ดําเนินการเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจาง 
กรณีท่ีผลการประกวดราคา ประกาศ
วาราคากลาง สูง/ต่ํากวาราคาที่
ประกวดไดเกินกวารอยละ 15 

  กษ................................................... 
........................................................ 
สูง/ต่ํากวา....................................% 
เอกสารประกอบ.............................. 
........................................................ 

8.- พรบ.ขอมูลขาวสาร พ.ศ .2540 
มาตรา 9 วรรค 8 
- ประกาศคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของราชการ 
ลว. 28 พ.ค. 2561 
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการเปดเผยขอมูล 
 ประกาศเชิญชวนทั่วไป 
 ประกาศผลผูชนะการจัดซื้อ/จาง 
 สัญญาซื้อ/จางท่ีไดมีการลงนามแลว 

  ชองทางการเปดเผยขอมูล 
 ................................................... 
 ................................................... 
 .................................................. 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 59 

 



 

 

 

ขั้นตอน รายการ/เกณฑ 
มี/
ใช 

ไมมี/
ไมใช 

การปฏิบตัิงานของ* 
หนวยรับตรวจ 

9. การจัดทําสัญญารูปแบบ
สัญญา 
รูปแบบสัญญาเปนไปตาม
ประกาศคณะกรรมการ นโยบาย
การจัดซื้อจัดจาง และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 

เลขที่สัญญา    

ว.ด.ป. สัญญา    

ชื่อคูสัญญา    

จํานวนหนวย    

จํานวนเงินจัดซื้อ/จัดจาง    

ว.ด.ป. เริ่มมีผลบังคับ    

ว.ด.ป. สัญญาสิ้นสุด    

วิธีการชําระเงิน 
- งวดท่ี 1 

  จํานวนเงิน          % ปริมาณงาน 

........................................................ 
- งวดท่ี 2   ........................................................ 

- งวดท่ี 3   ........................................................ 

- งวดท่ี 4   ........................................................ 

- งวดท่ี 5   ........................................................ 

หลักประกันสัญญา (5 – 10%) 

 เงินสด 

 เช็ค (ว.ด.ป. .................................) 

 หนังสือค้ําประกันธนาคาร 

   

ระยะเวลาประกันความชํารุดบกพรอง   .......................ป......................เดือน 

ตรวจสอบหลักประกันสัญญา ในระบบ 
e-GP 

  ........................................................
........................................................ 

กําหนดคาปรับ    

ตอ/ขยายสัญญา    

อํานาจผูลงนาม 

 หัวหนาสวนราชการ 

 ผูรับมอบอํานาจ 

   

จํานวนเงินอากรแสตมป   จํานวนเงิน.................................าท 

เอกสารประกอบการจัดทําสัญญา   ........................................................ 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 60 

 



 

 

สวนที่ 2 ขอมูลเฉพาะงานกอสราง 

ขั้นตอน รายการ/เกณฑ 
มี/
ใช 

ไมมี/
ไมใช 

การปฏิบตัิงานของ* 
หนวยรับตรวจ 

ขอมูลเฉพาะงานกอสราง ระบบแปลงอนุรักษ 

ชื่อผูควบคุมงาน 
  - หนังสือที่....................................... 

- ว.ด.ป. ............/............/............... 

ชื่อวิศวกรโยธา    

ชื่อผูอนุมัติแบบแปลน 
 ว.ด.ป.ท่ีอนุมัติแบบแปลน 

  .........................................................
........................................................ 

รายงานผลการปฏิบัติงานรายวัน    

รายงานตอคณะกรรมการตรวจ      
การจางรายสัปดาห 

  ผลสําเร็จของงาน............................. 
จํานวน..........................................% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน การตรวจสอบการดําเนินงานโครงการแหลงนํ้าในไรนานอกเขตชลประทาน 61 

 



 

 

สวนที่ 3 การเบิก – จายเงิน  

ขั้นตอน รายการ/เกณฑ 
มี/
ใช 

ไมมี/
ไมใช 

การปฏิบตัิงานของ 
หนวยรับตรวจ 

การเบิก – จายเงิน 
วันที่จัดทํา PO……………………… 
เลขที่ ขบ.01……………………… 
วันที่นําเขาขอมูล....................... 
รหัสงบประมาณ........................ 

งวดที่ 1 

เลขที่/ว.ด.ป. ใบสงของ 

   

รายละเอียดปริมาณงาน    

สถานที่สงมอบ    

เลขที่/ว.ด.ป.ใบเสร็จรับเงิน/จํานวน
เงิน 

   

ลายมือชื่อคณะกรรมการฯ    

ว.ด.ป. ตรวจรับ    

% ผลสําเร็จของงาน    

วันที่จัดทํา PO……………………… 
เลขที่ ขบ.01……………………… 
วันที่นําเขาขอมูล....................... 
รหัสงบประมาณ........................ 

งวดที่ 2 

เลขที่/ว.ด.ป. ใบสงของ 

   

รายละเอียดปริมาณงาน    

สถานที่สงมอบ    

เลขที่/ว.ด.ป. ใบเสร็จรับเงิน/จํานวนเงนิ    

ลายมือชื่อคณะกรรมการฯ    

ว.ด.ป. ตรวจรับ    

วันที่จัดทํา PO……………………… 
เลขที่ ขบ.01……………………… 
วันที่นําเขาขอมูล....................... 

งวดที่ 3 

เลขที่/ว.ด.ป. ใบสงของ 

   

รายละเอียดปริมาณงาน    

สถานที่สงมอบ    

เลขที่/ว.ด.ป. ใบเสร็จรับเงิน/จํานวนเงนิ    

ลายมือชื่อคณะกรรมการฯ    

ว.ด.ป. ตรวจรับ    

วันที่จัดทํา PO…………………….. 
เลขที่ ขบ.01............................. 
วันที่นําเขาขอมูล....................... 

งวดที่ 4 

เลขที่/ว.ด.ป. ใบสงของ 

   

รายละเอียดปริมาณงาน    

สถานที่สงมอบ    

เลขที่/ว.ด.ป. ใบเสร็จรับเงิน/จํานวนเงนิ    

ลายมือชื่อคณะกรรมการฯ    

ว.ด.ป. ตรวจรับ    
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สรุปผลการตรวจสอบ 
             
             
             
             
            
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
ความเห็น และขอเสนอแนะ 
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สรุปประเด็นการตรวจสอบดาน      
 

หนวยรับตรวจ……………………….…………. ……    ผูจัดทํา………………………………………….............. 
ผูรับตรวจ……………………………………............    ว/ด/ป ที่จดัทํา………………………………............. 
งวดท่ีตรวจสอบ...................................... .....    ผูสอบทาน........................................................ 

ว/ด/ป ทีส่อบทาน........................................... 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูจัดทํา............................................................................................ 
 

ผูสอบทาน....................................................................................... 
 

    วัน/เดือน/ป..................................................................................... 

สวนราชการ............................................ 
หนวยตรวจสอบภายใน........................... 

ตสน.OFC.4/2566 
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หนวยงาน ...................................................................... 

(ราง) รายงานผลการตรวจสอบ 

กิจกรรม/โครงการ .......................................................... 

ว/ด/ป ................................................... 
 

1. หลักการโครงการ ............................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

2. วัตถุประสงคโครงการ.......................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

3. วัตถุประสงคการตรวจสอบ................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

4. ขอบเขตการตรวจสอบ........................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

5. วิธีการตรวจสอบ................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

6. ระยะเวลาตรวจสอบ........................................................................................................................................... 

7. ผลการตรวจสอบ................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 

ลงชื่อ ............................................................ผูจัดทํา(ราง)รายงาน 
    (.........................................................) 
ตําแหนง ................................................. 
ว/ด/ป ...................................................... 

ลงชื่อ ...............................................................ผูสอบทาน 
     (.........................................................) 
ตําแหนง ................................................. 
ว/ด/ป ...................................................... 
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หนวยงาน ...................................................................... 

รายงานผลการตรวจสอบ 

กิจกรรม/โครงการ .......................................................... 

ว/ด/ป ................................................... 
 

1. หลักการโครงการ ............................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

2. วัตถุประสงคโครงการ.......................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

3. วัตถุประสงคการตรวจสอบ................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

4. ขอบเขตการตรวจสอบ........................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

5. วิธีการตรวจสอบ.................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

6. ระยะเวลาตรวจสอบ........................................................................................................................................... 

7. ผลการตรวจสอบ................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 

ลงชื่อ ......................................................ผูรายงานผลการตรวจสอบ 
     (...................................................) 
ตําแหนง ................................................. 
ว/ด/ป ...................................................... 

ลงชื่อ ...............................................................ผูสอบทาน 
     (.........................................................) 
ตําแหนง ................................................. 
ว/ด/ป ...................................................... 
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กรมพัฒนาที่ดิน  กลุมตรวจสอบภายใน 

บันทึกประชุมเปดงานตรวจสอบ 
โครงการแหลงน้ําในไรนานอกเขตชลประทาน ปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

หนวยรับตรวจ       วันที ่                                     
           

ผูตรวจสอบ    

1. ..........................  .....................   ตําแหนง ........................................................................ 

2. ..........................  .....................   ตําแหนง ........................................................................ 
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