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เรื่อง  แต่งตั้งคณะท ำงำนกำรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนของกองคลัง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๙ 
------------------------------ 

ตำมที่ กรมพัฒนำที่ดินก ำหนดตัวชี้วัดส ำหรับกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ตัวชี้วัดที่ ๓.๓ ระดับควำมส ำเร็จของกำรจัดท ำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน (Standard 
Operating Procedure : SOP) นั้น 

เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนของกองคลัง เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย บรรลุ
วัตถุประสงค์อย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล จึงขอแต่งตั้งคณะท ำงำนกำรจัดท ำคู่มื อกำรปฏิบัติงำนของ
กองคลัง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๙ โดยมีองค์ประกอบและหน้ำที่ ดังนี้ 

๑. องค์ประกอบ 
๑.๑ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   ที่ปรึกษำคณะท ำงำน 
๑.๒ ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มตรวจสอบใบส ำคัญ ประธำนคณะท ำงำน 
๑.๓ นำงสำวนงลักษณ์  หนองกุ่ม  คณะท ำงำน 
๑.๔ นำงสำวสุจิณณำ  ภู่จันทร ์   คณะท ำงำน 
๑.๕ นำงสำวณีรญำ  รุ่งแจ้ง   คณะท ำงำน 
๑.๖ นำงสำวรัตนำภร  แสงเย็น   คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
๑.๗ นำงสำวรุ่งรวี  ทรงอภิวัฒน์กุล  คณะท ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

๒. หน้ำที่ 
๒.๑ ศึกษำ ทบทวน และวิเครำะห์กระบวนงำนของกองคลัง เพ่ือคัดเลือกกระบวนงำน   

ในกำรจัดท ำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน (Standard Operating Procedure : SOP) 
๒.๒ ทบทวน พิจำรณำ และจัดท ำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน (Standard Operating 

Procedure : SOP) พร้อมทั้งจัดท ำเอกสำรวิธีปฏิบัติงำน (Work Instruction : WI) ให้มีควำมชัดเจน ครบถ้วน 
และสอดคล้องกับกฎหมำย ระเบียบ และแนวทำงท่ีเกี่ยวข้อง 

๒.๓ ตรวจสอบ กลั่นกรอง และรับรองควำมถูกต้องครบถ้วนของมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
(SOP) และเอกสำรวิธีปฏิบัติงำน (WI)  

๒.๔ ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
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         ที่4/2569
         2026-05-18
         แต่งตั้งคณะทำงานการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองคลัง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
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                 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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         ตามที่ กรมพัฒนาที่ดินกำหนดตัวชี้วัดสำหรับการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ตัวชี้วัดที่ 3.3 ระดับความสำเร็จของการจัดทำมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure : SOP) นั้น
เพื่อให้การดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองคลัง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จึงขอแต่งตั้งคณะทำงานการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองคลัง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดยมีองค์ประกอบและหน้าที่ ดังนี้
1. องค์ประกอบ
1.1 ผู้อำนวยการกองคลัง				ที่ปรึกษาคณะทำงาน
1.2 ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบใบสำคัญ		ประธานคณะทำงาน
1.3 นางสาวนงลักษณ์  หนองกุ่ม			คณะทำงาน
1.4 นางสาวสุจิณณา  ภู่จันทร์				คณะทำงาน
1.5 นางสาวณีรญา  รุ่งแจ้ง				คณะทำงาน
1.6 นางสาวรัตนาภร  แสงเย็น				คณะทำงานและเลขานุการ
1.7 นางสาวรุ่งรวี  ทรงอภิวัฒน์กุล			คณะทำงานและผู้ช่วยเลขานุการ
2. หน้าที่
2.1 ศึกษา ทบทวน และวิเคราะห์กระบวนงานของกองคลัง เพื่อคัดเลือกกระบวนงานในการจัดทำมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure : SOP)
2.2 ทบทวน พิจารณา และจัดทำมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operating Pr...
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